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COMISSAO PERMANENTE DE LICITACAO
EDITAL DE LICITACAO CONCORRENCIA N° 003/2021

Processo Administrativo n° 2633433/2021

O CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DO
MARANHAO — CREA/MA, com sede na Avenida dos Holandeses, quadra 35, lote 08-
Calha — S8o Luis — MA, CEP: 65.071-380, por meio de sua Comissdo Permanente de
Licitagdo, designada pela Portaria n°® 142/2021/PRESI de 20 de setembro de 2021, torna
publico que fard realizara as 10h00min do dia 05 de Janeiro de 2022, no Plenario do
CREA/MA, localizado no endereco acima mencionado, a licitagdo na modalidade
Concorréncia, do tipo Menor Preco Global, objetivando o Registro de Precos de interesse
do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Maranhé&o, conforme descrito neste
Edital e seus anexos para a Construcdo da Sede.

No dia, hora e local acima indicado, a Comissédo de Licitacdo recebera os envelopes contendo
a documentacdo de habilitacdo e proposta de precos dos licitantes interessados e dara inicio a
abertura da sessao publica.

N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo
do certame na data marcada, o recebimento e o inicio da abertura dos envelopes referentes a
este procedimento licitatorio serdo realizados no primeiro dia Gtil subsequente, no mesmo
horario e local anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo da Comisséo de

Licitacdo em contrério.

1. DA DISPONIBILIDADE DO EDITAL

1.1. O Edital e seus Anexos estardo a disposicdo das interessadas na Comissdo Permanente
de Licitacdo — CPL, na Avenida dos Holandeses, quadra 35, lote 08-Calhau — S&o Luis
— MA, CEP: 65.071-380, e no sitio www.creama.org.br.

1.2. Mais informagBes por meio do e-mail: cpl-crea@creama.org.br, em dias Uteis

compreendidos de 22 a 62 feira, no horario das 08h as 14h.
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1.3. A empresa que preferir obter o Edital e seus Anexos por meio de cOpia em papel devera
efetuar o recolhimento em favor do CREA/MA, em conta a ser fornecida, mediante
solicitacdo por escrito, referente ao custo de reproducdo gréafica.

1.4. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus Anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecerdo as deste Edital.

1.5. Os casos omissos serdo dirimidos pela Comissao com base nas disposicdes da Lei n.

8.666, de 1993, e demais diplomas legais eventualmente aplicaveis.

2. DO OBJETO E VALOR ESTIMADO

2.1. A presente concorréncia tem por objeto o Registro de preco para contratacdo de
empresa especializada na Locacdo de Estacdo composta de Software e
Equipamentos para Gestdo Eletronica de Documentos, com Fornecimento de
Mao de obra qualificada para operacionalizacdo dos equipamentos visando
atender as necessidades do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia, do
Maranhdo CREA-MA, em conformidade com especificacdes e quantidades constantes
no Termo de Referéncia (ANEXO 1), parte integrante deste Edital.

2.2. O valor maximo total objeto desta licitacdo é de R$ 3.429.800,88 (trés milhdes

quatrocentos e vinte e nove mil oitocentos reais e oitenta e oito centavos).

3. LOCAL DA PRESTAQAO DE SERVICO
3.1.Segundo as condicdes, especificacbes, enderecos e normas previstas no Termo de

Referéncia (Anexo I).
4. REGIME DE EXECUCAO

4.1.0 regime de execugdo do objeto do presente licitagdo sera por empreitada por preco

global.
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DA PARTICIPACAO
Poderdo participar desta Licitagdo as empresas:
5.1.1. Estabelecidas no Pais, que satisfacam as condicGes e disposi¢bes contidas
neste Edital;
5.1.2. Que comprovem possuir 0s requisitos minimos exigidos na documentagédo
para habilitacdo e que tenham especificado, como objetivo social da empresa,
expresso no contrato social ou documento equivalente, atividade pertinente e
compativel com o objeto desta Licitagdo.
N&o poderdo participar da Licitagdo as empresas:
5.2.1. Em processo de recuperacdo judicial ou faléncia, sob concurso de
credores, em dissolucdo ou em liquidacéo;
5.2.2. Que por qualquer motivo tenham sido consideradas inidGneas por
qualquer 6rgdo da Administracdo Publica, direta ou indireta, ou punidas com
suspensdo do direito de licitar e contratar com 0 CREA/MA;
5.2.3.  Que estejam reunidas em consoércio, qualquer que seja a sua forma de
constituicéo;
5.2.4. Estrangeira que ndo funcione no Pais;
5.25. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da
execucdo do servico e do fornecimento de bens a eles necessarios:
5.2.5.1. Autor do projeto, basico ou executivo, pessoa fisica ou juridica;
5.2.5.2. Empresa, isoladamente ou em consdrcio, responsavel pela elaboracdo
do projeto béasico ou executivo ou da qual o autor do projeto seja dirigente,
gerente, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com
direito a voto ou controlador, responsavel técnico ou subcontratado;
5.2.5.3. Servidor ou dirigente de 6rgdo ou entidade contratante ou responsavel
pela licitag&o.
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6. DO AMPARO LEGAL
6.1. A presente licitacdo tem amparo na Lei n.° 8.666, de 1993, todas com suas alteracfes

posteriores e demais legislacBes pertinentes ao tema.

7. DA APRESENTAC}AO DOS DOCUMENTOS E DAS PROPOSTAS

7.1.0s Documentos de Habilitacdo e a Proposta de Preco deverdo ser apresentados a
Comissdo Permanente de Licitacdo em ENVELOPES providenciados pelas licitantes e
podem ser constituidos de embalagem adequada as caracteristicas de seu contetdo, desde
que inviolavel, quanto as informacBes de que tratam, até sua abertura, distintos e
separados, todos fechados, os quais deverdo estar identificados com as informacbes a
seguir discriminadas.

7.1.1.  Os Documentos de Habilitacdo deverdo ter todas as suas paginas numeradas e
rubricadas por representante legal da licitante e deverdo ser apresentados em uma das
seguintes formas: em original, em cdpia autenticada por cartério competente, sob a
forma de publicacdo em 6rgao da imprensa oficial ou em copia ndo autenticada, desde
que seja exibido o original, para conferéncia pela Comissdo Permanente de Licitacéo.
7.1.2.  S6 serdo aceitas copias legiveis que oferecam condi¢des de analise por parte da
Comissao Permanente de Licitacdo.

7.1.3. Os documentos que a licitante desejar que sejam autenticados pela Comissédo
Permanente de Licitacdo deverdo ser apresentados a Comissdo até as 12:00h (doze
horas) do dia Util anterior a data marcada para o recebimento e abertura dos envelopes
de documentacao.

7.2. A Proposta de Preco devera ser acondicionada no ENVELOPE n° 02, identificado com os
seguintes dados abaixo: ENVELOPE N° 02 Proposta de Preco Razédo social e CNPJ da
licitante, Concorréncia n°® 003/2021 — CREA/MA.

7.2.1. A Proposta de Preco devera ser apresentada em papel que identifique a
licitante, ter suas paginas numeradas sequencialmente e ser redigida em lingua
portuguesa — salvo quanto a expressdes técnicas de uso corrente, com clareza, sem

emendas ou rasuras. A Proposta devera ser datada e assinada por quem detenha poderes
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de representacdo da licitante, na forma de seus atos constitutivos, devidamente
identificado e atender as exigéncias previstas no item 6.

7.3. No ato da entrega dos ENVELOPES com os Documentos de Habilitacdo e Proposta de
Preco, o representante da licitante apresentard a Comissdo Permanente de Licitacdo o
documento que o credencia a participar deste certame, junto ao documento de identidade
de fé publica.

7.3.1. Quando a representacdo for exercida na forma de seus atos de constituicao, por
socio ou dirigente, o documento de credenciamento consistira, respectivamente, em
copia do ato que estabelece a prova de representacdo da empresa, em que conste 0 nome
do socio e os poderes para representa-la, ou copia da ata da assembleia de eleicdo do
dirigente, em ambos 0s casos autenticada em cartorio ou apresentada junto com o
documento original, para permitir que a Comissdo Permanente de Licitacdo ateste sua
autenticidade.
7.3.2. Caso o preposto da licitante ndo seja seu representante estatutario ou legal, o
credenciamento sera feito por intermédio de procuracdo, mediante instrumento publico
ou particular, no minimo com os poderes constantes do modelo que constitui 0 Anexo
Il.

7.3.2.1. Na hipétese de apresentacdo por intermédio de procuracdo, devera ser

juntada a coOpia autenticada em cartério do ato que estabelece a prova de

representacdo da empresa, em que constem 0s nomes dos socios ou dirigentes

com poderes para a constituicdo de mandatarios.

7.3.2.2. A auséncia do documento habil de representacdo ndo impedird o

representante de participar da Sessdo, mas ele ficara impedido de praticar

qualquer ato durante o procedimento licitatorio.
8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAC}AO (ENVELOPE N°01)

8.1. Relativa a habilitac&o juridica:

8.1.1. Registro Comercial, em caso de empresa individual;
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8.1.2. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, em se tratando de
Sociedades Comerciais, devidamente registrado e acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores, quando se tratar de sociedades por acdes;
8.1.2.1. Os documentos mencionados no subitem 8.1.2 deverdo estar
acompanhados de todas as suas alteracdes ou da respectiva consolidacédo e deles
deverd constar, entre 0s objetivos sociais, a execucdo de atividades da mesma
natureza ou compativel com o objeto;
8.1.3. Inscricdo do Ato Constitutivo em Cartorio de Registros de Pessoas Juridicas,
no caso de Sociedades Civis, acompanhada de prova da Diretoria em exercicio; ou
8.1.4. Decreto de autorizacdo de funcionamento no Pais, em se tratando de empresa
ou sociedade estrangeira, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido
pelo 6érgdo competente, quando a atividade assim o exigir.
8.1.5. Devera constar junto a documentacdo coOpia da cédula de identidade dos

responsaveis legais da licitante.

Relativa a regularidade fiscal:

8.2.1. Habilitacdo parcial valida no SICAF ou documentos que supram tal
habilitacdo;

8.2.2.  Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

8.2.3. Prova de regularidade fiscal para com as Fazendas Federal e Distrital ou
Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou sede da licitante, ou outra equivalente, na
forma da lei;

8.2.4. Prova de regularidade quanto a Divida Ativa da Uniao;

8.2.5. Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(CRF);

8.2.6. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho
(CNDT);
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8.3. Relativa a qualificacao econdmico-financeira:
8.3.1. Certidao Negativa de Faléncia, concordata e de Recuperacgédo Judicial expedida
pelo distribuidor da sede da pessoa juridica ou de execucdo patrimonial, expedida no
domicilio da pessoa fisica, emitida em até 90 (noventa) dias corridos antes da data de
apresentacdo dos documentos de habilitagdo ou com vigéncia expressa na certidao.
8.3.2. Balanco patrimonial e demonstracfes contabeis do Gltimo exercicio social, ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da
empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balancos provisérios, podendo ser
atualizados por indices oficiais quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data de
apresentacdo da proposta.
8.3.3. Serdo considerados aceitos como na forma da lei o balanco patrimonial e
demonstragcfes contabeis assim apresentados:

8.3.3.1. Sociedades regidas pela Lei n.° 6.404/76 (sociedade anénima):

8.3.3.1.1. Publicados em Diario Oficial; ou
8.3.3.1.2. Publicados em jornal de grande circulacédo; ou
8.3.3.1.3. Registrada ou autenticada na Junta Comercial da sede ou

domicilio da licitante.
8.3.4. Sociedades por cota de responsabilidade limitada (LTDA):
8.3.4.1. Por fotocdpia do livro Diario, inclusive com os Termos de Abertura e
de Encerramento, devidamente autenticado na Junta Comercial da sede ou
domicilio da licitante ou em outro 6rgdo equivalente; ou
8.3.4.2. Por fotocopia do Balanco e das Demonstracfes Contabeis devidamente
registrados ou autenticados na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante.
8.3.5. Sociedade criada no exercicio em curso ou com menos de um ano deverdo
apresentar:
8.3.5.1. Fotocopia do Balango de Abertura, devidamente registrado ou
autenticado na Junta Comercial da sede ou domicilio da licitante;
8.3.5.2. Balanco de abertura — sociedades sem movimentacao; e

8.3.5.3. Balanco intermediario — sociedades com movimentagao
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8.3.6. O balanco patrimonial e as demonstracGes contabeis deverdo estar assinados
por Contador ou por técnico em contabilidade, devidamente registrado no Conselho
Regional de Contabilidade.

8.3.7. A boa situagio financeira sera avaliada pelos indices de Liquidez Geral (LG),
Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), que deverdo ser iguais ou superiores a

1,00 (um), resultantes da aplicacdo das seguintes formulas:

a) Indice de Liquidez Geral (2 1,00):

Ativo Circulante + Realizivel a Longo Prazo

ILG =
Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo

; -

b) Indice de Liquidez Corrente (= 1,00)

Ativo Circulante
ILC =

Passivo Circulante

c) Indice de Endividamento Total ( = 0,50)

Passivo Circulante + Exigivel a Longo Prazo
Ativo Total

IET =

8.3.8. As formulas deverdo estar devidamente aplicadas em memorial de célculos
juntado ao balanco
8.3.8.1. Caso o memorial ndo seja apresentado, a unidade de licitacdo reserva-se

o direito de efetuar os calculos.
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8.3.9. Se necesséria a atualizacdo do balango e do capital social, deverd ser
apresentado, juntamente com o0s documentos em apreco, o memorial de calculo
correspondente.

8.3.10. O balanco referido no subitem 8.3.5.1., cujo Indice de Solvéncia a ser obtido
conforme férmula a seguir, devera ser igual ou superior a 1,00 (um): S = ___ Ativo
Total = (maior que 1) Passivo Exigivel Total.

8.3.11. Os indices de que tratam os subitens 8.3.7 e 8.3.10 serdo calculados pela
licitante e confirmados pelo responsavel por sua contabilidade, mediante sua assinatura
e a indicacdo do seu nome e do numero de registro no Conselho Regional de
Contabilidade — CRC.

8.3.12. A licitante também devera incluir no ENVELOPE N° 01:

8.3.12.1. Declaragéo de inexisténcia de fato superveniente impeditivo de
sua habilitacdo, na forma do 8§ 2° do art. 32 da Lei n.° 8.666/93 (Anexo III).
8.3.12.2. Declaracdo de inexisténcia de menor em seu quadro de pessoal,

na forma do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal
(Anexo 1V).
8.3.12.3. Declaragdo de que se enquadra na condigdo de Microempresa
(ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) e pretende usar do direito de
preferéncia, se for o caso, nos termos da Lei Complementar n.° 123 de 14 de
dezembro de 2006, sob pena de renuincia a este direito (Anexo VIII).
8.3.12.4. Declaracdo de Pleno Conhecimento e Atendimento as
Exigéncias de Habilitacdo (Anexo 1X).
8.3.13. Se a licitante for filial, todos os Documentos de Habilitacdo e propostas
deverdo estar em nome da filial, salvo aqueles documentos que, por sua natureza,
comprovadamente, sdo emitidos somente em nome da matriz.
8.3.14. As microempresas e empresas de pequeno porte deverdo apresentar toda a
documentacdo exigida para efeito de comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que

esta apresente alguma restricao.
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8.3.14.1.Havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera
assegurado o prazo de 02 (dois) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao
momento em que a licitante for declarada vencedora do certame, prorrogaveis
por igual periodo, a critério da Administracdo, para a regularizacdo da
documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais
certiddes negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa.
8.3.14.2.A ndo regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem
8.3.14.1, implicara decadéncia do direito a contratagdo, sem prejuizo das san¢oes
previstas no art. 81 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a
Administracdo convocar os licitantes remanescentes, na ordem de classificacéo,
para a assinatura do contrato ou revogar a licitacéo.
8.3.15. Fica facultada a licitante que estiver cadastrada no Sistema de Cadastro
Unificado de Fornecedores — SICAF, de que trata a IN MARE 05/95, a apresentagéo da
“declaracdao” correspondente, obtida via Internet, que devera constar no ENVELOPE N°
01, em substituicdo tdo somente dos documentos l& atendidos, ndo eximindo a licitante
de apresentacdo de todos os documentos necessarios a comprovacdo de sua qualificacdo
econdmico financeira, nos termos deste edital.
8.3.15.1.A Comissdo Permanente de Licitagdo podera consultar “on line” a

veracidade das informacdes perante o SICAF.

8.4. Relativa a habilitacdo técnica operacional e profissional:

8.4.1. A Contratada devera apresentar atestado de capacidade técnica, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a locacdo de equipamentos
com fornecimento de mdo de obra para o servico de gerenciamento eletronico de
documento, em pelo menos 50% da quantidade prevista no Item 6.4 do Termo de
Referéncia.

8.4.2. Indicar, expressamente, no minimo 01 (um) Analista de Sistemas e 01 (um)
Bibliotecario ou Arquivista, 0s quais serdo o0s responsaveis técnicos pela execucdo dos

servigos objeto deste Termo de Referéncia.
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8.4.3.  Os profissionais indicados no subitem anterior, deverdo, no inicio da execucéo
do servico e durante toda a vigéncia contratual, possuir vinculo empregaticio com a
empresa licitante, comprovado por meio da juntada de cépia da ficha de registro de
empregado, ou copia do ato de investidura em cargo de direcdo, ou cOpia do contrato
social ou ainda do contrato civil de prestacdo de servigcos a fim de comprovar que este

profissional pertence ao quadro técnico da empresa, ou € seu socio ou diretor.

A licitante devera apresentar, junto aos demais documentos de habilitacdo, a titulo de
comprovacao de sua qualificacdo técnica para a execucdo do objeto, a documentacédo a
sequir relacionada:

a) Razdo social e CNPJ da pessoa juridica emitente;

b) Endereco, telefone e-mail da pessoa juridica;

c) Periodos de vigéncia do contrato com a licitante;

d) Breve descricdo dos servicos realizados pela licitante;
Seré aceito o0 somatdrio de atestados e/ou declaracdes de periodos concomitantes para
comprovar a capacidade técnica. Somente serdo aceitos atestados expedidos apés a
conclusdo do contrato ou decorrido no minimo 01 (um) ano do inicio de sua execucao,
exceto se houver sido firmado para ser executado em prazo inferior.
O licitante devera disponibilizar todas as informagfes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros documentos, cépia
do CONTRATO que deu suporte a contratacdo, endereco atual da CONTRATANTE
e local em que foram prestados os servigos.
Declaracdo de que, na execucdo do objeto, fornecera todos os materiais, equipamentos
e mao de obra que se fizerem necessarios.
Declaracdo de que dispde de estrutura administrativa e operacional compativel para a
execucgdo dos servigos, devendo constar a indicacdo das instalagdes, os equipamentos e

0 enderego;
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9. PROPOSTA DE PRECOS

9.1. A metodologia de composicdo dos precos dos servicos é baseada nos modelos e
orientagdes da Instrucdo Normativa n® 05/2017, atualizada pela Instrugcdo Normativa no
07/2018 do Ministério da Economia.

9.2.  As planilhas de custos e formacgdo de pregcos sdo meramente estimativas, cabendo ao
licitante preenché-las e apresenta-las, em conformidade com sua realidade e com o previsto
no edital.

9.3.  Os salarios normativos utilizados na elaboracdo das planilhas sdo os definidos pela
Convencdo Coletiva de Trabalho vigente.

9.4. Se até a data da abertura do pregdo entrar em vigor norma que determine novo salario
para a categoria, 0 licitante deve levar em consideracdo na formulacdo de sua proposta o
salario minimo vigente no pais.

9.5.  Para o calculo dos insumos “vale-transporte” e “vale-refei¢do”, deve ser considerada a
média de 22 dias Uteis de trabalho para a jornada de 44 horas.

9.6. Os valores unitarios dos insumos “vale-transporte” e “vale-refeicdo” correspondem,
respectivamente, a tarifa atualmente vigente no Municipio e ao definido pela Convencéo
Coletiva de Trabalho.

9.7.  Segundo jurisprudéncia do Tribunal de Contas da Unido (Acdrddos no 64/2010, no
1.442/2010; e no 1.319/2010 2a Camara) os custos com treinamento/capacitacao/reciclagem
jé estdo contemplados no item “despesas administrativas”.

9.8. Para os tributos (ISS, COFINS e PIS) o licitante devera elaborar sua proposta e, por
conseguinte, suas planilhas de composicdo de custos e formacdo de precos com base no
regime de tributacdo ao qual estara submetido durante a execucdo do contrato.

9.9. Conforme Acoérddo 1.529/2006 — Plenario - TCU, o Imposto de Renda de Pessoa
Juridica — IRPJ e a Contribuicdo Social sobre o Lucro — CSLL ndo podem ser repassados aos
custos do contrato, por serem tributos de natureza direta e personalistica, que oneram

diretamente o contratado.
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9.10. Nos precos deverdo estar inclusas todas as despesas com salarios, encargos sociais e
trabalhistas, seguros, impostos, taxas e contribuicbes, transporte, alimentacdo, despesas
administrativas, lucros e demais insumos necessarios a execucao do contrato.

9.11. Os custos com equipamentos e uniformes também deverdo ser demonstrados, com a
finalidade de constatagdo dos precos ofertados.

9.12. O Seguro Acidente de Trabalho (SAT) sera calculado da seguinte forma: SAT = RAT
X FAP. Onde a aliquota a ser utilizada serd o resultado da multiplicacdo dos Riscos
Ambientais do Trabalho (RAT) pelo Fator Acidentario de Prevencdo (FAP). Ou seja, a
licitante deverd preencher o referido item utilizando o RAT, a depender do grau de risco do
servico ira variar entre 1%, para risco leve, de 2%, para risco médio, e de 3% de risco grave,
multiplicado pelo FAP, mediante apresentacdo do relatério FAPWEB e RE, a ser
apresentado juntamente a sua proposta de precos.

9.13. Os percentuais dos encargos previdenciarios, do FGTS e demais contribuicdes séo
aqueles estabelecidos pela legislacdo vigente.

9.14. As planilhas de custo deverdo ser entregues acompanhadas das respectivas Memorias
de Célculos, bem como deverdo elencar todos os custos que o CREA/MA prever.

9.15. Em razdo da natureza dos servicos, objeto desta contratacdo, consoante a legislacéo
vigente, as empresas na condicdo de microempresas ou empresas de pequeno porte NAO
poderdo apresentar aliquotas de tributos tomando por base a sua op¢do pelo SIMPLES, ou
seja, deverdo fazer a sua cotagdo como todas as demais empresas.

9.16. Todas as empresas deverdo comprovar as aliquotas de impostos a qual estdo sujeitas
no seu regime de tributacdo, a ser apresentado juntamente a sua proposta de precos.

9.17. A proposta deverd ser apresentada em linguagem clara e objetiva, sem erros
linguisticos ou rasuras, que identifique a contratada e assinada por responsavel legal ou por
pessoa legalmente habilitada a fazé-lo em nome da contratada.

9.18. A licitante devera apresentar a Proposta de Precos devidamente preenchida e assinada.
A especificacdo dos equipamentos a serem cedidos a CONTRATANTE dever fazer parte da

proposta.
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9.19. A apresentacdo da proposta implicara plena aceitacdo, por parte do proponente, das
condicdes estabelecidas neste Termo.

9.20. A empresa contratada devera considerar no valor total de sua proposta comercial todas
as despesas diretas e indiretas para a execucao dos servicos.

9.21. As propostas deverdo ser apresentadas discriminando os valores unitérios e totais por
lote, sendo consideradas validas as que forem apresentadas com valores até duas casas
decimais. Para tanto, a empresa licitante devera considerar a quantidade estimada, conforme
estimativa neste Termo.

9.22. Possiveis indefinicGes, omissdes, falhas ou incorrecBes das especificacdes contidas na
proposta ndo poderdo, em nenhuma hipdtese, constituir pretexto para a contratada alterar a

composicao de seus pregos unitarios.

10. DO JULGAMENTO DOS DOCUMENTOS DE HABILITAQAO

10.1. O julgamento da HABILITACAO sera processado com observancia dos seguintes

procedimentos:
10.1.1. Na Sessdo divulgada no preambulo deste Edital, a vista dos licitantes presentes
serdo abertos os ENVELOPES N° 01 — Documentacdo de Habilitacdo que sera
examinada e rubricada pelos membros da COMISSAO e pelos licitantes presentes.
10.1.2. Concluido o exame da documentacido, a COMISSAO declarara
HABILITADOS ou INABILITADOS os licitantes, em vista dos critérios estabelecidos
neste Edital.
10.1.3. Apds a divulgacdo do resultado os licitantes poderdo renunciar ao direito de
interpor Recurso, 0 que constara na Ata circunstanciada da Sessdo, procedendo-se de
imediato a abertura dos ENVELOPES N° 02 — Proposta de Precos, dos licitantes
HABILITADOS.
10.1.4. Aos licitantes INABILITADOS serdo devolvidos os envelopes de propostas de
precos, devidamente lacrados, desde que ndo tenha havido Recurso ou apos seu

julgamento.

Pagina 14 de 75



SERVIGCO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO MARANHAO - CREA/MA

Avenida dos Holandeses, quadra 35, lote 08-Calhau/ Fones: 2106-8300 / 8336 — Fax: 2106-8313 — S&o Luis/MA
Home Page: www.creama.org.br E-mails: cpd@creama.org.br / gabinete@creama.org.br

10.1.5. Né&o havendo rendncia ao direito de recorrer, na forma do subitem 10.1.3, a
COMISSAO suspendera a Sessdo, lavrando Ata circunstanciada dos trabalhos até entéo
executados. Nessa hipotese, o0s ENVELOPES N° 02 — Proposta de Precos, devidamente
fechados e rubricados pelos licitantes e Membros da COMISSAO, permanecerdo sob
guarda e responsabilidade do Presidente da COMISSAOQ, até que se reabra a Sessao.
10.1.6. Depois de cumpridas a formalidade do Recurso, a COMISSAOQ, comunicara,
por escrito, com antecedéncia minima de 48 (quarenta e oito) horas, aos licitantes
HABILITADQS, data, hora e local de reabertura da Sesséo de continuidade do certame.
10.1.7. Os Envelopes de Propostas de Precos dos licitantes inabilitados n&o reclamados
no prazo de 60 (sessenta) dias consecutivos, a contar da data da Assinatura da Ata de
Registro de Precos do objeto desta Licitacdo, ao vencedor do certame, serdo destruidos
pela COMISSAO, independentemente de notificacio ao interessado.

10.1.8. A COMISSAO podera em qualquer fase da habilitacdo promover diligéncias
ou requisitar informacdes, incluindo esclarecimentos e detalhamentos sobre os
documentos de HABILITACAO apresentados, sem implicar a modificacdo de seu teor
ou a inclusdo de documento ou informacdo que deveria constar originalmente nos
documentos, consoante permite a Lei Federal n° 8.666/1993.

10.1.9. No julgamento da DOCUMENTACAO a COMISSAO podera sanar erros ou
falhas que ndo alterem a substancia dos documentos, mediante justificativa
fundamentada, atribuindo-lhes validade e eficacia para fins de habilitacéo.

10.1.10. Quando todos os licitantes forem inabilitados a COMISSAO poder4 fixar o
prazo de 08 (oito) dias Uteis para apresentacdo de nova documentacgdo, consoante dispde
8 3°, do artigo 48, da Lei Federal n° 8.666/1993.

10.1.11. Serdo proclamados HABILITADOS os licitantes que apresentarem a
documentacdo para Habilitacgho de acordo com as exigéncias editalicias e,
INABILITADOS os licitantes que deixarem de apresentar quaisquer dos documentos ou
0s apresentarem de forma irregular.

10.1.12. Apds a fase de Habilitagdo ndo cabe desisténcia da PROPOSTA, salvo motivo

justo decorrente de fato superveniente e aceito pela COMISSAO.
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11. DO JULGAMENTO DA PROPOSTA DE PRECO

11.1. Ultrapassada a fase de Habilitacdo, em Sessdo Publica, serdo abertos os ENVELOPES
N° 2 - Proposta de Precos dos licitantes habilitados, divulgando a COMISSAO aos licitantes
presentes, os precos e condic¢des oferecidas, sendo as Propostas rubricadas pelos membros da
COMISSAO e licitantes presentes.

11.2. As Propostas serdo analisadas e comparadas com 0s critérios objetivos
preestabelecidos neste Edital. Na analise das ofertas a COMISSAO verificara a conformidade
de cada Proposta com os requisitos do Edital, desclassificando as desconformes ou
incompativeis.

11.3. O julgamento das Propostas dar-se-4 pelo critério de MENOR PRECO, sendo
considerada vencedora a Proposta que cumprir integralmente as exigéncias deste Edital e
ofertar o MENOR PRECO.

11.4. Para analise da Planilha Orcamentaria apresentada serdo consideradas as aliquotas
padrdo de impostos, tributos ou contribui¢des, conforme legislacdo vigente. Caso o licitante
goze de isencdo, beneficio ou se enquadre em condi¢cdo que lhe permita recolhimento com
aliquota diferenciada deverd informa-lo em sua Proposta, justificando assim, percentuais
diferentes daqueles usuais ha composi¢ao de custos.

11.5. Na analise dos precos propostos pelo licitante considerar-se-4 que 0S precos Sao
completos e suficientes para assegurar a justa remuneracdo de todas as etapas do servigo.
Considerar-se-a, assim, que a ndo indicacdo no conjunto de composi¢des de custos unitarios
de qualquer insumo ou componente necessario para a execuc¢do dos servicos conforme
projetados significa tacitamente que seu custo estd diluido pelos demais itens componentes
dos custos unitarios, itens estes julgados necessarios e suficientes, e ndo ensejardo qualquer
alteracéo do contrato, sob esta alegacéo.

11.6. As propostas de microempresas e de empresas de pequeno porte que forem iguais ou
até 10% (dez por cento) superiores a proposta mais bem classificada, serdo consideradas
empatadas com a primeira colocada, devendo estas proponentes ser convocadas na ordem de

classificacdo, uma na falta da outra, para apresentar proposta de preco inferior aquela
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considerada vencedora do certame, situagdo em que apds andlise desta, serd adjudicado em
seu favor o objeto licitado.
11.7. Em caso de empate entre duas ou mais Propostas e depois de obedecido o disposto do
8§ 2°, do artigo 3°, da Lei Federal n° 8.666/1993, proceder-se-4 ao desempate, por sorteio, em
ato publico, para o qual todos os licitantes serdo convocados, ressalvados 0s casos previstos
no artigo 44, da Lei Complementar n® 123/2006.
11.8. No julgamento da Proposta a COMISSAO podera sanar erros ou falhas que no altere
a substdncia da Proposta, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em Ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficacia para
fins de habilitacdo e classificacdo.
11.9. A classificacdo das Propostas se dara por ordem crescente dos pre¢os propostos.
11.10. Serdo desclassificadas as Propostas que ndao atenderem as exigéncias do Edital, bem
como as que apresentarem precos unitarios e/ou global superiores ao limite estabelecido,
tendo-se como limite estabelecido os valores constantes da Planilha Orcamentaria dos
servigos; ou ainda com precos unitarios ou global manifestamente inexequiveis, nos termos
do artigo 48, inciso I, da Lei Federal n° 8.666/1993.
11.10.1. No caso de pregos manifestamente inexequiveis:
11.10.1.1. Antes de desclassificar a oferta, a COMISSAO devera
estabelecer prazo para que o licitante demonstre a exequibilidade de seu preco,
admitindo-se, para tanto:
a) Planilha de composicdo de custos elaborada pelo proprio licitante sujeita a
exame pela Administracao;
b) Contrato, ainda que em execuc¢do, com pre¢os semelhantes.
11.10.2. Caso a proposta apresente preco unitario superior ao constante da Planilha
Orcamentaria disponibilizada pela Administragéo, seré desclassificada do certame.
11.10.3. O licitante que ofertar preco considerado inexequivel pela COMISSAO, e que
ndo demonstre posteriormente a sua exequibilidade, sujeita-se as penalidades

administrativas pela ndo-manutencgéo da proposta.
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11.11. Apos a fase de classificagdo, ndo caberd desisténcia de Proposta, salvo por motivo
justo decorrente de fato superveniente analisado e aceito pela COMISSAO.

11.12. Decorridos o prazo de validade da Proposta sem convocacgdo para a assinatura da Ata
de Registro de Precgos, ficam os licitantes liberados dos compromissos assumidos.

11.13. Ndo se admitird Proposta que apresente precos globais ou unitarios simbolicos,
irrisorios ou de valor zero, incompativeis com o0s pre¢cos dos insumos e salarios de mercado,
acrescidos dos respectivos encargos, exceto quando se referirem a materiais e instalacdes de
propriedade do proprio licitante, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da
remuneracao.

11.14. A Proclamacdo dos licitantes classificados sera feita durante sessdo publica ou
mediante publicacdo na imprensa oficial, e serd colocado a disposi¢do dos interessados o
resultado da classificacdo, cabendo aos licitantes o prazo recursal de 05 (cinco) dias Uteis,
contados a partir da intimag&o ou da lavratura da ata, em face do julgamento da das propostas.

12. DOS RECURSOS ADMINITRATIVOS
12.1. Dos atos da administracdo decorrentes da aplicagdo deste Edital cabem:
12.1.1. Recurso, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da intimacdo do ato ou
lavratura da ata, nos casos de:
12.1.1.1.Habilitacdo ou inabilitacdo do licitante;
12.1.1.2.Julgamento das propostas;
12.1.1.3.Anulacéo ou revogacao da licitacéo.
12.1.2. Representacdo, no prazo de 05 (cinco) dias uUteis da intimacdo da decisdo
relacionada com o objeto da licitacdo ou do contrato, de que ndo caiba recurso
hierarquico;
12.1.3. Pedido de reconsideracdo de decisdo do Presidente da Comissdo, na hipdtese
do § 4°, do artigo 87, da Lei Federal n°® 8.666/1993, no prazo de 10 (dez) dias Uteis da
intimagé&o do ato;
12.1.4. O recurso serd dirigido ao Presidente da Comissdo que ap6s Notificacdo aos

demais licitantes e cumprido o prazo estabelecido no 8§ 3°, do artigo 109, da Lei Federal
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n® 8.666/1993, se manifestar, submetendo o Recurso a decisdo do Secretario Adjunto
de Registro de Prego.

12.1.5. Os Recursos da Habilitacdo e Julgamento das Propostas terdo efeito
suspensivo. Nesse caso, a validade da Proposta serd prorrogada pelo periodo recursal
estabelecido na lei.

12.1.6. A intimacdo dos atos referentes a habilitacdo ou inabilitacdo do licitante,
julgamento das propostas, anulacdo ou revogacdo da licitacdo, rescisdao do contrato ou
suspensdo temporaria, sera feita mediante publicacdo na imprensa oficial.

12.1.7. Se presentes todos os prepostos dos licitantes na sessdo em que for divulgado o
julgamento da habilitacdo e da proposta, a intimagédo do ato sera feita diretamente aos

interessados e lavrada a ata.

13. DA HOMOLOGAGCAO E ADJUDICACAO

13.1.

13.2.

13.3.

13.4.

13.5.

N&o havendo interposicdo de recurso quanto ao resultado da classificacdo, ou apos o seu
julgamento, a COMISSAO procedera a devida homologacdo do objeto licitado ao
licitante vencedor.

O CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO MARANHAO
podera revogar a licitacdo por razdes de interesse publico, devendo anula-la, de oficio
ou por provocacdo de terceiros, quando 0 motivo assim justificar.

Apos a Adjudicacdo da licitacdo, a empresa vencedora sera convocada, para, prestar a
Garantia de Execucéo e assinar o Contrato, de acordo com os artigos 56 e 64, da Lei
Federal n° 8.666/1993 e condi¢bes da Minuta do Contrato - ANEXO VII, deste Edital.

O prazo de convocacdo estabelecido neste item poderad ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, quando solicitado pela adjudicataria, durante o seu transcurso e desde que
ocorra motivo justificado aceito pelo 6rgao Contratante.

A recusa injustificada da adjudicataria em assinar o Contrato, dentro do prazo
estabelecido caracteriza o desatendimento total da obrigacdo por ela assumida,
sujeitando-a a penalidade de suspensdo temporaria de participar em licitagdes e do seu
impedimento de contratar com 0 CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E
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AGRONOMIA DO MARANHAO, pelo prazo de até 02 (dois) anos, caso em que a
Comissdo Permanente de Licitacdo podera convocar os licitantes remanescentes, na
ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual prazo e nas mesmas condi¢Bes propostas
pelo primeiro classificado, inclusive quanto aos precos atualizados, se ndo preferir
proceder a nova licitacdo, consoante determina o artigo 64, § 2° da Lei Federal n°
8.666/1993.

14. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

14.1.

O o6rgdo gerenciador sera 0 CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E

AGRONOMIA DO ESTADO DO MARANHAO — CREA/MA.

14.2.

14.3.

15.

15.1.

15.2.

O prazo para assinar a Ata de Registro de Precos podera ser prorrogado em caso de
interesse publico a ser devidamente justificado pela Comissdo Permanente de Licitacdo
nos autos do processo para registro de precos. E facultado a Administracdo, quando o
convocado nédo assinar a ata de registro de precos no prazo e condi¢cfes estabelecidos,
convocar as licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para fazé-lo em igual
prazo e nas mesmas condicOes propostas pelo primeiro classificado.

O prazo de validade da Ata de Registro de Precos é de 12 (doze) meses, contados da

data de sua publicacéo no Diario Oficial do Estado do Maranhao.

DO SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Apos a publicacdo da Ata de Registro de Precos no Diario Oficial e sua divulgacdo no
site do CREA-MA (https://www.creama.org.br/) os orgaos publicos poderdo utilizar o
Sistema de Registro de Precos para aquisi¢cdo dos materiais registrados, observadas as
normas editadas pela CREA-MA.

A Ata de Registro de Precos, durante sua validade, podera ser utilizada por orgéaos e
entidades da Administracdo Pablica que ndo tenham participado do certame licitatorio
(“Carona”), mediante prévia consulta ao CREA-MA para adesdo, desde que

devidamente comprovada a vantagem e observadas as normas em vigor.
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Caberé ao prestador beneficiario da Ata de Registro de Precos, observadas as condi¢oes

nela estabelecidas, optar pela aceitacdo ou ndo da prestacdo dos servigcos decorrente de

adesdo, independente dos quantitativos registrados em Ata, desde que este novo
compromisso ndo prejudique as obrigacdes anteriormente assumidas.

As aquisicOes adicionais ndo poderdo exceder, por 6rgdo ou entidade, a 100% (cem por

cento) dos quantitativos dos itens registrados na ata de registro de precos para o 6rgédo

gerenciador e 6rgdo participantes.

O quantitativo decorrente das adesdes a ata de registro de precos nao podera exceder, na

totalidade, ao quintuplo do quantitativo de cada item registrado na Ata de Registro de

Precos para 0 Orgéo Gerenciador e 6rgdos participantes, independentemente do nimero

de 6rgdos ndo participantes que aderirem.

O fornecedor beneficiario se obriga a manter, durante o prazo de validade da Ata de

Registro de Precos, todas as condi¢cOes de habilitagdo exigidas nesta licitagéo.

Os precos registrados poderao ser revistos em decorréncia de eventual reducao daqueles

praticados no mercado ou de fato que eleve o custo do servi¢o registrado, cabendo ao

CREA-MA promover as necessarias negociacdes junto aos fornecedores.

Quando o preco inicialmente registrado, por motivo superveniente, tornar-se superior ao

preco praticado no mercado, o érgdo gerenciador devera:

a) Convocar o fornecedor que venceu a licitacdo, e na falta deste, aqueles do cadastro
de reserva, na ordem de classificacdo, visando a negociacdo para a reducdo de
precos e sua adequacéo ao praticado pelo mercado;

b) Frustrada a negociacdo, os fornecedores serdo liberados do compromisso assumido.

N&o havendo éxito nas negociacdes, 0 CREA-MA devera proceder a revogacao da Ata

de Registro de Precos, adotando as medidas cabiveis para obtencao da contratacdo mais

vantajosa, respeitada a legislacao relativa as licitagOes.

16. DO CANCELAMENTO DOS PRECOS REGISTRADOS

16.1.

O fornecedor tera seu registro cancelado pelo CREA-MA, quando:
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a)

b)

f)
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Descumprir as condicdes previstas no Edital desta CONCORRENCIA a que se
vincula o preco registrado;

Descumprir as condi¢Oes da Ata de Registro de Precos;

N&o retirar a respectiva Nota de Empenho ou assinar o Contrato Administrativo ou
instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo sem justificativa
aceitavel,

N&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese de tornar-se superior aqueles
praticados no mercado;

Sofrer sangdo prevista nos incisos Il e IV do caput do art. 87 da Lei Federal n°
8.666/93 ou no art. 7° da Lei Federal n® 10.520/2002;

Ocorrer fato superveniente, decorrente de caso fortuito ou forga maior, que prejudique
0 cumprimento da ata, devidamente comprovado e justificado por razdo de interesse

publico, nos termos do art. 78, da Lei federal n® 8.666/93, ou a pedido do fornecedor.

16.1.1. O cancelamento de registro sera formalizado por despacho do CREA-MA assegurados

ao beneficiario da ata, nas hipoteses previstas nas alineas “a”, “b”, “c” e “e” do item

16.1, o contraditério e a ampla defesa.

17. DO REGISTRO ADICIONAL DE PRECO

17.1.

17.2.

17.3.

17.4.

17.5.

Apdbs o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus precos ao
valor da proposta do licitante vencedor;

Serdo aceitos o registro adicional de precos somente para 0s demais licitantes
habilitados;

A apresentacdao de novas propostas ndo prejudicara o resultado do certame em relacédo
ao licitante vencedor;

Além do preco do 1° (primeiro) colocado, serdo registrados pregos de outros
fornecedores, desde que as ofertas sejam em valores iguais ao do licitante vencedor;

O registro a que se refere o paragrafo anterior tem por objetivo o cadastro de reserva, no

caso de exclusdo do primeiro colocado da Ata de Registro de Precos.
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18. DA CONTRATACAO

18.1.

18.2.

Quando da necessidade de contratagdo, os 6rgdos publicos participantes da Ata de
Registro de Precgos deverdo consultar o Portal de Compras ou 0 CREA-MA para obter a
indicacdo do fornecedor, dos quantitativos a que este ainda se encontra obrigado e dos
pregos registrados.

O fornecedor beneficiario da Ata de Registro de Precos estard obrigado a retirar as
respectivas Notas de Empenho e a celebrar os Contratos ou instrumentos equivalentes
que poderao advir, nas condicOes estabelecidas neste Edital e na propria Ata, observado
0 prazo de 5 (cinco) dias Uteis, a contar da data de recebimento da notificacao.

18.2.1. O prazo da convocacao podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, quando

18.3.

18.4.

18.5.

18.6.

solicitado pela licitante vencedora durante o seu transcurso, desde gque ocorra motivo
justificado e aceito pela Administracéo.

A recusa injustificada do fornecedor beneficidrio em retirar a Nota de Empenho e
assinar o Contrato ou instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido, caracteriza
o descumprimento total da obrigacdo assumida, sujeitando-o as penalidades legalmente
estabelecidas no item 20 deste Edital.

A contratacdo com os fornecedores registrados serd formalizada pelo 6rgéo interessado,
por intermédio de Contrato Administrativo que deverd ser celebrado no prazo de
validade da Ata de Registro de Precos.

No ato da assinatura do contrato, a Administracdo Publica devera consultar o Cadastro
de Empreendedores que tenham submetido trabalhadores a condi¢Ges analogas a de
escravo divulgada no sitio eletrénico do Ministério do Trabalho e Emprego, certificando
nos autos a regularidade ou irregularidade da pessoa juridica de direito privado
interessada em celebrar o contrato.

O fornecedor que vier a ser contratado ficara obrigado a aceitar, nas mesmas condicoes
contratuais, 0s acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até 25% (vinte e
cinco por cento) do valor inicial atualizado do Contrato, bem como a manter atualizada,

durante a execucgédo do Contrato, toda documentacao de habilitacdo exigida na licitagao.
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18.7. O fornecedor devera prestar 0s servicos, rigorosamente dentro dos prazos estipulados no
instrumento do contrato celebrado com as unidades que venham a se utilizar da Ata de
Registro de Precos, e de acordo com as especificacfes técnicas exigidas neste Edital,
bem como com as condic¢des que constam de sua proposta.

18.8. O pagamento sera efetuado em até 30 (trinta) dias, contados a partir da efetiva entrega
dos produtos e/ou prestacdo dos servicos, com aceitacdo, mediante apresentacao das
notas fiscais, atestadas pelo setor competente do Contratante, por meio de ordem
bancéaria emitida em nome do Contratado, para crédito na conta corrente por ele
indicada, uma vez satisfeitas as condicdes fixadas neste Edital e seus Anexos, devendo
o fornecedor, na oportunidade, estar cadastrado no Portal de Compras e-Fornecedor.
Né&o serdo efetuados quaisquer pagamentos enquanto perdurar pendéncia de liquidacédo
de obrigagbes em virtude de penalidades impostas ao Contratado ou inadimpléncia
contratual.

18.9. O Contratado devera manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade
com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢des de habilitacdo e qualificacdo
exigidas na licitacdo, devendo esta demonstrar tal situacdo em todos os seus pedidos de
pagamentos por meio da seguinte documentagéo:

a) Certiddo Negativa de debito, divida ativa da Unido e Previdenciaria;
b) Certiddo Regularidade do FGTS - CRF;

C) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT;

d) Outros que sejam necessarios para a realizagao do certame

18.10. A Nota Fiscal que for apresentada com erro sera devolvida ao contratado para

retificacdo e reapresentacao.

19. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS
19.1. Se a licitante vencedora, injustificadamente, recusar-se a retirar a Nota de Empenho ou
a assinar o instrumento contratual, serd verificada a existéncia de preco adicional

registrado ou a critério da administracdo a sessdo podera ser retomada e as demais
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licitantes chamadas na ordem crescente de precos para negociagdo, sujeitando-se o

proponente desistente as seguintes penalidades:

a) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de licitar e
contratar com o Estado do Maranh&o, pelo prazo de até 02 (dois) anos;

b) Multa de 20% (vinte por cento) do valor global da proposta, devidamente atualizada.

Os servigcos serdo avaliados pela Fiscalizacdo, sendo que 0 ndo cumprimento ou

cumprimento inadequado de quaisquer exigéncias estabelecidas serdo registradas em

boletim de medicdo, ficando a CONTRATADA sujeita as multas previstas no contrato,
tais como:

a) O valor da multa diaria, por atraso injustificado, serd de 0,2% (dois décimos por
cento) do valor global de cada “ordem de servi¢o” para atraso de até 30 (trinta) dias.

b) Caso ocorram atrasos superiores a 30 (trinta) dias o valor da multa diéria, por atraso
injustificado dos servicos serd de 0,3% (dois décimos por cento) do valor global de
cada “ordem de servico”.

Além das multas aludidas no item anterior, a Contratante podera aplicar as seguintes

san¢des a Contratada, garantida a prévia e ampla defesa, nas hipoteses de inexecucdo

total ou parcial do Contrato:

a) Adverténcia escrita;

c) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do contrato;

d) Suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com
a administracdo, por prazo néo superior a 2 (dois) anos;

e) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a administracdo publica
enquanto perdurarem 0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja
promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que
sera concedida sempre que o contratado ressarcir a administracdo pelos prejuizos
resultantes e apds decorrido o prazo da sangédo aplicada com base na alinea anterior;

As san¢Oes previstas nas alineas “a”, “c” e “d” do subitem 19.3., poderdo ser aplicadas

conjuntamente com a prevista na alinea “b”.
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19.5. Caberd ao Fiscal do Contrato, designado pela CONTRATANTE propor a aplicacdo das
penalidades previstas, mediante relatorio circunstanciado, apresentando provas que
justifiqguem a proposicéo.

19.6. A Contratada estard sujeita a aplicacdo de san¢des administrativas, dentre outras
hipoteses legais, quando:

a) Prestar os servicos ou entregar os materiais em desconformidade com o
especificado e aceito;

b) Nao substituir, no prazo estipulado, o material recusado pela contratante;

c) Descumprir os prazos e condigdes previstas nesta licitacdo

19.7. As multas pela deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias consecutivos
contados da data da notificacdo, em conta bancéaria a ser informada CONTRATANTE.

19.8. O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado diretamente da

Contratada, amigavel ou judicialmente.

20. DO REAJUSTE OU REPACTUACAO DE PRECOS
20.1. O preco do contrato poderé ser reajustado, observado o interregno minimo de 1 (um)
ano, contado a partir da data limite para apresentacdo da proposta.

20.2. O indice de reajuste sera o indice Geral de Precos do Mercado - IGP-M.

21. DISPOSICOES GERAIS

21.1. Os casos ndo previstos e as ddvidas deste Edital serdo resolvidos pela COMISSAO
PERMANENTE DE LICITACAO, com base na Lei Federal n° 8.666/1993 e demais
legislacBes aplicadas a espécie.

21.2. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o dia do vencimento.

21.3. Os licitantes deste processo sujeitam-se a todos os seus termos, condi¢fes e normas,
especificacbes e detalnes, que se comprometem a cumprir plenamente,

independentemente de qualquer manifestagéo escrita ou verbal.
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21.4. Qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar o presente Edital por irregularidade na

21.5.

21.6.

21.7.

21.8.

21.9.

aplicacdo da Lei, devendo protocolar o pedido junto & COMISSAO até 05 (cinco) dias
Uteis antes da data fixada para a abertura dos envelopes devendo nesse caso, a
COMISSAO julgar e responder & impugnacio em até 03 (trés) dias Gteis, conforme
previsto no artigo 41, 8 1°, da Lei Federal n® 8.666/1993. No caso de Licitante, o prazo
para impugnacao sera até o segundo dia util que anteceder a abertura dos envelopes nos
termos do § 2° desse mesmo artigo.

21.4.1. A impugnacdo feita tempestivamente pelo licitante ndo a impedira de participar
do processo licitatério até o transito em julgado da decisdo a ela pertinente.

21.4.2. Decaira do direito de impugnar os termos do presente Edital o licitante que,
tendo-o aceito sem objecdo, vier, apds julgamento desfavoravel, apresentar falhas ou
irregularidades que o viciem, hipdteses em que tal comunicagdo ndo tera efeito recursal.
A falta de data e/ou rubrica e/ou assinatura nas declaracbes expedidas pelo proprio
licitante ou na proposta poderao ser supridas pelo representante legal presente a sesséo
de abertura dos envelopes com poderes para esse fim.

A CONTRATADA deverd cumprir a Legislagdo Trabalhista e Previdenciaria, bem
como a Legislacdo Especifica sobre Seguranca e Salde do Trabalho, conforme exigido
pelo Ministério do Trabalho e estabelecido nos termos da Lei n° 6.514, de 22 de
dezembro de 1977.

Este Edital e seus anexos estdo a disposicdo dos interessados na pagina
https://www.creama.org.br/, e no Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do
Maranhdo, de segunda a sexta-feira, no horario das 08h as 14h, onde poderdo ser
consultados gratuitamente ou obtidos mediante a entrega de uma resma de papel A4.
21.7.1. As eventuais alteracbes e esclarecimentos aos termos do Edital serdo
disponibilizados na pagina https://www.creama.org.br/ e na sede do CREA-MA.

Ao adquirir o Edital na sede da CREA-MA, o interessado devera declarar estar ciente da
necessidade de acompanhamento, na pagina www.creama.org.br, de eventuais
notificagcbes e comunicacdes.

Integram o presente Edital, independentemente de transcrigdo, 0s seguintes Anexos:
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ANEXO I - Termo de Referéncia

ANEXO Il - Modelo de Carta Credencial

ANEXO 111 - Modelo de Declaracdo de Inexisténcia de Fatos Supervenientes Impeditivos da
Habilitacéo;

ANEXO 1V - Modelo de atendimento ao inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal
ANEXO V - Termo de compromisso da Legislacdo Trabalhista

ANEXO VI - Minuta da Ata de Registro de Preco

ANEXO VII - Minuta do Contrato

ANEXO VIII - Modelo de Declaracdo de que se enquadra na condicdo de Microempresa
(ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) e pretende usar do direito de preferéncia, se for o
caso, nos termos da Lei Complementar n.° 123 de 14 de dezembro de 2006, sob pena de
rendncia a este direito.

ANEXO IX — Modelo de Declaracdo de Pleno Conhecimento e Atendimento as Exigéncias

de Habilitacéo.

Sao Luis/MA, 23 de novembro de 2021.

MARCELO CAETANO BRAGA MUNIZ
Presidente da Comissdo Permanente de Licitacdo- CREA/MA
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ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1. O objeto deste Termo de Referéncia é o Registro de Precos objetivando a
contratacdo de empresa especializada na Locacéo de Estacdo composta de Software e
Equipamentos para Gestéo Eletronica de Documentos, com Fornecimento de Méo
de obra qualificada para operacionalizacdo dos equipamentos para atender as
demandas do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia, do Maranhdo CREA-MA
conforme especificacdes e quantidades estabelecidas neste Termo de Referéncia.

1.2. A contratacdo contemplara:

I - Fornecimento de Equipamentos e Softwares para gestdo eletrdnica de
documentos para digitalizagdo e indexacdo, com manutencdo, armazenamento,
seguranca de dados e suporte técnico, para o gerenciamento dos documentos
gerados pelo CREA-MA, conforme detalhado no Item 4.1 deste Termo de
Referéncia.

Il - Mao de Obra qualificada para prestacdo de servicos de organizacao,
digitalizacéo e indexagédo dos documentos no sistema fornecido pela contratada.

2. JUSTIFICATIVA

O CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA, CREA-
MA, tem por finalidade verificar, orientar e fiscalizar as atividades dos profissionais e
empresas de Engenharia e Agronomia tendo em vista defender a sociedade de praticas ilegais,
orientando e normatizado as atividades da profissao.

No desenvolvimento de suas atividade O Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia- CREA-MA gera um quantitativo enorme de documentos e processos, necessarios
a fiscalizagdo e ao acompanhamento de obras e servicos de engenharia.

2.1.  Um assunto recorrente constatado pela Administracdo Publica é a condi¢do de
acesso, armazenamento e localizacdo do volume documental dos 6rgdos. Hoje, esses
documentos estdo armazenados de forma que sua recuperagdo & trabalhosa e
ineficiente, e, muitas vezes, sdo acondicionados de forma inadequada.

2.2. Com muita frequéncia as unidades do CREA-MA geram demandas que
implicam em desarquivamento de processos e documentos de pastas para obtencédo
de informac0es desejadas.

2.3. Dentre as dificuldades em ter um arquivo corrente, com grande volume de
insercdo e recuperacdo de documentos, temos:
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I - Utilizagdo de espaco fisico desnecessario, que pode ser destinado a outras
necessidades do CREA-MA,;
Il - Dispéndio de tempo para arquivamento, desarquivamento, recuperagdo e
organizacéo do arquivo fisico;

I11 - Dispéndio financeiro, com gastos para a geracdo dos documentos em meio
fisico (materiais de impressdo), e com gasto de horas de trabalho da equipe.

IV - Perda na qualidade dos documentos, uma vez que o decorrer do tempo traz
intempéries que danificam o0s papéis e comprometem Seu correto
desarquivamento/recuperacao quando necessario.

2.4. Assim, a referida contratagdo visa proporcionar modernizacdo e estruturagdo
tecnolégica do CREA-MA, para cumprimento de suas finalidades institucionais,
tornando-se um processo de grande importancia tendo em vista que 0 CREA-MA
utiliza desde 2016 uma plataforma digital para seus procedimentos de gestdo de
documentos, processos e arquivos pelo Sistema de Informagdes Técnicas e
Administrativa do Crea — SITAC.

2.5. E publico e notério que todos os 6rgaos fiscalizadores e reguladores Estaduais,
Federais e de Justica do pais devem adotar medidas que permitam o envio eletrénico
de documentos da administracdo publica as entidades competentes. Fundamentam
tais medidas no entendimento de que, além do beneficio ao meio ambiente
provocado pela eliminacdo do papel, a remessa eletronica possibilita a reducéo de
tempo e espago fisico evitando desperdicios de cdpias para verificacdo de
documentos da administracdo. Temos observado esta tendéncia no cotidiano do
Departamento, em que nossos 6rgaos fiscalizadores, TCU — Tribunal de Contas da
Unido, Ministério do Trabalho, Confea, Auditorias Externas, Justica do Trabalho,
Vigilancia Sanitaria, dentre outros, tém privilegiado o envio de documentos
eletronicos.

2.6. Atualmente o CREA-MA possui um acervo significativo de documentos
arquivados eu seu arquivo corrente, dispostos em arquivos, prateleiras, caixas-box e
pastas A-Z. O reduzido numero de profissionais existentes no oOrgdo, além da
natureza técnica especializada do servico, dificulta a realizacdo deste, tornando
provavel ndo haver a execucdo destas tarefas a contento, desse modo justificando a
contratacdo de empresa especializada para executar o servico.

2.7. Ha que se ressaltar, ainda, que as atividades a serem exercidas com a
contratacdo do servico ndo se inserem nas atribuicOes relativas aos cargos de
provimento efetivo do quadro de pessoal deste 6rgdo. Dessa forma, a terceirizagdo
dos servigos em referéncia, além de permitida pela legislagdo, é a forma mais
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adequada e eficiente para atendimento das necessidades administrativas. Deve-se
registrar, por fim, que o fornecimento de méo de obra qualificada para o servigo de
digitalizacdo e indexacgdo a ser contratado, além do fornecimento dos equipamentos e
softwares bem como armazenamento e suporte técnico, deve observar procedimento
licitatorio conforme legislacédo vigente.

2.8. Em razdo da necessidade de adequar a Administracdo Publica as tendéncias
globais, acelerando a tramitacdo de processos e por outras motivacdes acima citadas,
a digitalizacdo dos documentos fisicos existentes e sua indexa¢do aos processos em
sistema proprio faz-se indispensavel a agilidade das atividades desenvolvidas pelo
CREA-MA, sem a necessidade do manuseio do processo fisico, realizando o pronto
atendimento aos que buscam os documentos de todo o Orgdo, garantindo aos
mesmos: eficiéncia, confiabilidade e seguranca no desempenho das atividades.

2.9. Por fim, a digitalizacdo e o gerenciamento eletronico de documentos irdo
possibilitar ao CREA/MA e seus departamentos a guarda segura de seu acervo,
assim com, a qualquer tempo, uma busca rapida e eficiente, gerando economicidade
e uma melhora significativa na prestacdo de servico a sociedade e a seus filiados.

JUSTIFICATIVA DA MODALIDADE DE LICITATORIA

3.1. CONCORRENCIA COM REGISTRO DE PRECO

DA ESTIMATIVA DO VALOR E ESPECIFICIDADE DO OBJETO:

A finalidade do presente Registro de Preco visa a digitalizacdo e Arquivamento
eletronico para fins de prestacdo de contas junto TCU — Tribunal de Contas da Uniéo,
Ministério do Trabalho, Confea, Auditorias Externas, Justica do Trabalho, Vigilancia
Sanitaria, como também dar maior celeridade nas atividades desenvolvidas pelo
CREA-MA, e melhor preservar todo o seu acervo documental.

O valor estimado da presente licitacdo € de 3.429.800,88 o que exige a modalidade de
concorréncia.

O presente objeto a ser licitado consiste em uma plataforma tecnoldgica que envolve
além do fornecimento de mao de obra, o fornecimento de equipamentos e software de
gerenciamento de dados com armazenamento digital que requerem relativa
complexidade, sendo necessario 0 emprego de tecnologia e processos de digitalizacédo
de documentos publicos e privados que produzam os efeitos legais descritos no
decreto n® 10.278/2020 de 18 de marc¢o de 2020, conforme os artigos abaixo descritos.

Definicdes
Art. 3° Para fins do disposto neste Decreto, considera-se:

| - documento digitalizado - representante digital do
processo de digitalizacdo do documento fisico e seus
metadados;
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Il - metadados - dados estruturados que permitem
classificar, descrever e gerenciar documentos;

1l - documento publico - documentos produzidos ou
recebidos por pessoas juridicas de direito publico interno ou
por entidades privadas encarregadas da gestdo de servicos
publicos; e

IV - integridade - estado dos documentos que ndo foram
corrompidos ou alterados de forma nao autorizada.
Regras gerais de digitalizacao

Art. 4° Os procedimentos e as tecnologias utilizados na
digitalizacdo de documentos fisicos devem assegurar:

| - a integridade e a confiabilidade do documento
digitalizado;

Il - a rastreabilidade e a auditabilidade dos procedimentos
empregados;

Il - 0 emprego dos padrdes técnicos de digitalizacdo para
garantir a qualidade da imagem, da legibilidade e do uso do
documento digitalizado;

IV - a confidencialidade, quando aplicavel; e
V - a interoperabilidade entre sistemas informatizados.

Requisitos na digitalizacdo que envolva entidades
publicas

Art. 5° O documento digitalizado destinado a se equiparar a
documento fisico para todos os efeitos legais e para a
comprovacdo de qualquer ato perante pessoa juridica de
direito pablico interno devera:

| - ser assinado digitalmente com certificacdo digital no
padrdo da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira -
ICP-Brasil, de modo a garantir a autoria da digitalizacdo e a
integridade do documento e de seus metadados;

Il - sequir os padrfes técnicos minimos previstos no Anexo
I; e

[l - conter, no minimo, os metadados especificados no
Anexo Il.

Requisito na digitalizac¢éo entre particulares
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Art. 6° Na hipdtese de documento que envolva relacGes
entre particulares, qualquer meio de comprovagdo da
autoria, da integridade e, se necessario, da
confidencialidade de documentos digitalizados sera valido,
desde que escolhido de comum acordo pelas partes ou
aceito pela pessoa a quem for oposto o documento.

Paragrafo Unico. Na hipotese ndo ter havido acordo prévio
entre as partes, aplica-se o disposto no art. 5°.

Desnecessidade da digitalizacao

Art. 7° A digitalizacdo de documentos por pessoas juridicas
de direito pablico interno sera precedida da avaliagdo dos
conjuntos documentais, conforme estabelecido em tabelas
de temporalidade e destinacdo de documentos, de modo a
identificar previamente os que devem ser encaminhados
para descarte.

Responsabilidade pela digitalizacéo

Art. 8° O processo de digitalizacdo podera ser realizado pelo
possuidor do documento fisico ou por terceiros.

§ 1° Cabe ao possuidor do documento fisico a
responsabilidade perante terceiros pela conformidade do
processo de digitalizacdo ao disposto neste Decreto.

§ 2° Na hipoOtese de contratacdo de terceiros pela
administracdo puablica federal, o instrumento contratual
prevera:

| - a responsabilidade integral do contratado perante a
administragdo publica federal e a responsabilidade solidaria
e ilimitada em relacdo ao terceiro prejudicado por culpa ou
dolo; e

Il - os requisitos de seguranca da informacao e de protecdo
de dados, nos termos da legislacdo vigente.

Descarte dos documentos fisicos

Art. 9° Apds o processo de digitalizagéo realizado conforme
este Decreto, o documento fisico podera ser descartado,
ressalvado aquele que apresente conteddo de valor
historico.

Manutencéo dos documentos digitalizados
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Art. 10. O armazenamento de documentos digitalizados
asseguraré:

| - a protegéo do documento digitalizado contra alteragéo,
destruicéo e, quando cabivel, contra o acesso e a reproducao
néo autorizados; e

Il - a indexacdo de metadados que possibilitem:

a) a localizacdo e o gerenciamento do documento
digitalizado; e

b) a conferéncia do processo de digitalizacdo adotado.
Preservacdo dos documentos digitalizados

Art. 11. Os documentos digitalizados sem valor histérico
serdo preservados, no minimo, até o transcurso dos prazos
de prescricdo ou decadéncia dos direitos a que se referem.

Preservacgdo de documento digitalizados e entes publicos

Art. 12. As pessoas juridicas de direito publico interno
observardo o disposto na Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de
1991, e nas tabelas de temporalidade e destinacdo de
documentos aprovadas pelas instituicdes arquivisticas
publicas, no ambito de suas competéncias, observadas as
diretrizes do Conselho Nacional de Arquivos - Conarq
quanto a temporalidade de guarda, a destinacdo e a
preservacdo de documentos.

Observa-se também que o presente objeto a ser contratado deve observa na sua
integralidade o estabelecido na lei Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD), Lei
n° 13.709/2018.

A Lei estabelece uma estrutura legal de direitos dos(as) titulares de dados pessoais.
Esses direitos devem ser garantidos durante toda a existéncia do tratamento dos dados
pessoais realizado pelo 6rgdo ou entidade. Para o exercicio dos direitos dos(as) titulares, a
LGPD prevé um conjunto de ferramentas que aprofundam obrigacGes de transparéncia ativa e
passiva, e criam meios processuais para mobilizar a Administracdo Pablica.

Verifica-se, portanto, que em razdo da complexidade do objeto, a relevancia da
contratacdo e a exigéncia do cumprimento das normas legais acimas descritas (Decreto n°
10.278/2020 e Lei 13.709/2018), inerentes a execucdo do objeto a ser licitado, justifica-se a
adocdo da modalidade CONCORRENCIA, inibindo assim a apresentacdo de propostas
insustentaveis ou de dificil afericdo pela Administracdo quanto a possibilidade de
cumprimento do objeto.
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Ademais, a opcdo pela CONCORRENCIA para a contratacdo do presente objeto
justifica-se pela possibilidade de esclarecimentos imediatos durante a sessdo, além da
verificacdo imediata das condicdes de habilitagdo, promocéo de diligéncias, e principalmente
uma melhor analise das condi¢fes de execugcdo da proposta face a complexidade e
peculiaridades exigidas no objeto licitatorio, proporcionando maior seguranca e celeridade
aos procedimentos sem prejuizo da competividade.

4, ESPECIFICACOES TECNICAS

4.1. A digitalizacdo de documentos é o processo de conversdo de documentos
fisicos em formato digital dinamizando com eficiéncia o acesso e a disseminacgédo das
informacdes entre os funcionarios e colaboradores, com a visualizagdo instantanea
das imagens de documentos, bem como é um recurso importante na estratégia para a
tecnologia de informacdo organizando seu banco de dados, oferecendo maior
controle, facilitando a busca e preservando as informac6es, otimizando o tempo de
sua equipe além de liberacdo de espaco fisico de sua empresa.

4.2. As EspecificacBes Técnicas descritas neste Termo de Referéncia visam atender
aos requisitos minimos para garantir os melhores servicos de digitalizacdo e
conversdo de processos fisicos em eletrénicos para 0 CREA-MA.

4.3. A CONTRATANTE devera disponibilizar no valor total da proposta, os
materiais, a mdo de obra, 0s equipamentos e insumos necessarios para a realizacao
dos servigos, tais como: Computadores, Scanners, Software para gerenciamento
eletrbnico dos documentos, Armazenamento dos arquivos em HDs externos, nos
servidores do CREA-MA e servidores online, de acordo com as especificacOes a
sequir:

43.1.DO SOFTWARE DE GERENCIAMENTO ELETRONICO DE
DOCUMENTOS - GED

I — A contratada devera fornecer um software, com usurios ilimitados,
manutencdo, atualizacdo e suporte técnico, que devera gerenciar eletronicamente a
insercdo, guarda e recuperacdo dos documentos gerados pelo CREA-MA.

Il - O software fornecido devera apresentar funcionalidades adequadas para que
seja possivel o correto arquivamento, bem como recuperacdo e exportacdo de
documentos, tais como pastas funcionais, folhas de pagamento, documentos
relativos a recolhimento de impostos, dentre outros aplicaveis ao érgdo, com as
seguintes funcionalidades:
a. Criagdo e edigdo das solucbes de captura de documentos: Deverd
oferecer ferramenta com interface grafica, que possibilite a criacdo e
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personalizacdo dos fluxos de captura de documentos de acordo com as regras
de negdcio e critérios de classificacdo e indexagdo de cada processo.

b. Origem de documentos e captura devera possibilitar a indexacdo dos
documentos, seguindo critérios previamente definidos nos fluxos de captura, de
arquivos salvos em meio digital e documentos originados de equipamentos de
captura (impressoras, multifuncionais, etc.).

C. Politica de acesso aos fluxos de captura de documentos e gerenciamento
do acervo ao sistema deve ser parametrizavel para solicitar login e senha para
acesso dos usuarios ao ambiente de digitalizacdo e gestdo dos documentos,
com definicéo de perfis de acesso conforme parametrizacdo da Contratante.

d. Os fornecimentos dos acessos para o software deveréo ser ilimitados.

e. O software deverd atender obrigatoriamente a todas as exigéncias
contidas no Decreto n° 10.278 de 18 de marco de 2020.

f. O software devera atender obrigatoriamente a todas as exigéncias
contidas na Lei Geral de Prote¢édo de Dados - LGPD.

g. O software deverd ter a funcionalidade de automatizacéo das rotinas de
assinatura eletrbnica, compativeis com todos os certificados emitidos por
Autoridade Certificadora ICP-Brasil.

h. Ferramenta de auditoria do repositorio, possibilitando o monitoramento
por usuario, dos acessos, downloads, alteracdes, exclusbes e inclusbes de
documentos, discriminando inclusive a data e hora do evento.

I Visualizagdo das imagens e documentos por meio de interface Web,
com opcdo de download.

- O download dos documentos devera ser personalizado, podendo ser feito em
um arquivo, conjunto de arquivos ou entdo de um processo completo, tendo a
opcdo de juntar PDFs aleatorios, separar PDFs, montando-os conforme
necessidade.

- Considerando a natureza dos arquivos a serem gerenciados pelo software, a
ferramenta devera permitir o download dos processos de forma compativel
com um dossié funcional, podendo ser documentos isolados, por tipo de
documento ou entdo do dossié completo por ordem de arquivamento.
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J. Recurso para cadastro dos usuarios de forma manual, de forma que o
CREA-MA gerencie os usuarios ativos/inativos, observando a quantidade
estabelecida na letra ‘d’.

k. Opcéo para criacdo de tipos documentais com campos de propriedades
customizados, sendo possivel realizar a busca de documentos pelo valor do
campo de propriedade customizada.

I Controle de acesso dos documentos por usuarios e grupos de usuarios,
a nivel de pastas e documentos, sendo possivel parametrizar o nivel de acesso
como (somente leitura, leitura e inclusdo de documentos e geréncia com acesso
para incluséo, edigéo e exclusdo de documentos).

m. Busca de documentos por: nome da pasta, nome ou parte do nome do
documento, palavras chave no contetdo do documento (Full Text Retrieval) e
pelo valor de campos de propriedade de tipos documentais customizados. O
sistema devera possuir a funcionalidade de insercdo de documentos e busca em
PDFs gerados com o recurso de OCR (Reconhecimento Otico de Caracteres),
bem como a busca conforme metadados minimos exigidos de acordo com o
Decreto 10.278/2020.

n. Funcionalidade para manipulagdo de documentos PDF (partir
documento, juntar documentos, excluir paginas, extrair paginas, inserir marcar
d’agua, proteger o documento com senha e rotacionar o documento, tudo
diretamente pela interface Web do sistema, sem a necessidade de download do
documento).

I11 - A Contratada devera disponibilizar um responsavel para prover treinamento
no uso do software para os funcionarios do CREA-MA, disponibilizando para a
equipe um manual técnico de operacdo do software em lingua portuguesa.

a. O treinamento devera ter carga horéria suficiente para que seja possivel
abordar as principais funcionalidades do software, devendo a equipe da
Contratada estar disponivel para a solucao de duvidas posteriores.

IV - A Contratada devera fornecer suporte técnico com especialistas para a
manutencgdo corretiva e atualizacdo do software, bem como a solucdo de ddvidas
relativas ao uso da ferramenta, sem custos adicionais no contrato.

a. A Contratada deverad fornecer apoio e consultoria técnica na configuracdo e

customizagéo do software, por se tratar do primeiro ano de uso, momento em que
a Contratante podera se deparar com necessidades ndo previstas. Esta consultoria
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técnica especializada ndo acarretara em custos adicionais no contrato, ocorrendo
preferencialmente de forma presencial.

V - O software disponibilizado pela contratada para captura e processamento de
documentos para comunica¢do com 0 Scanner e controle dos processos da linha
de producdo com as seguintes caracteristicas:

e Definicdo de brilho e contraste de imagem;

¢ Definicdo de resolucdo (DPI);

e Definigdo do tamanho original

e Controle de selecdo de éareas;

 Digitalizagdo continua;

e Recursos de digitalizacdo Duplex;

e Suporte a documentos coloridos, preto e branco e tons de cinza;

e Captura remota com transferéncias dos arquivos via Internet;

e Alinhamento da imagem;

e Remocé&o de sujeiras;

¢ Remocdo de sombras;

e Remocéo de linhas horizontais e verticais;

* Reparo de caracteres;

e Eliminacéo e limpeza de bordas pretas;

¢ Indexacdo automatizada ou manual com dupla digitacéo;

e Capacidade de classificar e separar automaticamente tipo de documentos com
base no conteldo textual, busca por expressdes regulares e layout;

e Definicdo de zonas para registro da pagina com base em informacdes escritas e
em marcas;

e Capacidade de processamento de OCR full-text;

¢ Indexacdo remota através do ambiente WEB.

e Exportacdo de imagem pelo menos nos padrdes TIFF grupo 3 e 4, BMP, PCX,
JPG,

e PDF, PDF pesquisavel;

e As imagens deverdo ser preparadas para que todas as pesquisas atuem sobre
todas as palavras, letras e nimeros contidos no documento. Os itens de pesquisa
previamente configurados para documentos deverdo ser exibidos na tela do
equipamento no momento da digitalizacdo e digitalizados diretamente no software
gerenciador de documentos;

e As imagens deverdo ser digitalizadas em formato: PDF/a; em escala bitonal
(preto e branco), grayscale (escala de cinza, nos casos indicados) ou colorido; com
resolucdo de 300 DPI (minima), ou superior, de acordo com a necessidade; com
perfil de captura de cada documento na forma definida para cada projeto;

e Recursos para geracdo de arquivos PDF pesquisavel mantendo as
caracteristicas originais do documento;
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e Possibilidade de definir niveis hierarquicos de usuarios, permitindo total
controle de acesso aos mddulos do sistema;

e Fornecer dados de estatisticas e desempenho, log detalhado de uso de sistema,
fornecer relatdrios estatisticos relativos aos fluxos ou filas de digitalizacdo de
modo a permitir determinar os gargalos de producdo no processo de digitalizacéo.
» Criacdo de indices a partir de localizadores inteligentes, independentemente da
definicdo de éareas especificas de OCR, com definicdo de localizadores por
formato e expressOes regulares que possam ser configurados pelo cliente sem
necessidade de programacéo;

e Permitir a selecdo de multiplos localizadores para um determinado campo,
permitindo a selecdo da busca com o melhor indice para ser extraido do
documento;

e NUmero ilimitado de usuarios de busca;

e Armazenamento ilimitado em nuvem ou em servidor da propria contratada.

o A parte operacional da SOLUCAO devera ser executada em sistema
operacional Windows 7, Windows 10 (32 bits e 64 bits), ou superior, Linux ou
Mac OS 10.7 ou superior.

4.3.2.ESPECIFICACOES MINIMAS PARA SCANNER

e Digitalizagdo por meio de bandeja e em tela;

e Base plana, alimentador automético de documentos;

e Digitalizacdo automatica de multiplas paginas com configuracdo de
encerramento automatico e manual,

e Configuracdo de digitalizacdo em frente Unica e frente e verso;

e Configuracdo do tamanho do papel, pelo menos nos padrdes, A4, A5, B4, B5,
carta (812 x 11”) e oficio (812 x 14”);

e Modo de documentos longos: Comprimento méaximo de 4,1 metros (160 pol.)

e Espessura e gramatura do papel papel de 34 a 413 g/m2;

e Configuracéo da digitalizacdo em cores, preto/branco e escala de cinza;

e Volume diario ADF de Até 10.000 folhas por dia;

¢ Velocidades de producgdo Até 60 ppm/120 ipm a 200 dpi e 300 dpi;

e Tecnologia de digitalizacdo (ADF) CCD duplo;

e Profundidade da saida em tons de cinza de 256 niveis (8 bits); profundidade da
captura

e em cores de 48 bits (16 x 3); profundidade de bit de saida de cores de 24 bits (8
X 3);

e Illuminacdo LED duplo;

¢ Resolucéo optica 600 dpi;

e Resolucéo de saida 100 / 150 / 200 / 240 / 300 / 400 / 500 / 600 / 1200 dpi;
e Conectividade Compativel com USB 2.0, USB 3.0

Pagina 39 de 75



SERVIGCO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO MARANHAO - CREA/MA
Avenida dos Holandeses, quadra 35, lote 08-Calhau/ Fones: 2106-8300 / 8336 — Fax: 2106-8313 — S&o Luis/MA
Home Page: www.creama.org.br E-mails: cpd@creama.org.br / gabinete@creama.org.br

e Suporte de software Pacote de software do WINDOWS: Drivers TWAIN, ISIS,
WIA;

e Recursos de geracdo de imagens: processamento de limite adaptavel,
enquadramento; corte automatico; corte relativo; corte dindmico; eliminagdo
eletrnica de cores; digitalizacdo de fluxo dual; ajuste interativo de cor, brilho e
contraste; orientacdo automatica; deteccdo automatica de cores; suavizagdo
inteligente de cores de fundo; preenchimento inteligente de bordas da imagem;
mescla de imagens; deteccdo de pagina em branco baseada em contetdo; filtro de
riscos; preenchimento de furos da imagem; filtro de nitidez; brilho automatico;

e Formatos de arquivos de saida TIFF, JPEG, RTF, BMP, PDF e PDF
pesquisavel em uma ou varias folhas.

4.3.3.ESPECIFICACOES MINIMAS PARA COMPUTADOR

Processador 2.4 GHz até 4.2 GHz, cache de 8MB, quad-core, 112 geracdo);
Placa de video Integrada com memoria grafica compartilhada;
Tela de 15 polegadas (minimo);

Memoria de 4GB DDR4, 2666MHz;

SSD de 256GB PCle NVMe M.2;

Teclado e mouse padréo - em Portugués (Brasil);

Placa de rede 802.11ac (WiFi 1x1) + Bluetooth;

Saida HDMI;

Entrada HDMI;

Porta RJ-45 Ethernet 10/100/1000;

Porta USB 2.0 Type-A (1);

Porta USB 3.1 Type-A da 12 geracéo (3);

Media Card (SD, SDHC, SD 3.0, MS, MS PRO)

5.  EXECUCAO DO SERVICO

5.1. O servico devera atender as especificaces da solucdo fundamentada na
tecnologia de Gerenciamento Eletrénico de Documentos — GED, conforme o item
4.3.1, relativa a digitalizacdo de todos os documentos, cuja atividade abrangera as
seguintes etapas abaixo:

a. Organizacdo dos documentos, englobando as seguintes etapas:
- Conhecer a funcionalidade: identificar e conhecer a procedéncia dos

documentos, a partir de orientacdes de empregados do CREA-MA designados
para 0 acompanhamento dos trabalhos.
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- Analisar, classificar e ordenar os documentos: ler e identificar os assuntos e
ordenar os documentos de modo cronoldgico, a partir de orientacbes de
empregado do CREA-MA designado para o0 acompanhamento dos trabalhos.

- Relacionar e organizar os dados levantados: montar um relatério com todo o
material levantado.

- Realizar a triagem dos documentos, deixando-os aptos a serem digitalizados
com a melhor qualidade possivel.

b. Criacdo dos parametros (defini¢do dos tipos documentais, criacdo dos modelos
de documentos, classificacdo) dos documentos. Nesta fase deveréo ser planejadas
as configuracGes do processo de digitalizacao, onde serdo definidos os parametros
de brilho, contraste, resolucdo, entre outros, com apoio técnico da empresa
Contratada.

c. Digitalizacdo do legado dos documentos das pastas funcionais, estimada em
15,6 metros lineares, devendo a Contratada utilizar equipamentos que garantam a
fiel reproducdo das informacdes contidas no documento original.

d. A digitalizacdo dos documentos deverd seguir as especificagbes minimas
conforme Decreto 10.278/2020 no ato da captura dos documentos:

: FORMATO
RESOLUCAO TIPO
DOCUMENTO : "~ cor DE
MINIMA ORIGINAL A ROLTVG
: . < Monocromatico
Textos impressos. semilustracdo. em preto e ;
el AT P 300 dpi (preto e Texto PDF/A

branco)

g)‘extos impressos, com ilustragéo. em preto & 300 dpi Escala de cinza | Texto/imagem | PDF/A
ranco
Textos impressos. com ilustragao e cores 300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagem | PDF/A

Textos manuscritos, com ou sem ilustracdo. 300 dpi
em preto e branco P

Escala de cinza | Texto/imagem | PDF/A

Textos manuscritos, com ou sem ilustracdo, . : :

B COTEE 300 dpi RGB (colorido) | Texto/imagern | PDF/A

Fotografias e cartazes | 300 dpi RGB(colorido) |lmagem _ |PNG
Monocromatico

Plantas e mapas 600 dpi (pretoe Texto/imagem | PNG

branco)

- O scanner devera digitalizar documentos em qualquer tamanho, limitado ao A4;
- Os documentos deverdo ser digitalizados com o recurso de OCR

(Reconhecimento Otico de Caracteres) para permitir a busca textual de forma agil
pelos usuarios.
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- Os documentos deverdo ser exibidos como imagem fiel do original em papel,
ndo devendo haver nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a layout da
pagina, fontes e tamanhos, formatacéo (negrito, italico, etc.), cores, gréaficos, fotos
e/ou imagens, tomando inquestionavel a identidade entre a imagem digitalizada e
0 documento original.

e. Indexacdo dos documentos digitalizados no software, seguindo os parametros
conforme estabelecido no Item 4.3.1, conforme critérios abaixo:

- Os arquivos deverdo ser inseridos observando-se o formato de arquivamento e
consulta/recuperacao de documentos.

- Os documentos deverdo ser indexados em ordem cronoldgica conforme
arquivamento da pasta fisica, seguindo os parametros conforme estabelecido no
Iltem 4.3.1.

- Considerando o estabelecido no Item 4.3.1, os documentos também deverdo ser
indexados observando o tipo documental, facilitando sua recuperacao.

- Nesta fase os documentos deverdo receber indices de busca de localizagéo,
previamente definidos pela Contratante, relacionados a um banco de dados e
indexados pelo seu conteudo textual, para posterior consulta conforme
conveniéncia administrativa.

f. Armazenamento dos documentos digitalizados em um ambiente seguro
(servidor), através do software conforme detalhado no Item 4.3.1, visando o
acompanhamento e gerenciamento dos documentos digitalizados, bem como a
realizacdo de backups.

g. A prestacdo do servico devera se dar na sede e nas inspetorias da Contratante
no periodo de segunda-feira a sexta-feira no horario de funcionamento do CREA-

MA.
ORD MUNICIPIO PREDIO
SAO LUIS SEDE ATUAL
SAO LUIS ANTIGA SEDE
ACAILANDIA INSPETORIA
ACAILANDIA
4 BACABAL INSPETORIA
BACABAL
5 BALSAS INSPETORIA
BALSAS
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6 BARRA DO INSPETORIA
CORDA BARRA DO

CORDA

7 BARREIRRINHAS INSPETORIA
BARREIRRINHAS

8 CAXIAS INSPETORIA
CAXIAS

9 CHAPADINHA INSPETORIA
CHAPADINHA

10 cobO INSPETORIA
copo

11 IMPERATRIZ INSPETORIA
IMPERATRIZ

12 PEDREIRAS INSPETORIA
PEDREIRAS

13 PINHEIRO INSPETORIA
PINHEIRO

14 PRESIDENTE INSPETORIA

DUTRA PRESIDENTE

DUTRA

15 GRAJAU INSPETORIA
GRAJAU

16 SANTA INES INSPETORIA
SANTA INES

17 TIMON INSPETORIA
TIMON

h. As imagens digitalizadas deverdo ser armazenadas diretamente no servidor da
contratada ou em nuvem através do software conforme detalhado no item 4.3.1
visando o acompanhamento e gerenciamento dos documentos digitalizados, bem
como a realizagéo de backups.

i. A contratada devera disponibilizar apds a execucdo total do servi¢o, a guarda
(armazenamento) em servidor préprio ou em nuvem, bem como o software de
Gerenciamento Eletrénico de Documentos apenas para busca/consulta de todo o
acervo digitalizado do CREA-MA por um periodo de 10 (dez) anos,
disponibilizando também copia dos mesmo em HD externo ou no servidor da
CONTRATANTE.
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j. A geracdo dos arquivos, resultado da digitalizacdo do legado do Departamento
de Recursos Humanos, devera ser gerado em formato PDF universal, isto é, em
formato que garanta a recuperacdo do acervo pela CONTRATANTE, a qualquer
momento, e mediante qualquer software de Gerenciamento Eletronico de
Documentos.

k. Para a execucdo do servico, a empresa Contratada devera observar os tipos
documentais e fluxos cadastrados no software de gerenciamento eletrénico dos
documentos conforme detalhado no item 4.3.1, inserindo a documentacdo no
sistema conforme critérios pré-estabelecidos.

5.2. O servico devera atender as especificacdes da solucdo fundamentada na
tecnologia de Gerenciamento Eletronico de Documentos — GED, conforme o item
4.3.1, relativa a digitalizacdo de todos os documentos, cuja atividade abrangera as
seguintes etapas abaixo:

I - Os procedimentos e as tecnologias utilizados na digitalizacdo de documentos
fisicos devem assegurar:

a. A integridade e a confiabilidade do documento digitalizado;
b. A rastreabilidade e a auditabilidade dos procedimentos empregados;

c. O emprego dos padr@es técnicos de digitalizacdo para garantir a qualidade da
imagem, da legibilidade e do uso do documento digitalizado;

d. A confidencialidade, quando aplicavel; e

e. A interoperabilidade entre sistemas informatizados.

Il - O documento digitalizado destinado a se equiparar a documento fisico para
todos os efeitos legais e para a comprovacdo de qualquer ato perante pessoa
juridica de direito publico interno devera:

a. Ser assinado digitalmente com certificacdo digital no padréo da Infraestrutura
de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil, de modo a garantir a autoria da

digitalizacéo e a integridade do documento e de seus metadados;

b. Seguir os padrdes técnicos minimos previstos no Anexo | do Decreto
10.278/2020; e
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c. Conter, no minimo, os metadados especificados no Anexo Il do Decreto
10.278/2020.

I11 - O instrumento contratual firmado entre o CREA-MA e a empresa
Contratada ira prever:

a. A responsabilidade integral do contratado perante o 6rgdo e a responsabilidade
solidéria e ilimitada em relac&o ao terceiro prejudicado por culpa ou dolo; e

b. Os requisitos de seguranca da informacao e de protecdo de dados, nos termos
da legislacdo vigente.

IV - O armazenamento de documentos digitalizados devera assegurar:

a. A protecdo do documento digitalizado contra alteracdo, destruicdo e, quando
cabivel, contra o acesso e a reproduc¢édo nao autorizados; e

b. A indexacdo de metadados que possibilitem:

- A localizacéo e o gerenciamento do documento digitalizado;
- A conferéncia do processo de digitalizagdo adotado.

DO VALOR

6.1. Valor fixado para contratacdo da execucao dos servigos objeto deste Termo de
Referéncia devera ser por preco global abrangendo todos os servigos previstos no
Item 4.

6.2. O preco deve ser definido na condicdo do valor fixo mensal, incluindo todos os
custos diretos e indiretos julgados necessarios pela proponente, assim como previsao
de custos referentes a data base de mdo de obra envolvida no Contrato, e todas as
incidéncias que sobre eles possam recair, tais como encargos fiscais, tributos, taxas,
impostos e outros.

6.3. A Contratada sera exclusivamente responsavel pelos encargos sociais e
trabalhistas devidos ao pessoal envolvido no fornecimento.

6.4. O preco dos servigos deverd ser fornecido da seguinte forma:

LOTE UNICO

ITEM

DESCRICAO DOS VALOR VALOR

SERVICOS UNID QUANT 1 UNITARIO | MENSAL | VALORANUAL
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Locacdo de estacdo
composta por
Equipamentos para o
trabalho de Captura
1 de Imagens por Meio| ESTACAO 22
Digital e Indexacédo
de Documentos
Gerados pelo
CREA/MA

R$

9.516,67 209.366.74 2.512.400,88

Fornecimento de Méo
de Obra
2 Especializada  para POSTO 22
Operacionalizagdo
dos Equipamentos.

R$

3.475,00 76.450,00 917.400,00

VALOR TOTAL MENSAL R$: 285.816,74 R$  3.429.800.88

VALOR TOTAL DO LOTE POR DOZE MESES R$ R$ 3.429.800,88

*QO detalhamento dos servicos consta no Item 4 e 5 deste Termo de Referéncia
7. QUALIFICACAO TECNICA

7.1. A Contratada devera apresentar atestado de capacidade técnica, expedido por
pessoa juridica de direito publico ou privado, que comprove a locacdo de
equipamentos com fornecimento de méo de obra para o servico de gerenciamento
eletronico de documento, em pelo menos 50% da quantidade prevista no Item 6.4.

7.2. Indicar, expressamente, no minimo 01 (um) Analista de Sistemas e 01 (um)
Bibliotecario ou Arquivista, 0s quais serdo 0s responsaveis técnicos pela execugédo
dos servicos objeto deste Termo de Referéncia.

7.3. Os profissionais indicados no subitem 7.2, deverdo, no inicio da execugéo do
servico e durante toda a vigéncia contratual, possuir vinculo empregaticio com a
empresa licitante, comprovado por meio da juntada de copia da ficha de registro de
empregado, ou copia do ato de investidura em cargo de dire¢do, ou coOpia do
contrato social ou ainda do contrato civil de prestacdo de servigos a fim de
comprovar que este profissional pertence ao quadro técnico da empresa, ou € seu
socio ou diretor.
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7.4. A licitante deverd apresentar, junto aos demais documentos de habilitacdo, a
titulo de comprovacdo de sua qualificacdo técnica para a execucdo do objeto, a
documentacdo a seguir relacionada:

a) Razdo social e CNPJ da pessoa juridica emitente;

b) Endereco, telefone e-mail da pessoa juridica;

c) Periodos de vigéncia do contrato com a licitante;

d) Breve descricdo dos servicos realizados pela licitante;

7.5. Serd aceito o somatério de atestados e/ou declaracbes de periodos
concomitantes para comprovar a capacidade técnica. Somente serdo aceitos
atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou decorrido no minimo 01 (um)
ano do inicio de sua execucdo, exceto se houver sido firmado para ser executado
em prazo inferior.

7.6. O licitante devera disponibilizar todas as informacgdes necessarias a
comprovagao da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando, dentre outros
documentos, copia do CONTRATO que deu suporte a contratacdo, endereco atual
da CONTRATANTE e local em que foram prestados 0s servigos.

7.7. Declaracdo de que, na execucdo do objeto, fornecerd todos os materiais,
equipamentos e mado de obra que se fizerem necessarios.

7.8. Declaracdo de que dispde de estrutura administrativa e operacional compativel
para a execucdo dos servicos, devendo constar a indicacdo das instalagOes, 0s
equipamentos e o endereco;

8. QUALIFICACAO ECONOMICA-FINANCEIRA

8.1. Certiddo negativa de faléncia ou de recuperacdo judicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica. Para efeito de constatacdo da validade de tal
certidao, sera observado o prazo de validade constante na propria certiddao. Caso a
licitante esteja em recuperacdo judicial, serd valida, para fins de qualificacdo
econémico-financeira, a emissao de certiddo, pela instancia judicial competente,
afirmando que a interessada esta apta econémica e financeiramente a participar de
procedimento licitatorio, conforme Acérddo TCU n° 1201/2020 — Plenario.

8.2. O licitante deverd apresentar os seguintes indices contabeis, extraidos do
altimo balanco patrimonial ou do balanco patrimonial referente ao periodo de
existéncia da sociedade, atestando a boa situagdo financeira, conforme art. 7.2 da
IN/MARE 05/95, Portaria GAB. SEAD. N° 88/15:
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LG= Liquidez Geral — superior a 1
SG= Solvéncia Geral — superior a 1
LC= Liquidez Corrente — superior a 1
Sendo,

LG= (AC+RLP) / (PC+PNC)

SG= AT/ (PC+PNC)
LC=AC/PC

Onde:

AC= Ativo Circulante

RLP= Realizavel a Longo Prazo
PC= Passivo Circulante

PNC= Passivo Néo Circulante
AT= Ativo Total

8.3. As demonstracdes contabeis apresentadas poderdo ser submetidas a apreciacdo
do Conselho Regional de Contabilidade.

8.4. O balanco patrimonial e as demonstracdes contdbeis, bem como os indices
contabeis exigidos, deverdo estar assinados por contador ou outro profissional
equivalente, devidamente registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

8.5. A licitante que apresentar indice econdmico igual ou inferior a 01 (um) em
qualquer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente, devera
comprovar que possui capital minimo ou patriménio liquido minimo n&o inferior ao
percentual definido na Parte Especifica deste Edital, calculado sobre o preco
estimado da contratagdo ou item pertinente, por meio de Balango Patrimonial e
demonstragdes contabeis do Gltimo exercicio, ja exigiveis e apresentados na forma da
lei, vedada a sua substituicdo por balancetes ou balangos provisorios.

9. CONDICOES DE PAGAMENTO E FATURAMENTO

9.1. Os pagamentos serdo efetuados mensalmente, observando o prazo de até 30
(trinta) dias consecutivos apés feita entrega dos produtos e/ou servicos, desde que
ndo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a apresentacao
de Nota Fiscal/Fatura, devidamente atestada, assinada e datada, acompanhada da
respectiva Ordem de Servigo, e das seguintes certiddes, como validades compativeis
a data do pagamento:

a.  Certiddo negativa de débitos relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Uniéo;

b.  Certiddo Negativa de Débito, emitida pela Receita Estadual;

c.  Certiddo Negativa de Divida Ativa, emitida pela Receita Estadual;
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d.  Certiddo Negativa de Débito, emitida pela Receita Municipal, relativos tributos
ISS E TLVF;

e.  Certificado de Regularidade do FGTS;

f. Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.2. A nota fiscal/fatura sera conferida e atestada pela Comissdo Técnica Gestora.

9.3. Havendo erro na Nota Fiscal, contestagdo ou circunstancia que impeca a
liquidacdo da despesa, aquela serd devolvida CONTRATADA, e o pagamento ficara
pendente até que esta providencie as medidas saneadoras.

9.4. Nenhum pagamento sera efetuado a empresa, enquanto houver pendéncia de
liquidacdo de obrigacdo financeira, em virtude de penalidade ou inadimpléncia
contratual. Nao haverd, sob hipétese alguma, pagamento antecipado.

10. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE

10.1. Proporcionar todas as condigdes para que a CONTRATADA possa
desempenhar os servicos de acordo com as determinacdes do Contrato e deste Termo
de Referéncia.

10.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela CONTRATADA,
de acordo com as clausulas contratuais e 0s termos de sua proposta.

10.3. Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais falhas
técnicas e/ou operacionais no curso da execucdo dos servicos, fixando prazo de 48
(quarenta e oito) horas para a sua corregao.

10.4. Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdo do servigo, na forma
do contrato.

10.5. Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em
compatibilidade com as obrigaces assumidas pela CONTRATADA, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na contratacao.

10.6. Realizar o backup, quinzenalmente, no equipamento utilizado para o software
de gerenciamento e contabilizagéo.
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11. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

11.1. A CONTRATADA devera apresentar, por ocasido da assinatura do contrato,
um cronograma para execucao dos servicos.

11.2. A CONTRATADA devera fornecer o software de GED durante toda a
execucdo do contrato e ao final devera disponibilizar a transferéncia do software,
banco de dados e imagens, para o servidor de rede da CONTRATANTE, para acesso
posterior aos dados armazenados, sem nenhum 6nus de licenciamento e limitacGes
no software.

11.3. O fornecimento de software de gerenciamento eletronico de dados de faz
necessario pela diversidade e pelo grande volume de documentos gerados pela
contratante, bem como necessario a disponibilidade de servidor de armazenamento
para documentos especificos gerados no fluxo de trabalho da Contratante e que ndo
serdo integrados de forma imediata ao SEI.

11.4. A CONTRATADA devera prestar servico de manutencdo preventiva, corretiva
e evolutiva do sistema; oferecer treinamento aos usuarios, durante o periodo de
implantacdo; e oferecer apoio e treinamento a equipe de TI, repassando a tecnologia
usada para desenvolvimento do sistema.

11.5. O treinamento de operacdo deverad ser sem 6nus para a CONTRATANTE e
disponibilizado para todos os colaboradores por meio presencial e/ou online, em
horério e periodo a ser definido pela CONTRATANTE.

11.6. A CONTRATADA devera habilitar politicas de seguranca para acesso a pastas
que serdo criadas, de forma que haja uma hierarquia, conforme necessidade da
CONTRATANTE.

11.7. A CONTRATADA devera realizar as instalacbes das estacdes de producdo,
conforme demanda e ordem de servigo, das quais fardo todo o processo de
digitalizacdo e importacdo para o sistema GED nos locais estipulados pela
CONTRATANTE.

11.8. A CONTRATADA devera disponibilizar o acesso para todos os colaboradores
da CONTRATANTE, sem cobranga adicional de licenca.

11.9. A CONTRATANTE ira fornecer apenas os pontos elétricos e ldgicos de
comunicacéo, ficando sob responsabilidade da CONTRATADA todos os mobiliarios
necessarios para a execucao do servico, que ao final da vigéncia do contrato, serdo
devolvidos paraa CONTRATADA.
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11.10. A contratada devera criar politicas de backup dos dados e da
aplicacdo GED para o servidor e estrutura de armazenamento do CREA/MA.

11.11. A CONTRATADA devera ordenar os documentos a serem
digitalizados em lote pelo método a ser definido.

11.12. A CONTRATADA devera realizar o cadastro das informagfes e
parametrizacdes no sistema, bem como a etiquetacdo e armazenamento.

11.13. A CONTRATADA deveréa conferir composicao do lote, a localizacdo, o
assunto e a temporalidade.

11.14. A CONTRATADA devera codificar o assunto do processo, realizar a
digitacdo de dados de cada documento e padronizar via software de gestdo da
producao.

11.15. Apos a realizagdo da digitalizacdo a CONTRATADA devera devolver
0s documentos as caixas, fazer a indexacdo das mesmas e realizar a ordenacdo dos
documentos.

11.16. A CONTRATADA devera prover suporte de seus equipamentos e
softwares, obedecendo as seguintes restri¢cbes para resolucdes de problemas:

11.16.1. 24 horas para resolucdo de problemas que impactem na paralisacdo do
servigo de modo geral,

11.16.2. 48 horas para resolucdo de problemas que impactem na paralisacdo de
um colaborador;

11.16.3. 72 horas para resolucdo de problemas que ndo possui impacto no
servigo dos colaboradores;

11.16.4. A CONTRATADA devera se responsabilizar pelos profissionais que
executardo os servi¢os nas dependéncias das Unidades de Saude.

11.17. A CONTRATADA devera manter em seu corpo técnico durante a
execuc¢do do contrato, no minimo, um Analista de Sistemas.

11.18. A CONTRATADA devera definir metodologia de higienizacdo dos
documentos, podendo sugerir manutencdes.
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11.19. A CONTRATADA devera verificar a anomalias de tamanho dos
arquivos e de quantidade de paginas.

11.20. A CONTRATADA devera arcar com a responsabilidade civil por todos
e quaisquer danos materiais e morais causados pela acdo ou omissdo de seus
empregados, trabalhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou culposamente, a
Administracdo ou a terceiros.

11.21. Responsabilizar-se, quanto a cessdo de mdo de obra, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere responsabilidade a
Administracéo.

11.22. Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientaces
da Administracdo, inclusive quanto ao cumprimento das Normas Internas, quando
for o caso.

11.23. Levar imediatamente ao conhecimento da Fiscalizagdo da

CONTRATANTE, qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a
execucdo dos servicos e prestar 0s esclarecimentos necessarios, bem como
comunicar, por escrito e de forma detalhada, todo tipo de acidente que,
eventualmente, venha ao correr.

11.24. Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e
administrativa, sobre todo e qualquer assunto de interesse do CREA/MA ou de
terceiros de que tomar conhecimento em razéo da execucao do objeto deste Termo de
Referéncia, devendo orientar seus empregados nesse sentido, comprometendo-se a
CONTRATADA a:

a) Nao utilizar as informac6es confidenciais a que tiver acesso, para gerar beneficio
préprio exclusivo e/ou unilateral, presente ou futuro, ou para uso de terceiros;

b) N&o efetuar nenhuma gravagéo ou copia da documentacdo confidencial a que tiver
acesso;

c) Nao se apropriar para si ou para outrem de material confidencial e/ou sigiloso que
venha a ser disponibilizado aos funcionarios da CONTRATADA.

11.25. Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servicos, sem
interrupgdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenga, greve, falta ao
servigo e demisséo de empregados.

11.26. N&o permitir a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis
anos, exceto na condicéo de aprendiz para 0s maiores de quatorze anos; nem permitir
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a utilizacdo do trabalho de menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou

insalubre.
11.27. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacGes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitagdo.
11.28. N&o transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo

parcialmente, as obrigacfes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestacdes a
que esta obrigada, exceto nas condi¢des autorizadas no Termo de Referéncia ou no
contrato.

11.29. Vedar a utilizacdo, na execucdo dos servicos, de empregado que seja
familiar de agente publico ocupante de cargo em comissdo ou funcdo de confianca no
CREA/MA.

11.30. Apresentar a Contratante, no prazo de 72 (setenta e duas) horas do
inicio da vigéncia do contrato, a relagdo nominal dos empregados que adentrardo a
sede do CREA/MA e das suas Unidades para a execucao dos servicos.

11.31. Arcar com o Onus decorrente de eventual equivoco no
dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, inclusive quanto aos custos
varidveis decorrentes de fatores futuros e incertos, devendo complementa-los, caso o
previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para o atendimento ao
objeto da licitacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados nos incisos
do § 1°do art. 57 da Lei n° 8.666, de1993.

11.32. Implantar os servigos contratados no prazo maximo de 30 (trinta) dias
do inicio da vigéncia do contrato, de acordo com as condi¢des estabelecidas e
conforme especificacdes deste Termo, podendo ser prorrogado a critério da
Administracéo.

11.33. Substituir sempre que exigido, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas ap6s a notificacdo, mediante justificativa por parte do setor competente,
qualquer empregado, inclusive o preposto, cuja atuacdo, permanéncia e/ou
comportamento seja julgado prejudicial e ou inconveniente a disciplina do servigo.

11.34. A Contratada deve refazer as suas custas, em até 48 (quarenta e 0ito)
horas do recebimento da notificagdo expedida pela Contratante, todos os servigos que
apresentarem defeitos, erros, omissao ou quaisquer outras irregularidades constatadas
pela Fiscalizag&o.
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11.35. Comunicar a equipe de fiscalizacdo do contrato, por escrito, no prazo de
10 (dez) dias uteis, quaisquer alteracbes havidas no contrato social, exemplo:
alteracdo nos sécios, mudanca de endereco e etc. durante o prazo de vigéncia do
contrato, bem como apresentar 0s documentos comprobatorios da nova situacéo.

11.36. Manter seu pessoal uniformizado, identificando-os através de crachas,
com fotografia recente.

11.37. Implantar, de forma adequada, a planificacdo, execucdo e supervisdo
permanente dos servigos, de forma a obter uma operacdo correta e eficaz, realizando
o0s servicos de forma meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem
todas as dependéncias objeto dos servicos. 9.40. Responsabilizar-se pelo
cumprimento, por parte de seus empregados, das normas disciplinares determinadas
pela Administrag&o.

11.38. Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessérias ao
atendimento dos seus empregados, acidentados ou com mal subito, por meio de seus
supervisores.

11.39. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal,
estadual, distrital ou municipal, as normas de seguranca da Administracao.

11.40. Comparecer, sempre que convocada, as reunides solicitadas pela
Contratante, assumindo todo 6nus do ndo comparecimento as reunides.

11.41. Prestar servi¢cos de manutencdo preventiva e/ou corretiva, nas estacoes
que compde o objeto deste certame, utilizando pessoal especialmente treinado,
habilitado a manter os equipamentos devidamente ajustados e em perfeitas condic¢des
de funcionamento e de seguranca.

11.42. Instruir os seus empregados quanto a prevencao de incéndios nas areas
da Administracéo.

11.43. Prestar os servicos dentro dos parametros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais e produtos de qualidade e com tecnologia adequada,
com a observancia das recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo.

11.44. Cumprir a legislagdo vigente sobre saude e segurancga do trabalho, no
que tange aquisicao e fornecimento de EPI - NRO6.
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VIGENCIA

12.1. O presente contrato iniciar-se-a na data de sua assinatura e tera vigéncia de 12
(doze) meses, podendo ser prorrogado por iguais e sucessivos periodos até o limite
maximo de 60 (sessenta) meses, em conformidade com o inciso Il do art. 57 da Lei
n° 8.666/93 e alteragdes posteriores.

FISCALIZACAO

13.1. Nos termos do art. 67 Lei n° 8.666, de 1993, sera designado representante para
acompanhar e fiscalizar a execuc¢do dos servicos, anotando em registro proprio todas
as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

13.2. A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que
resultante de imperfei¢Ges técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, nao
implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de
conformidade com o art. 70 da Lei n° 8.666, de 1993.

13.3. O representante da Administracdo anotara em registro proprio todas as
ocorréncias relacionadas com a execucdo do contrato, indicando dia, més e ano, bem
como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos, determinando o que for
necessario a regularizacdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os
apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

DOTACAO ORCAMENTARIA

14.1. A despesa decorrente do objeto deste Termo de Referéncia correrd por conta de
recursos especificos consignados no orcamento do Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia do Maranhdo, informados pela Superviséo Financeira.

S&o Luis/MA, 10 de junho de 2021.

MARCUS VINICIUS FERREIRA DE ALMEIDA
Assessor Administrativo —- CREA/MA
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ANEXO Il - MODELO DE CARTA CREDENCIAL

(TIMBRE DA EMPRESA)
CONCORRENCIA N° 003/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO - N° 2633433 -CREA/MA
CARTA CREDENCIAL

A empresa XXXX, inscrita no CNPJ n°® XXXX, com sede na XXXX, representada por
seu XXXX (Cargo), XXXX (Nome), CI n® XXXX, CPF n® XXXX, CREDENCIA o
Senhor XXXX, CI n® XXXX, CPF n® XXXX, para representar a empresa, com poderes

para praticar todos os atos referentes a CONCORRENCIA N° Cidade/Estado, XXXX de
XXXX de 2021.

(Nome da Empresa)

(Nome e Assinatura do Representante Legal)
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ANEXO Il - MODELO DE DECLARACAO DE INEXISTENCIA DE FATOS
SUPERVENIENTES IMPEDITIVOS DA HABILITACAO

(TIMBRE DA EMPRESA)
CONCORRENCIA N° 003/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO - N° 2633433 -CREA/MA

A empresa  XXXXXXXXXXXX, signataria, inscrita no CNPJ sob o n.°
XXXXXXXXXX, sediada na XXXXXXXXXX (endereco completo), por seu
representante legal, declara, sob as penas da Lei, nos termos do artigo 32, § 2° da Lei
federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993, que até a presente data nenhum fato ocorreu
que a inabilite a participar desta licitacdo e que contra ela ndo existe nenhum pedido de

faléncia ou concordata.

Local e data

(nome completo da empresa e do seu representante legal, com assinatura e a devida

identificacdo e qualificacdo)
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ANEXO IV - MODELO DE ATENDIMENTO AO INCISO XXXIIl1 DO ART. 7°
DA CONSTITUICAO FEDERAL

(TIMBRE DA EMPRESA)
CONCORRENCIA N° 003/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO - N° 2633433 -CREA/MA

A empresa XXXX, inscrita no CNPJ n°® XXXX, com sede na XXXX, representada por
seu XXXX (Cargo), XXXX (Nome), CI n® XXXX, CPF n® XXXX, DECLARA, para
fins do disposto no inciso V do art. 27 da Lei Federal n° 8.666, que ndo emprega
menores de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menores de dezesseis anos em qualquer trabalho. Ressalva: emprega menor, a partir de

guatorze anos, na condicdo de aprendiz: (Sim/N&o).

Local e data

(nome completo da empresa e do seu representante legal, com assinatura e a devida

identificacdo e qualificacéo)
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ANEXO V - TERMO DE COMPROMISSO DE CUMPRIMENTO DA
LEGISLACAO TRABALHISTA, PREVIDENCIARIA E DE SEGURANCA E SAUDE
DO TRABALHO

(TIMBRE DA EMPRESA)
CONCORRENCIA N° 003/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO - N° 2633433 -CREA/MA

A BMPreSA ..voveeeiiieieeeeee e , inscrita no CNPJ no................ , com sede na
................................ , por intermédio de seu representante legal o (a)
SI(A).e e , RG. N, , CPF n° ... :
DECLARA para os fins de direito, caso seja declarada vencedora do certame e celebrado
0 respectivo Contrato Administrativo, que se compromete a observar a legislacéo
trabalhista, previdenciaria e de seguranca e saude do trabalho, responsabilizando-se pela
formalizacdo e registro contratuais e pela previsdo de gastos com meio ambiente do

trabalho, incluindo equipamentos de protecao.

Local e data

(nome completo da empresa e do seu representante legal, com assinatura e a devida

identificacdo e qualificagéo)
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ANEXO VI- MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° 02/2021

CONCORRENCIA N° 003/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO - N° 2633433/2021 -CREA/MA

Pelo presente instrumento, o CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E
AGRONOMIA — CREA/MA, com sede na Avenida dos Holandeses, quadra 35, lote 08-
Calhau, Sdo Luis/MA. CEP: 65071-380, neste ato representado pelo Presidente, o Sr. LUIS
PLECIO DA SILVA SOARES, doravante denominada ORGAO GERENCIADOR, para

atender as demandas do(a) ,  considerando a
CONCORRENCIA N° XX/2021, para REGISTRO DE PRECOS, cujo resultado registrado na
Ata da Sessdo Publica realizada em de de indica como
vencedores as empresas: .........ccecveevenne. , € a respectiva homologacéo as fls.  do Processo
n® XXXXXX/2021.

RESOLVE: Registrar 0s precos dos produtos propostos pela(s) empresa(s)

, inscrita no CNPJ: , localizada
na : representada pelo Sr.
, portador do RG: e o CPF:

, nNas quantidades estimadas, de acordo com a classificacdo por

elas alcancada, por item, atendendo as condigdes previstas no instrumento convocatorio e as
constantes desta Ata de Registro de Precos, sujeitando-se as partes as normas estabelecidas na
Lei n° 8.666, de 21 de Junho de 1993, na Lei Complementar 123/2006 e demais legislacdes

aplicadas a espécie e demais legislagdes aplicadas a espécie.
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CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

A presente Ata tem por objeto 0 REGISTRO DE PRECOS para , para
atender a demanda dos Orgdos Participantes, especificados no Anexo | do Edital da
CONCORRENCIA N° 003/2021, que passa a fazer parte desta Ata, juntamente com a

documentacao e proposta de pregos apresentadas pelas licitantes vencedoras, conforme consta
nos autos do processo n° 2633433/2021.

Paragrafo Unico - Este instrumento ndo obriga a contratacdo, nem mesmo nas quantidades
indicadas no ANEXO UNICO deste documento, podendo 0 ORGAO PARTICIPANTE

promover as aquisi¢fes de acordo com suas necessidades.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VIGENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

A presente Ata tera validade de 12 (doze) meses, contados a partir de sua publicacéo.

CLAUSULA TERCEIRA — DA GERENCIA DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS
O gerenciamento deste instrumento cabera ao CREA_MA,; A presente Ata de Registro de
Precos podera ser utilizada para aquisi¢fes do respectivo objeto, por qualquer 6rgdo da

Administracdo Publica Direta, Autarquica e Fundacional.

CLAUSULA QUARTA - DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS
Os precos registrados, as especificacdes dos produtos, 0s quantitativos, marcas, empresas
beneficiarias e representante(s) legal(is) das empresa(s), encontram-se elencados no
ANEXO UNICO da Ata de Registro de Precos.
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CLAUSULA QUINTA — DO(S) LOCAL(IS) E PRAZO(S) DE ENTREGA
Paragrafo Primeiro — A Contratada fica obrigada a prestar os servi¢cos nos enderecos

contidos na Ordem de Servico emitida pelo Orgdo Contratante.

Paragrafo Segundo — O prazo para o inicio de prestacdo de servicos sera de acordo com a
necessidade do Orgdo participante, contados a partir do recebimento da “Ordem de

Fornecimento” ou “Nota de Empenho”, de acordo com o Termo de Referéncia - Anexo |

do Edital.

CLAUSULA SEXTA — DAS CONDICOES DE ENTREGA
A(s) empresa(s) detentora(s)/consignataria(s) desta Ata de Registro de Pregos sera
convocada a firmar contratacdes, observadas as condic¢des fixadas neste instrumento, no

edital e legislacao pertinente.

CLAUSULA SETIMA - DA REVISAO DE PRECOS
Os precos registrados manter-se-do inalterados pelo periodo de vigéncia da presente Ata,
admitida a revisdo no caso de desequilibrio da equacdo econémico-financeira inicial

deste instrumento.

Paragrafo Primeiro - Os precgos registrados que sofrerem revisdo, ndo ultrapassardo os
precos praticados no mercado, mantendo-se a diferenca percentual apurada entre o valor

originalmente constante da proposta e aquele vigente no mercado a época do registro.

Paragrafo Segundo - Caso o0 prego registrado seja superior a média dos precos de
mercado, 0 ORGAO GERENCIADOR solicitara ao(s) Fornecedor(es), mediante

correspondéncia, reducdo do preco registrado, de forma a adequé-lo ao mercado.
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CLAUSULA OITAVA - DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Desde que devidamente justificada a vantagem, a ata de registro de precgos, durante sua
vigéncia, poderé ser utilizada por qualquer 6rgdo ou entidade da administracdo publica
que ndo tenha participado do certame licitatério, mediante anuéncia do Orgéao

gerenciador.

Paragrafo Primeiro - Os 6rgdos e entidades que ndo participaram do registro de precos,
quando desejarem fazer uso da ata de registro de precgos, deverdo consultar o 6rgao
gerenciador da ata para manifestacdo sobre a possibilidade de adesao.

Paragrafo Segundo - Caberd ao fornecedor beneficiario da ata de registro de precos,
observadas as condic¢des nela estabelecidas, optar pela aceitagdo ou ndo do fornecimento
decorrente de adesdo, desde que n&do prejudique as obrigagdes presentes e futuras

decorrentes da ata, assumidas com o 6rgdo gerenciador e érgdos participantes.

Paragrafo Terceiro - As aquisi¢Oes ou contratagcdes adicionais a que se refere este artigo
ndo poderdo exceder, por 6rgao ou entidade, a cem por cento dos quantitativos dos itens
do instrumento convocatorio e registrados na ata de registro de precos para o 6rgéao
gerenciador e 6rgdos participantes, ndo podendo ainda, exceder na totalidade, ao
quintuplo do quantitativo de cada item registrado na ata de registro de precos para o
6rgdo gerenciador e 6rgdos participantes, independentemente do nimero de 6rgaos nao

participantes que aderirem.

CLAUSULA NONA - DO REGISTRO ADICIONAL DE PRECOS
Apdbs o encerramento da etapa competitiva, os licitantes poderdo reduzir seus precos ao

valor da proposta do licitante vencedor;

Paragrafo Primeiro - Para registro adicional de precos dos demais licitantes serd exigido

a analise das documentacOes de habilitacéo;

Paragrafo Segundo - A apresentacdo de novas propostas ndo prejudicara o resultado do

certame em relacéo ao licitante vencedor;
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Paragrafo Terceiro - Além do preco do 1° (primeiro) colocado, serdo registrados precos
de outros fornecedores, desde que as ofertas sejam em valores iguais ao do licitante

vencedor;

Paragrafo Quarto - O registro a que se refere o pardgrafo terceiro, tem por objetivo o
cadastro de reserva, no caso de exclusdo do primeiro colocado da Ata de Registro de

Precos;

CLAUSULA DECIMA — DO CANCELAMENTO DA ATA DE REGISTRO DE
PRECOS

Paragrafo Primeiro - A presente Ata de Registro de Precos podera ser cancelada de pleno
direito, pelo ORGAO GERENCIADOR, quando:

a) O Fornecedor ndo cumprir as obrigacdes constantes desta Ata de Registro de Precos;
b) Nao retirar a nota de empenho ou instrumento equivalente no prazo estabelecido pela

Administracdo, sem justificativa aceitavel,

c) Nao aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar superior
aqueles praticados no mercado.

d) Sofrer sancédo prevista nos incisos 111 ou IV do caput do art. 87 da Lei 8.666/1993, ou
no art. 7° da Lei 10.520/2002.

e) Por razdes de interesse publico devidamente demonstradas e justificadas pelo(s)
ORGAO(S) PARTICIPANTE(S) ou pelo ORGAO GERENCIADOR ou por fato
superveniente, decorrente de caso fortuito ou forca maior que prejudique o

cumprimento da ata.
Paragrafo Segundo — Ocorrendo cancelamento do precgo registrado, o(s) Fornecedor(es)

sera(do) comunicado(s) formalmente, atraves de documento que serd juntado ao processo

administrativo da presente Ata, ap0s sua ciéncia.
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Paragrafo Terceiro — No caso de recusa do Fornecedor em dar ciéncia da decisdo, a
comunicacdo sera feita através de publicacdo no Diario Oficial, considerando-se

cancelado o preco registrado a partir dela.

Paragrafo Quarto — A solicitacdo do Fornecedor para cancelamento dos precos
registrados podera ndo ser aceita pelo ORGAO GERENCIADOR, facultando-se a este,

neste caso, a aplicacdo das penalidades cabiveis.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA PUBLICACAO
O ORGAO GERENCIADOR fara publicar o extrato da presente Ata no Diério Oficial

do Estado, apds sua assinatura, nos termos da Legislacéo vigente.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DAS DISPOSIC;()ES FINAIS

Paragrafo Primeiro - Todas as alteracdes que se fizerem necessarias serdo registradas por
intermédio de lavratura de Termo Aditivo ou Apostilamento, a presente Ata de Registro
de Precos, conforme o caso. Paragrafo Segundo - Integra esta Ata, o Edital da
CONCORRENCIA N° 02/2021 e seus anexos e as propostas das empresas registradas

nesta Ata.

Paragrafo Segundo - Podera haver modificacdes nos locais da entrega dos materiais caso em
gue a CONTRATANTE notificard a CONTRATADA.

Paragrafo Quarto - Os casos omissos serdo resolvidos de acordo com a Lei n° 8.666, de
21 de Junho de 1993, a Lei Complementar 123/2006.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO FORO
Fica eleito o foro da comarca desta cidade de Séo Luis, capital do Estado do Maranhdo,

com renlncia expressa de qualquer outro, por mais privilegiado que seja para dirimir
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quaisquer duvidas oriundas do presente instrumento. E por estarem, assim, justas e

contratadas, as partes assinam o presente, na presenca de duas testemunhas.

Sao Luis, de de 2021.

Eng. Civil Luis Plécio da Silva Soares
Presidente do CREA/MA
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ANEXO UNICO

REF.: ATA DE REGISTRO DE PRECOS N° ....../2021
CONCORRENCIA N. °003/2021

PROCESSO N° 2633433/2021

VIGENCIA: 12 MESES

Este documento integra a Ata de Registro de Precos n° ....../2021, celebrada perante CREA

MA, tendo como partes a , & as Empresa que teve seus precos registrados,

em face a realizacdo da concorréncia 02/2021 — CREA-MA.

OBJETO: Registro de Prego para

QUADRO 1 - DADOS DA EMPRESA BENEFICIARIA.

EMPRESA: ... oeeeeccieeeecneeesananeeenes
CNPY: coovesmmsmnmmmsness Telefone / Fax: ..........ccccceee...
ERdereto: «usmnsnnuansnammy Eimailiccss e
QUADRO 2 - SERVICOS REGISTRADOS
= = EMPRESA VALOR
N DESCRICAO UND | QTDE BENEFICIARIA | UNITARIO VALOR TOTAL

VALOR TOTAL REGISTRADO

Sao Luis, de de 2021.

Eng. Civil Luis Plécio da Silva Soares
Presidente do CREA/MA
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ANEXO VII - MINUTA DO CONTRATO
CONCORRENCIA N° 003/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO 2633433/2021

CONTRATO NO ......... 12021
PROCESSO N° 2633433/2021

TERMO DE CONTRATO QUE ENTRE SI
CELEBRAM O CONSELHO REGIONAL
DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO
MARANHAO, E A EMPRESA ...
PARA PRESTACAO DE SERVICOS DE

O CREA-MA, inscrita no CNPJMF sob 0 n% ., , Situada na
.............................................. , 6rgdo da Administragdo Publica, doravante denominada
CONTRATANTE, neste ato representado por seu titular, ............cccocevvviveiiiiieenecneennn, , RG n°
............................... ,CPF N ............coveevvennn, residente nesta Capital, e de outro, a empresa
.............................................. , inscrita no CNPJ sob o n° .......ccccceeevveeneenen, INSCricéo
Estadual n® ..ocooeeiiiiieees ,oSituada NA oo , doravante
denominada CONTRATADA, neste ato representada por ...........ccccevvveveveeieeseesieseenn. , RG n°
............................... , CPF n® .........ceoeeevevvenenee,, RESOLVEM celebrar o presente Contrato
0L RS , decorrente da licitagdo na modalidade Concorréncia n® 02/2021 e do

Processo Administrativo N°2633405/2021, com fundamento na Lei Federal n° 8.666/93, da
Lei Complementar n® 123/2006, e suas alteracGes pela Lei Complementar n° 147, de 07 de
agosto de 2014, e demais normas regulamentares pertinentes a espécie, mediante as seguintes

clausulas e condicoes
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CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

O presente contrato tem por objeto a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
NA PRESTAQAO DE SERVICOS ..o , PREVENTIVA E CORRETIVA, em
conformidade com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia (Anexo 1) do Edital
do CONCORRENCIA N° XXX/2021 e da proposta apresentada.

CLAUSULA SEGUNDA - DA VINCULACAO

Vinculam-se ao presente Contrato, independentemente de transcricdo, o Edital da
concorréncia n°® 003/2021, a Ata de Registro de Precos n° ......... /2021 e a Proposta de Precos
da CONTRATADA.

CLAUSULA TERCEIRA - DO VALOR TOTAL
O valor total estimado deste Contrato é de R$............ccccvvvvinnne O ).

PARAGRAFO UNICO — Os precos permanecerdo irreajustaveis durante a vigéncia do

presente Contrato.

CLAUSULA QUARTA — DOS RECURSOS ORCAMENTARIOS
As despesas decorrentes do presente Contrato correrdo por conta da seguinte dotagédo

orcamentaria:

............................... , conforme Nota de Empenho n® ..........cccoovveevvenns

CLAUSULA QUINTA — DO PRAZO DE VIGENCIA E REAJUSTE

O prazo de vigéncia do Contrato serd de 12 (doze) meses, a contar da publicacdo do seu
extrato no Diario Oficial do Estado do Maranh&o e Diario Oficial da Unido, sem prejuizo do
disposto no art. 57, 8 1°, da Lei n° 8.666/1993 resumida, podendo, por interesse da
Administracéo, ser prorrogado, limitado a sua duracdo a 60 (sessenta) meses, nos termos do
inciso Il do artigo 57, da Lei no 8.666, de 1993.
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PARAGRAFO PRIMEIRO: O preco do contrato poderd ser reajustado, observado o
interregno minimo del (um) ano, contado a partir da data limite para apresentacdo da

proposta.

PARAGRAFO SEGUNDO: O indice de reajuste sera Indice Geral de Precos do Mercado-
IGP-M.

CLAUSULA SEXTA - DA EXECUCAO DOS SERVICOS
O servico devera atender as especificacdes da solucdo fundamentada na tecnologia de

Gerenciamento Eletrénico de Documentos — GED, conforme o termo de referéncia.

CLAUSULA SETIMA - DO PAGAMENTO

O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE no prazo nao superior a 30 (trinta) dias,
contados a partir da efetiva entrega dos produtos e/ou prestacdo servigos, com aceitacao,
mediante apresentacdo de Nota Fiscal, devidamente atestada, assinada e datada por quem de

direito;

PARAGRAFO PRIMEIRO - A liberacio da Nota Fiscal para pagamento ficara condicionada
ao atesto do fiscal do Contrato;

PARAGRAFO SEGUNDO - O Contratado deverd manter, durante toda a execucdo do
contrato, em compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condicdes de
habilitacdo e qualificagédo exigidas na licitagdo, devendo demonstrar tal situagdo em todos os

seus pedidos de pagamentos por meio da seguinte documentacao:

a) Certiddo Negativa de débito, divida ativa da Unido e Previdenciéria;

b) Certiddo Regularidade do FGTS - CRF,;

c) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista - CNDT;

d) Certiddo Negativa da CAEMA, caso a empresa seja do Estado do Maranhéo;

e) Outros que sejam necessarios para a realizagdo do certame.
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PARAGRAFO TERCEIRO - A Nota Fiscal que for apresentada com erro sera devolvida ao

contratado para retificacdo e reapresentacédo

CLAUSULA OITAVA - DO REAJUSTE OU REPACTUAQAO DE PRECOS
O preco do contrato podera ser reajustado, observado o interregno minimo de 1 (um) ano,

contado a partir da data limite para apresentacdo da proposta.

PARAGRAFO PRIMEIRO — O indice de reajuste sera o indice Geral de Pregos do Mercado -
IGP-M.

CLAUSULA NONA — DOS ACRESCIMOS E SUPRESSOES
A CONTRATADA fica obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢fes contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessérios, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor do

Contrato, de acordo com o constante no art. 65, § 1°, da Lei Federal n° 8.666/93.

CLAUSULA DECIMA - DA ALTERAGAO CONTRATUAL
Este contrato pode ser alterado nos casos previstos no art. 65 da Lei Federal n° 8.666, de
21/06/1993, desde que haja interesse da CONTRATANTE, com a apresentacdo das devidas

justificativas.
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA- DA INEXECUQAO CONTRATUAL

A inexecucdo total ou parcial do contrato enseja a sua rescisdo, com as consequéncias

contratuais e as previstas em lei ou regulamento, nos termos do art. 77 da Lei n°. 8.666/1993.
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CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA RESCISAO
A inexecucdo total ou parcial do Contrato enseja a sua rescisdo, conforme disposto nos artigos
77 a 80 da Lei n°. 8.666/93.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A resciso do contrato podera ser:

a) Determinada por ato unilateral e escrito do Contratante, nos casos enumerados nos incisos |
a Xll e XVII do artigo 78 da Lei 8.666/93, notificando-se a Contratada com a antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias, exceto quanto ao inciso XVII;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitacdo, desde que
haja conveniéncia para o Contratante;

c) Judicial, nos termos da legislacéo vigente sobre a matéria.

PARAGRAFO PRIMEIRO - A rescisdo administrativa ou amigavel devera ser precedida de

autorizacdo escrita e fundamentada da autoridade competente.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados

nos autos do processo, assegurado o contraditério e a ampla defesa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DAS COMUNICAGOES
Qualquer comunicacgdo entre as partes a respeito do presente Contrato, sé produzira efeitos
legais se processada por escrito, mediante protocolo ou outro meio de registro, que comprove

a sua efetivacdo, ndo sendo consideradas comunicacdes verbais.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA HABILITACAO

A CONTRATADA tera que manter durante a execucdo do Contrato, em compatibilidade com
as obrigacdes por ela assumidas, as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo.
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CLAUSULA DECIMA QUINTA — DA PUBLICACAO
O extrato do presente Contrato serd publicado pelo CONTRATANTE no Diario Oficial,
obedecendo ao disposto no art. 61, paragrafo Unico da Lei Federal n° 8.666/93, sendo a

publicacdo condicdo indispensavel a sua eficacia.

CLAUSULA DECIMA SEXTA - DO FORO

Fica eleito o foro da Justica Estadual da Comarca de Sdo Luis/MA, com renuncia expressa de
qualquer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir quaisquer davidas oriundas do
presente instrumento. E assim, por estarem de acordo, ajustadas e contratadas, apés lido e
achado conforme, as partes a seguir firmam o presente Contrato, em __ (___ ) vias de igual

teor e forma, para um so efeito, perante 02 (duas) testemunhas que também os subscrevem.

S0 Luis, XX de xxxxxxxxx de 2021.

CONTRATANTE
CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
NOME: NOME:
CPF Ne: CPF Ne:
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ANEXO VIII - MODELO DE DECLARACAO DE QUE SE ENQUADRA NA
CONDICAO DE MICROEMPRESA (ME) OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(EPP)

(TIMBRE DA EMPRESA)
CONCORRENCIA N° 003/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO - N° 2633433 -CREA/MA

(NOME DA EMPRESA) inscrita no CNPJ sob o n.° , com sede

(endereco completo), representada neste ato por

(qualificacdo completa), interessada (0) em participar do Edital de Concorréncia N.°
003/2021 instaurado pelo Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do
Maranhdo — CREA/MA, declara, sob as penas da Lei, para os devidos fins que se
enguadra na modalidade de microempresa/ empresa de pequeno porte, conforme define o
Art. 3° da Lei Complementar n.° 123/2006.

Por ser expressao da verdade, firmamos a presente.

Local e data

(nome completo da empresa e do seu representante legal, com assinatura e a devida

identificacéo e qualificacéo)
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ANEXO IX - MODELO DE DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO E
ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS DE HABILITACAO.

(TIMBRE DA EMPRESA)
CONCORRENCIA N° 003/2021
PROCESSO ADMINISTRATIVO - N° 2633433 -CREA/MA

(NOME DA EMPRESA) inscrita no CNPJ sob o n.° -, com sede

(endereco completo), por intermédio de seu representante legal, infra-assinado, para os fins de
cumprimento do exigido pelo Edital de Concorréncia n.° 003/2021, DECLARA que tem
pleno conhecimento do referido Edital e seus Anexos, bem como, que recebeu todos 0s
documentos e informacfes necessarias, 0s quais possibilitaram a correta elaboracdo da
respectiva proposta comercial, declarando por fim, que aceita e se submete a todas as

condicdes estabelecidas no referido Edital e anexos.

Por ser expresséo da verdade, firmo a presente.

Local e data

(nome completo da empresa e do seu representante legal, com assinatura e a devida

identificacdo e qualificagéo)
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