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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada em locacdo de impressoras de rede a
laser monocromaticas e impressoras de rede a laser multifuncional
monocromaticas, incluindo o fornecimento dos equipamentos (novos e 1° uso),
servigos de manutencgao preventiva e corretiva, reposicao de pecas e de todo o
material de consumo necessario ao perfeito funcionamento dos equipamentos,
exceto papel e mao de obra operacional.

2. JUSTIFICATIVA

Faz-se necesséario a contratacdo de empresas especializadas de outsourcing
(locacdo) de impressdo, pois garante maior produtividade, transfere para a
contratada, toda a responsabilidade pela aquisicdo, manutencdo e atualizacao
das maquinas de modo a reduzir custos.

3. ESPECIFICACAO TECNICA, FRANQUIAS E ESTIMATIVAS DE
CUSTOS:

3.1. A empresa contratada fornecera servico de copias, impressdo e de
digitalizacdo de documentos, sendo os equipamentos locados (novos) em
Regime de Comodato.

3.2. Controle das impressfes, deverdo ser feitas através dos contadores
internos dos equipamentos ou por softwares.

3.4. A franquia global mensal 20.000 impressdes e/ou copias.

* Nos valores apresentados devera estar incluso todas as taxas, impostos ou
guaisquer outros encargos que recaiam sobre o objeto.

3.4.1 A soma das impressfes de todos os equipamentos contratados em um
més determinard a quantidade gasta neste més.

3.4.2 O valor do excedente a ser informado, ndo podera ser maior que o valor
da franquia.

3.5. ESTIMATIVA DE CUSTOS:

Item Descrigcéo Qte Valor total Valor total
(Mensal) (Anual)
01 IMPRESSORA A LASER 02 680,00 8.160,00
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MONOCROMATICA

02 IMPRESSORA A LASER 07 3.211,81 38.541,72
MULTIFUNCIONAL
MONOCROMATICA

TOTAL 09 3.891,81 46.701,72

3.5.1. O valor global estimado para o presente Contrato € de R$ 46.701,72
( Quarenta e seis mil, setecentos e um e setenta e dois centavos).

3.6. ESPECIFICACOESTECNICAS DOS EQUIPAMENTOS:

Item | Qtde Caracteristicas Técnicas

01 02 mpressoras de rede a laser Monocromatica para fins
corporativo — (Somente fungéo impressora)

Especificacfes minimas:

- Velocidade minima: 40ppm (paginas por minuto), em papel
A4, carta e oficio;

+ Com duplex padréo, com tecnologia laser;

- Painel na lingua portuguesa,;

+ Resolucéo de 1200x1200dpi;

- Alimentacdo de papéis no minimo para 250 folhas;
+ Capacidade de saida do papel: 150 folhas;

+ Instrucdes no painel na lingua portuguesa;

+ Conex&o em rede 10/100/1000T, USB 2.0;

- Drivers compativeis: Windows, Mac OS e Linux;
- Permitir impressao dupla (duplex);

- Software de controle e contabilizacéo;

+ Protocolo suportado TCP/IP;

+ O equipamento ofertado ndo podera ter sido descontinuado
pelo fabricante, ou seja, devera estar em linha de producéo;
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+ O equipamento ofertado devera ser novo e de primeiro uso;

-Fonte alimentadora bivolt (110/220v) ou acompanhada de
transformador ou qualquer outro equipmento de voltagem
compativel.

02

07

mpressora de rede a laser multifuncional Monocromatica
para fins corporativo — (Funcdo impressora, Scanner e
Copia).

Especificacfes minimas:

+ Devera possuir funcdo de impressora, copiadora e scanner;

+ Drivers compativeis: Windows, Mac OS e Linux;

+ Dar suporte a, pelo menos, aos papéis de tamanho A4, carta e
pficio;

- Permitir impressao dupla (“duplex”);

- Apresentar uma entrada com capacidade de armazenamento
de, no minimo, 250 folhas;

- Painel na lingua portuguesa;

- Interfaces de conexdo: USB 2.0 de alta Velocidade, Ethernet
10/100/1000T;

+ - O equipamento ofertado ndo podera ter sido descontinuado
pelo fabricante, ou seja, devera estar em linha de producéo;

+ O equipamento ofertado devera ser novo e de primeiro uso;

- Fonte alimentadora bivolt (110/220v) ou acompanhada de
transformador ou qualquer outro equipmento de voltagem
compativel.

Requisitos Especificos da Funcdo da Impressoras

- Velocidade minima: 40ppm (paginas por minuto), em papel A4
bu Carta, no modo simplex;

- Resolucéo por hardware minima de 1200 x 1200 dpi.
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Requisitos Especificos da Funcao Copiadora

Velocidade minima: 40ppm (paginas por minuto), em papel A4
pu Carta, no modo simplex;

tResolucéo por hardware minima de 800 x 600 dpi;

tCapacidade de ampliacdo/reducéo de no minimo, 25 a 400%.

Requisitos Especificos da Funcédo Scanner
- Resolucao 6tica do scanner de 1200 dpi;

- Modo de digitalizagdo em preto e branco e colorido

4. CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

Conforme descrito na Requisicdo de Despesa n° 6.2.2.1.1.01.04.09.026 —
Locacao de bens méveis, maquinas e equipamentos, do Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia do Estado do Maranh&o.

5. FORMA DE APRESENTACAO DA PROPOSTA E SUAS CONDICOES

5.1 A empresa licitante devera apresentar em sua proposta,
a) Cotacao de preco mensal e total, em moeda Real;

b) Apresentar documentacdo técnica com as caracteristicas técnicas
detalhadas do objeto, especificando Marca, Modelo e outros elementos
gue identifiguem e constatem as configuracdes cotadas;

c) Nos precos propostos deverdo estar inclusos todas as despesas/custos,
como: transportes, tributos de qualquer natureza e todas as despesas diretas
ou indiretas, relacionadas com o fornecimento do objeto da presente licitacao.

5.2 A franquia minima de cépias sera de 20.000 cépias preto e branco por més.

6. DO PRAZO E FORMA DE ENTREGA E INSTALACAO DOS
EQUIPAMENTOS

6.1. Os equipamentos (novos) serdo em Regime de Comodato e deveréo ser
entregues e instalados sem nenhum custo adicional, inclusive com
transformadores ou estabilizadores fornecidos pela contratada;
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6.2. A empresa vencedora deve se adaptar aos tipos de tomadas existentes
nos prédios que receberdo os equipamentos;

6.4. O prazo de entrega e instalacdo dos equipamentos é de no maximo 10
(dez) dias uteis apos homologacéo do certame.

7. VIGENCIA DO CONTRATO

O prazo de execucdo do servico prestado sera de 12 (doze) meses a contar
apartir da assinatura do contrato, podendo ser prorrogado por iguais e
sucessivos periodos, conforme legislacao.

8. FORMA DE PAGAMENTO

O pagamento serd realizado em até 30 (trinta) dias apds apresentacdo da Nota
Fiscal com o ateste do servigo executado pelo fiscal do contrato e as devidas
certidoes.

9. LOCAL DE ENTREGA E INSTALACAO

9.1 Os equipamentos deverao ser entregues e instalados na sede do Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia do Estado do Maranhdo — CREA/MA,
localizado na avenida dos holandeses, quadra 35, lote 08, Calhau, Sao
Luis/MA, CEP: 65071-380.

9.2 As impressoras deverdo ser instaladas nos seguintes setores conforme
abaixo:

Impressora laser monocromatica — (Somente impressora)

Setores Quant.
Derc-PJ 01
Contabilidade 01

Total 02

Impressora laser multifuncional monocromética — ( Impressora,
Scanner e coOpia)

Setores Quant.
Atendimento 01
Céamaras 01
Defis 01
Depe 01
Gabin 01
Juridico 01
CPL 01

Total 07
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*Todas as impressoras deverdo trabalhar de modo compartilhada com
demais setores..

10. RESPONSABILIDADE E OBRIGACOES DA CONTRATADA

10.1 Fornecer maquina nova, ainda em linha de fabricacdo e digital, com
garantia de qualidade de copias, impressfes e digitalizacbes, e comprovar
através de declaracéo do fabricante ou distribuidor dos equipamentos no Brasil,
ser revendida e possuir assisténcia técnica no Estado de Maranhao;

10.2 A instalac@o da impressora devera ocorrer em um prazo de até 10 (dez)
dias corridos, contados a partir da assinatura do contrato;

10.3 Nos casos de urgéncia, tendo em vista que ndo podera haver paralisacéo
das atividades dos setores do CREA-MA, a Contratada, apos a notificagdo por
parte do Contratante, devera realizar visita técnica no prazo maximo de até 04
(quatro) horas;

10.4 A empresa vencedora devera arcar com todos o0s custos diretos e
indiretos oriundos da manutencado incluindo, transporte e pecas, servicos de
manutencdo preventiva, corretiva e reposicdo de pecas, bem como
fornecimento de insumo e material de consumo (toners, entre outros) de boa
qualidade, necessério ao perfeito funcionamento dos equipamentos, exceto o
fornecimento de papel e méo de obra operacional que cabera ao contratante;

10.5 No ato da entrega e instalacdo dos equipamentos, a CONTRATADA
devera fornecer ao CREA-MA, no minimo, 02 (dois) toner reserva para cada
maquina, além daquele ja presente na impressora instalada, que servirh como
estoque para eventuais substituicoes;

10.6 A Contratada apés notificacdo por parte da Contratante, devera entregar
no CREA-MA, no prazo maximo de até 48 (quarenta e oito) horas, os toners
extras que serdo solicitados para reposicéo do estoque;

10.7 E obrigatério a utilizagdo de pecas ou toners originais da marca ofertada;

10.8 Responsabilizar-se por todo e qualquer transporte para instalagcdo ou
remocdo de magquinas, sempre que solicitado pelo Contratante, sem 6nus
adicional;

10.9 Transportar, seus funcionarios, ferramentas e maquinas sempre que 0
atendimento técnico for solicitado, sem 6nus para o Contratante;

10.10 A Contratada devera encaminhar, mensalmente, a contratante
demonstrativo das quantidades de copias e/ou impressdes aferidas no més
correspondente, bem como os relatérios extraidos de cada maquina, excluindo
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as copias decorrentes de testes promovidas por técnicos da empresa; sem o
qual ndo sera realizado o pagamento da fatura;

10.11 Responsabilizar-se por quaisquer danos causados a administracdo ou a
terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo da execug¢ao do objeto licitado;

10.12 Responder em relacdo aos seus funcionérios, por todas as despesas
decorrentes da execucao do servico e por outras correlatas, tais como salarios,
seguros de acidentes, tributos, indenizagdes, vale refeigédo, vale-transporte e
outras que porventura venham a ser criadas e exigidas pelo Poder Publico;

10.13 Manter durante toda a vigéncia do contrato, em conformidade com as
obrigagcdes assumidas, todas as condicbes de habilitacdo e qualificacdo
exigidas por lei e neste Termo de Referéncia e/ou no processo licitatério;

10.14 A Contratada devera se responsabilizard por danos, roubos e/ou
perda/extravio do(s) equipamento(s);

10.15 Durante a vigéncia do contrato, se houver necessidade de uma eventual
mudanca de departamento para instalacdo da impressora, esta devera ser feita
por parte da contratada sem nenhum prejuizo ao contratante;

10.16 A Contratada ndo poderad subcontratar, ceder e/ou transferir, total ou
parcialmente, parte alguma do objeto ora licitado;

11. RESPONSABILIDADE E OBRIGACOES DA CONTRATANTE

11.1 Acompanhar, fiscalizar, zelar pela boa qualidade do servico, receber,
conferir e avaliar os servicos prestados pela Contratada;

11.2 Comunicar imediatamente a Contratada quaisquer anormalidades
apresentadas no funcionamento das maquinas, interrompendo seu uso se
assim for recomendado;

11.3 Destinar area especifica para a instalacdo das maquinas, dotadas de
pontos elétricos e de rede de computadores, em quantidade compativel,
guando for o caso;

11.4 Recusar a instalacdo de maquinas que nao se encontrem nas condi¢cdes
especificadas, ainda que estejam em condi¢des gerais de funcionamento;

11.5 Efetuar o pagamento a Contratada conforme previsto neste Termo, ap0s o
cumprimento das formalidades legais;

11.6 Exigir, a qualquer tempo, a comprovacao das condi¢cdes da Contratada
que ensejaram sua contratacdo, embora, deva esta manter estas condigdes
durante a execuc¢ao do contrato.



SERVIGO PUBLICO FEDERAL .
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO MARANHAO - CREA

12. SANCOES ADMINISTRATIVAS

O descumprimento da Contratada nos prazos e condi¢bes definidos neste
Termo de Referéncia podera ensejar a rescisdao do contrato, sem prejuizo das
demais penalidades conforme as leis cabiveis.

13. FISCALIZACAO DO CONTRATO

A execucdo sera acompanhada por um servidor do Departamento de
Tecnologia da Informagéo - DTI, designado pelo Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia-CREA/MA.

Sé&o luis, 16 de marco de 2023.

Hilton Ney Costa Matos
Chefe do DTI/CREA-MA



