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TERMO DE REFERENCIA

1. DAS CONDIGOES GERAIS DA CONTRATACAO (art. 6°, XXIIl, “a” e “i” da
Lei n. 14.133/2021).

1.1 Aquisicdo de material de consumo do tipo géneros alimenticios e

descartaveis conforme especificagbes e quantitativos do objeto na

tabela abaixo:

LOTE
TEM DESCRIGAO UND Quant | UER i
Caft torrado e moido de 12 qualidade, em pd
homogéneo, com selo de pureza da ABIC. Pct 540

! Embalagem: pacote contendo 250 g,
empacotado a alto vacuo, tipo “tijolinho”

Acucar Refinado, homogéneo, na cor branca,
de facil escoamento, nao devendo estar
melado ou empedrado; odor proprio e sabor
2 | doca, livre de fermentagéo, isentam de matéria | Fardo 10
terrosa, de sujidades, parasitas, larvas e
detritos animais ou vegetais. Embalagem: saco
de polietileno atoxico contendo 01 kg.

Adocante liquido, Frasco ¢/100ml,ciclamato
3 de sodio e sacarina. und 20

Copo de plastico descartavel, para cafe,
atéxico, material em polipropileno, capacidade
4 50m|’, peso minimo de 0,759, embalagem| .. - 6

plastica contendo 100 unidades, material
trarsparente em conformidade com a normada
ABNT NBR 14865/2002 PCT 42360

Copo de plastico descartavel, para agua,

atéxico, material em polipropileno, capacidade

180ml, peso minimo de 2,20g, embalagem| .. . 52

A i i terial
plastica contendo 100 unidades, ma

trarsparente em conformidade com a norma da

ABNT NBR 14865/2002.
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1.2. O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados a
partir da emissao da apélice de seguro, prorrogavel por até 10 anos, na forma
dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133/2021.

1.3 O servigo é enquadrado como continuado, tendo em vista a necessidade
permanente de fornecimento de material de consumo do tipo géneros
alimenticios e descartaveis, satisfazendo assim as necessidades basicas do
érgao, evitando paralisagdes de atividades pela falta de qualquer um dos itens

planejados;

2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO
(art. 6°, inciso XXIII, alinea ‘b’ da Lei n. 14.133/2021).

2 1. A fundamentacao da contratagéo e de seus quantitavos encontra-se

pormenorizada em tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

3. DESCRICAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A descricdo da solugado como um todo, encontra-se pormenorizada em

Tépico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares.

4. DAS OBRIGAGOES DO CONTRATANTE

4 1 Prestar as informacgdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitadas
pela CONTRATADA,;

4.2 Receber os produtos adjudicados, nos termos, prazos, quantidade,

qualidade e condi¢ces estabelecidas no Edital,

4 3 Rejeitar, no todo ou em parte, 0s produtos que a contratada entregar fora

das especificagoes do Edital;

4 4 Comunicar a contratada apés apresentacao da Nota Fiscal, o aceite do
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servidor responsavel pelo recebimento dos produtos adquiridos;

4 5 Fiscalizar a execugao do contrato, aplicando as san¢oes cabiveis, quando

for o caso;

4 6 Efetuar o pagamento da CONTRATADA no prazo determinado no Edital

e em seus anexos, inclusive, no contrato;,

47 Notificar, por escrito a CONTRATADA, ocorréncia de eventuais

imperfeicoes no curso de execugao do objeto, fixando prazo para a sua

correcgao.
5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA

51 Entregar o objeto licitado, conforme especificagbes do Edital e em

consonancia com a proposta de precos;

5 2. Manter-se, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com
as obrigagoes assumidas, todas as condigdes de habilitagéo e qualificagao
exigidas na licitagao;

5 3 Providenciar a imediata corregao das deficiéncias e/ou irregularidades

apontadas pelo CONTRATANTE;

54 Arcar com eventuais prejuizos causados ao CONTRATANTE e/ou a

terceiros, provocados por ineficiéncia ou irregularidade cometida na execugao

do contrato;

5 5 Apresentar a CONTRATANTE, o nome do Banco, Agéncia e o numero da

conta bancaria, para efeito de crédito de pagamento das obrigagdes;

5 6 Assumir total responsabilidade por qualquer dano pessoal ou material que

seus funcionarios venham a causar ao patriménio da contratante ou a
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terceiros quando da execugao do contrato;

5.7 Substituir eventuais produtos que estejam com validade vencida e/ou que
nao estejam em conformidade com o termo de referéncia e proposta de

pregos, com as mesmas especificagoes.

5.8 Comunicar a Administragao, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
que antecede a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento

do prazo previsto, com a devida comprovagao,

5 9 Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
as obrigagoes assumidas, nem subcontratar qualquer das prestagcées a que
esta obrigada, exceto nas condiges autorizadas no Termo de Referéncia ou

na minuta de contrato.

5.10 Responsabilizar-se pelas despesas dos tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de
pessoal, prestagéo de garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a

incidir na execugao do contrato.

5.11 responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo
com os artigos 12, 13 e 17 a 27, do Cddigo de Defesa do Consumidor (Lei n°
8.078, de 1990)

6 REQUISITOS PARA CONTRATAGAO

6.1. Nao é admitida a subcontratagao do objeto contratual.

6.2 O contrato oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas

em relagdo a subcontratagéo, caso admitida.
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6.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratagdo dos artigos 96 e
seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pelas razoes constantes do Estudo

Té&cnico Preliminar.

7. MODEI.O DE EXECUGAO CONTRATUAL

7.1 A requisicdo do material ocorrera por meio “Ordem ou Autorizagao de
Fornecimento” ou “Nota de Empenho”, a ser assinado pelo Ordenador de
Despesas do Orgao solicitante, conforme necessidade do Orgao Participante,

contendo a informagao dos itens, quantidades, pregos unitarios e totais.

7.2 O prazo de entrega dos bens é de 5 dias, contados da assinatura da ordem

de fornecimento.

7.3 As entregas deverao ser feitas nos dias, horarios e enderegos contidos na
ordem de fornecimento emitida pelo Orgao Contratante, sendo todos locais

de entrega dos 6rgaos participes, ou conforme enderecos abaixo:

7.4 Departamento Administrativo — DEPAD, do CREA/MA, situado a Rua dos
Holandeses, quadra 35, lote 08 - Calhua, CEP: 65071-380 - Sao Luis/MA. A
entrega dos servigos ocorrera no horario de expediente, das 8:00 as 1400

7.5 A simples entrega do(s) material (ais) da autorizagao/solicitagdo nao
implica na sua aceitagao definitiva, o que ocorrera apdés a vistoria e

comprovagao da conformidade pelo Corpo Técnico do Orgao Participante.

a) Provisoriamente, a partir da entrega, para efeito da verificagdao da
conformidade com as especificagdes constantes do Edital e da proposta.

b) Definitivamente, apés a verificagao da conformidade com as especificagdes
constantes do Edital e da proposta, e sua consequente aceitagao, que se dara
a'é 03 (trés) dias consecutivos do recebimento provisorio;
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7.6. Os produtos serao recebidos e aceitos apos inspegéo realizada pelo
FISCAL DE CONTRATO ou pelo servidor encarregado pelo recebimento,
podendo ser rejeitado caso ndo atenda ao quantitativo solicitado ou nao esteja

em perfeitas condi¢gdes para a utilizagao,

7.7 Os Produtos contendo baixa qualidade, em desacordo com o edital e seus
anexos ou com a legislagao vigente aplicada, serdo rejeitados pelo Orgao
Participante;

7.3 prazo de garantia para todos os itens sera de 90 (noventa) dias;

7 9 Durante o prazo de garantia dos materiais, a CONTRATADA fica obrigada
a substituir o material defeituoso no prazo maximo de 72 (setenta e duas)
horas;

7.10.A garantia sera prestada com vistas a manter os equipamentos
fornecidos em perfeitas condigées de uso, sem qualquer 6nus ou custo
adicional para o Contratante;

711 Decorrido o prazo para reparos e substituicoes sem o atendimento da
solicitacao do Contratante ou a apresentagdo de justificativas pelo
Contratado, fica o Contratante autorizado a contratar empresa diversa para
executar os reparos, ajustes ou a substituicado do bem ou de seus
componentes, bem como a exigir do Contratado o reembolso pelos custos

respectivos, sem que tal fato acarrete a perda da garantia dos equipamentos.

8. MODEI.O DE GESTAO DO CONTRATO

8.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com
as clausulas avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.
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8.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do
contrato, o cronograma de execugao sera prorrogado automaticamente pelo
tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples

apostila.

8.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o

uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8 4. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para

adocao de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

8.5. Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou
entidade podera convocar o representante da empresa contratada para
reunido inicial para apresentagdo do plano de fiscalizagao, que contera
informacoes acerca das obrigagées contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias para execugao do objeto, do plano complementar
de execugao da contratada, quando houver, do método de aferi¢ao dos

resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

8.6 A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s)

fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos conforme se exige o

artigo 117 da Lei n® 14.133.

8 7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para
que sejam cumpridas todas as condigoes estabelecidas no contrato, de modo

a assegurar os melhores resultados para a Administragao. (Decreto n® 11.246,

de 2022, art. 22, VI);

8 7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do

contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a
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descricdo do que for necessario para a regularizagéo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, II);

8.7.2. |dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitira notificagées para a corregdo da execugdo do contrato,

determinando prazo para a corregéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, l1l);

8.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

8.7.4. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugao do contrato
nas datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato

imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V).

8.7.5. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao
tempestiva ou a prorrogagdo contratual (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
ViI).

Fiscalizagao Administrativa

8.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutengao das condigoes
de habilitagdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagao de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto n® 11.246, de 2022).

89.1. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato atuara tempestivamente na solugao do problema,

reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
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quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23,
V).

Gestor do Contrato

810. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros
formais da execugao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo
da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagdo da
necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV),

8 11. O gestor do contrato acompanharé os registros realizados pelos fiscais
do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e
as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior

aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022,

art. 21, 1);

8.12. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condigoes de
habilitagdo da contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e
anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidacao e do

pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246,

de 2022, art. 21, 1lI)

8 13. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagao
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao

cumprimento de obrigagdes assumidas pelo contratado, com mengao ao seu

desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente

definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
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cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 21, VIII),

8.14. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagao de
processo administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicagcdo de
sangdes, a ser conduzido pela comissao de que trata o art. 158 da Lei n°
14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X);

9. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

Recebimento

9. 1. Os bens serao recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da
entrega, juntamente com a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do
contrato, para efeito de posterior verificagao de sua conformidade com as

especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta.

9.2. Os bens poderéo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do
recebimento provisorio, quando em desacordo com as especificagdes
constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos

no prazo de 5 dias, a contar da notificagao da contratada, as suas custas, sem

prejuizo da aplicagao das penalidades.

9.3. O prazo para recebimento definitivo poderd ser excepcionalmente
prorrogado, de forma justificada, por igual periodo, quando houver

necessidade de diligéncias para a afericao do atendimento das exigéncias

contratuais.

9 4. No caso de controversia sobre a execugao do objeto, quanto a dimensao,
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qualidade e quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°
14.133. de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no

que pertine a parcela incontroversa da execugao do objeto, para efeito de

liquidagao e pagamento.

9 5. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao
do objeto ou de saneamento da nota fiscal ou de instrumento de cobranca
equivalente, verificadas pela Administragao durante a analise prévia a
liquidagdo de despesa, nao sera computado para os fins do recebimento
definitivo.

9 6. O recebimento provisorio ou definitivo nao excluira a responsabilidade
civil pela solidez e pela seguranga dos bens nem a responsabilidade ético-
profissional pela perfeita execugao do contrato.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR

10.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagao de procedimento
de dispensa de licitagao, na forma eletronica, com fundamento na hipétese do
art. 75, inciso |l, da Lei n° 14.133/2021, que culminara com a selegao da
proposta de menor valor.

Exigéncias de habilitagao

10.2. Previamente a celebragdo do contrato, a Administragao verificara o
eventual descumprimento das condigoes para contratagao, especialmente

quanto a existéncia de sangao que a impega, mediante a consulta a cadastros

informativos oficiais, tais como:

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido

pela Controladoria-Geral da Uniao (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);
c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela
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Controladoria-Geral da Uniao

(hitps://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

10.2.1 A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa
interessada e de seu socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429,
de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica
de ato de improbidade administrativa, a proibigao de contratar com o Poder
Pdblico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja soécio

majoritario.

10.2.2 Caso conste na Consulta de Situagao do interessado a existéncia de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve
fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas.

10.2.3 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios,

linhas de fornecimento similares, dentre outros.

10.2.4 O interessado sera convocado para manifestagao previamente a uma

eventual negativa de contratacao.

10.2.5 Caso atendidas as condigbes para contratagao, a habilitagdo do
interessado sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele
abrangidos.

10.2.6 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagao
constante do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a
respectiva documentagao atualizada.
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10.2.7 Nao serdao aceitos documentos de habilitagao com indicagao de

CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

10.2.8 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em
nome da matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao
estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,

comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

10.2.9 Serzo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com
diferengas de numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS,
quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas

contribuigées.

11. DAS PENALIDADES
111 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato, aceitar ou
retirar o instrumento equivalente, dentro do prazo estabelecido pela
Administragao, caracteriza o descumprimento total da obrigagao assumida,

sujeitando-o as penalidades legalmente estabelecidas:

11.2 O atraso injustificado na execugéo do contrato sujeitara o contratado a
multa de mora, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato.
a) 0,30% (trinta centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o valor da
parcela do objeto em atraso, desde o segundo até o trigésimo dia;

b) 0,66% (sessenta e seis centésimos por cento) ao dia, incidente sobre o
valor da parcela em atraso, a partir do trigésimo primeiro dia, nao podendo

ultrapassar 5% (cinco por cento) do valor do contrato;
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11.3 Pela inexecucao total ou parcial do contrato a Administracéo podera,
garantida a prévia defesa, aplicar ao contratado as seguintes sangoes:

a) adverténcia,

b) multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor total do Contrato;

c) suspensao temporaria de participagdo em licitagao e impedimento de
contratar com a Administragdo, por prazo nao superior a 2 (dois) anos,

d) declaragao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até
que seja promovida a reabilitacao perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que O contratado ressarcir a
Administragdo pelos prejuizos resultantes e apds decorrido o prazo da sangao
aplicada com base na letra “c”.

e) Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, nao
celebrar o contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa
exigida para o certame, ensejar o retardamento da execugao de seu objeto,
nao mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugdo do contrato,
comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara impedido de
licitar e contratar com a Unido, Estados, Distrito Federal ou Municipios e, sera
descredenciado no Sicaf, ou nos sistemas de cadastramento de fornecedores
a que se refere o inciso XIV do art. 40 desta Lei, pelo prazo de até 5 (cinco)
anos, sem prejuizo das multas previstas em edital e no contrato e das demais

cominagdes legais

11.4 As sangdes previstas nas alineas “a”, “c”, e “d" poderao ser aplicadas

conjuntamente com a prevista na alinea “b".

11.5 Cabera ao Fiscal do Contrato, designado pelo Orgao Contratante propor

a aplicagdo das penalidades previstas, mediante relatorio circunstanciado,
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apresentando provas que justifiquem a proposigao.

116 As multas deverdo ser recolhidas no prazo de 15 (quinze) dias
consecutivos contados da data da notificagdo, em conta bancaria a ser

informada pelo Orgao Participante.

11.7 O valor da multa podera ser descontado dos pagamentos ou cobrado

diretamente da Contratada, amigavel ou judicialmente.

11.8 A licitante que ensejar o retardamento da execugao do certame, nao
mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugao do Contrato, comportar-
se de modo inidéneo, fizer declaracao falsa ou cometer fraude fiscal, garantido
o direito prévio da citagao e da ampla defesa, ficara impedido de licitar a
contratar com o Estado do Maranhao, pelo prazo de até 05 (cinco) anos,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da punigao ou até que seja
promovida a reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a

penalidade.
12. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGAO

O valor global estimado para o presente Registro de Pregos € de R$
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13. DA DOTAGAO ORCAMENTARIA
13.1 As despesas com a prestagao dos servigos, objeto deste Termo de

Referéncia, estao por conta do elemento orgamentario 6.2.2.1.1.01.04.03.001.015-
Géneros de alimentagao, 6.2.2.1.1.01.04.03.001.013- Material de copa e cozinha.

Sao Luis, 19 de janeiro de 2024.
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Matricula n° 0385

Juliana Teixeira do Nascimento
Gerente Administrativo



