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TERMO DE REFERENCIA
Lei n214.133, de 12 de abril de 2021

1. CONDIGOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de empresa especializada em realizacdo de eventos com locacdo de
mobiliarios, utensilios e equipamentos para acomodar a participacdo do Conselho
Regional de Engenharia, Agronomia e Geociéncias do Maranhdo — CREA-MA
durante a 21 2 Edicdo do AGROBALSAS, que acontecera de 12 a 16 de maio de
2025, nos termos da tabela abaixo, conforme condicGes e exigéncias estabelecidas
neste instrumento.

- UNIDADE VALOR VALOR
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE MEDIDA QUANT UNITARIO TOTAL
1 Mesa retangular para 10 (dez) lugares 13099 Und 1
) Erlgobar com capacidade minima de 100 L (cem 13099 Und )
litros);
3 Mesa retangular para recepcionista, com 2 (duas) 13099 Und 1
gavetas, com fechadura.

4 Sofa com 2 lugares 13099 Und 2

5 Mesas de centro. 13099 Und 2

6 Pulpito de acrilico. 13099 Und 1

7 Cadeira padrdo. 13099 Und 78

8 Bebedouro garrafdo coluna (Natural e Frio). 13099 Und 2

9 Cachepot 0,40n'? x 0,40m em madelra,’o.rnamentada 13099 Und 10

com planta e seixos brancos na superficie.
Planta ornamental Areca Bambu, ou similar, com
10 1,20 m (um e vinte centimetros) de altura minima, 13099 Und 10
com seixos brancos na superficie.
11 Totem para carregar smartphone com no minimo 6 13099 Und 1
tomadas.
12 Balcdo expositor 13099 Und 13
TOTAL GERAL

1.2. O objeto é classificado como prestagao de servico comum e nao continuo, com
adjudicacado global, conforme a especificacdo individualizada acima. A contrata¢ao
envolve fornecimento com instalacdo e posterior retirada dos itens, sem
dedicacdo exclusiva de mao de obra, e com fornecimento de materiais e
equipamentos.

1.3. O prazo de vigéncia do contrato sera de 3 (trés) meses, contados a partir da
assinatura, nos termos do art. 105 da Lei n2 14.133/2021. N3o ha previsdo de
prorrogacdo, tendo em vista a natureza pontual e a data previamente fixada do
evento.

1.4. A definicao dos quantitativos considerou a estimativa de consumo necessaria ao

perfeito funcionamento do estande durante o evento, conforme critérios técnicos
da area demandante e planejamento realizado. A estimativa foi baseada em
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demanda real, mas a aquisi¢cao final podera ser ajustada de acordo com a
necessidade, nos termos do item 5.11 do TR.

Os itens mencionados foram classificados com base na codificagao CATSER 13099
e deverdo ser verificados no Catalogo Eletronico de Padronizagao do Portal
Nacional de Compras Publicas. Caso algum item ndo esteja padronizado, sua
contratacdo deverd ser formalmente justificada e anexada ao processo.

A especificagao dos itens foi realizada de forma objetiva, clara e técnica, sem
imposicdes excessivas ou irrelevantes, respeitando o carater competitivo do
certame.

A contratacdo serd realizada de forma global, abrangendo todos os itens
especificados neste Termo de Referéncia, mediante selecdo de empresa Unica
apta a fornecer integralmente os bens e servicos listados, com base no critério de
menor preco global.

FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.2.4.

A AGROBALSA é um dos maiores eventos do setor agropecuario da regido sul do
Maranhdo, reunindo produtores, fornecedores, pesquisadores e especialistas
para apresentar inovacoes, trocar experiéncias e fomentar negdcios.

A participacao do Conselho Regional de Engenharia, Agronomia e Geociéncia do
Maranhdao — CREA-MA, neste evento se justifica pelos seguintes motivos:

Oportunidade de Negdcios: A feira reune diversos agentes do setor
agropecuario, proporcionando um ambiente ideal para a posicionamento do
sistema frente aos diversos profissionais que atuam no setor, além da
interacdao direta com os agentes publicos e privados que estdo diretamente
ligados a atividade fim deste conselho.

Acesso a Inovagoes Tecnoldgicas: O evento conta com exposi¢cdes de novas
tecnologias, discussdes e praticas que podem contribuir para o aumento da
produtividade e eficiéncia da atuacao dos profissionais que compdem o
sistema.

Capacitacdao e Atualizacao Profissional: Durante a feira, serdo promovidas
palestras, workshops e semindrios ministrados por especialistas do setor,
garantindo acesso a conhecimentos atualizados e tendéncias do mercado.

Fortalecimento da Marca: A presenca na feira permite aumentar a
visibilidade do Sistema CONFEA/CREA, consolidando sua imagem juntos aos
profissionais e empresas que atuam nos mais diversos seguimentos das
Engenharias e ampliando sua rede de contatos.
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Impacto no Desenvolvimento Regional: A AGROBALSA é uma plataforma
importante para impulsionar o desenvolvimento econdmico local,
promovendo a inovagao e o crescimento sustentavel do setor.

Dessa forma, a participacdo na Feira AGROBALSA 2025 representa uma
oportunidade estratégica para fortalecimento do sistema CONFEA/CREA/MUutua,
possibilitando crescimento, aprendizado e ampliacdo das oportunidades de
negdcios.

Informamos que a presente contratacao, referente a prestacdao de servicos de
realizacdo de eventos com locacdo de mobilidrios, utensilios e equipamentos para
participacdo do CREA-MA na feira AGROBALSAS 2025, n3o consta no Plano de
Contratacgdes Anual — PCA do exercicio de 2025.

A demanda surgiu em momento posterior a elaboracdo do referido plano, sendo
justificada pela oportunidade estratégica de participacdo institucional em evento
de grande relevancia para o setor agropecudrio e para o relacionamento com
profissionais da engenharia do Estado do Maranhao.

A contratagao esta sendo devidamente registrada e tratada como demanda nao
prevista e sera considerada nas atualiza¢Ges futuras do PCA.

DESCRICAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO

3.1.

3.2

3.3.

A solugao a ser contratada abrange todas as etapas para a execu¢ao dos servicos
de realizacdo de eventos com locagdao de mobilidrios, utensilios e equipamentos
para participacdo do CREA-MA na feira AGROBALSAS 2025, garantindo uma
estruturacao adequada do espaco conforme especificagdes constantes no item
1.1.

O ciclo de vida dos objetos compreende desde a fase de instalacdo dos
equipamentos, utensilios e mobilidrios, passando pela desinstalagdo ao término
da feira, garantindo a correta destinacdao dos materiais utilizados e o pleno
atendimento as normas de seguranca e sustentabilidade aplicaveis.

A prestacao dos servicos ndo gera vinculo empregaticio entre os empregados da
CONTRATADA e a CONTRATANTE, vedando-se qualquer relagdo entre estes que
caracterize pessoalidade e subordinacao direta.

REQUISITOS DA CONTRATAGCAO

4.1.

Respeitadas as demais condicGes legais e as constantes deste Termo de
Referéncia, somente poderdo participar do certame pessoas juridicas cujo ramo
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de atividade seja compativel com o objeto desta licitagdo e que apresentarem
todos os documentos aqui exigidos.

Para fins de emissdao de nota de empenho, contratagdo e pagamento, dentre
outros procedimentos afetos a presente contratacdo, deverd ser respeitado o
disposto na Instrugdao Normativa n2 3, de 26 de abril de 2018, que estabelece
regras de funcionamento do Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores — SICAF, no ambito do Poder Executivo Federal, em especial o
disposto no art. 30:

Art. 30. Previamente a emissdo de nota de empenho, a contrata¢do e a cada pagamento, a
Administracdo devera realizar consulta ao Sicaf para identificar possivel suspensdo temporaria
de participagao em licitagdo, no ambito do 6rgdo ou entidade, proibicdao de contratar com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas, observado o disposto no art. 29.

Paragrafo unico. Nos casos em que houver necessidade de assinatura do instrumento de
contrato, e o fornecedor ndo estiver inscrito no SICAF, este devera proceder ao seu
cadastramento, sem Onus, antes da contratagao.

Subcontratagao

4.3.

N3o é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Garantia da contratacdo

4.4.

A exigéncia de garantia contratual tem como objetivo mitigar riscos de
inadimpléncia e garantir o cumprimento das obrigacdes assumidas pela
CONTRATADA. No entanto, para a contratacdo dos servicos de realizacdo de
eventos com locacdo de mobilidrios, utensilios e equipamentos para participacao
do CREA-MA na feira AGROBALSAS 2025, entende-se que a cobranca de garantia
financeira ndo faz necessidade pelos seguintes motivos:

Baixo risco de inexecugao

4.4.1.

4.4.2.

O objeto contratado consiste em um servico de natureza transitéria, com
execucdo limitada a um curto periodo de tempo (antes, durante e
imediatamente apds o evento).

A entrega do servico serd verificada antes da realizacdo do evento, permitindo
a adoc¢do de medidas corretivas em tempo habil, caso necessario.

Pagamento vinculado a execugao do servigo

4.4.3.

O pagamento dos servicos sera realizado apenas apds a conclusdo da
instalacdo e desinstalacdo dos equipamentos, utensilios e mobiliarios,
mediante verificacdo do cumprimento das condi¢des previstas no Termo de
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Referéncia. Isso reduz significativamente o risco financeiro para a
Administragao.

N3o enquadramento como objeto de alto valor ou complexidade

4.4.4.

4.4.5.

A contratacdo ndo envolve bens de grande porte ou obras de engenharia que
exijam garantias financeiras para compensacdo de eventuais prejuizos.

O servico de locacdo de mobilidrios, utensilios e equipamentos para
participacdo do CREA-MA na feira AGROBALSAS 2025 ndo se enquadra como
de alta complexidade técnica ou de grande investimento por parte da
CONTRATADA.

Pratica de mercado e competitividade

4.4.6.

4.4.7.

4.5,

Vistoria

4.6.

A exigéncia de garantia pode restringir a participacdo de empresas menores
ou especializadas, promovendo a competitividade de certas empresas.

A ndo exigéncia favorece a ampliacdo da concorréncia e a obtencdo de
propostas mais vantajosas para a Administracao.

Dessa forma, considerando os fatores acima expostos, conclui-se que a exigéncia
de garantia financeira para este contrato ndo se justifica, pois o risco associado a
inexecucdo é limitado e hd mecanismos administrativos suficientes para garantir
o cumprimento das obriga¢des contratuais.

N3o ha necessidade de realizagao de avaliacao prévia do local de execucdo dos
Sservigos.

5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO

CondigOes de execugao

5.1.

5.2.
5.3.

A execucdo do objeto seguira a seguinte dinamica:

Instalacdo A partir de 7h do dia 08/05/25 até 18h do dia 11/05/25

Desinstalacdo A partir das 7h do dia 17/05/25 até as 18h do dia 25/05/25.

Inicio da execuc¢do do objeto: Com a emissdo da ordem de servico;

A AGROBALSAS 2025 ocorrerd entre 12 e 16/05/25.
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5.4. Maiores detalhes sobre a instalagado e desinstalagcdo dos equipamentos, utensilios
e mobilidrios estdo descritos no Regulamento do Expositor apresentado no Anexo
1 deste Termo de Referéncia.

Local da prestacao dos servigos

5.5. Os servicos serdo prestados no seguinte endereco: Fazenda Sol Nascente/ BR 230,
KM 386 em Balsas-MA.

Forma de prestagao dos servigos

5.6. Os servicos deverdo ser realizados por empresa especializada para auxilio na
organizacao e execucao de estande do CREA-MA.

5.7. Ainstalacdo dos equipamentos, utensilios e mobilidrios e operacionalizacdo na 212
edicdo da AGROBALSAS consistird em:

5.7.1. Operacionalizacdo, execu¢do e acompanhamento da preparacao dos
ambientes no espaco do CREA-MA, de pessoal e logistica dos equipamentos,
utensilios e mobilidrios para participacdo do CREA-MA; e

5.7.2. Instalagcdo/Desinstalacdio dos equipamentos, utensilios e mobiliarios,
paisagismo, equipamentos audiovisuais, eletronicos, entre outros.

5.8. Todas as despesas com a execucao do servico ja devem estar contempladas nos
itens da planilha, inclusive despesas com deslocamento, alimentagao, didrias para
a realizacdao do evento, frete com o transporte de materiais locados, taxas do
evento (credenciamento, hidrdulica etc.), entre outras taxas inerentes a execugao
do servico.

Informagdes relevantes para o dimensionamento da proposta

5.9. A presente contratacdo deverda respeitar as determinag¢des constantes na
Instrucdao Normativa n2 5, de 25 de maio de 2017 do Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdao, que dispde sobre as regras e diretrizes do
procedimento de contrata¢do de servicos sob o regime de execucdo indireta no
ambito da Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional.

5.10. Os servicos contemplardo, dentre outros aspectos, as seguintes etapas:

a) Apresentacdo do caderno de especificacdes técnicas referentes a estrutura de
instalacdo de equipamentos, utensilios e mobilidrio e de ambientacdo a serem
utilizados, as quais deverao estar de acordo com as instrugdes contidas no
Regulamento do Expositor apresentado no Anexo 1 deste Termo de
Referéncia
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b) Cessao dos direitos autorais do projeto ao CREA-MA;

c¢) Acompanhamento e instalagdo dos equipamentos, utensilios e mobiliarios,
conforme regras do Regulamento do Expositor apresentado no Anexo 1 deste
Termo de Referéncia;

d) Manutengdo técnica durante todo o periodo de funcionamento do evento; e

e) Acompanhamento e desinstalacdo dos equipamentos, utensilios e
mobiliarios, conforme regras do Regulamento do Expositor apresentado no
Anexo 1 deste Termo de Referéncia.

O CONTRATANTE ndo se obriga a adquirir o quantitativo total registrado na
planilha de servigos, podendo solicitar o fornecimento de itens individualmente e
em gquantidades que forem necessarias, conforme a demanda oriunda do projeto
final aprovado.

Para fins de mensuracdo da proposta, informa-se que os servicos obedecerdo as
seguintes especificacdes:

Instalagao de eletroeletrénicos e mobiliarios

5.13.

5.14.

5.15.

5.16.

5.17.

A Instalacdo de eletroeletronicos e mobilidrios sera feita respeitando as regras
estabelecidas pelo Regulamento do Expositor apresentado no Anexo 1 deste
Termo de Referéncia, ficando a cargo da CONTRATADA os custos com credenciais
para montagem e instalacdao de equipamentos, utensilios e mobiliarios, entre
outros custos existentes.

Cabera a CONTRATADA os servigos de manutencgao para todo os eletroeletrénicos
e mobilidrios locados.

A CONTRATADA devera instalar todos os equipamentos, utensilios e mobiliarios
necessarios para garantir a plena seguranca do ambiente da montagem no recinto
de realiza¢do da feira.

Os moveis colocados a disposicao da CONTRATANTE deverao estar em bom estado
de conservag¢ao e manutencgao, além de seguir um mesmo padrao de forma que o
ambiente se apresente harmonioso e agradavel.

A instalacdo dos eletroeletronicos e mobilidrios deve prever as taxas
administrativas de relacionadas a prestacdo do servigo na feira, exceto a locacao
do espaco fisico a locacdo, montagem e desmontagem dos estandes e taxas
obrigatdrias do expositor referentes a locacao de espaco fisico.
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Video/equipamentos (Teldo de LED)

5.18.

5.19.

5.20.

5.21.

5.22.

5.23.

5.24,

5.25.

Os equipamentos deverao ser entregues no local do evento, instalados e testados,
com antecedéncia minima de 12 horas do inicio do evento e recebidos por
representante da CONTRATANTE.

O valor dos equipamentos deve incluir todos os custos com instalacao, transporte,
manutencao, bases, suportes, cabos, software, hardware e acompanhamento do
projeto.

Todos os insumos (extensdo, estabilizadores de voltagem, bateria e outros),
necessarios ao funcionamento dos equipamentos e a efetiva prestacdo dos
servicos, deverdo ser supridos pela CONTRATADA e seus custos considerados na
proposta.

A CONTRATADA serd responsavel pelo pagamento de todos os encargos e demais
despesas, diretas ou indiretas, decorrentes da execucdo, tais como: impostos,
taxas, contribuicOes fiscais, previdenciarias, trabalhistas, fundiarias; enfim, por
todas as obrigacdes e responsabilidades, sem nenhum 6nus ao CONTRATANTE.

Nos casos da necessidade de Assisténcia Técnica dos equipamentos a
CONTRATADA devera substituir o equipamento, garantindo assim que nado haja
prejuizo na prestacdo do servigo.

No caso dos componentes das solu¢des entregues em desconformidade com o
solicitado, a CONTRATADA devera substitui-los no prazo nao superior a 01 (uma)
hora antes do inicio do evento. Ficard por conta da CONTRATADA os custos
advindos das substituicdes dos equipamentos.

A CONTRATADA deverd alocar profissionais tecnicamente adequados para a
instalacdo e realizagao dos testes, que serdao acompanhados presencialmente pelo
fiscal do contrato e/ou outro servidor definido pela CONTRATANTE.

E de responsabilidade da CONTRATADA a guarda e a seguranca de todos os itens
e equipamentos instalados no estande, arcando com 6nus de possiveis furtos,
roubos ou danos. Em nenhuma hipdtese, essa responsabilidade poderd ser
transferida a CONTRATANTE.

Servicos humanos

5.26.

Todos os profissionais contratados deverdo observar o seguinte protocolo:

5.26.1.  Agir com presteza, polidez e cortesia, sob qualquer circunstancia;

5.26.2. Apresentar-se uniformizado com roupa classica, com bons cuidados de

higiene e aparéncia;
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5.27.  Na proposta de pregos, o valor da didria deve considerar um intervalo de 1h (uma
hora) adicional, periodo esse destinado ao almogo, além de despesas com
uniforme, transporte e alimenta¢do dos profissionais prestadores dos servigos
contratados.

5.28. O preco dos itens deve contemplar todos os custos necessarios a sua realizacao
plena.

Paisagismo

5.29. As plantas colocadas a disposicdo da CONTRATANTE deverdo estar com boa
aparéncia em coloracdo, tamanho e conservacdo, além de seguir um mesmo
padrdo de forma que o ambiente se apresente harmonioso e agradavel.

5.30. Ostipos de plantas a serem colocadas estdo descritas no item 1.1.

5.31.  As plantas devem ser colocadas em vasos conforme descrito no item 1.1.
Materiais a serem disponibilizados

5.32.  Para a perfeita execucdo dos servicos, a CONTRATADA deverd disponibilizar todos
os documentos, equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, nas
guantidades demandadas, os quais deverdo estar de acordo com as instrucdes
contidas no Regulamento do Expositor apresentado no Anexo 1 deste Termo de
Referéncia e na legislagao vigente.

Especificagdo da garantia do servigo (art. 40, §19, inciso lll, da Lei n? 14.133, de 2021)

5.33. O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n2 8.078,
de 11 de setembro de 1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor).

Metodologia de avaliagao da execugao dos servigos
5.34.  Os servicos deverao ser executados com base nos parametros minimos definidos
no item 5 do presente Termo de Referéncia.

5.35. A avaliacdo sera realizada durante 6 diferentes fases:

5.35.1. Acompanhamento e execucdo (instalacdo) dos equipamentos, utensilios e
mobiliarios, durante o periodo de instalacdo previsto no Regulamento do
Expositor apresentado no Anexo 1 deste Termo de Referéncia;

5.35.1.1. Nessa fase ocorrera a verificacdo da entrega dos equipamentos,
utensilios e mobilidrios limpos e prontos para uso.
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5.35.1.2. Checagem quantitativa e qualitativa da instalacdo conforme layout e

projeto aprovados pela area técnica do CREA-MA.

5.35.2. Acompanhamento e desinstalagdo dos equipamentos, utensilios e

mobiliarios, durante o periodo de desinstalacdo previsto no Regulamento do
Expositor apresentado no Anexo 1 deste Termo de Referéncia; e

5.35.3.  Emissdo de relatdério de acompanhamento, a ser entregue em até 10 (dez)

dias Uteis apods a realizacao do evento.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.
6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Preposto

6.6.

6.7.

Os servicos serdo requisitados por servidor habilitado do CREA-MA.

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

As comunicagdes entre o CONTRATANTE e a CONTRATADA se dara por via
telefénica e por e-mail, devendo ser realizadas por escrito sempre que o ato exigir
tal formalidade.

O 6rgdo ou entidade poderd convocar o preposto da empresa para adogdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o drgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial
para apresentacao do plano de fiscalizagao, que contera informacgdes acerca das
obrigacbdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucado do objeto, do plano complementar de execuc¢do da contratada, quando
houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis, dentre
outros.

A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio
da prestacdao dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucdo do objeto contratado.

A CONTRATANTE poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a CONTRATADA designara
outro para o exercicio da atividade.
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Fiscalizacao

6.8.

A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizagdao Técnica

6.9.

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

6.16.

6.17.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
Vi);

O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descri¢do do que
for necessdrio para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n2
14.133, de 2021, art. 117, §19, e Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, 11);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificacbes para a corre¢cdo da execucdo do contrato, determinando
prazo para a correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1ll);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato imediatamente ao gestor
do contrato. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao
ou a prorrogacdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Durante a execuc¢do do objeto, fase do recebimento provisério, o fiscal técnico
designado devera monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servigos
para evitar a sua degeneracao, devendo intervir para requerer a CONTRATADA a
correcdo das faltas, falhas e irregularidades constatadas.

O fiscal técnico do contrato devera apresentar ao preposto da CONTRATADA a
avaliacdo da execucdo do objeto ou, se for o caso, a avaliacdo de desempenho e
gualidade da prestacdo dos servicos realizada.

O preposto devera apor assinatura no documento, tomando ciéncia da avaliacdo
realizada.
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A CONTRATADA podera apresentar justificativa para a prestagdo do servico com
menor nivel de conformidade, que podera ser aceita pelo fiscal técnico, desde que
comprovada a excepcionalidade da ocorréncia, resultante exclusivamente de
fatores imprevisiveis e alheios ao controle do prestador.

Na hipotese de comportamento continuo de desconformidade da prestacdo do
servico em relacdo a qualidade exigida, bem como quando esta ultrapassar os
niveis minimos toleraveis, além dos fatores redutores, devem ser aplicadas as
sancOes a CONTRATADA de acordo com as regras previstas no ato convocatério.

E vedada a atribuicio 8 CONTRATADA da avaliacdo de desempenho e qualidade
da prestacdo dos servicos por ela realizada.

O fiscal técnico podera realizar a avaliagao didria para aferir o desempenho e
qualidade da prestacdo dos servicos.

A fiscalizacdo do contrato, ao verificar que houve subdimensionamento da
produtividade pactuada, sem perda da qualidade na execuc¢do do servico, deverd
comunicar a autoridade responsavel para que esta promova a adequacao
contratual a produtividade efetivamente realizada, respeitando-se os limites de
alteracdo dos valores contratuais previstos na Lei n. 14.133/2021. (INO5/17 - art.
62)

A conformidade do material/técnica/equipamento a ser utilizado na execugdo dos
servicos devera ser verificada juntamente com o documento da CONTRATADA que
contenha a relacao detalhada destes, de acordo com o estabelecido neste Termo
de Referéncia e na proposta, informando as respectivas quantidades e
especificacdes técnicas, tais como: marca, qualidade e forma de uso. (art. 47, §29,
IN05/2017)

A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda
gue resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitdrios, ou emprego de
material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndao implica
corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais, de
conformidade.

As disposicdes previstas neste Termo de Referéncia ndo excluem o disposto no
Anexo VIl da Instrucdo Normativa SEGES/MP n2 05, de 2017, aplicavel no que for
pertinente a contratacdo, por forga da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 98, de
26 de dezembro de 2022.

Para efeito de recebimento provisorio, a partir da entrega dos itens da prestacdo
de servico constantes no item 1.1 deste Termo de Referéncia, o fiscal técnico do
contrato devera apurar o resultado das avaliacdes da execucdo do objeto e, se for
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0 caso, a andlise do desempenho e qualidade da presta¢do dos servigos realizados
em consonancia com os indicadores previstos no ato convocatério, que podera
resultar no redimensionamento de valores a serem pagos a CONTRATADA,
registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

Fiscalizagdao Administrativa

6.27.

6.28.

6.29.

6.30.

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacido da CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento, solicitando quaisquer
documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e |l, do
Decreto n?11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, V).

A fiscalizagdo administrativa poderda ser efetivada com base em critérios
estatisticos, levando-se em consideracdo falhas que impactem o contrato como
um todo e ndo apenas erros e falhas eventuais no pagamento de alguma vantagem
a um determinado empregado.

A fiscalizagcdao administrativa observara, ainda, as diretrizes relacionadas no item
10 do Anexo VIII-B da Instrugdao Normativa n? 5, de 26 de maio de 2017, cuja
incidéncia se admite por forca da Instrucdo Normativa Seges/Me n2 98, de 26 de
dezembro de 2022.

Gestor do Contrato

6.31.

6.32.

6.33.

O gestor do contrato coordenard a atualiza¢ao do processo de acompanhamento
e fiscalizacdao do contrato contendo todos os registros formais da execug¢ao no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias e das alteracdes, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para fins de atendimento
da finalidade da administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhard os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, II).

O gestor do contrato acompanhara a manutencado das condi¢es de habilitacdo da
CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os
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problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do pagamento da despesa
no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, 111).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo CONTRATADO, com menc¢do ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancles, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n214.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n?
11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatdério final com informacgdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de
contratos para a formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscaliza¢do e gestdao nos termos do contrato.

CRITERIOS DE MEDIGCAO E PAGAMENTO

7.1.

7.2.

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

A avaliacdo da execucdo do objeto utilizara a afericdo da quantidade e qualidade
da prestacdo dos servicos, conforme disposto no item 1.1.

Serd indicada a reten¢ao ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade
verificada, sem prejuizo das sanc¢des cabiveis, caso se constate que a
CONTRATADA:

nado produzir os resultados acordados,

deixar de executar, ou ndao executar com a qualidade minima exigida as
atividades contratadas; ou

deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do
servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.
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A afericdo da execugdo contratual para fins de pagamento considerara os seguintes

critérios:

7.2.4.

7.2.5.

entrega da quantidade dos itens de prestagao de servi¢o constantes no item
1.1;

funcionalidade dos itens de prestacao de servico;

Do recebimento

7.3.

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

A entrega dos equipamentos, utensilios e mobilidrios, ou quaisquer outros
servicos serdo recebidos provisoriamente até as 18h do dia 11/05/25, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de
posterior verificacdo de sua conformidade com as especificacdes constantes neste
Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser elaborado relatério
circunstanciado, contendo o registro, a andlise e a conclusdo acerca das
ocorréncias na execucdao do contrato e demais documentos que julgarem
necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do contrato para recebimento
definitivo.

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo
com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia, na proposta ou
quando reprovados pela organiza¢do do evento/corpo de bombeiros/autoridade
similar por falta de atendimento ao Regulamento do Expositor apresentado no
Anexo 1 deste Termo de Referéncia e/ou legislacdo vigente, devendo ser
corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo fiscal do contrato, as custas
da CONTRATADA, sem prejuizo da aplicacao de penalidades.

Os servigos serdo recebidos definitivamente até o dia 23/05/25, apés a verificacdo
da qualidade, quantidade e conformidade do servico executado, com a
consequente aceitacdo mediante termo circunstanciado.

Para efeito de recebimento provisério, o fiscal técnico do contrato ird apurar o
resultado das avaliacdes da execucdo do objeto, que podera resultar no
redimensionamento de valores a serem pagos a CONTRATADA, registrando em
relatdrio a ser encaminhado ao gestor do contrato.

O recebimento definitivo, ato que concretiza o ateste da execucdo dos servicos,
serd realizado pelo gestor do contrato.

O gestor do contrato analisard os relatérios e toda documentacdo apresentada
pela fiscalizacdo técnica e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacdo e
o pagamento da despesa, indicard as clausulas contratuais pertinentes, solicitando
a CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes.
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O gestor emitira termo circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos
servigos prestados, com base nos relatdrios e documentagdo apresentados, e
comunicard a CONTRATADA para que emita a Nota Fiscal ou Fatura com o valor
exato dimensionado pela fiscalizacdo com base no Instrumento de Medicdo de
Resultado (IMR), ou instrumento substituto.

O recebimento provisdrio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da
CONTRATADA pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de
dez dias uteis para fins de liquidagdo, na forma desta se¢ao, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 72, 322 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n2 77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2
14.133, de 2021

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

7.13.1. o prazo de validade;

7.13.2. adata da emissao;

7.13.3. os dados do contrato e do 6rgao CONTRATANTE;

7.13.4. o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.13.5. ovalorapagar; e

7.13.6. eventual destaque do valor de reteng¢des tributarias cabiveis.

7.14.

7.15.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o CONTRATADO
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovacao
da regularizacao da situacao, sem 6nus a CONTRATANTE;

Nos termos do item 1, do Anexo VIII-A da Instru¢do Normativa SEGES/MP n2 05,
de 2017, serd efetuada a retencdo ou glosa no pagamento, proporcional a
irregularidade verificada, sem prejuizo das san¢des cabiveis, caso se constate que
a CONTRATADA:

7.15.1. ndo produziu os resultados acordados;
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7.15.2. deixou de executar as atividades contratadas, ou ndao as executou com a

qualidade minima exigida;

7.15.3. deixou de utilizar os materiais e recursos humanos exigidos para a execugao

7.16.

7.17.

7.18.

7.19.

7.20.

do servico, ou utilizou-os com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

A Nota Fiscal ou Fatura deverda ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovagado da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n2

14.133/2021.

A Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manutencdo das condi¢Oes de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitacdo/contratacdo,
no dmbito do drgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico,
bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N2 3,
DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do CONTRATADO,
serd providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O
prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do
CONTRATANTE.

Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos érgaos responsaveis pela fiscalizacdao da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdao realizados
normalmente.

Prazo de pagamento

7.21.

7.22.

O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados
da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme secdo anterior, nos termos da
Instrucdo Normativa SEGES/ME n2 77, de 2022.

No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao CONTRATADO serdo
atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a
data de sua efetiva realizacdo, mediante aplicacdo do indice de 0,5% (meio por
cento) ao més, pro rata die, de correcdo monetaria.
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Forma de pagamento

7.23.

7.24.

7.25.

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo CONTRATADO.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria prevista na legislacdo
aplicavel.

7.25.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

7.26.

houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislagao vigente.

O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n2 123, de 2006, ndo sofrerd a retencdo tributdria quanto aos
impostos e contribuicdoes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

Cessao de crédito

7.27.

7.28.

7.29.

7.30.

E admitida a cess3o fiducidria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos
termos e de acordo com os procedimentos previstos na Instrucdao Normativa
SEGES/ME n2 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste presente topico.

As cessGes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 53,
de 8 de julho de 2020, dependerado de prévia aprovagdao do CONTRATANTE.

A eficacia da cessdo de crédito ndo abrangida pela Instrucdo Normativa SEGES/ME
n2 53, de 8 de julho de 2020, em relagao a Administracao, estd condicionada a
celebracao de termo aditivo ao contrato administrativo.

Sem prejuizo do regular atendimento da obrigacao contratual de cumprimento de
todas as condi¢des de habilitacdo por parte do CONTRATADO (cedente), a
celebracdo do aditamento de cessdo de crédito e a realizacdo dos pagamentos
respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do
cessiondrio, bem como a certificacdo de que o cessiondrio ndo se encontra
impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a legislacdo em
vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou
indiretamente, conforme o art. 12 da Lei n2 8.429, de 1992, nos termos do Parecer
JL-01, de 18 de maio de 2020.
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O crédito a ser pago a cessiondria é exatamente aquele que seria destinado a
cedente (CONTRATADO) pela execucdo do objeto contratual, restando
absolutamente incélumes todas as defesas e exce¢des ao pagamento e todas as
demais cldusulas exorbitantes ao direito comum aplicdveis no regime juridico de
direito publico incidente sobre os contratos administrativos, incluindo a
possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento pela efetiva
comprovacao do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas
e prejuizos causados & Administracdo (INSTRUCAO NORMATIVA N2 53, DE 8 DE
JULHO DE 2020 e Anexos).

A cessdo de crédito ndo afetard a execucdo do objeto contratado, que continuard
sob a integral responsabilidade do CONTRATADO.

8. DAS OBRIGAGOES

Obrigacoes da CONTRATANTE

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

Proporcionar todas as facilidades indispensaveis ao cumprimento do objeto da
contratacdo, inclusive, permitir o livre acesso dos profissionais da CONTRATADA
ao local do evento para a entrega do objeto contratado, respeitadas as normas de
seguranca estabelecidas pelo CONTRATANTE e aquelas contidas nesta
contratacao e em diplomas legais especificos;

Fornecer as orientagdes, dados e informacgdes técnicas de sua responsabilidade,
necessarias ao cumprimento do objeto da contratacdo e prestar quaisquer
esclarecimentos adicionais relevantes ao cumprimento adequado da contratacao;

Exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela CONTRATADA, de
acordo com as clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

Exercer o acompanhamento e a fiscalizacgdo dos servicos, por servidor
especialmente designado, anotando em registro préprio as falhas detectadas,
indicando dia, més e ano, bem como o nome dos empregados eventualmente
envolvidos, e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as
providéncias cabiveis;

Notificar a CONTRATADA por escrito da ocorréncia de eventuais imperfeicdes no
curso da execucao dos servicos, fixando prazo para a sua correcao;

Pagar a CONTRATADA o valor resultante da prestacdao do servico, no prazo e
condicGes estabelecidas no Edital e seus anexos;

Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura
fornecida pela CONTRATADA, no que couber, em conformidade com o item 6 do
Anexo Xl da IN SEGES/MP n. 5/2017.
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Obrigacoes da CONTRATADA

8.8.

8.9.

8.10.
8.11.

8.12.

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

8.18.

Executar os servigos conforme especificagcGes deste Termo de Referéncia e de sua
proposta, com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento
das clausulas contratuais, além de fornecer os materiais e equipamentos,
ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade especificadas
neste Termo de Referéncia e em sua proposta;

Reparar, corrigir, remover ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte,
no prazo fixado pelo fiscal do contrato, os servigos efetuados em que se
verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execucdo ou dos
materiais empregados;

Manter o empregado nos hordrios predeterminados pela CONTRATANTE;

Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucdo do objeto, de
acordo com os artigos 14 e 17 a 27, do Cédigo de Defesa do Consumidor (Lei n2
8.078, de 1990), ficando a CONTRATANTE autorizada a descontar da garantia, caso
exigida no edital, ou dos pagamentos devidos a CONTRATADA, o valor
correspondente aos danos sofridos;

Utilizar empregados habilitados e com conhecimentos basicos dos servigos a
serem executados, em conformidade com as normas e determinag¢des em vigor;

Vedar a utilizagao, na execugao dos servicos, de empregado que seja familiar de
agente publico ocupante de cargo em comissao ou fungao de confianga no érgao
CONTRATANTE, nos termos do artigo 72 do Decreto n° 7.203, de 2010;

Apresentar os empregados devidamente uniformizados e identificados por meio
de crachd, além de prové-los com os Equipamentos de Protecao Individual - EPI,
guando for o caso;

Apresentar a CONTRATANTE, quando for o caso, a relagdo nominal dos
empregados que adentrardao o drgdo para a execugao do servico;

Responsabilizar-se por todas as obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias,
tributdrias e as demais previstas na legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nao
transfere responsabilidade a CONTRATANTE;

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as normas internas da
Administragao;

Instruir seus empregados a respeito das atividades a serem desempenhadas,
alertando-os a ndo executar atividades ndo abrangidas pelo contrato, devendo a
CONTRATADA relatar a CONTRATANTE toda e qualquer ocorréncia neste sentido,
a fim de evitar desvio de funcao;
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Relatar a CONTRATANTE toda e qualquer irregularidade verificada no decorrer da
prestagao dos servigos;

Ndo permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de 18 (dezesseis) anos,
exceto na condi¢do de aprendiz para os maiores de 14 (quatorze) anos; nem
permitir a utilizacdo do trabalho do menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre;

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigacdes assumidas, todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na
licitacdo;

Guardar sigilo sobre todas as informacgdes obtidas em decorréncia do
cumprimento do contrato;

Ceder os direitos patrimoniais relativos ao projeto ou servico técnico
especializado, para que a Administracdo possa utiliza-lo de acordo com o previsto
neste Termo de Referéncia, nos termos do artigo 93 da Lei n° 14.133, de 2021;
“8§ 12 Quando o projeto se referir a obra imaterial de cardter tecnoldgico, insuscetivel de
privilégio, a cessdo dos direitos a que se refere o caput deste artigo incluira o fornecimento
de todos os dados, documentos e elementos de informagdo pertinentes a tecnologia de

concepcdo, desenvolvimento, fixagdo em suporte fisico de qualquer natureza e aplicagdo da
obra.”

Assegurar a CONTRATANTE, nos termos do Anexo VII-F, Iltem 6, da Instrucao
Normativa SEGES/MP n° 05, de 26 de maio de 2017:

a) o direito de propriedade intelectual dos produtos desenvolvidos, inclusive
sobre as eventuais adequac¢Oes e atualizagdes que vierem a ser realizadas,
logo apds o recebimento de cada parcela, de forma permanente, permitindo
a CONTRATANTE distribuir, alterar e utilizar os mesmos sem limita¢des;

b) os direitos autorais da solugdo, do projeto, de suas especificacdes técnicas, da
documentacdo produzida e congéneres, e de todos os demais produtos
gerados na execucdo do contrato, inclusive aqueles produzidos por terceiros
subcontratados, ficando proibida a sua utilizacdo sem que exista autorizacado
expressa da CONTRATANTE, sob pena de multa, sem prejuizo das sangdes civis
e penais cabiveis.

DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infracdo administrativa nos termos do art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021,
a CONTRATADA que:

I.  dar causa a inexecucdo parcial do contrato;
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dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a
Administracdao, ao funcionamento dos servicos publicos ou ao interesse
coletivo;

dar causa a inexecucdo total do contrato;
deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamente justificado;

ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para a
contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua
proposta;

ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da licitacdo
sem motivo justificado;

apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou
prestar declaracdo falsa durante a licitacdo ou a execucao do contrato;

fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucdo do contrato;
comportar-se de modo inidoneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo;

praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de
2013.

9.2. Pela infracdo administrativa, a Administracdo pode aplicar a CONTRATADA as
seguintes sangoes:

9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

9.2.4.

Adverténcia, sera aplicada exclusivamente pela infracdo administrativa
prevista no inciso | do caput do art. 155 desta Lei, quando nao se justificar a
imposicao de penalidade mais grave;

Multa de 2% (dois por cento) por dia do valor do contrato celebrado e serd
aplicada ao responsavel por qualquer das infragcdes administrativas previstas
no art. 155 da Lei 14.133/2021.

Impedimento de licitar e contratar, serd aplicada ao responsavel pelas
infracdes administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VIl do art. 155
da Lei 14.133/2021, quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais
grave, e impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado
a sancdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, serd aplicada ao
responsavel pelas infracdes administrativas previstas nos incisos VIII, IX, X, XI
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e XlIl do caput do art. 155 da Lei 14.133/2021, bem como pelas infragGes
administrativas previstas nos incisos Il, lll, IV, V, VI e VIl do caput do referido
artigo que justifiguem a imposicao de penalidade mais grave que a sangao
referida no § 42 deste artigo, e impedird o responsdvel de licitar ou contratar
no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes
federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

As sangOes previstas nos subitens 9.2.1, 9.2.3 e 9.2.4 poderdo ser aplicadas
cumulativamente com a prevista no subitem 9.2.2.

Se a multa aplicada e as indenizacbes cabiveis forem superiores ao valor de
pagamento eventualmente devido pela CONTRATANTE ao CONTRATADO, além da
perda desse valor, a diferenca serd cobrada judicialmente.

A aplicacdo das sang¢les previstas acima ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacdo integral do dano causado a CONTRATANTE.

10. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

Forma de selec¢ao e critério de julgamento da proposta

10.1.

O CONTRATADO serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
DISPENSA DE LICITACAO, na forma eletrénica, com fundamento na hipétese do
art. 75, inciso Il da Lei n2 14.133/2021 (caso de servico comum), que culminara
com a selecao da proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Regime de Execugao

10.2.

O regime de execuc¢do do contrato serd indireta.

Exigéncias de habilitagao

10.3.

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracao verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdao, especialmente quanto a
existéncia de sancdo que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)
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A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
sécio majoritdrio, por forga do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sangles impostas ao responsdvel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

O interessado serd convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
negativa de contratacgao.

Caso atendidas as condicdes para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracdo, a respectiva
documentacdo atualizada.

N3do serdo aceitos documentos de habilitacdo com indicacdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
nimeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Para fins de habilitacdo, deverd o interessado comprovar os seguintes requisitos:

Habilitagao juridica

10.14.

10.15.

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicio de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;
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Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresdria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual serd considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME
n.2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricio do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatdrio de
seus administradores;

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresdria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz;

Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as
alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

10.21.
10.22.

10.23.
10.24.

10.25.

Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributdrios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Declaracdo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicdo de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicdo;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa,
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nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

10.26. Prova de inscrigao no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

10.27. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

10.28. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicio mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

10.29. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estard dispensado da prova de inscricdo nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira

10.30. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
participacdo em licitacdo/contratacdo (art. 52, inciso ll, alinea “c”, da Instrucdo
Normativa Seges/ME n2 116, de 2021), ou de sociedade simples;

10.31. Certid3o negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso Il);

Qualificagdo Técnica
10.32. Declaragao de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condigdes locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da contratacao;

10.32.1. A declarag¢dao acima podera ser substituida por declara¢ao formal assinada
pelo responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das
condicOes e peculiaridades da contratacao.

Qualificagao Técnico-Operacional

10.33. Comprovacao de aptidao para execucdo de servico de complexidade tecnoldgica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdao, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas
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juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

10.34. Para fins da comprovacdo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer
respeito a contratos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

10.34.1.

10.34.2.

10.34.3.

10.34.4.

10.34.5.

10.34.6.

10.34.7.

Deverd haver a comprovacdo da experiéncia minima de 3 (anos) anos na
prestacdo dos servicos, sendo aceito o somatério de atestados de periodos
diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de os anos serem ininterruptos;

Comprovagao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta
por cento) do numero de postos de trabalho a serem contratados;

Comprovagao que ja executou contrato(s) com um minimo de 50% (cinquenta
por cento) do niumero de postos de trabalho a serem contratados;

Serd admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo do servico,
a apresentacdo e o somatoério de diferentes atestados de servicos executados
de forma concomitante, pois essa situacdo equivale, para fins de
comprovacao de capacidade técnico-operacional, a uma Unica contratacao,
nos termos do item 10.9 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n. 5/2017, aplicavel
por forga da IN SEGES/ME n2 98/2022.

Os atestados de capacidade técnica podem ser apresentados em nome da
matriz ou da filial da empresa interessada.

O interessado disponibilizara todas as informag¢des necessdrias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando
solicitado pela Administracdao, cépia do contrato que deu suporte a
contratacao, endereco atual da contratante e local em que foram prestados
0s servigos, entre outros documentos.

Os atestados deverdao referir-se a servicos prestados no ambito de sua
atividade economica principal ou secundaria especificadas no contrato social
vigente;

10.35. Serdo aceitos atestados ou outros documentos habeis emitidos por entidades
estrangeiras quando acompanhados de traducdo para o portugués, salvo se
comprovada a inidoneidade da entidade emissora.

10.36. A apresentacao de certiddes ou atestados de desempenho anterior emitido em
favor de consércio do qual tenha feito parte serd admitido, desde que atendidos
os requisitos do art. 67, §§ 10 e 11, da Lei n? 14.133/2021 e regulamentos sobre o
tema.
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Qualificagao Técnico-Profissional

10.37.

Apresentar profissional(is), abaixo indicado(s), devidamente registrado(s) no
conselho profissional competente, detentor de atestado de responsabilidade
técnica por execucdo de servico de caracteristicas semelhantes, também abaixo
indicado(s):

10.37.1. Para o Engenheiro Civil: servicos de montagem de desmontagem da estrutura

fisica.

10.37.2. Para o Engenheiro Eletricista: servicos de instalacGes elétricas do stand.

10.37.3. Para o Engenheiro Mecanico (ou profissional equivalente legalmente

10.38.

10.39.

10.40.

10.41.

habilitado): servicos de instalacdo, operacdo e retirada dos aparelhos de
climatizacdo e refrigeracdo utilizados no stand.

O(s) profissional(is) indicado(s) na forma supra deverda(ao) participar do servico
objeto do contrato, e serd admitida a sua substituicdo por profissionais de
experiéncia equivalente ou superior, desde que aprovada pela Administracao (§
62 do art. 67 da Lei n? 14.133, de 2021).

Deve a interessado apresentar relacdo de compromissos assumidos que importem
em diminuigdo de pessoal técnico.

Nao serdao admitidos atestados de responsabilidade técnica de profissionais que,
na forma de regulamento, tenham dado causa a aplicagdao das sangdes previstas
nos incisos lll e IV do caput do art. 156 desta Lei em decorréncia de orientagao
proposta, de prescricdo técnica ou de qualquer ato profissional de sua
responsabilidade.

Os atestados de capacidade técnica poderao ser apresentados em nome da matriz
ou da filial do fornecedor.

11. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

11.1.

O custo estimado total da contratagdo é de RS XXXXXX (por extenso), conforme
custos médios unitdrios apostos na pesquisa de preco que serd realizada
concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa,
conforme prevé o artigo 79, § 42, da Instrugdo Normativa SEGES/ME n? 65, de 7
de julho de 2021.

12. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA

12.1.

As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
proprios do CREA-MA.
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12.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacgao:

Conta: 6.2.2.1.1.01.04.09.026 - Locagcdo de Bens Modveis, Mdaquinas e
Equipamentos
S30 Luis/MA, 14 de abril de 2025

Setor Requisitante: Assessoria Parlamentar e Institucional - API

Equipe de planejamento | Jeane Ferreira de Souza
Amauri Pereira Gongalves

Documento assinado digitalmente

“b AMAURI PEREIRA GONCALVES
g Data: 16/04/2025 13:16:34-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Jeane Ferreira de Souza Amauri Pereira Gongalves
Assessora Parlamentar e Institucional Assessor de Planejamento Licitatorio

13. APROVAGAO E ASSINATURA

Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovagao do Superintendente Operacional do

CREA-MA:

José Henrique Borges Nascimento
Superintendéncia Operacional
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LISTA DE ANEXOS

Anexo 1 — Regulamento do Expositor — AGROBALSAS 2025
Anexo 2 — Croqui do projeto dos estandes do CREA-MA na AGROBALSAS
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Anexo 1 — Regulamento do Expositor — AGROBALSAS 2025

20
20

Agro-balsas

GANSTRUINDD
§

JLAM ENTOEXPUSITDR\

12416 DE MAIO 1 2025
FAZENDI-\ SOL NASCENTE | BALSAS_ MA
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Anexo 1 — Regulamento do Expositor — AGROBALSAS 2025
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Anexo 1 — Regulamento do Expositor — AGROBALSAS 2025

INTRODUGAO

O desconhecimento das normas estabelecidas neste manual néo exime o
expositor e seus contratados (montador, decorador, paisagismo, subcontratados
e demais pessoas ou empresas envolvidas com o evento) das penalidades,

multas, sancées e responsabilidades previstas neste regulamento que,
ocorrendo, serdo assumidas pelo expositor/participantes e seus prepostos, seja
qual for a natureza, solidamente e independente da ordem da nomeacéo.

Este regulamento contém todas as informacées que o expositor necessita
durante o AGROBALSAS 2025. O regulamento foi elaborado com o objetivo de
esclarecer eventuais duvidas, como também, evitar situagdes que possam gerar
algum tipo de conflito, visando o bom funcionamento a fim de que o evento seja
produtivo.

Recomendamos a leitura minuciosa deste regulamento e solicitamos
que as informac¢dées sejam repassadas a todos os funciondrios,
prepostos, fornecedores e demais contratados evitando transtornos.

A assinatura deste regulamento serd obrigatéria no ato da

assinatura do contrato.

Em caso de diUvidas ou necessidades de assisténcia especial, informe no ato da
negociagdo, para que sua necessidade seja atendida da melhor forma possivel.

A Organizacéo reserva-se o direito de arbitrar sobre os casos omissos neste
REGULAMENTO, bem como, qualquer tempo, estabelecer novas normas que se
facam necessdrias ao bom funcionamento do evento visando facilitar e garantir a
seguranca de todos os envolvidos.

LEGENDA

1. PROMOTORA - refere-se a FAPCEN, COMISSAO DO AGROBALSAS - 2025.
2. MONTADORA - refere-se a montadora, contratada para a montagem da

estrutura do evento.
3. EXPOSITOR - refere-se empresas que firmaram contrato para expor.
4. EVENTO - refere-se a 21° edigdo do AGROBALSAS

5. PARCEIRO - refere-se as Empresas ou Instituicdes que apoiam o evento.
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INFORMAGOES GERAIS

Nome do Evento: AGROBALSAS 2025 Tema: Construindo Pontes

Edicao: 21° edicdo.

Local do evento: Br 230, km 386, Fazenda Sol Nascente, Zona Rural, municipio
de Balsas, Estado do Maranhao, CEP: 65.800-000

Periodo de Realizacao: 12 a 16 de maio de 2025

Hordrio de Funcionamento: 08 das 00:00 horas

Abertura oficial: 12 de maio de 2025, as 12 horas

Créditos da Readlizacéio: FAPCEN - Fundacéo de Apoio & Pesquisa do Corredor
de Exportacdo Norte “Irineu Alcides Bays”

Apoio: Governo do Estado do Maranhéo e Plataforma Feminina Mulheres do
Agro Ouro

Utilizacdo de EPI (Equipamento de Protecdo Individual) conforme as
Normas; NR 10, NR 12, NR 18, NR 35 e outras regulamentam os servicos
prestados. Todo os envolvidos no processo deverao utilizar equipamentos
de protecdo individual e coletivo. No ato da contratacdo da montadora, é
recomenddvel inserir uma cldusula no contrato firmado entre as partes
(expositor e montadora), resguardando e exigindo a utilizagdo e
fornecimento pela montadora destes equipamentos. Vale ressaltar que o

expositor é o Unico responsavel por qualquer dano de ordem pessoal ou
material causado por seus contratados as instalagées do parque ou as
pessoas que ali estiverem, isentando o promotor de qualquer vinculo
trabalhista e coparticipagéo em responsabilidades trabalhistas.

CONTADOS IMPORTANTES

Projeto e Organizacéo:
Marcelo Introvini  (+55 99) 98111-4444 marcelo@fapcen.org.br

Depart. Comercial:
Débora Brunetta (+55 99) 99139-3837 agrobalsas@fapcen.org.br

Comunicagdo e Marketing:
Diogo Fabrin (+55 31) 99705-0100 ascom@fapcen.org.br

Site Oficial: www.agrobalsas.com.br Instagram: @agrobalsasoficial
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MONTAGEM

Expositores que optarem por uma montadora néo credenciada, deverd assinar
um termo de responsabilidade para montagem e desmontagem do seu estande,
tendo ciéncia das condicoes e recebimento da drea.

Caso a superviséo do parque verifique a necessidade de intervencéo na drea, a
empresa responsdvel serd acionada de imediato para regularizacéo, deixando a
drea nas mesmas condicdes de recebimento no inicio da montagem e pagando
todas as despesas, ndo eximindo o montador de responsabilidades.

Observagéo: SERA COBRADO UM VALOR POR SINISTRO ATRAVES DE
AVALIACAO IN LOCO, INCLUSIVE EM CASOS DO DANO A SER
OBSERVADO APOS A DESMONTAGEM E DESMOBILIZACAO.

O acesso ao parque serd liberado para as montadoras e para as empresas
expositoras com montagem prépria do periodo de 10/04/2025 a 10/05/2025.
As montagens ocorreréo das 07:00h as 12:00h e das 14:00h as 18:00h. Caso
a empresa necessite antecipar a sua montagem, deverd comunicar esta
necessidade & coordenacdo de infraestrutura que fornecerd instrucées da
antecipacdo por expositor.

Para montagem fora da data e hordrio previsto serd cobrado uma taxa, por
CNPJ, por expositor, com prévia solicitacéo formal via e-mail.

No ultimo dia que antecede o evento, 11/05/2025, os servicos de
montagens deverdo ser destinados exclusivamente a limpeza final e
ajustes finos.

IMPORTANTE: Para os expositores que ndo optarem por fechar a montagem
dos estandes com empresas credenciadas pela PROMOTORA, deverd apresentar
até dia 10/04/2025, projeto eletrénico em formato DWG/PDF (planta baixa
como locacdo, terreno, corte e elevacdo, projeto elétrico, projeto hidrossanitério,
projeto de combate a incéndio, projeto estrutural, devidamente acompanhados
por ART (Profissional registrado ou com visto no CREA/MA).

Apresentacdo de copia da ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica)
ou RRT (Registro de Responsabilidade Técnica) de montagem, por mais
simples que seja, deve estar assegurada pela sua respectiva ART ou RRT,
fornecida por engenheiro habilitado ou arquiteto, CREA/CONFEA.

CREA (CONSELHO REGIONAL DE ARQUITETURA E AGRONOMIA)

Endereco: R. dos Operdrios, 600 - Bairro de Fatima, Balsas - MA, 65800-000
Telefone: (99) 3541-2389
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DESMONTAGEM

O periodo de desmontagem serd de 17/05/2025 a 25/05/2025, das 07:00h
as 12:00h e das 14:00 as 18:00h.

Observacdo: No dia 17/05/2025, das 07:00h as 12:00h, sé serdo
permitidos a retirada dos equipamentos do expositor.

O parque terd segurancas, no entanto, sugerimos que os expositores
mantenham vigias em seus estantes enquanto seus materiais ndo forem
retirados em sua totalidade, pois a organizacdo nédo se responsabiliza por
quaisquer problemas advindos da inexisténcia de vigilancia.

Os materiais e/ou equipamentos eventualmente remanescentes no
local, apés o periodo de desmontagem do evento serda cobrado uma
taxa de permanéncia didria.

A retirada de produtos da drea de exposicdo devera ser feita sob
responsabilidade do Expositor, hdo podendo ser fora dos hordrios definidos.

A seguranca serd totalmente desativada no dia 18 de maio de 2025 as 08:00h,
sendo de inteira responsabilidade do expositor mercadorias e objetos
remanescentes nos stands, a partir do encerramento do evento.

Paragrafo Unico: A PROMOTORA estard isenta de qualquer responsabilidade
junto ao Expositor que descumprir a presente norma.

RESPONSABILIDADES

Do Promotor:

Legalizar o EVENTO junto dos érgdos publicos competentes colocando a
disposicdo de cada EXPOSITOR o espaco hegociado, pelo periodo integral da
realizacggo da 21° edicdo do AGROBALSAS em 2025, mantendo em
funcionamento os servicos bdsicos de infraestrutura, tais como: recepcéo,
atendimento, credenciamento, energia elétrica, combate a incéndio e limpeza
nas dreas comuns em conformidade as normas mencionadas neste presente
Regulamento.

Pagina 39 | 49


http://www.creama.org.br/
mailto:gabiente@creama.org.br

X R i)

N &

R T
iy “

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DO MARANHAO - CREA-MA
Av. dos Holandeses, Quadra 35, Lote 08 - Calhau, Sdo Luis/MA. CEP 65071-380 * Fone: 2106-8300
Home Page: www.creama.org.br., gabinete@creama.org.br

TERMO DE REFERENCIA —CONTRATAGAO DIRETA

Anexo 1 — Regulamento do Expositor — AGROBALSAS 2025

O ESTACIONAMENTO serd terceirizado pelo PROMOTOR, sendo que cada
expositor receberd 2 credenciais para estacionamento préprio.

Divulgar a realizacdo do EVENTO nas midias nacional, estadual e municipal;
Promover as orientacées a todos os expositores, sanando eventuais duvidas
sobre o evento e as regras a serem seguidas por todos, visando o bem-estar
comum a todos;

Cabe ao EXPOSITOR repassar ao PROMOTOR, para fins de credenciamento e
entrada no parque quais as empresas de prestagdo de servicos (show artistico,
servicos de bares/restaurantes, montagem, ornamentacédo de estande e
seguranca e dfins), os mesmos deverdo preencher o “Formuldrio de Prestacéo
de Servicos de Terceiros” até dia 30/04/2025.

Caso o Expositor venha a optar por alguma outra NAO CREDENCIADA, torna-
se necessdrio que esta procure a PROMOTORA do EVENTO para fins de
credenciamento.

Nao serd permitido a entrada e permanéncia no local do EVENTO, de
qualquer empresa/pessoa sem o devido credenciamento por parte da
PROMOTORA, havendo equipe de fiscalizacdo e acréscimos de taxas

obrigatéria de pagamento ao CREA, CORPO BOMBEIROS, VIGILANCIA
SANITARIA, SEGURO OBRIGATORIO DO EVENTO, ECAD.

Cabe a PROMOTORA recolher diariamente nos hordrios (7 as 10 horas).
Cabe ao EXPOSITOR estar de acordo com regularidade fiscal e tributéria (NF’s).
Do Expositor:

Na decoracdo do estande, serd permitido a colocacéo de mesas e cadeiras
somente nas dreas contratadas, ndo sendo permitido obstruir as dreas de acesso
ao publico;

Cabe ao EXPOSITOR repassar para a empresa oficial de SERVICOS ELETRICOS
da PROMOTORA, todos as instalacdes elétricas a serem utilizadas no espaco do
seu estande.

Cabe ao Expositor manter seu estande em perfeitas condicées durante o periodo
do EVENTO, sendo que todo lixo e material descartado é de responsabilidade
do EXPOSITOR, sendo suas acdes de negligéncia puniveis com multas
determinadas pela PROMOTORA.

A equipe que trabalhard no estande, deverd estar credenciada junto a
PROMOTORA, cabendo ao EXPOSITOR deverd preencher o “Formuldrio
Equipe de Trabalho Agrobalsas 2025” disponibilizado no site oficial do evento
até dia 15/04/2025.
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Cabe ao EXPOSITOR, efetuar a limpeza interna do estande e manté-lo
organizado durante o periodo que estiver na Fazenda Sol Nascente, sendo
obrigatério a utilizagdo de sacos plasticos e a reciclagem do lixo para coleta
seletiva. E responsabilidade do EXPOSITOR trazer material de coleta seletiva.
Os detritos de cada estande somente poderdo ser colocados nas vias de
circulagdo apés o encerramento das atividades do dia, apés as 18h, desde que
devidamente acondicionados em sacos pldsticos especiais e obedecerem ao
limite maximo de Th antes do inicio do funcionamento do EVENTO.

Em nenhuma circunsténcia, mesmo em sacos pldsticos, os detritos poderdo ser
colocados nas vias de circulagdo durante o periodo de funcionamento do
EVENTO.

Cabe ao EXPOSITOR ter sua equipe de trabalho dentro da regularidade
trabalhista, sendo proibido trabalho infantil e escravo.

VISANDO O BEM COLETIVO

O PROMOTOR da feira poderd cancelar a realizacéo do evento, e/ou alterar a
data e local, por motivos de forca maior, ou saude publica, desde que tal fato
seja justificdvel mediante prévia comunicacéo;

O PROMOTOR reserva o direito de arbitrar sobre casos omissos neste
regulamento, bem como estabelecer novas normas caso se faca necessdrio;

O PROMOTOR poderd redistribuir as dreas ou setores, respeitando sempre as
propor¢coes de dimensdes e caracteristicas estabelecidas no contrato de
exposicdo;

O PROMOTOR deve credenciar empresas de Montagem, Comunicacéo Visual e
Internet, direcionadas dentro do Plano Comercial dos Lotes para servirem aos
expositores.

REGRAS IMPORTANTES

a) E expressamente proibido a entrada de veiculos apés o horério de
abastecimento de estandes (8 as 14 horas), apés este hordrio néo serd
permitido nenhum veiculo dentro do parque AGROBALSAS, podendo ser
fiscalizado e multado com sujeito a guincho pelo DNIT Balsas;

b) Serd permitido ao expositor somente (02) veiculos credenciados para
efetuar a reposi¢do das mercadorias;
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c) Expressamente proibida a entrada de veiculos leves e pesados nas
dreas bloqueadas, gramados e galpdes.

d) E proibido ao expositor qualquer deterioracéio aos bens patrimoniais
do local do evento. Caso ocorra qualquer dano, o expositor serd
notificado e pagard pela reparagdo, através de uma avaliagéo
orcamentdria feita por um profissional e pagamento via boleto;

e) Cabe ao EXPOSITOR, cumprir rigorosamente o hordrio de
funcionamento da Feira, ndo deixando seu stand fechado no referido
periodo;

f) Fica proibido ao EXPOSITOR sublocar ou ceder qualquer parcela ou
total da drea do estande, sem o credenciamento da PROMOTORA. A
infracéo poderd sujeitar ao EXPOSITOR o impedimento no uso do espaco

cedido.

A infracdo de qualquer norma deste regulamento, por parte do EXPOSITOR,
dard direito ¢ PROMOTORA em impedir a utilizacdo do espaco cedido. Este
impedimento cessard tédo logo haja o enquadramento da situacdo no
regulamento. O expositor obriga-se a respeitar e fazer- se respeitar por seus
funciondrios e/ou contratados todas as cldusulas e disposicdo contidas neste
regulamento, bem como outras normas que o PROMOTOR venha a
estabelecer.

Nenhuma alteracdo promovida pelo PROMOTOR poderd ser motivo de
cancelamento do contrato de participacéo do expositor.

Cabe ao EXPOSITOR responder pesquisa de avaliacdo sobre o EVENTO,
informando o valor comercializado, que sera divulgado até 90 dias apés o
evento. A PROMOTORA se compromete a ndo divulgar valores individuais,
conservando o sigilo comercial e preservacéo material do EXPOSITOR.

Fica proibida a retirada dos materiais expostos nos estandes, antes do
encerramento do evento (dia 16 de Maio de 2025).

O PROMOTOR néo serd responsdvel por danos ou prejuizos causados a
pessoas e produtos expostos antes, durante e apés a feira, provenientes de
convulséo civil, deficiéncias ou interrupcdes de fornecimento de energia elétrica
ou sinistros de qualquer espécie.
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E responsabilidade de cada EXPOSITOR assegurar de que seu estande, material
de exposicdo e bens pessoais estejam cobertos por seguro durante todo o periodo
do evento (incluindo montagem e desmontagem).

Embora o PROMOTOR tome todas as precaugdées a fim de evitar roubo,
quaisquer outros prejuizos é de responsabilidade do EXPOSITOR por tais
ocorréncias ou outros eventuais sinistros.

O PROMOTOR néo serd responsdavel pelo ressarcimento de quaisquer valores
para a cobertura de custos de produtos, moéveis e afins, em quaisquer
eventualidades.

A montagem do evento serd realizada pelas Montadoras Oficiais contratada pela
PROMOTORA, cujos nomes e contatos serdo repassados posteriormente em
tempo habil.

ORNAMENTAGCAO DO ESTANDE

a) Adicionais de montagem, mobilidgrio, aparelhos eletroeletrénicos,
decoracgdo interna e comunicacéo visual.

O EXPOSITOR poderd solicitar complementos de montagens tais como painéis
divisérios, biombos, vitrines, bancadas, prateleira e realizar a personalizagéo
de seu estande apenas internamente sem qualquer alteracdo na fachada do
estande.

Estes servicos poderdo ser executados desde que contratado pela
MONTADORA oficial e, ndo descaracterize a formatacdo padronizada ao
Evento, sendo que o prazo para efetuar pedidos serd 30/04/2025 e os custos
caberd ao EXPOSITOR.

Serd permitido mobilidrio adicional, porém limitando-se ao perimetro interno
do estande.

Aparelhos  eletroeletrénicos, tais como computadores, impressoras,
circuladores de ar, frigobar, TV e som ambiente no perimetro interno do stand.

b) Fixa¢éio de material — os materiais promocionais, bem como quadros ou
outro artificio de propaganda ou decoracdo, ndo poderdo ser afixados nas
paredes dos estandes com pregos, percevejos ou cola de qualquer espécie, de
forma a danificar os painéis, perfis, paredes ou acessérios da montagem.
Somente serd permitida a utilizacéo de fitas adesivas.

c) Manuseio de painéis — Qualquer retirada ou colocacéo de painéis dos
stands, somente poderd ser realizada por pessoa especializada da
MONTADORA, sendo terminantemente proibido o manuseio pelo
EXPOSITOR.
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b) Fixac¢do de material — os materiais promocionais, bem como quadros ou
outro artificio de propaganda ou decoragdo, ndo poderdo ser afixados nas
paredes dos estandes com pregos, percevejos ou cola de qualquer espécie,
de forma a danificar os painéis, perfis, paredes ou acessérios da montagem.
Somente serd permitida a utilizagdo de fitas adesivas.

c) Manuseio de painéis — Qualquer retirada ou colocagdo de painéis dos
stands, somente poderd ser realizada por pessoa especializada da
MONTADORA, sendo terminantemente proibido o manuseio pelo
EXPOSITOR.

d) Projec¢oes horizontais — Néo serd permitida a colocagdo de elementos de
montagem ou decoragéo fora do terreno adquirido ou com projecéo que
ultrapasse os limites do terreno.

e) Energia elétrica — estabilizacéo e voltagem — a energia elétrica estard
disponivel em todos os pontos destinados, caberd o expositor solicitar a
ligagdo do estande para a montadora, sabendo que a solicitacdo deverd ser
na tenséo 220V.

Cada EXPOSITOR deverd providenciar, no caso da instalacdo de aparelhos
com voltagem de 110V, o transformador com capacidade necessdria, bem
como estabilizadores de energia para protecdo de variagées de energia.
Todos os problemas atinentes & energia elétrica deverdo ser encaminhados
diretamente & Comissdo organizadora do evento que acionard a
MONTADORA ou o eletricista para solucionar. Em hipétese alguma as
ligacdes poderdo ser feitas pelo expositor ou terceiros.

f) Jardins e plantas - Jardins, flores e plantas ornamentais serdo permitidos
quando contidas em vasos, cestas ou recipientes. Terra, areia e pedras, se
estiverem soltas, ndo poderao ser utilizadas para qualquer projeto.

g) Entrega de Panfletos — Fica terminantemente proibida a entrega de
Panfletos durante o evento, prezando pela limpeza do local e conservagao do
meio ambiente.

h) Confraternizac¢éo nos estandes - Alimentacdo servida nos estandes
para fins de confraternizacdo, devem seguir regras da vigilancia sanitdria.

Pagina 44 | 49


http://www.creama.org.br/
mailto:gabiente@creama.org.br

SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DO MARANHAO - CREA-MA
Av. dos Holandeses, Quadra 35, Lote 08 - Calhau, Sdo Luis/MA. CEP 65071-380 * Fone: 2106-8300
Home Page: www.creama.org.br., gabinete@creama.org.br

TERMO DE REFERENCIA —CONTRATAGAO DIRETA

Anexo 1 — Regulamento do Expositor — AGROBALSAS 2025

i) Acesso a Feira - através de catracas eletrénicas, valor cobrado do
estacionamento.

i) Hordrio de chegada do expositor - O EXPOSITOR deverd chegar com
pelo menos 45 minutos de antecedéncia para abertura de seu respectivo
stand, ficando o PROMOTOR isento de qualquer responsabilidade, no caso
de furto ou extravio de material em virtude do expositor ndo obedecer ao
hordrio de abertura.

k) Ingresso de pessoal fora do hordrio - Fora do hordrio de
funcionamento da Feira, sé serd admitido na Area de Exposicéo, pessoas com
autorizagdo expressa do PROMOTOR, com exce¢do as que estiverem
credenciadas com crachds de Expositores, Limpeza e Seguranca. Caberd &
Seguranca Oficial do Evento o exercicio de fiscalizagdo sobre este item.

l) Equipamentos e produtos proibidos — Em hipétese alguma serd
permitida a utilizagdo de material inflamavel no recinto do evento, tais como:
botijdo de gds, querosene, dlcool ou gasolina. Também sdo proibidos
explosivos, gases, liquidos téxicos, equipamentos, materiais poluentes, armas
de quaisquer espécies.

m) Vias de circulagéio — As vias de circulagdo néo poderdo ser utilizadas
para depésito de materiais, ferramentas e produtos a serem instalados nos
stands. Toda a operagdo deverd ser realizada exclusivamente dentro dos
limites do estande do EXPOSITOR, salvo as que forem expressamente

autorizadas pelo PROMOTOR.

n) Seguranca — o PROMOTOR manterd um servico de seguranca geral da
feira, durante o hordrio de funcionamento da feira, no periodo de montagem
e desmontagem. Este servico tem como objetivo manter a ordem no recinto
de realizacdo do EVENTO. Durante o hordrio de visitagdo do publico, a
seguranca interna dos stands serd de responsabilidade Unica do EXPOSITOR.
Caso o Expositor deseje contratar seguranca particular, sé poderd fazé-lo
junto a empresas especializadas mediante credenciamento do PROMOTOR.

o) Prevencédo de incéndio — Todos os expositores devem deixar livres os
acessos aos extintores e hidrantes instalados e com sua devida identificagdo.

p) Limpeza e detritos - Cabe a MONTADORA e as empresas de
COMUNICACAO VISUAL a limpeza da drea privada, representada pelos
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stands, drea comum, representada pelos corredores, setores de
administracdo, servigos especiais de acesso do Pavilhéo, local de realizacéo
do EVENTO, apés o término dos trabalhos de montagem. Apds esse
momento, a limpeza das dreas comuns serd de responsabilidade do

PROMOTOR.

q) Internet - O acesso & Internet serd disponibilizado exclusivamente pelas
empresas responsdveis que estdo sendo terceirizado pela PROMOTORA do
evento, serd via wireless, devendo o usudrio expositor ter equipamento
compativel para o recebimento do sinal. Néo serd responsabilidade do
PROMOTOR a configuracdo e manutencdo de equipamentos de usudrios.

r) Estacionamento de Visitantes — O estacionamento serd terceirizado,
somente serd permitido a entrada somente com ticket que retire na cancela
eletrénica, com o pagamento nos boxes de saida do evento, o valor unitério
serd de R$ 25,00 por veiculo e R$ 10,00 por moto, o estacionamento serd
monitorado e organizado por segurangas de empresa terceirizada. Cada
expositor terd direito a dois tickets de estacionamento para uso durante a
semana do evento.

s) Banheiros fixos e mével — Serd terceirizado por uma empresa particular,
responsdvel pela limpeza e organizacdo de fluxo em quantidade de pessoas,
que cobrard o valor R$ 2,00 por pessoa, do hordrio das 8:00h as 00:00h.

ASPECTOS LEGAIS

a) Servicos terceirizados - O EXPOSITOR é responsdvel por todas as agdes
e obrigacées legais das empresas por ele contratadas, isentando o
PROMOTOR de responsabilidade. A empresa prestadora de servico que néo
cumprir as normas deste regulamento ou a legislacdo vigente poderd ser
penalizada com a suspensdo dos servigos e seu enquadramento legal.

b) Emisséo de notas fiscais — As providéncias legais de regularizacdo
tributdria, fiscal, autoral, o cumprimento de normas vigentes e quaisquer
outras similares, exigidas pelos poderes constituidos, como fundamentais
para a participagdo e exposicdo de produtos na Feira do Empreendedor sao
da inteira e total responsabilidade dos EXPOSITORES, ndo sendo
PROMOTOR, soliddrio em qualquer fase desta providéncia. Aconselham-se a
busca de informacdes na Secretaria de Fazenda dos Estados e demais
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e demais reparticdes pertinentes, orientagées com o fim de tornar segura a
remessas e exposi¢cdes dos produtos.

c) Remessa das Mercadorias para Exposi¢éio - As mercadorias enviadas &
Fazenda Sol Nascente deverdo obrigatoriamente ser recebidas por um
representante do expositor, sendo vedado o recebimento pelo promotor ou
terceiros.

d) Seguranca do trabalho - Todo EXPOSITOR, bem como as empresas de
servigos terceirizados, deverdo cumprir a legislacdo vigente da seguranca no
trabalho. O Ministério do Trabalho, com o objetivo de verificar a
documentagdo de pessoas que estejam prestando servicos aos Expositores,
poderd de acordo com a legislagdo em vigor, solicitar visto da referida
documentagdo. Aconselha deixar & disposigdo, no stand, com os documentos
que poderdo ser exigidos pela Delegacia Regional do Trabalho - DRT, com o
fim de evitar multas ou admoestagdes similares.

e) Manual de Defesa do Consumidor — E obrigatéria a disposicéo de um
exemplar fisico do Manual de Defesa do Consumir em cada estande.

ASPECTOS COMPLEMENTARES

No ato da contratacdo, serdo cadastradas todas as marcas que estardo no
estande, cabendo ao EXPOSITOR informar a PROMOTORA, quais sdo as
empresas parceiras da sua marca, e outras que deseja estar no estande,
desde que, previamente informada, cadastrada e regularizada  junto ao
PROMOTOR.

Alteracéo de cadastro - O EXPOSITOR deverd manter informado o
PROMOTOR sobre eventuais alteracées cadastrais da empresa, tais como:
diretoria, enderecos, telefone, razdo social, CNPJ, dentre outros.

O PROMOTOR poderd ndao autorizar a utilizagdo de aparelhos ou
equipamentos que possam colocar em riscos os visitantes, mercadorias,
estruturas dos stands, ou que produzam elevado nivel de ruido ou vibragao,
perturbando o evento. (ex: aparelhos de som, microfones, apitos, dentre
outros).

a) alnterdi¢éio @ promogéio de terceiros - E absolutamente vedada a
exposicdo e publicidade direta ou indireta de quaisquer produtos de
empresas que ndo tenham adquirido estandes ou que ndo estejam
credenciadas pela administracdo do evento
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Terceirizagdo de servicos como: Seguranca, Alimentagdo, Comunicagéo
Visual, Eletricista, Internet e Limpeza, somente serdo aceitos via
credenciamento emitido pelo PROMOTOR, consultar site oficial do evento:

www.agrobalsas.org.br. O descumprimento dessa regra poderd acarretar
multas ao expositor.

Observagdo: Se a empresa que deseja terceirizar para quaisquer servigos
dentro do espaco do expositor ndo for uma empresa credenciada, peca
que a mesma entre no site da do AGROBALSAS e preencha o “Formulério
de Credenciamento de Prestacéo de Servigos”.

Em eventual impedimento da Comissdo Organizadora, o PROMOTOR
reserva-se no direito de determinar outro local para a realizacdo do

EVENTO.

ANEXOS

1 - Formulario da Equipe de Trabalho Agrobalsas 2025 - Para pessoas
que irdo trabalhar nos estandes;

2 - Formuldrio de Prestacdo de Servicos de Terceiros — Para empresas ja
credenciadas que irdo prestar servigos nos estandes;

3 - Formuldrio de Credenciamento de Prestacéo de Servigos — Para
empresas que desejam de credenciar para prestar servigos nos estandes;

Dou fé e responsabilizo pelas normas do contrato e regulamento

AGROBALSAS 2025.

Assinatura

EMPRESA

REPRESENTANTE

CPF
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PROJETO

CREA-MA

Evento AGROBALSAS 2025

Legenda

13 Stand de 4x4m aberto frontal, com 4 metros .
de testeira frontal, altura 2,70m

1 Stand de 2x3m=6m2, sem I:l Palco tablado de 5x3m com
climatizagdo (Deposito) carpete cinza grafite

- 1 Stand de 2x5m=10 m2, meio vidro, com |:| Area para maquinas da . Indicacio de acesso

climatizagdo (Recepgdo) climatizagdo 2x2=4m2

- 1 Stand de 3x5m=15 m2, com climatizacdo -Area para cadeiras, - Saida de emergéncia
(Reuniao) Auditério aberto
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