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1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1.

SERVIGO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DO MARANHAO — CREA-MA

TERMO DE REFERENCIA
Lei n? 14.133, de 12 de abril de 2021
Servicos sem dedicacdo exclusiva de mado de obra

Contratacdo de servico de Seguro Total para 6 (seis) veiculos FIAT ARGO
2022/2022 do CREA-MA, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

ITEM

ESPECIFICACAO

CATSER

UNIDADE DE
MEDIDA

QUANT

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Seguro Total para FIAT ARGO 1.3
TREKING 2022/2022

30127

Und

XXXXX

XXXXX

1.2.

1.2.1.

1.2.2.

1.3.

1.4.

1.5.

TOTAL

XXXXX

O prazo de vigéncia da contratacdo é de 1 (um) ano contados da emissdo da
apolice de seguro, prorrogdvel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da
Lei n® 14.133, de 2021.

O servico de seguro total veicular caracteriza-se como servico continuado,
considerando a necessidade ininterrupta de cobertura securitdria para os
veiculos institucionais do CREA-MA, a fim de mitigar riscos patrimoniais e
garantir a continuidade das operagdes administrativas e operacionais.

Além disso, a adocdo de vigilancia plurianual revela-se mais vantajosa,
conforme demonstrado no Estudo Técnico Preliminar, uma vez que permite
melhores condi¢des contratuais, reduz a necessidade de processos licitatérios
comuns e seguros estabilidade orcamentaria para administracao.

Av. dos Holandeses, Qd. 25, lote 08, Calhau — S30 Luis/MA Home Page:
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O contrato ou outro instrumento hdabil que o substitua oferece maior
detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da
contratacgao.

O objeto desta contratacdo tem a natureza de servico comum, nos termos do art.
6° incisos Xlll da Lei n2 14.133, de 2021, uma vez que os padrdes de desempenho
e qualidade, dos mesmos, estdo claramente definidos no ato convocatdrio, por
meio de especificacdes usuais do mercado.

As especificacdes de cada veiculo estdo detalhadas no Anexo 1 deste Termo de
Referéncia.
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FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1.

2.2.

2.2.1.

2.2.2.

2.2.3.

2.3.

2.4.

2.5.

A fundamentacdo para a contratacdo da empresa especializada em prestacdo de
servico de Seguro Total para a frota de veiculos oficiais do Conselho Regional de
Engenharia e Agronomia do Maranhao baseia-se em estudos que identificaram a
necessidade de protecdao adequada para os veiculos utilizados nas atividades do
Conselho.

Esses estudos consideraram diversos aspectos, tais como:

Riscos Associados: Foram analisados os riscos aos quais os veiculos oficiais
estao expostos no contexto das atividades realizadas pelo Conselho, incluindo
roubo, furto, colisdo, incéndio e danos causados pela natureza.

Impacto Financeiro: Foi avaliado o impacto financeiro que eventuais sinistros
poderiam causar ao Conselho, considerando os custos de reparo ou reposi¢ao
dos veiculos, bem como possiveis interrupcdes nas atividades devido a danos
ou perdas.

Necessidade de Assisténcia: Também foi observada a importancia de contar
com assisténcia 24 horas para garantir a disponibilidade dos veiculos e a
seguranca dos ocupantes em caso de emergéncias ou imprevistos durante
deslocamentos.

Com base nessas analises, concluiu-se que a contratacdo de um servigo de Seguro
Total seria fundamental para mitigar os riscos identificados, garantir a protecao
adequada dos veiculos e assegurar a continuidade das operag¢des do Conselho sem
prejuizos significativos.

Portanto, a contratagdo da empresa especializada em seguro veicular se mostra
justificada e alinhada com os resultados, visando proteger os interesses e
patriménio do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Maranhao.

O objeto da contratacdo nao estd previsto no Plano de Contratacdes Anual de
2025.

DESCRIGAO DA SOLUGCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO
OBIJETO

3.1.

3.2.

A solucdo proposta compreende a contratacdo de uma empresa especializada em
prestacdo de servico de Seguro Total para 6 (seis) veiculos do Conselho Regional
de Engenharia e Agronomia do Maranhdo, abrangendo todo o ciclo de vida dos
veiculos e do contrato de seguro.

Avaliagao inicial: A empresa contratada realizard uma avaliagao inicial dos veiculos
para determinar o valor segurado adequado e identificar possiveis riscos
associados a cada um deles.
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3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Elaboracdao do contrato: Com base na avaliacdo inicial, sera elaborado um
contrato de seguro que estabelecera as condicdes, coberturas e exclusdes
aplicaveis, bem como os direitos e responsabilidades das partes envolvidas.

Implementagcao do seguro: Uma vez assinado o contrato, a empresa
CONTRATADA implementara o seguro para os veiculos, garantindo a cobertura
contra roubo, furto, colisdo, incéndio, danos causados pela natureza e oferecendo
assisténcia 24 horas.

Gerenciamento: Durante a vigéncia do contrato, a empresa CONTRATADA
acompanhard os eventuais sinistros, fornecendo suporte necessdrio para a
resolucao de problemas.

Renovagdao do seguro: Ao término do periodo de um ano, serd avaliada a
possibilidade de renovagdao do contrato de seguro, considerando os resultados
obtidos durante a vigéncia do contrato e eventuais ajustes necessarios nas
coberturas e condic¢des.

Encerramento do contrato: No caso de ndo renovacgao do contrato ou término da
vigéncia, a empresa CONTRATADA garantird o encerramento adequado do seguro,
cumprindo todas as obriga¢des contratuais e procedimentos necessarios.

Portanto, a solucdo abrange todas as etapas do ciclo de vida do objeto, desde a
avaliacdo inicial até o encerramento do contrato, garantindo uma gestao eficaz e
segura da frota de veiculos oficiais do Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia do Maranhao.

REQUISITOS DE CONTRAGAO

4.1.

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.

4.1.4.

Os requisitos da contratacao incluem:

Experiéncia e credibilidade: A empresa deve possuir experiéncia comprovada
e credibilidade no mercado de seguros, demonstrada por meio de histérico de
atendimento satisfatério a clientes similares.

Cobertura Abrangente: O seguro deve oferecer cobertura abrangente contra
roubo, furto, colisdo, incéndio e danos causados pela natureza, garantindo a
protecdo completa dos veiculos.

Assisténcia 24 Horas: A empresa CONTRATADA deve fornecer assisténcia 24
horas, incluindo servicos de guincho, socorro mecanico, chaveiro, troca de
pneus, entre outros, para garantir a disponibilidade e seguranca dos veiculos
em caso de emergéncias.

Valor segurado adequado: O contrato deve estabelecer um valor segurado
adequado para cada veiculo, considerando seu valor de mercado e
caracteristicas especificas, de forma a garantir uma indenizac¢do justa em caso
de sinistro.
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4.1.5.

4.1.6.

4.1.7.

4.1.8.

4.1.9.

Prazo de vigéncia: O contrato de seguro deve ter vigéncia de 1 (um) ano,
conforme estabelecido na demanda, com possibilidade de renovacdao mediante
acordo entre as partes.

Condigoes e exclusdes claras: O contrato deve definir claramente as condigdes
e exclusdes aplicaveis, evitando ambiguidades e garantindo transparéncia
guanto as coberturas oferecidas e situacdes ndo contempladas pelo seguro.

Atendimento agil e eficiente: A empresa CONTRATADA deve garantir um
atendimento agil e eficiente em caso de sinistro, com procedimentos claros e
simplificados para a abertura e acompanhamento de ocorréncias.

Relatdrio de sinistros: Deve ser fornecido um relatério detalhado de sinistros
ocorridos durante a vigéncia do contrato, incluindo informacdes sobre as
causas, valores indenizados e medidas adotadas para mitigacao de riscos.

Compliance e regulamentagcdo: A empresa CONTRATADA deve estar em
conformidade com todas as normas e regulamentacdes aplicaveis ao mercado
de seguros, garantindo a legalidade e seguranca juridica da contratacao.

4.1.10. Preg¢o competitivo: O valor do seguro deve ser competitivo em relacdao ao

mercado, considerando as coberturas oferecidas, qualidade do servigo e custo-
beneficio para o CREA-MA.

4.1.11. Reducdo do prémio para veiculos sem sinistro: A CONTRATADA devera

4.2.

conceder reducdo progressiva no valor do prémio do seguro para os veiculos
segurados que, ao longo da vigéncia do contrato, nao registrem ocorréncias de
sinistros. A reducdao mencionada devera ser aplicada na renovac¢ao do seguro
para o periodo subsequente. Caso um veiculo tenha registro de sinistro, o
beneficio da reducdao sera reiniciado, sendo aplicavel somente apds novo
periodo sem ocorréncias. A CONTRATADA devera apresentar, no momento da
renovagdo, uma comprovacao do projeto aplicado, detalhando a reducao
concedida para cada veiculo segurado.

Estes requisitos garantem que a contratacdo atenda as necessidades do CREA-MA,
proporcionando uma protecdo eficaz e confidvel para sua frota de veiculos oficiais.

Das coberturas

4.3.

4.3.1.
4.3.2.

Os valores a serem indenizados pela seguradora sdo os seguintes:
Casco: 100% da Tabela Fipe mais os valores dos acessérios e equipamentos.

Responsabilidade Civil Facultativa (RCF) nos seguintes valores por veiculo:

4.3.2.1. Danos corporais: RS 100.000,00 (cem mil reais);
4.3.2.2. Danos materiais: RS 100.000,00 (cem mil reais).

4.3.3.

Acidentes Pessoais de Passageiros (APP) nos seguintes valores por passageiro:

4.3.3.1. Invalidez: RS 10.000,00 (dez mil reais);
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4.3.5.

4.3.3.2. Morte Acidental: RS 10.000,00 (dez mil reais).
4.3.4.

Em caso de sinistro com perda total, a indenizacdo devera ser de 100% dos
valores consignados de acordo com a Tabela FIPE

Franquia Normal.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Inicio do contrato:

a) Emissdo da apdlice em favor do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia
do Maranhao.

b) Entrega de toda documentacdo necessdria a empresa de seguro para iniciar a
cobertura dos veiculos.

Avaliagao inicial:

a) Realizagdo de uma avaliacdo detalhada dos veiculos pela empresa de seguro
para determinar o valor segurado adequado.

b) Identificacdo de eventuais riscos e necessidades especificas de cada veiculo.
Implementacao do seguro:

a) Estabelecimento da cobertura abrangente conforme descrito nos requisitos do
contrato.

b) Emissdo das apdlices de seguro para cada veiculo segurado.
c) Inicio da vigéncia do seguro para todos os veiculos.
Gerenciamento:

a) Atendimento agil e eficiente em caso de sinistros, com abertura imediata de
ocorréncias e assisténcia 24 horas conforme necessario.

b) Relatdérios periddicos de sinistros para acompanhamento pelo Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia do Maranhao.

Renovacdo do Seguro (Opcional):
a) Avaliacdo da possibilidade de renovacao do contrato ao término do periodo de
vigéncia.
b) Negociacdo das condi¢des de renovacao, se aplicavel.
c) Assinatura do aditivo ao contrato de seguro.

Encerramento do contrato:

a) Encerramento adequado do contrato de seguro, incluindo a liquidacdo de
eventuais sinistros pendentes.
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b) Avaliacdo final do desempenho da empresa de seguro e do cumprimento dos

5.7.

resultados pretendidos.

Este modelo de execucdo do objeto visa garantir que o contrato de seguro para a
frota de veiculos oficiais do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do
Maranhao produza os resultados pretendidos desde o inicio até o encerramento,
assegurando uma gestao eficiente e segura dos veiculos ao longo de todo o ciclo
de vida do contrato.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

6.5.

Preposto

6.6.

6.7.

6.8.

Fiscalizagdo

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
cldusulas avencadas e as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execu¢do serda prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

As comunica¢bes entre o 6rgdao ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso
de mensagem eletrbénica para esse fim.

O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o érgdo ou entidade
poderd convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial
para apresentacao do plano de fiscalizagdo, que contera informacgdes acerca das
obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucdao do objeto, do plano complementar de execucdao da CONTRATADA,
guando houver, do método de afericdo dos resultados e das sang¢des aplicaveis,
dentre outros.

A CONTRATADA designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da
prestacdo dos servicos, indicando no instrumento os poderes e deveres em
relacdo a execucdo do objeto contratado.

A CONTRATADA devera manter preposto da empresa no local da execucdo do
objeto durante todo periodo do contrato.

A CONTRATANTE podera recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a
manutencdo do preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designard
outro para o exercicio da atividade.
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6.9.

A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10.

6.11.

6.12.

6.13.

6.14.

6.15.

O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Administracdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
Vi);

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato
todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contrato, com a descricdo do que
for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n?
14.133, de 2021, art. 117, §12 e Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, 1l);

Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato
emitird notificagcdes para a correcdo da execugao do contrato, determinando prazo
para a correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, lll);

O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contrato, em tempo habil, a
situacdo que demandar decisdo ou adocao de medidas que ultrapassem sua
competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor
do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, V);

O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao
ou a prorrogacdo contratual (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, VII).

Fiscalizacdo Administrativa

6.16.

6.17.

6.18.

O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condicdes de
habilitacigo da CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario
(Art. 23,1 e Il, do Decreto n? 11.246, de 2022).

Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo
do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia; (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 23, V).

Além do disposto acima, a fiscalizacdo contratual obedecerad as seguintes rotinas:

6.18.1. Analise regular de relatdrios de sinistros, cobertura e outras métricas

relevantes para avaliacdo do contrato.
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6.18.2. Realizacdo de auditorias periddicas para garantir o cumprimento das

obrigacdes contratuais por parte da empresa de seguro.

6.18.3. Estabelecimento de indicadores-chave de desempenho (KPIs) para

monitoramento continuo do contrato e avaliagdo do seu impacto nos
resultados pretendidos.

6.18.4. Manutencdo de registros detalhados de todas as comunicacdes, reunides e

atividades relacionadas ao contrato.

6.18.5. Arquivamento de todos os documentos pertinentes, incluindo o contrato,

apolices de seguro, relatérios de sinistros e outros registros relevantes.

6.18.6. Documentacdo de quaisquer alteracbes ou modificacdes no contrato,

juntamente com justificativas e aprovacdes correspondentes.

6.18.7. Estabelecimento de procedimentos claros para a resolugcao de problemas e

disputas relacionadas ao contrato, incluindo mecanismos de arbitragem ou
mediacao, se necessario.

6.18.8.

Gestor do Contrato

6.19.

6.20.

6.21.

6.22.

O gestor do contrato coordenard a atualizacdao do processo de acompanhamento
e fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execugdao no
histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do
registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogacdes contratuais, elaborando
relatdrio com vistas a verificacdo da necessidade de adequacgdes do contrato para
fins de atendimento da finalidade da administracdo. (Decreto n2 11.246, de 2022,
art. 21, IV).

O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas que
ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, Il).

O gestor do contrato acompanhara a manutencao das condi¢des de habilitacao da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os
problemas que obstem o fluxo normal da liquidacdo e do pagamento da despesa
no relatdrio de riscos eventuais. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, 111).

O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliacdo realizada
pelos fiscais técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de
obrigacbes assumidas pelo contratado, com menc¢do ao seu desempenho na
execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VIII).
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6.23.

6.24.

6.25.

O gestor do contrato tomard providéncias para a formalizacdo de processo
administrativo de responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser
conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo
agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n2
11.246, de 2022, art. 21, X).

O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informacdes sobre a
consecucdo dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais
condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracao. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, VI).

O gestor do contrato deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no
valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos termos do contrato.

Responsabilidades da CONTRATADA:

6.26.

6.27.

6.28.

6.29.

Fornecer relatérios periddicos de sinistros e outras informacdes relevantes para
acompanhamento e avalia¢ao do contrato.

Atender prontamente a quaisquer solicitagdes de informacgdes ou esclarecimentos
por parte do CREA-MA.

Manter o CREA-MA informado sobre quaisquer alteracdes nas condi¢cdes do
seguro ou outras questdes relevantes.

Garantir a prestacao continua de servigos de qualidade e conforme os termos
estabelecidos no contrato.

7.  CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Do recebimento

7.1.

7.1.1.

7.1.2.

7.2.

7.3.

A coleta do objeto contratado sera realizada em duas etapas:

Recebimento Provisdrio — Sera realizado no momento da apresentagao da
apodlice de seguro, mediante conferéncia das coberturas contratadas, prazos e
valores propostos na proposta vencedora.

Recebimento Definitivo — Ocorrerd no prazo de até 10 (dez) dias corridos apds
a verificacdo da conformidade da apdlice, conforme as condi¢Bes previstas no
contrato, e mediante a inexisténcia de pendéncias, restricbes ou
inconformidades.

A CONTRATADA devera disponibilizar as apdlices de seguro e demais documentos
necessarios, no prazo de até 10 (dez) dias corridos da assinatura do contrato.

O CREA-MA, por meio da unidade responsavel, verificara os documentos e
comunicara, a CONTRATADA, possiveis configuracGes necessdrias antes do
recebimento definitivo.
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Da liquidagao

7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.

7.10.

Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correrd o prazo de
10 (dez) dias uteis para fins de liquidacdo, na forma desta secdo, prorrogaveis por
igual periodo, nos termos do art. 72, §22 da Instru¢do Normativa SEGES/ME n?®
77/2022.

O prazo de que trata o item anterior serd reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacao, nos casos de contratacdes decorrentes de despesas
cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do art. 75 da Lei n2
14.133, de 2021.

Para fins de liquidacdo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou
Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

a) o prazo de validade;

b) a data da emissdo;

c) os dados do contrato e do 6rgao CONTRATANTE;

d) o periodo respectivo de execucdo do contrato;

e) ovalor a pagar; e

f) eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impeca
a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o CONTRATADO
providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a comprovagao
da regularizacao da situagao, sem 6nus a CONTRATANTE;

A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao
SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos
sitios eletrénicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei n?
14.133/2021.

A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para:
a) verificar a manutencao das condi¢Ges de habilitacdo exigidas;

b) identificar possivel razdo que impeca a contratacdo no ambito do drgdo ou
entidade, tais como a proibicdo de contratar com a Administracdo ou com o
Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas (INSTRUCAO
NORMATIVA N2 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).

Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do contratado, sera
providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, regularize sua situagdao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo
poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

Av. dos Holandeses, Qd. 25, lote 08, Calhau — S30 Luis/MA Home Page:
www.creama.org.br E-mails: gabinete@creama.org.br



http://www.creama.org.br/
mailto:gabinete@creama.org.br

SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DO MARANHAO — CREA-MA

7.11.

7.12.

7.13.

Ndo havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos 6érgaos responsaveis pela fiscalizacdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao CONTRATADO a ampla defesa.

Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o CONTRATADO
ndo regularize sua situacao junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.14.

7.15.

O pagamento serd efetuado no prazo maximo de até 10 (dez) dias Uteis, contados
da finalizacdo da liquidacdo da despesa, conforme seg¢ao anterior, nos termos da
Instru¢do Normativa SEGES/ME n? 77, de 2022.

Em caso de atraso no pagamento por parte do CONTRATANTE, os valores devidos
a CONTRATADA serdo atualizados monetariamente desde o termo do prazo
previsto até os dados do pagamento efetivo, mediante aplicacdo de correc¢ao
proporcional ao periodo de atraso, calculada com base no indice de 0,5% (meio
por cento) ao més, pro rata die.

Forma de pagamento

7.16.

7.17.

7.18.

O pagamento sera realizado através de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela CONTRATADA.

Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributdria prevista na legislacao
aplicavel.

7.18.1. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

7.19.

7.20.

houver, serdo retidos na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacao vigente.

O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n? 123, de 2006, ndo sofrera a retencdo tributaria quanto aos
impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento
ficard condicionado a apresentacdo de comprovacdao, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributdrio favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

N3o serd admitido pagamento a terceiros ou contas que ndo estejam vinculadas a
CONTRATADA.
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7.21.

7.22.

Pagamento fixo anual: Serd realizado um pagamento fixo anual a CONTRATADA
para cobrir os custos de administracdo e operacionais do contrato.

Procedimentos de avaliagio e pagamento: Todas as decisGes relacionadas a
pagamentos, bonus e penalidades serdo documentadas e comunicadas
formalmente a CONTRATADA.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1.

O CONTRATADO serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de
dispensa de licitacdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso |l da Lei n?
14.133/2021 “para contratacdo que envolva valores inferiores a RS 50.000,00
(cinquenta mil reais), no caso de outros servicos e compras;” atualizado o valor para
RS 62.725,59 (sessenta e dois mil setecentos e vinte e cinco reais e cinquenta e nove
centavos) pelo Decreto n? 12.343, de 2024, que culminard com a selecdo da
proposta de MENOR PRECO GLOBAL.

Exigéncias de habilitacao

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contratacdo, especialmente quanto a
existéncia de sang¢ao que a impeca, mediante a consulta a cadastros informativos
oficiais, tais como:

a) SICAF;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu
socio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n® 8.429, de 1992, que prevé, dentre
as sanc¢Oes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por
intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

Caso conste na Consulta de Situacdo do interessado a existéncia de Ocorréncias
Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte
das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

A tentativa de burla serd verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros.

O interessado sera convocado para manifestagao previamente a uma eventual
negativa de contratagao.
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8.7.

8.8.

8.9.

8.10.

8.11.

8.12.

Caso atendidas as condi¢Oes para contratacdo, a habilitacdo do interessado serd
verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentagdo constante
do SICAF, ou encaminhar, quando solicitado pela Administracao, a respectiva
documentacdo atualizada.

N3o serdo aceitos documentos de habilitagio com indicagdo de CNPJ/CPF
diferentes, salvo aqueles legalmente permitidos.

Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da
matriz, e se o fornecedor for afilial, todos os documentos deverdo estar em nome
da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso exigidos, e no caso
daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem
emitidos somente em nome da matriz.

Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de
numeros de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for
comprovada a centralizagdo do recolhimento dessas contribuicdes.

Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos,
gue serao exigidos conforme sua natureza juridica:

Habilitagao juridica

8.13.

8.14.

8.15.

8.16.

8.17.

Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a
cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

Microempreendedor Individual - MEIl: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt-br/empreendedor;

Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada
de documento comprobatério de seus administradores;

Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacao de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da
unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento,
a qual serd considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME
n.2 77, de 18 de marco de 2020.

Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores;
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8.18.

8.19.

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro onde tem sede a
matriz

Os documentos apresentados deverdao estar acompanhados de todas as
alterac¢des ou da consolidacdo respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista

8.20.
8.21.

8.22.
8.23.

8.24.

8.25.

8.26.

8.27.

8.28.

Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacao
de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil
(RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n2 1.751, de 02 de outubro de 2014, do Secretdrio da Receita
Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Declaragcao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°, XXXIIl, da Constituicao;

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddao negativa ou positiva com efeito de negativa,
nos termos do Titulo VII-A da Consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e
compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede
do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal
relacionados ao objeto contratual, deverd comprovar tal condicdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda
auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar
n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricio nos cadastros de
contribuintes estadual e municipal.

Qualificagdo Econdmico-Financeira
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8.29.

8.30.

8.31.

8.32.

8.33.

8.34.

8.35.

8.36.

8.37.

8.38.

Certiddao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do interessado, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua
contratacdo (art. 59, inciso Il, alinea “c”, da Instru¢do Normativa Seges/ME n2 116,
de 2021), ou de sociedade simples;

Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor -
Lei n? 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso ll);

Balango patrimonial, demonstragdao de resultado de exercicio e demais
demonstracdes contdbeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais, comprovando:

indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG)
superiores a 1 (um);

As empresas criadas no exercicio financeiro da contratagao deverdo atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdo substituir os demonstrativos
contdbeis pelo balanco de abertura; e

Os documentos referidos acima limitar-se-3o0 ao Ultimo exercicio no caso de a
pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois) anos.

Os documentos referidos acima deverao ser exigidos com base no limite definido
pela Receita Federal do Brasil para transmissao da Escrituracao Contabil Digital -
ECD ao Sped.

Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos
indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera
exigido para fins de habilitagdo patriménio liquido minimo de 10% do valor total
estimado da contratacao.

As empresas criadas no exercicio financeiro da contratacao deverao atender a
todas as exigéncias da habilitacdo e poderdao substituir os demonstrativos
contabeis pelo balanco de abertura. (Lei n2 14.133, de 2021, art. 65, §19).

O atendimento dos indices econbmicos previstos neste item devera ser atestado
mediante declaracdo assinada por profissional habilitado da drea contabil,
apresentada pela empresa.

Qualificagdo Técnica

8.39.

8.40.

8.41.

Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e
das condic¢Ges locais para o cumprimento das obrigaces objeto da contratacdo;

A declaracdo acima podera ser substituida por declaracdo formal assinada pelo
responsavel técnico do interessado acerca do conhecimento pleno das condi¢des
e peculiaridades da contratacao.

Registro ou inscricdao da empresa na entidade profissional competente, em plena
validade;
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10.

8.42.

8.43.

8.44.

8.45.

8.46.

Sociedades empresdrias estrangeiras atenderdo a exigéncia por meio da
apresentacdo, no momento da assinatura do contrato, da solicitacdo de registro
perante a entidade profissional competente no Brasil.

Comprovacdo de aptiddo para execucdo de servico de complexidade tecnolégica
e operacional equivalente ou superior com o objeto desta contratacdo, ou com o
item pertinente, por meio da apresentacdo de certiddes ou atestados, por pessoas
juridicas de direito publico ou privado, ou regularmente emitido(s) pelo conselho
profissional competente, quando for o caso.

Serd admitida, para fins de comprovacao de quantitativo minimo, a apresentacao
e o somatoério de diferentes atestados executados de forma concomitante.

Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz
ou da filial da empresa interessada.

O interessado disponibilizara todas as informag¢des necessdrias a comprovacgao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracao,
copia do contrato que deu suporte a contratacdo, endereco atual da
CONTRATANTE e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

ESTIMATIVA DE VALOR DE CONTRATAGAO

9.1.

9.2.

9.2.1.

9.2.2.

9.2.3.

9.2.4.

O custo estimado total da contratacdo é de RS... (por extenso), conforme a
pesquisa de precos que ser realizada concomitantemente a sele¢ao da proposta
economicamente mais vantajosa, previsto na IN 65/2021, art. 72, § 49,

Em caso de Registro de Precos, os precos registrados poderao ser alterados ou
atualizados em decorréncia de eventual reducdo dos precos praticados no
mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos
registrados, nas seguintes situagdes:

em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucdo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na
alinea “d” doinciso Il do caput do art. 124 da Lei n2 14.133, de 2021;

em caso de criacdo, alteracdo ou extingcdo de quaisquer tributos ou encargos
legais ou superveniéncia de disposi¢cdes legais, com comprovada repercussao
sobre os precos registrados;

serdo reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade
e o indice previsto para a contratacdo; ou

poderdo ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos
para a contratagao.

ADEQUACAO ORCAMENTARIA
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10.1.  As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos
préprios do CREA-MA.

10.2. A contratacdo serd atendida pela seguinte dotacdo:
Conta: n.26.2.2.1.1.01.04.09.023-— Seguro de bens moveis.

10.3. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds
aprovacdo da Lei Orcamentdria respectiva e liberacdo dos créditos
correspondentes, mediante apostilamento.

Sao Luis, 24 de julho de 2026.

Setor Requisitante: Superintendéncia de Fiscalizagado - SUFIS
Equipe de planejamento Roberto Lima de Souza
Juciel do Nascimento Almeida

Assinado de forma digital por JUCIEL DO Assinado de forma digital
285;':1-905;'5’\323?:5 ROBERTO LIMA DE NASCIMENTO por JUCIEL DO NASCIMENTO
N SOUZA:95359834315 ALMEIDA:81947461320
315 Dados: 2026.07.24 12:34:42 ALMEIDA:8194746132 pados: 2026.07.24 12:37:49
-03'00' 0 -03'00'
Roberto Lima de Souza Juciel do Nascimento Almeida
Superintendente de Fiscalizagdo Gerente de fiscalizagdo da Sede

11. APROVAGAO E ASSINATURA

Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovagao do Superintendente Operacional do
CREA-MA:

JOSE HENRIQUE Assinado de forma digital

BORGES por JOSE HENRIQUE BORGES

NASCIMENTO:78092280304
NASCIMENTO:78092 pados: 2026.07.24 12:50:01

280304 -03'00'

JOSE HENRIQUE BORGES NASCIMENTO
Superintendente Operacional do CREA-MA
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DO OBIJETO:

ANO PLACA MARCA/MODELO | RENAVAM CHASSI

2022/2022 ROK8F06 FIAT/ARGO 01303370724 | 9BD358AGHYMO6936
TRENKKING/ 1.3

2022/2022 ROK8D03 FIAT/ARGO 01303282345 | 9BD358AGHNYMO7502
TRENKKING/ 1.3

2022/2022 ROK8D08 FIAT/ARGO 01303287118 | 9BD358AGHNYMO7611
TRENKKING/ 1.3

2022/2022 ROK8D15 FIAT/ARGO 01303289722 | 9BD358AGHNYMO7501
TRENKKING/ 1.3

2022/2022 ROK8D12 FIAT/ARGO 01303288653 | 9BD358AGHNYMO7626
TRENKKING/ 1.3

2022/2022 ROK9A51 FIAT/ARGO 01303284739 | 9BD358AGHNYMO7159
TRENKKING/ 1.3

Av. dos Holandeses, Qd. 25, lote 08, Calhau — S30 Luis/MA Home Page:
www.creama.org.br E-mails: gabinete@creama.org.br



http://www.creama.org.br/
mailto:gabinete@creama.org.br

		2026-07-24T12:34:42-0300
	ROBERTO LIMA DE SOUZA:95359834315


		2026-07-24T12:37:49-0300
	JUCIEL DO NASCIMENTO ALMEIDA:81947461320


		2026-07-24T12:50:01-0300
	JOSE HENRIQUE BORGES NASCIMENTO:78092280304




