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TERMO DE REFERENCIA

Protocolo: 2985155/2026

Setor Demandante: DEPAD.

Objeto: Contratagao de assinatura anual de acesso a ferramenta de pesquisa de pregos praticados

pela Administragdo Publica, mediante login e senha, com sistema de pesquisas baseado na Lei
14133/21 art. 23.

SAO LUIS-MA
2026
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1.  CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGCAO

1.1. O presente Termo de Referéncia tem por objeto a contratacao direta, por dispensa de
licitacdo, em razio do pequeno valor, com fundamento no art. 75, inciso II da 14.133/2021, de 1
(uma) assinatura anual de acesso a ferramenta de pesquisa e comparac¢ao de pregos praticados pela
Administragao Publica, com sistema de pesquisas baseado em resultados de licitagcdes adjudicadas
e homologadas, mediante login e senha exclusivos , conforme condi¢oes, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste instrumento, para servir de subsidio para as contratagdes e aquisi¢des a serem
realizadas por este Conselho, com vistas ao aprimoramento na aplicagdao da Lei Federal 14.133, de

2021, nos termos da tabela abaixo, conforme condi¢cbes e exigéncias estabelecidas neste

instrumento.
UNID
) ADE VALOR | ¢\ 10R
ITEM | ESPECIFICACAO | CATMAT DE QUANT | UNITA TOTAL
MEDI RIO
DA
Contratacao de
assinatura anual de
acesso a ferramenta de
pesquisa de pregos
praticados pela 1 R$ RS
1 | Administracio Piblica, | 27502 UN 11.088,00 | 11.088,00
mediante login e senha,
com IA, com sistema
de pesquisas baseado
na Lei 14133/21 art.
23.

1.2. O prazo de vigéncia da contratagao ¢ de 05 anos contado a partir da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos arts. 106 e 107 da Lei n® 14.133, de 2021.

1.3. Conforme previsao do art. 106 c¢/c art. 6°, XV, da Lei n° 14.133/21, com interpretacio
especifica dada pelo enunciado n°® 14 da Justica Federal, os contratos cujo objeto é a contratacao
de servigos e fornecimentos continuos, como ¢é o caso do Banco de Precos, poderio ser firmados

pelo prazo direto de 05 anos, admitida a prorrogacio até o prazo maximo de 10 anos.
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1.4. O presente fornecimento deste bem é enquadrado como continuado porque sua utilizagao
se dara de modo continuo, ininterrupto e nao intermitente e também porque a contratagio é
essencial para fornecer uma ferramenta de pesquisa e comparagao de precos praticados pela
administracio publica, baseada em resultados de licitagoes adjudicadas e homologadas,
simplificando o processo de cotacio de precos e garantindo eficiéncia nos procedimentos
licitatérios, buscando eficacia na formagao de precos e valores estimados. Dessa forma,
compreende-se que a necessidade permanente de um servigo essencial leva a sua caracterizagao
como continuo, diante das caracteristicas do objeto e da necessidade constante da Administragao
em manter o servico de assinatura da ferramenta de pesquisa e compara¢io de pregos praticados

pela Administragao Publica.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. A presente contratacao tem por finalidade disponibilizar a esta Autarquia, ferramenta
especializada de pesquisa e comparagao de precos praticados pela Administragao Publica, destinada
a subsidiar a elaboragdo de estimativas de custos, pesquisas de pre¢os e demais procedimentos

necessarios a instru¢ao dos processos de contratacao publica;

2.2. Com a entrada em vigor da Lei Federal n® 14.133/2021, tornou-se indispensavel a realizacao
de pesquisas de precos fundamentadas em parametros confiaveis, atualizados e compativeis com a
realidade do mercado, visando garantir a observancia dos principios da economicidade, eficiéncia,

planejamento e transparéncia nas contratagoes publicas.

2.3. A ferramenta a ser contratada disponibiliza acesso a banco de dados composto por resultados
de licitagdes adjudicadas e homologadas em todo o territério nacional, permitindo a obtengao de

informagdes precisas para formagao dos pregos de referéncia.

2.4. A contratagao de 1 (uma) assinatura anual permitird o acesso ao servidor que atua diretamente
nos procedimentos de compras e contratagoes, contribuindo para a padronizacao das pesquisas de
precos, reducdo de riscos de sobrepreco ou inexequibilidade e fortalecimento dos mecanismos de

controle interno.
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Dessa forma, considerando que o servigo é essencial para o adequado planejamento das contratagdes
e para o cumprimento das exigéncias legais estabelecidas pela Lei n® 14.133/2021, justifica-se a
contratacao direta por dispensa de licitacio, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n°
14.133/2021, em razdo do valor estimado da contratagio estar compreendido no limite legal para

essa modalidade.

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO

3.1. A solugao consiste na contratagao de 1 (uma) assinatura anual de ferramenta especializada
para pesquisa e comparagao de precos praticados pela Administragdo Publica, mediante acesso
eletronico por login e senha individual, destinada a atender as demandas dos setores envolvidos

nos processos de compras e contratagdes do CREA-MA.

3.2. A plataforma devera disponibilizar banco de dados atualizado contendo informagdes
provenientes de licitagdes adjudicadas e homologadas realizadas por 6rgaos e entidades da

Administragao Publica, possibilitando a consulta de pregos de bens e servicos, geracao de relatérios.

3.3. O ciclo de vida da solugao compreende as etapas de disponibilizagao do acesso, treinamento
com certificado, utilizagao continua pelo servidor autorizado, atualizagao permanente da base de
dados pelo fornecedor, suporte técnico durante toda a vigéncia contratual, e renovagio ou

encerramento do acesso ao término da contratacao.

3.4. Durante a execu¢ao contratual, a ferramenta sera utilizada como instrumento de apoio ao
planejamento das contratagoes publicas, a elaboragdo de pesquisas de precos e a formagao dos
precos de referéncia, contribuindo para a observancia dos principios da eficiéncia, economicidade,

transparéncia e conformidade com a Lei Federal n® 14.133/2021.

3.5. Ao final da vigéncia contratual, o acesso sera descontinuado, nio havendo geragdo de
residuos, impactos ambientais relevantes ou necessidade de descarte de bens fisicos, uma vez que

se trata de solugdo integralmente digital, disponibilizada em ambiente eletronico.
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4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descricio do objeto,
devem ser atendidos os seguintes requisitos, que se baseiam no Guia Nacional de Contratacoes

Sustentaveis:
Sustentabilidade ambiental

4.2. Trata-se tao somente de servi¢o de informagao, de consulta a banco de dados e geragao de
relatérios. O produto gerado dessa contratacao (relatérios de pregos) é gerado em meio digital sob
a forma de arquivos PDF, sendo preservadas a utilizacao de papéis para emissao de relatorios.

Subcontratacao
4.3. Nao ¢ admitida a subcontratagao do objeto contratual.
Requisitos Gerais

4.4. A contrata¢ao tem por objeto a disponibilizagao de 1 (uma) assinatura anual de acesso a
plataforma de pesquisa e compara¢ao de precos praticados pela Administracao Puablica, mediante
utilizagdo de login e senha individualizada, em ambiente web, destinada a subsidiar a elabora¢ao de
pesquisas de precos, estimativas de custos, estudos técnicos preliminares, termos de referéncia e

demais documentos relacionados as contratagoes publicas realizadas pela Autarquia.
4.5. A solugio ofertada devera atender, no minimo, aos seguintes requisitos:
Requisitos de Acesso e Compatibilidade

a) Disponibilizar acesso a plataforma por meio da internet, mediante login e senha individuais
para cada usuario contratado;

b) Ser compativel com os principais sistemas operacionais existentes no mercado;

¢) Possuir compatibilidade com os navegadores Google Chrome, Mozilla Firefox, Internet
Explorer e Microsoft Edge;

d) Garantir disponibilidade, estabilidade e seguranca das informacdes armazenadas e

processadas na plataforma.

Requisitos da Base de Dados
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e) Possuir ampla base de dados de precos da Administragao Publica;

f) Permitir acesso a pregos oriundos de licitagdes adjudicadas e homologadas;

2) Disponibilizar pregos provenientes do Compras Governamentais e de outros entes publicos;
h) Disponibilizar consultas a pre¢os coletados em sites de dominio amplo;

1) Permitir realizagdo de cotacio direta com fornecedores cadastrados na base de dados;

j) Disponibilizar consulta a pregos provenientes de notas fiscais;

k) Disponibilizar resultados de Dispensas e Inexigibilidades de Licitagao;

) Possuir histérico de pregos de licitagdes e contratagoes realizadas nos dltimos 12 (doze) anos;
m) Disponibilizar precos de lances iniciais e finais ofertados pelos fornecedores;

n) Disponibilizar histérico de pregos por fornecedor.
Requisitos de Informagdes e Referéncias de Mercado

a) Disponibilizar acesso a documentos e informagdes utilizados como referéncia de

mercado, incluindo:
e Lditais;
e Atas de Registro de Precos;
e Atas de Pregio;
e Termos de Homologacio;
e Anexos dos processos licitatorios;

e Intencoes de Registro de Precos — IRP;

Registros de Precos — ARP.

b) Disponibilizar acesso a tabelas referenciais utilizadas pela Administragao Publica, tais como:
e SINAPIL
e CEASA;

e CONAB;
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e CMED;
Requisitos Funcionais
A plataforma devera disponibilizar, no minimo, as seguintes funcionalidades:

a) Calculo automatico do valor unitario em funcao da quantidade informada;

b) Detalhamento das propostas e lances dos pregoes pesquisados;

¢) Selecao manual dos precos para composi¢ao da pesquisa;

d) Consulta ao histérico de vendas dos fornecedores;

e) Importacao de planilhas contendo diversos itens;

f) Disponibilizacio de mapa de fornecedores;

2) Emissio da declaragdo de competitividade, em conformidade com a Lei Complementar n°
123/2006, quando aplicavel

h) Disponibilizagao de certidoes relacionadas aos fornecedores pesquisados;

1) Disponibilizagao de ferramenta de analise da cota¢ao (checklist);

j) Disponibilizacao de ferramenta de analise da cotagao — Checklist MJ;

k) Emissao de alertas quando a pesquisa realizada nao estiver em conformidade com a Instrugao
Normativa aplicavel;

) Possibilidade de selegao da Instrugao Normativa a ser utilizada na elaboracao da pesquisa de

precos, conforme a legislagao vigente.
4.6. Requisitos de Filtros e Pesquisa
A solugao devera permitir pesquisas avan¢adas mediante filtros especificos, incluindo:
a) Pesquisa Textual/detalhamento do objeto
b) CATMAT e CATSER;
c) Regiao;
d) Numero do pregao;
e) Itens sustentaveis;
f) filtro de sistema de registro de pregos

@) Itens Sustentaveis
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h) Unidade de fornecimento;
i) UASG;
i) Ambito da contratacio;
k) Modalidade de licitagao;
) Modelo da contratagao;
m) Licita¢cdes homologadas;
n) Nome do 6rgio contratante;
o) Filtro Avancado por Palavra-chave e preco
p) Apresentagao de Textos em Caixa Alta.
Requisitos de Relatorios
A solugao devera possibilitar a emissao de relatorios contendo, no minimo:
a) Emissao de relatérios contendo os dados comerciais do fornecedor pesquisado.

b) Emissio de relatérios contendo a Unidade da Federagao (UF) de origem da pesquisa,

endereco IP e demais informacdes de rastreabilidade.
¢) Possibilidade de criagao e emissao de relatérios personalizados.

d) Emissio de relatério de cotacdo de precos nas modalidades completa e resumida, com

exportag¢ao nos formatos PDF e Excel.
e) Geragao de relatorios contendo graficos estatisticos para analise dos pregos pesquisados.
f) Emissao de relatérios contendo o termo de homologacao da pesquisa de pregos.
g) Possibilidade de personalizagao dos relatérios com a logomarca da instituigao contratante.
h) Emissao de relatérios contendo a data de inicio e término da pesquisa de pregos.

1) Disponibilizacao de link direto para a ata da licitagao utilizada como referéncia na pesquisa.
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Emissao de relatérios com assinatura digital, garantindo autenticidade e integridade das

informacdes.
Emissao de relatérios contendo QR Code para validagao e rastreabilidade das informacdes.

Emissao de relatério contendo memorial de calculo detalhado da metodologia empregada

para obtencao do prego estimado.

Emissao de relatério da Curva ABC para classificagio dos itens conforme sua

representatividade financeira.

Emissao de relatérios contendo a justificativa do método matematico aplicado na defini¢ao
do preco estimado, em conformidade com a Instru¢io Normativa SEGES/ME n° 65/2021

(ou outra norma vigente que a substitua).

Capacitagio e Suporte

A contratada devera disponibilizat:

a)

b)

d

Disponibilizagao de treinamento para utilizagio da plataforma, com quantidade ilimitada de

participantes e emissao de certificado de conclusio.

Prestacao de suporte técnico para esclarecimento de duvidas relativas a utilizacdo da

plataforma, por meio de canais oficiais de atendimento, durante a vigéncia da contratagao.

Disponibiliza¢ao de treinamento especifico sobre formagao de pregos, com carga horaria

minima de 8 (oito) horas.

Realizagao periddica de lives, webinars ou eventos on-line destinados a capacitagao,

atualizagdo e aperfeicoamento dos usuarios, sem custos adicionais para a contratante.

Disponibilizagio de moédulo de capacitagao continua, contemplando treinamentos,
videoaulas, manuais, materiais de apoio e demais conteudos voltados ao aprimoramento dos

usuarios durante a vigéncia da contratacao.

Prestagao de suporte técnico ilimitado durante toda a vigéncia do contrato, por meio dos
canais de atendimento WhatsApp, chat on-line, telefone, e-mail e videoconferéncia, para

esclarecimento de davidas e resolu¢dao de problemas relacionados a utilizagao da plataforma.
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5. MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

Fiscalizagao

5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, em conformidade com as clausulas
pactuadas e com as disposi¢oes da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, respondendo cada uma

pelas consequéncias decorrentes de sua inexecugio total ou parcial.

5.2. A execucio do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais gestores e
fiscais do contrato, representantes da Administracao especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7° da Lei 14.133, de 2021, ou pelos respectivos substitutos,

conforme art. 117, da Lei n® 14.133, de 2021.

5.3. As comunicag¢des entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.

5.4. A Contratada designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestagao
dos servigos, indicando no instrumento os poderes e deveres em relagio a execu¢ao do objeto

contratado.

5.5. A Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagao ou a manuteng¢ao do

preposto da empresa, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

5.6. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

5.7.  As comunicagoes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletronica para esse fim.
Fiscal do Contrato

5.8. A execugao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, caput).

5.9. O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condigOes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracio.
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5.10. O fiscal do contrato registrara, em meio fisico ou informatizado, as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descricio do que for necessario para a regularizacao das faltas ou

dos defeitos observados.

5.11. O fiscal devera abrir processo administrativo para acompanhamento e fiscalizagdo da

execuc¢ao do objeto do contrato.

5.12. O fiscal do contrato verificara, durante toda execucao do contrato, se a contratada mantém
todas as condicdes de habilitacio e qualificacio exigidas na licitagio e/ou na contratagio,

solicitando os documentos necessarios a esta constatacao;

5.13. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do contrato emitira notificagoes

para a corre¢ao da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.

5.14. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou ado¢ao de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as

medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

5.15. O fiscal devera comunicar, por escrito, ao gestor do contrato qualquer falta cometida pela
contratada, formando dossi¢ das providéncias adotadas para fins de materializagao dos fatos que
poderio levar a aplicacio de sangdo ou a rescisdo contratual, a ser juntado no processo

administrativo.

5.16. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢ao do contrato nas datas aprazadas,

o fiscal do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

5.17. O fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, a necessidade de se
realizar acréscimo ou supressoes no objeto do contrato, com vista a economicidade e a eficiéncia
na execugao contratual, bem como quanto ao término do contrato sob sua responsabilidade, com

vistas a tempestiva renovagao ou a prorroga¢ao contratual.

5.18. Cabera ao fiscal do contrato acompanhar o empenho, o pagamento, disponibilidade
or¢amentaria, as garantias, as glosas e a formalizagdao do apostilamento e termo aditivos, solicitando

quaisquer documentos comprobatoérios pertinentes, caso necessarias.

Além do disposto acima, a fiscalizagdo contratual obedecera as seguintes rotinas:
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a) Acompanhar o pedido junto ao fornecedor;

b) Informar aos gestores a todo e a qualquer momento dificuldade na execu¢iao do objeto;

c) Notificar a empresa contratada por qualquer atraso ou inconsisténcia da execugao do objeto;
Gestor de Contrato

5.19. Caberao ao gestor os controles administrativos/financeiros necessitios ao pleno
cumprimento do contrato, bem como as atividades gerenciais, técnicas e operacionais que

compdem 0 processo de contratagao.

5.20. Acompanhar a celebragdo dos contratos e termos aditivos, com a coleta das assinaturas,

providenciando, posteriormente e a juntada dos comprovantes de publicagiao do extrato;
5.21. O gestor devera manter controle individualizado de cada contrato;

5.22. Compete ao gestor deflagrar os procedimentos de fiscalizagio ao adimplemento do objeto

contratado a serem executados pelo fiscal do contrato.

5.23. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢io do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia, mantendo um controle

individualizado de cada contrato

5.24. O gestor do contrato devera controlar os prazos de vencimentos dos contratos,
comunicando, com antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias do término da vigéncia, a autoridade
competente, a proximidade do término do prazo do contrato, instruido o processo, quando

admitida a prorrogacao, com os documentos necessarios.

5.25. Realizar pesquisa de mercado, quando for o caso, para analisar a vantajosidade da
prorrogacio e de aditivo, tendo por base o Projeto Basico ou o Termo de Referéncia relativo ao

contrato em Vigor.

5.26. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros formais da execugio no histérico de

gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das
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alteragdes e das prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagio da

necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragao.

5.27. O gestor do contrato anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao e do

pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

5.28. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com men¢ao ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de

obrigagdes.

5.29. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo
de responsabilizagdao para fins de aplicagiao de sang¢oes, a ser conduzido pela comissio de que trata

o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal.

5.30. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratacio e eventuais condutas a serem adotadas para o

aprimoramento das atividades da Administragao.

5.31. O gestor do contrato devera enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a
formalizacdo dos procedimentos de liquidacio e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizacdo e gestao nos termos do contrato.

5.32. Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial do contrato, deverio ser
observadas as disposi¢oes dos art. 155 a 163 da Lei n°® 14.133, de 2021, a fim de apurar a

responsabilidade do Contratado e eventualmente aplicar sangdes.
5.33. Acompanbhar as etapas do processo de habilitacdo e lancamento.
5.34. Tratar as informacdes fornecidas pelo fiscal;

5.35. Abrir processo administrativo caso necessario pela nao execugiao do objeto contratual, ou

até mesmo por falha na fiscalizagdo adequada;

5.36. O 6rgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.
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6. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

6.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacio de procedimento de dispensa de
licitacdo, com fundamento no art. 75, inciso II, da Lei n® 14.133/2021, em razio de se tratar de
contratagao de pequeno valor, cujo montante se encontra dentro do limite legal vigente para a
dispensa de licitagao.

6.2. A contratagao direta encontra-se devidamente justificada, considerando que o valor estimado
da despesa é compativel com o limite estabelecido para as contratagdes de pequeno valor,
observadas as disposicoes da Lei n° 14.133/2021 e do decreto federal que atualiza anualmente os

respectivos limites.

Exigéncias de habilitagao
6.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
Habilitagao juridica
6.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente, como foto, que, por

forca de lei, tenha validade para fins de identificagao em todo o territorio nacional;

6.5. Empresario individual: inscricao no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo da

Junta Comercial da respectiva sede;

6.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigao de Microempreendedor
Individual - CCMEIL cuja aceitacao ficara condicionada a verificacio da autenticidade no sitio

https://www.gov.bt/empresas-e-negocios/pt-br/empreendedor;

6.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao do
ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Pablico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;
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6.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagao de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde
se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede.
6.9. Sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do
local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

6.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no
Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Pablico de Empresas Mercantis onde opera,
com averbacdo no Registro onde tem sede a matriz.

6.11. Agricultor familiar: Declaracio de Aptidao ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda,
outros documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do
Desenvolvimento Agrario, nos termos do art. 4°, §2° do Decreto Federal n® 10.880, de 2 de

dezembro de 2021.

6.12. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEI, que comprove a
qualificacdo como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrucao Normativa RFB n. 971, de

13 de novembro de 2009 (arts. 17 a 19 e 165).

6.13. Os documentos apresentados deverao estar acompanhados de todas as alteracGes ou

consolidagio respectiva.

6.14. Cédula de identidade (RG) ou documento equivalente, como foto, que, por forga de lei, tenha
validade para fins de identificacao em todo o territério nacional, do representante da empresa

licitante e do procurador, se houver;

Habilitagao fiscal, social e trabalhista

6.15. Comprovante de inscricio e de situagdo cadastral ativa no Cadastro Nacional da Pessoa
Juridica — CNP]J.

6.16. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacio de Certidao
Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, expedida pela
Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,

abrangendo, inclusive, as contribui¢cdes sociais previstas nas alineas "a" a "d" do paragrafo unico

do art. 11 da Lei n® 8.212/1991.
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6.17. Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo — FGTS, mediante
apresentacao do Certificado de Regularidade do FGTS (CRF).

6.18. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante
apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou Certidao Positiva com
Efeitos de Negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolida¢ao das Leis do Trabalho.

6.19. Prova de inscri¢cao no cadastro de contribuintes municipal, quando exigivel, relativo ao
domicilio ou sede da contratada, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
da contratacao.

6.20. Prova de regularidade perante a Fazenda Municipal do domicilio ou sede da contratada,
relativa a atividade objeto da contratagao.

6.21. Caso a contratada seja legalmente dispensada de inscricio em cadastro de contribuintes ou
do recolhimento de determinado tributo, devera comprovar essa condigao mediante declaragao do
6rgao fazendario competente ou outro documento equivalente, na forma da legislagao aplicavel.

Qualificagao Econdémico-Financeira

6.22. A contratada devera apresentar Certiddo Negativa de Faléncia, Recuperacao Judicial ou
Extrajudicial, expedida pelo distribuidor da sede da pessoa juridica, dentro do prazo de validade
previsto no documento ou, na auséncia deste, emitida ha no maximo 90 (noventa) dias da data de

sua apresentagao.

6.23. Em caso de recuperagdo judicial, serda admitida a participagdo da empresa que comprove a
aprovagao do plano de recuperagao pelo juizo competente e demonstre sua viabilidade economico-

financeira para execugao do objeto contratado.
Qualificagao Técnica

6.24. A contratada devera apresentar a documentagao de habilitagao juridica, fiscal, trabalhista e
demais documentos exigidos pela Lei n® 14.133/2021, observadas as exigéncias previstas neste

Termo de Referéncia e na legislagao aplicavel.

6.25. A contratada devera comprovar sua capacidade para fornecer o objeto da contratacio,
mediante apresentagao de documentag¢io que demonstre a regularidade de suas atividades, bem

como os documentos que evidenciem a aptidao técnica para a execucdo do objeto.
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6.26. A documentagao apresentada devera ser suficiente para demonstrar que a empresa atende

aos requisitos de habilitagdo e possui condi¢oes de executar o objeto contratado.

7. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

7.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigagoes assumidas pela Contratada, de acordo com o

Contrato, este Termo de Referéncia e seus anexos

7.2. Receber e validar a disponibiliza¢ao do acesso a ferramenta, mediante login e senha, no prazo

e nas condi¢cOes estabelecidas neste Termo de Referéncia

7.3. Notificar a Contratada, por escrito, acerca de falhas, indisponibilidades, defeitos ou quaisquer

irregularidades verificadas na prestacio do servigo, para que sejam sanadas no prazo estabelecido.

7.4. Acompanhar e fiscalizar a execu¢ao do contrato, verificando o correto funcionamento da

plataforma e atestando a prestaciao dos servicos para fins de pagamento.

7.5. Recusar, no todo ou em parte, a prestacio dos servicos quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, no contrato ou na proposta apresentada pela

Contratada.

7.6. Comunicar a Contratada para emissao da Nota Fiscal referente a parcela incontroversa da
execu¢ao contratual, para fins de liquidacio e pagamento, quando houver controvérsia parcial

quanto a prestacdo dos setvigos, nos termos do art. 143 da Lei n° 14.133/2021.

7.7. Solicitar a correcao de falhas, inconsisténcias, indisponibilidades ou outras irregularidades

identificadas na plataforma ou na prestacao dos servigos, sempre que necessario.

7.8. Efetuar o pagamento a Contratada do valor correspondente aos servigos efetivamente

prestados, no prazo, forma e condi¢des estabelecidos neste instrumento.

7.9. Prestar as informagbes e os esclarecimentos necessarios a adequada execucio do objeto,

quando solicitados pela Contratada.

7.10. Aplicar a Contratada as san¢oes administrativas e legais cabiveis, quando constatado o

descumprimento das obriga¢oes contratuais.
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7.11. Exigir da Contratada, quando cabivel, a comprovagao da regularidade fiscal, trabalhista e

previdenciaria, mediante apresentagdo da documentagio pertinente.

7.12. Disponibilizar a Contratada as informacdes necessarias para a criagdo e manutencao dos
acessos a plataforma, bem como indicar os usudrios autorizados a utilizar a ferramenta, quando

aplicavel.

8. OBRIGACOES DA CONTRATADA

8.1. Cumprir todas as obrigagcdes constantes deste instrumento e seus anexos, observando os
prazos, condi¢oes e especificagoes pactuadas, assumindo integral responsabilidade pela perfeita

execuc¢ao do objeto contratado.

8.2. Disponibilizar o acesso a plataforma por meio de login e senha, no prazo estabelecido neste
Termo de Referéncia, assegurando o pleno funcionamento da ferramenta durante toda a vigéncia

da contratacao.

8.3. Fornecer manual do usuario, guia de utilizagdio ou documentagao eletronica, em lingua

portuguesa, bem como disponibilizar canal de atendimento para suporte técnico aos usuarios.

8.4. Comunicar ao Contratante, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias, quando houver
qualquer fato que possa comprometer a disponibilizagao da plataforma ou o cumprimento das

obriga¢bes contratuais, apresentando as devidas justificativas.

8.5. Atender as determinagdes emitidas pelo gestor ou fiscal do contrato, prestando todos os
esclarecimentos e informacoes solicitados, nos termos do inciso II do art. 137 da Lei n°

14.133/2021.

8.6. Corrigir, sem Onus para o Contratante, falhas, inconsisténcias, indisponibilidades ou
quaisquer defeitos identificados na plataforma ou na prestagao dos servigos, dentro do prazo fixado

pelo fiscal do contrato.

8.7. Responsabilizar-se pelos danos causados ao Contratante ou a terceiros em decorréncia de
culpa ou dolo na execugio contratual, nio sendo essa responsabilidade afastada pela fiscalizacao

exercida pelo Contratante.
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8.8. Emitir as Notas Fiscais correspondentes aos servi¢os prestados, observando as condigoes

previstas para liquidagdo e pagamento.

8.9. Garantir a disponibilidade da plataforma e a atualizagio da base de dados e das
funcionalidades contratadas durante toda a vigéncia da assinatura, conforme as condi¢oes

estabelecidas na proposta e neste Termo de Referéncia

8.10. Manter, durante toda a execucao do contrato, todas as condi¢oes de habilitagao e qualificagao

exigidas na contratacao.

8.11. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obriga¢oes trabalhistas, previdenciarias, fiscais,

comerciais ¢ demais encargos legais decorrentes da execugao contratual.

8.12. Comunicar ao fiscal do contrato, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer

indisponibilidade, falha relevante ou incidente que possa comprometer a utiliza¢ao da plataforma

8.13. Disponibilizar suporte técnico aos usuarios durante o periodo de vigéncia do contrato, por

meio dos canais de atendimento informados na proposta comercial.

8.14. Guardar sigilo sobre todas as informag¢oes e dados a que tiver acesso em razao da execugao

do contrato, nao podendo utiliza-los para finalidade diversa da prevista na contratagao.

8.15. Arcar com todos 0s custos necessarios ao cumprimento das obrigagoes assumidas, inclusive
aqueles decorrentes de eventual erro no dimensionamento de sua proposta, ressalvadas as hipoteses

previstas no art. 124, inciso 11, alinea "d", da Lei n® 14.133/2021.
8.16. Cumprir toda a legislagao federal, estadual e municipal aplicavel a execugao do objeto.

8.17. Disponibilizar equipe técnica qualificada para prestar suporte, manuten¢ao e atendimento

relacionados a utiliza¢ao da plataforma.

8.18. Observar integralmente a Lei n® 13.709/2018 (Lei Geral de Protecio de Dados Pessoais —
LGPD), adotando medidas técnicas e administrativas aptas a proteger os dados pessoais

eventualmente tratados em decorréncia da execucdo contratual.

8.19. Manter a plataforma em condi¢oes adequadas de funcionamento, realizando as manutengoes
corretivas, preventivas e evolutivas necessarias para assegurar a continuidade dos servigos, quando

aplicavel.
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8.20. Informar previamente ao Contratante sobre altera¢des relevantes na plataforma que possam

impactar sua utilizagdo, especialmente aquelas relacionadas as funcionalidades contratadas.

8.21. Nio empregar mao de obra em desacordo com a legislagao trabalhista, especialmente quanto
a vedagao do trabalho de menores em condi¢des proibidas pela Constituicdo Federal e pela

legislagao vigente

9.

ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1. O custo estimado total da contratacao ¢ de R$§

10. CRITERIOS E MEDICAO PARA PAGAMENTO

Das Condigoes de Recebimento do Objeto

10.1. O objeto sera recebido provisoriamente pelo fiscal do contrato, mediante a disponibilizagao
do acesso a plataforma e das respectivas credenciais (login e senha), juntamente com a Nota Fiscal
ou documento equivalente, para verificacio do cumprimento das condi¢oes estabelecidas neste

Termo de Referéncia.

10.2. Caso sejam constatadas inconsisténcias, indisponibilidade da plataforma ou
desconformidade com as especificagdes previstas neste Termo de Referéncia, a Contratada sera
notificada para promover as correcbes necessarias no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, sem 6nus

para a Contratante.

10.3. A Contratada devera disponibilizar as credenciais de acesso a plataforma imediatamente apos

a assinatura do contrato ou emissao da Nota de Empenho, conforme as condi¢des pactuadas.

10.4. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de até 5 (cinco) dias uteis, contados da efetiva
disponibilizagdo da plataforma e da verificagio de que o objeto atende integralmente as

especificagoes deste Termo de Referéncia, mediante atesto do fiscal do contrato.

10.5. O recebimento provisorio ou definitivo nao exclui a responsabilidade da Contratada pela
perfeita execu¢ao do objeto, permanecendo obrigada a sanar eventuais falhas ou defeitos

constatados durante a vigéncia da contratagao.

Liquidagao
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Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, acompanhada do atesto do fiscal do

contrato, a Administracdo realizara a liquidacao da despesa apos verificar:
a) a conformidade da execuc¢io do objeto;
b) a regularidade da documentacio fiscal apresentada;
¢) os dados da contratagao;
d) o valor devido.

10.6. Havendo erro na apresentacio da Nota Fiscal ou qualquer circunstancia que impeca a
liquidacao da despesa, o pagamento ficara suspenso até que a Contratada promova a regularizacao,
reiniciando-se a contagem do prazo apos a apresentacao da documentacio corrigida, sem qualquer

onus para a Administragao.

10.7. Para fins de liquidagao, a Administracao verificara a manutencao das condigdes de habilitacao
exigidas na contratacdao, mediante consulta aos sistemas oficiais ou a documentagao prevista no art.

68 da Lei n° 14.133/2021
Forma de pagamento

10.8. O pagamento sera efetuado em parcela unica, no prazo de até 30 (trinta) dias,
contados da emissao da Nota Fiscal, desde que devidamente atestada pelo fiscal do contrato e ap0s

a regular liquidagao da despesa.

10.9. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, em favor da Contratada,

na conta corrente por ela indicada.

10.10. Sera considerada como data do pagamento o dia da emissao da respectiva ordem
bancaria.
10.11. Quando do pagamento, serido efetuadas as retengdes tributarias previstas na

legislacao vigente, quando aplicaveis.

10.12. Caso a Contratada seja optante pelo Simples Nacional, devera apresentar documento
comprobatorio dessa condi¢ao para fins de aplicagio do tratamento tributario previsto na Lei

Complementar n° 123 /2006.
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10.13. Na hipétese de atraso no pagamento por responsabilidade exclusiva da
Administragao, o valor devido sera atualizado monetariamente na forma da legislagdo aplicavel,

observado o disposto na Lei n°® 14.133/2021.

11. SANCOES ADMINITRATIVAS

11.1. O Contratado que cometer qualquer das infragdes, previstas na Lei n® 14.133, de 2021, ficara
sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as sangoes dispostas no seu art. 156, sendo

observados ainda, quando couber, o disposto nos arts. 157 a 163 da mesma Lei.

11.2. A aplicagao de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo
incidental ao processo de contratacio ou ao processo de execucdo contratual que assegurard o

contraditério e a ampla defesa ao Contratado.

11.3. A autoridade competente, na aplicacio das sancOes, levara em consideracao a natureza ¢ a
gravidade da conduta do infrator, as peculiaridades do caso concreto, as circunstancias agravantes
ou atenuantes, bem como o dano causado a Administracao, observado o principio da

proporcionalidade.

11.4. Nao serdo aplicadas sangbes administrativas na ocorréncia de casos fortuitos, for¢a maior

ou razbes de interesse publico, devidamente comprovados.

11.5. A aplicacdo de san¢bes administrativas nao reduz nem isenta a obriga¢cao do Contratado de
indenizar integralmente eventuais danos causados a Administragao ou a terceiros, que poderao ser

apurados no mesmo processo administrativo sancionatorio.

12.  DOTACAO ORCAMENTARIA

12.1. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotacio: 6.2.2.1.1.01.04.09-005 servigos de

informatica
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13.  DISPOSICOES FINAIS

A contratagdo observara integralmente os principios da Administracao Publica e as

disposicoes da Lei n° 14.133/2021, garantindo a regular instrucao processual e a adequada execucio

do objeto contratado.

Documento assinado digitalmente

ub JULIANA TEIXEIRA DO NASCIMENTO
g Data: 21/07/2026 13:26:02-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Juliana Teixeira do Nascimento
Chefe do departamento administrativo
Mat 504

Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovacao do Superintendente Operacional do CREA-
MA

Sao Luis-MA, 21 de julho de 2026

JOSE HENRIQUE  nesraco ac oo it
BORGES BORGES
NASCIMENTO:780 NASCIMENTO:78092280304

Dados: 2026.07.22 12:55:26

92280304 -03'00'

José Henrique Borges Nascimento
Superintendente Operacional do CREA/MA
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