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TERMO DE REFERENCIA

PROCESSO ADMINISTRATIVO e 2864363/2024

Setor Demandante: Departamento

Objeto: Aquisicdo de Certificaco digital E-CPFe e ECNP) para atender as necessidades do Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia do Maranh3o (CREA-MA).

Equipe de planejamento da contratacio:

Juliana Teixeira do Nascimento
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neste instrumento demais normativas vigentes, garantindo a Séguranca e autenticidade das
transacdes eletrénicas realizadas pelo Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado do
Maranh3o (CREA-MA).
a) Os servicos objeto desta contratacdo sdo caracterizados COmo comuns e continuos,
decorrentes de necessidades permanentes ou prologadas para Manutencdo da atividade
administrativa do orgdo, conforme justificativa constante neste instrumento.
b) Ramo de Atividade predominante da contratacdo: 2173 - Servigos de Certificado Digital

¢) Quantitativos estimados:

UNIDADE
MEDIDA

Certificado digital
padrdo ICP Brasi] —
pessoa juridica — nival
Al, podendo ser cle
arquivo  ou  token-

Certificados E-CNP]

01
Certificado digital
padrdo ICP Brasi] —
pessoaﬁsica—nfveIAl,
podendo ser (e
arquivo  ou  token-

Certificados E-CPF
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d) Prazo do contrato:

O contrato terd vigéncia de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura do contrato, podendo

ser prorrogado por até 10 anos, nos termos dos artigos 106 e 107 da Lei n® 14.133/2021.

O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relacdo a vigéncia da

contratacdo.

2 - FUNDAMENTAGAO DA CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se na necessidade garantir

a seguranca juridica e eficiéncia administrativa.

A digitalizagdo dos processos internos do CREA-MA possibilita maior celeridade e transparéncia nas
operagdes, reduzindo custos com papel e otimizando o tempo dos colaboradoresde aquisicdo de
certificados digitais para a assinatura eletrnica de documentos, transacBes fiscais e acesso a

sistemas governamentais.

A contratagdo dos servigos garantira seguranca juridica e eficiéncia administrativa, garantindo

conformidade com os principios de economicidade, eficiéncia e eficicia.

2.2. O objeto da contratacio esta previsto no Plano de Contratacées Anual 2024, publicado no sitio

do conselho: Www.creama.org. br.

2.3. Justificativa da contratacdo:

O Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Maranh&o (CREA-MA) tem a responsabilidade
de assegurar o cumprimento das normas profissionais, regulamentar o exercicio das atividades de
engenheiros, arquitetos e outros profissionais da 4rea tecnolégica, além de realizar diversas
operagdes administrativas e fiscais. Diante disso, a contratagdo dos servicos de certificados digitais
E-CPF e E-CNPJ é de fundamental importancia para garantir a conformidade com as exigéncias legais

€ para otimizar a gest3o interna e 3 interagdo com os érgos governamentais.

I.  Atendimento as Exigéncias Legais e Regulatérias
Av. dos Holandeses. Quadra 35, Lote 08, Calhau, Sdo Luis/MA, CEP: 65071 -380
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A legislacdo brasileira exige que diversas transagGes com érgdos publicos, como a Receita Federal,
sejam realizadas de forma digital com a utilizagdo de certificados digitais. O E-CPF e o E-CNPJ sio

indispenséveis para o CREA-MA para:

* Realizar a assinatura de documentos fiscais eletrénicos como notas fiscais eletronicas (NF-
e), declaragdes e outros documentos exigidos pela Receita Federal,

s  Submeter as declara¢des e documentos tributdrios de forma segura e dentro do prazo legal.

Firmar contratos eletrénicos Com a Seguranga Juridica, assegurando que todos os processos do

Conselho sejam realizados de forma legal e transparente.

II.  Facilidade e Agilidade nos Processos Administrativos

Com a adocdo do certificado digital E-CPF e E-CNPJ, o CREA-MA podera:

e Assinar e validar digitalmente documentos administrativos e processos internos, reduzindo
a burocracia e au mentando a eficiéncia dog processos.

o Acelerar a tramitacdo de certificados profissionais, registro de obras e outros servicos
prestados aos profissionais dz area de engenharia e agronomia, sem a necessidade de

deslocamentos fisicos ou impressées de documentos.

Integrar-se aos sistemas do Governo Federal, como a Receita Federal, e Cumprir prazos e

obrigacdes de maneira rapida e eficiente,

Il Seguranca nas Transacdes e Comunicagdo Oficial

A utilizagdo de certificados digitais & & melhor forma de garantir a seguranca e a integridade das
transagdes realizadas pelo CREA-MA. Com a autenticacdo baseada no E-CPF e E-CNPJ, é possivel

garantir que todos os documentos e comunicacdes realizadas, como:

* Declaragdes fiscais;
= Protocolos de processos administrativos;

* Documentos de registros profissionais,
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Sejam realizados de forma segura, com a garantia de que a origem dos documentos é legitima e que

ndo houve qualquer alteracdo indevida.

IV.  Conformidade com os Processos e Sistemas Eletrénicos

A obrigatoriedade do uso de certificados digitais para a assinatura de documentos e acesso a
sistemas eletrdnicos de érgdos como a Receita Federal, a Prefeitura Municipal de S&o Luis, a
Secretaria da Fazenda do Estado do Maranh3o e outros orgdos governamentais, impde que o CREA-
MA possua esses certificados para garantir o bom andamento de suas atividades e a conformidade

com a legislacdo vigente.

O E-CPF sera utilizado por servidores responsaveis por assinar digitalmente os documentos pessoais
e administrativos, enquanto o E-CNPJ ser4 utilizado para os documentos relativos a pessoa juridica
(CREA-MA), garantindo que todas as obriga¢des do Conselho sejam cumpridas de forma eficiente e

segura.

V.  Economia de Recursos e Redugdo de Custos

A contratacdo do servico de certificado digital ird proporcionar ao CREA-MA uma significativa
redugdo de custos operacionais, uma vez que elimina a necessidade de papel, impressdo e envio
fisico de documentos, além de facilitar os processos de auditoria e controle documental. A
digitalizagdo de processos e a utilizagéo do certificado digital também contribuem para uma maior

sustentabilidade, pois reduz o uso de recursos materiais e deslocamentos.

VI.  Garantia da Validade Juridica de Documentos

O uso do certificado digital confere validade juridica as assinaturas eletrénicas, o que garante que
os documentos assinados digitalmente pelo CREA-MA e por seus responsaveis terdo a mesma
eficacia e seguranca juridica qua os documentos assinados fisicamente. Essa medida asseguraa ndo-
repudiagdo dos processos, ou seja, a certeza de que, uma vez assinados, os documentos n3o podem

ser negados por parte dos signatarios

VII.  Conclusio
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A contratagdo dos servicos de certificado digital E-CPF e E-CNPJ pelo CREA-MA & de extrema
importédncia para garantir a conformidade legal e a eficiéncia operacional do Conselho. A medida
permitira o cumprimento das obrigag@es fiscais e administrativas de forma segura, rapida e com o
devido respaldo juridico, além de contribuir para a otimizacdo de processos internos e a reducdo
de custos operacionais. Dessa forma, a contratacdo desses servicos é ndo apenas uma exigéncia
legal, mas uma decisdo estratégica para a melhoria da gest3o publica e a promogio de um ambiente

mais seguro e eficiente no exercicio das atividades do CREA-MA.

2.4, Enquadramento da contratacdo:
A contratacdo deverd ser realizada por meio de contratagdo direta, conforme inciso I, artigo 75, da

Lei n? 14.133/2021 e nas demais normas legais e regulamentares atinentes 3 matéria.

3 - DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

3.1. O objeto da contratacdo compreende a contratacdo de servicos de certificacdo digital,
contemplando a aquisicdo de Certificados Digitais E-CPF e E-CNPJ, conforme condicSes e exigéncias
estabelecidas neste instrumento e demais normativas vigentes, garantindo a seguranca e
autenticidade das transagdes eletrdnicas realizadas pelo Conselho Regional de Engenharia e
Agronomia do Estado do Maranhio (CREA-MA).

O Certificado Digital e-CPF oferece diversos beneficios, como:

Seguranca: é uma forma segura de identificacdo e autenticacdo de pessoas fisicas na internet, pois
utiliza criptografia para garantir a confidencialidade e a integridade das informacées transmitidas;
Agilidade: com o e-CPF, ¢ possivel realizar diversas atividades de forma remota, sem precisar se
deslocar fisicamente aos locais, o que aumenta a agilidade e a comodidade nas transagdes;
Economia: hd uma economia com despesas de deslocamento e impressdo de documentos, além de
reduzir o tempo gasto em filas e atendimentos presenciais;

Sustentabilidade: contribui bara a preservagdo do meio ambiente, pois elimina a necessidade de
impressdo de documentos em oapel;

Validade juridica: os documentos assinados com o e-CPF tém validade juridica, ou seja, tém o
mesmo valor legal que os documentos assinados de forma presencial;

Facilidade de uso: o e-CPF é facil de ser utilizado, basta que o usudrio tenha um computador com

acesso a internet,
Av. dos Holandeses, Quadra 33, Lote 08, Calhau, Sdo Luis/MA, CEP: 65071-380
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3.4, Certificados E-CNPJ:

3.5 0 e-CNPJ é uma versdo digital do CNPJ, gue funciona como um Certificado Digital que autentica
a identidade das pessoas juridicas em meios eletrdnicos. Esse recurso garante a formalidade e
legalidade dos atos administrativos.

O uso do e-CNPJ pode simplificar e agilizar diversos processos, tornando-os menos burocréticos e
dispendiosos. Entre as principais aplicagBes possiveis, est3o:

a) assinatura de contratos,

b) obtenc&o de documentos com relevancia juridica,

¢) cadastro de procuragdes,

d) transagdes financeiras e comerciais online,

f) emissdo de notas fiscais eletrdnicas,

g) acesso a informacdes restritas de sistemas publicos e privados,

h) acesso ao Centro Virtual de Atendimento ao Contribuinte (e-CAC) pelo site da Receita Federal,
retificagcdo do DARF (Documento de Arrecadacio da Receita Federal).

3.2. Forma de execucdo da contratacdo: indireta, em regime de empreitada por preco unitério.

4 - REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1, Os requisitos necessarios para a presente contratagdo sdo:

4.1.1. Exigéncias para Habilitagdo:
4.1.1.1. Previamente a celebracdo do contrato, a Administracdo verificara o eventual
descumprimento das condi¢des para contrataco, especialmente quanto a existéncia de
san¢do que a impega, mediante z consulta a cadastros informativos oficiais, tais como:
a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-

Geral da Uniﬁo(www.por?:aldatransparencia.aov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CN EP, mantido pela Controladoria-Geral da Unizo

(https://www.portaltranspa rencia.gov.br/sancoes/cnep).
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4.1.1.2. Microempreendedor Individual - MEl: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceijtacdo ficarad condicionada 3 verificagdo da

autenticidade no sitio https://www.gov.br/em presas-enegocios/pt-br/empreendedor;

4.1.1.3. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo,
estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de seus

administradores;

4.1.1.4. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se loczlizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sers
considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.2 77, de 18 de margo

de 2020.

4.1.1.5. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acomuanhada de documento com probatério de seus administradores;

4.1.1.6. Os documentos apresentados deverio estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidagdo respectiva.
4.1.2. Habilitagdo fiscal, social e trabalhista

4.1.2.1. Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

4.1.2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e & Divida Ativa da Uniso (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos &
Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n? 1.751 de 02 de outubro de 2014, do

Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;

4.1.2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
Av. dos Holandeses, Quadra 35, Lote 08, Calhau, Sao Luis’MA, CEP: 6507] -380
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4.1.2.4. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢a do Trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo
VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio
de 1943; 7.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de

atividade e compativel com o objeto contratual;

4.1.2.5. Prova de regularidade com a Fazenda [Estadual/Distrital] ou [Municipal/Distrital] do

domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em Cujo exercicio contrata ou concorre;

4.1.2.6. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Estadual/Distrital] ou
[Municipal/Distrital] relzcionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo
mediante a apresentacio de declaracgo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou

outra equivalente, na forma da lei;

4.2. Suporte técnico e disponibilizagdo de monitoramento WEB para facilitar a equipe de Tido

Crea-MA, garantindo que o processo de backup seja eficiente e sem problemas.

4.3. Serd obrigatodria a apresentzcdo de atestado de capacidade técnica pelos participantes,
Porquanto apesar do objeto da presente contratacdo ndo apresentar complexidade, faz-se
necessario que o participante tomprove sua expertise na emissdo de certificados digitais
padrdo ICP-Brasil. Portanto, devera o participante apresentar atestado(s) de capacidade
técnica, fornecido por pessoa juridica de direito publico ou privado, declarando que o
participante ja forneceu, a contento, produtos similares, em quantidade e caracteristicas, ao

objeto da presente contratac3o.

4.4. SUBCONTRATACAO:
N&o € admitida a subcontratag3o do objeto contratual.
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4.5. GARANTIA DA CONTRATACAO:

4.5.1. A garantia dever3, obrigatoriamente, em toda a vigéncia dos 12 (doze) meses do contrato,
cobrir a reparacéo imediata dos servigos inoperantes ou problematicos, com todas as providéncias

e custos a serem assumidos pela CONTRATADA.

4.6. TRATAMENTO DIFERENCIADO A MICROEMPRESAS E EMPRESAS DE
PEQUENO PORTE — ME/EPP

4.6.1. A contratagdo deve ser feita, preferencialmente, com microem presas e empresas de pequeno
porte, conforme o inciso Ill, do art. 12, do Anexo IV, do ADG 14/2022 e o inciso IV, do art. 49, da Lei
Complementar n2 123/2006.

4.7. REQUISITOS TECNICOS
a) Certificado digital gerado e armazenado em computador, do tipo e-CNPJ e e-CPF, com prazo de

validade de 1 {(um) ano;

b) Emitido por autoridade cartificadora credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas
Brasileira — ICP Brasil;

c) Disponibilizagdo de suporte remoto via chat, e-mail ou website para prestacdo de esclarecimentos
e davidas técnicas e cadastrais:

d) O presente item engloba o raspectivo servigo de autoridade de registro.

Observagdo: Caso o certificado digital seja com utilizacdo por token, este devera ser fornecido sem

6nus adicional para o conselho.

5-EXECUCAO DO OBJETO.
5.1. FORMA E PRAZO DE ENTREGA DO SERVICO

5.1.1. O prazo de inicio da prestacio dos servigcos sera de até 05 (cinco) dias uteis apos o
recebimento da Autorizacdo de Fornecimento e envio de lista com identificagdo do érgdo e
autoridade autorizada a receber o certificado digital.

5.1.2. Validagdo e emissdo do Certificado Digital: A visita podera ser realizada em dias uteis
conforme agendamento de comum acordo entre o conselho e a Contratada, e serdo feitas

preferencialmente nas depend2ncias da CREA-MA.
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5.1.3. A Contratada deverd executar o servico utilizando-se dos materiais, equipamentos,
ferramentas e utensilios necessérios 3 perfeita execugdo contratual, conforme disposto neste
Termo de Referéncia. 5.1.4. Os servicos serdo prestados dentro do melhor padrdo de qualidade e
confiabilidade, por meio de m3o-de-obra técnica especializada, respeitadas as normas técnicas e
legais a eles pertinentes.

5.1.5. A contratada disponibilizara servico de atendimento para registro de acionamento de
possiveis falhas identificados na execucéo dos servigos, com atendimento ao usudrio, realizado pelo

menos no hordrio comercial (das 8h as 14h, de segunda a sexta-feira).

5.2. CRITERIOS DE RECEBIMENTO DO OBIETO

5.2.1. O recebimento do servico se dar:

a) Provisoriamente: para efeito de posterior verificacdo da conformidade do objeto com a
especificacdo, possibilitando a Contratante a verificagdo da conformidade com as especificacbes
requeridas neste Termo e na proposta.

b) Definitivamente: em até 07 (sete) dias dteis, a contar do recebimento provisdrio, tempo
necessario a confirmacgdo de que os servicos ofertados atendem as disposi¢des deste Termo e da
Proposta.

5.2.2. O servico poderd ser rejeitado, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes contidas neste Termo de Referéncia e na proposta.

>.2.3. Havendo rejeigdo dos servicos, no todo ou em parte, a contratada deverd refazé-los no prazo
estabelecido pelo conselho, observando as condigdes estabelecidas para a prestagdo.

5.2.4. Na impossibilidade de serem refsitos os servicos rejeitados, ou na hipétese de ndo serem os
mesmos executados, o valor respectivo sera descontado da importancia mensal devida 3
contratada, sem prejuizo da aplicacdo das sang¢des cabiveis.

5.2.5. Em caso de irregularidade n3o sanada pela contratada, a contratante reduzird a termo 0s

fatos ocorridos para aplicacio de sancges.

6 — GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas avencadas
€ as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte responderd pelas consequéncias de sua
inexecucdo total ou parcial.
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6.2. A comunica¢do entre a CONTRATADA e o CREA-MA deverid ser formal, utilizando
prioritariamente Ordens de Servico emitidas por meio de canais oficiais, como o e-mail institucional
ou a plataforma de gerenciamento de transaces da CONTRATADA. Esse procedimento visa garantir
arastreabilidade e documentagéo de todas as comunicacées, garantindo o registro adequado para
controle e acompanhamento das atividades.

6.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

6.4. A formalizagdo da contratacio ocorrerd por meio de termo de contrato.

6.5. Apos a assinatura do contrato, o CONTRATANTE podera convocar o representante da empresa
CONTRATADA para reunido inicial para apresentacio do plano de fiscalizacdo, que conters
informacdes acerca das obrigaces contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias
para execu¢do do objeto, do método de afericdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou
pelos respectivos substitutos (Lei n2 14.133, de 2021, art. 117, caput).

6.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracdo. (Decreto n2 11.245, de 2022, art. 22, Vi);

6.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas & execugdo do contrato, com a descri¢do do que for necessério para a
regularizacdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lein? 14.133, de 2021, art. 117, §18, e Decreto
n211.246, de 2022, art. 22, 1);

6.7.2. Identificada qualquer inexatido ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagbes para a correcdo da execucdo do contrato, determinando prazo para a corregao.
(Decreto n2 11.246, de 2022, art. 22, IIl);

6.7.3. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadcras, se for o caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22, IV);

6.7.4. O gestor do contrato acompanhar os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas

as ocorréncias relacionadas a execucio do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
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caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, 11).

6.8. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condigdes de habilitacio da
contratada, acompanharé o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario (Art. 23,1 e Il, do Decreto n2 11.246, de 2022).

6.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigacbes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugiio do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n2 11.246, de 2022, art.
23, 1V).

6.9. O gestor do contrato coorclenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato contendo todos os registros formais da execugdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das
prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas 3 verificagdo da necessidade de
adequacgBes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto ne
11.246, de 2022, art. 21, IV).

6.9.1. O gestor do contrato acompanhard a man utengdo das condigBes de habilitagio da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 21, 1lI).

6.9.2. O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com men¢do ao seu desempenho na execucio contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obriga¢8es. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

6.9.3. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo ad ministrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacio de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 daLein?14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme

0 caso. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).
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6.10. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecuco dos
objetivos que tenham justificado a contratacio e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.11. O gestor do contrato devera enviar a documentacgo pertinente para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gestdo nos
termos do contrato.

6:12. A CONTRATADA devera manter preposto para representé-la na execugao do contrato.

6.12.1. A indicagdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgdo ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio

da atividade.

7 - MEDICAO E PAGAMENTO

7.1. O pagamento se dard no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados da data do recebimento
definitivo, com base na(s) nota(s) fiscal(is), devidamente conferida(s) e aprovada(s) pela
Contratante, por meio de ordem bancaria emitida por processamento eletrbnico, a crédito do
beneficidrio em conta bancaria a ser indicada pela Contratada em sua proposta, ou mediante
apresentagdo de boleto bancdrio.

7.2. Identificadas pela contratante quaisquer divergéncias entre o boleto bancirio e a proposta,
caso seja essa a forma de pagamento, aquele serd devolvido a contratada para que sejam feitas as
devidas corregdes, sendo que o prazo passara a ser contado a partir da reapresentacdo dos
documentos, desde que devidamente sanados os vicios.

7.3.A nota fiscal devera ser emitida sem rasuras, contendo como beneficidrio/cliente o Conselho,
com a descrigdo clara do objeto do contrato.

7.4. As notas fiscais ou documentos que a acompanharem para fins de pagamento que
apresentarem incorre¢@es serdo devolvidos a Contratada, e o prazo para o pagamento passara a
correr a partir da data da reapresentacio dos documentos considerados validos pela Contratante,
ndo respondendo esta por quaisquer encargos resultantes de atrasos na liquidacdo dos pagamentos
correspondentes.

7.5. A contratada deverd manter a regularidade fiscal e trabalhista exigida neste Termo durante a

vigéncia do contrato.
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7.6. Constatada situagdo de irregularidade das condicbes de habilitagdo, a Contratada ser3
notificada, sem prejuizo do pagamento pelos servicos ja prestados, para, num prazo exequivel,
fixado pela Contratante, regularizar a situacdo.

7.7. O prazo para regularizacio ou encaminhamento da defesa de que trata o subitem anterior
poderd ser prorrogado a critério da Contratante.

7.8. Sobre o valor devido a Contratada, o Conselho efetuars as retencdes tributdrias cabiveis.

7.9. Caso a contratada seja optante pelo Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
ContribuicBes das Microempresas e Empresas de Pequeno Porte — SIMPLES, dever3 apresentar,
juntamente com a Nota Fiscal/Fatura, a devida comprovacdo, a fim de evitar a retengdo na fonte
dos tributos e contribuicdes, conforme legislagdo em vigor.

7.10. Quanto ao ISSQN, sera observado o disposto na LC n2 116/2003 e legislacdo aplicavel.

7.11. A Contratada devera apresentar, junto a Nota Fiscal, a prova do recolhimento do imposto
acima referido, caso nio seja hipétese de retencdo pelo Conselho.

7.12. No caso de eventual atraso de pagamento, e mediante pedido da Contratada, o valor devido
sera atualizado financeiramente pelo indice de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA), desde a data a
que se referia até a data do efetivo pagamento, mediante aplicacdo da seguinte formula:

AF = [(1 +IPCA/100)N/30 —1] x VP, onde:

AF = atualizac¢do financeira;

IPCA = percentual atribuido ao Indice de Precos ao Consumidor Amplo, com vigéncia a partir da data
do adimplemento da etapa;

N = ndmero de dias entre a data do adimplemento da etapa e a do efetivo pagamento;

VP = valor da etapa a ser paga, igual ac principal mais o reajuste.

7.13. E vedado ao contratado transferir a terceiros os direitos ou créditos decorrentes do contrato.

8 - SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor serd selecionado por meio da realizagdo de procedimento de CONTRATACAO
DIRETA, por dispensa de licitagdo (Art. 75, II, da Lei n® 14.133/2021), com adocdo do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO.

Exigéncias de habilitaggo fiscal, social e trabalhista
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8.2. Para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social e trabalhista, devera ser observado os requisitos
exigidos neste instrumento.

9 - ESTIMATIVA DO PRECO
O valor estimado da contratagéo é de RS 1.379,33. Sendo RS 1.196,33 para o E-CPF, e RS183,00

para E-CNPJ.

10 - ADEQUACAO ORCAMENTARIA
10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos préprios do

Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Estado do Maranhdo — CREA-MA, mediante a
seguinte dotacio:

6.2.2.1.1.01.05.01.002 - Impostos e Taxas

10.2. A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacdo da
Lei Orcamentdria respectiva e liberagdo dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sdo Luis, 27 de janeiro de 2025

Juliana Nascimento
Gerente do Administrativo
Mat. 0385
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