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TERMO DE REFERENCIA

1. DEFINICAO DO OBJETO

1.1 Fornecimento de copos descartaveis biodegradaveis para atender as necessidades do Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia do Maranhao (CREA-MA), conforme especifica¢des técnicas

abaixo:

12

ITEM OBJETO UNID. QUANT. VALOR VALOR
UNIT. TOTAL

01 Copo Caixa 60 XXXXXXXX | XXXXXXXX
personalizado
biodegradavel

180 ML

02 Copo Caixa 24 XXXXXXXX | XXXXXXX
personalizado
biodegradavel
100 ML

1.2 Item: 01

1.2.1 Descri¢@o: 1.000 copos biodegradaveis personalizados em papel, para liquidos, capacidade

180ml, obedecendo normas de higiene e controle de qualidade.

1.2.2 Unidade de fornecimento: 60 caixas- 1.000 unidades em cada caixa. valor unitario: R$xxxx.

Total: xXXXXXXX
1.3 Item: 2

1.3.1 Descrigdo: 1.000 copos biodegradaveis personalizados em papel, para liquidos, com

capacidade de 100ml, obedecendo normas de higiene e controle de qualidade.

1.3.2 Unidade de fornecimento: 24 caixas- 1.000 unidades em cada caixa, valor unitario: R$ xxxx

e

Total: xxxxxx
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2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO

2.1 Esta contratacdo visa atender as demandas de reunides, utilizagdo por seus servidores e eventos

realizados pelo Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Maranhéo.

2.2 A aquisigdo de copos descartdveis biodegradaveis € de extrema relevancia para atender as demandas
do Conselho Regional de Engenharia e Agronomia do Maranhdo (CREA-MA), com foco na
sustentabilidade e na responsabilidade ambiental. O uso de copos descartaveis comuns, frequentemente
produzidos a partir de materiais plasticos ndo biodegradaveis, resulta em impactos ambientais negativos,

como o aumento de residuos solidos ndo reciclaveis e a polui¢do de ecossistemas.

2.3 A adogdo de copos descartaveis biodegradaveis., por sua vez, alinha-se as diretrizes de preservagdo
ambiental, contribuindo para a redugo de residuos do CREA-MA. Esses materiais sdo decompostos de
maneira mais rapida e menos nociva, minimizando a permanéncia de residuos no meio ambiente e

promovendo praticas ecologicamente responsaveis.

2.4 Além disso, a substitui¢io por copos biodegradaveis refor¢a o compromisso do CREA-MA com
politicas sustentaveis e demonstra um exemplo positivo para colaboradores e comunidade externa. Tal
iniciativa esta em conformidade com leis e normativas ambientais vigentes, que incentivam a adogéo de

produtos com menor impacto ambiental.

2.5 Portanto, a contratago se justifica nio apenas pela necessidade operacional de atender as demandas
cotidianas, mas também pelo compromisso institucional de atuar de forma consciente e sustentavel,

contribuindo para o bem-estar das futuras geragdes.

3. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

3.1 Trata-se de aquisigdo de bens comuns nos termos do Art. 6°, Inc. X111, da Lei 14.133/2021,

que devido ao valor, enquadra-se na hipotese de contratagdo por dispensa de licitag@o, com fulcro

no Art. 75, Inc. Il da Lei 14.133 de 2021.

3.2 A contratagio estd em consonancia com a Lei n® 14.133/2021 (Nova Lei de Licita¢des e Contratos
Administrativos), que estabelece os principios da eficiéncia, economicidade e sustentabilidade na
aquisigdo de bens e servigos. O artigo 11 da referida lei ressalta a necessidade de observagéo de critérios

ambientais na contratagio publica.
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3.3 O CREA-MA possui um fluxo continuo de atendimento ao publico, bem como a realizagio de
reunides e eventos institucionais, que demandam o fornecimento regular de copos descartaveis. Dessa
forma. a aquisigdo programada desse insumo € essencial para evitar descontinuidade nos servigos

prestados.
4. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO

4.1 A solugdo consiste na contratagdo de uma empresa especializada no fornecimento de copos
descartaveis biodegradaveis, que atendam aos requisitos de sustentabilidade, qualidade e conformidade
técnica. A empresa contratada devera fornecer copos fabricados com material biodegradavel certificado,

garantindo que sua decomposigdo ocorra de forma acelerada e sem impactos ambientais significativos.

4.2 A aquisigdo serd realizada por meio de licitagdo. conforme as diretrizes estabelecidas pela Lei n°
14.133/2021, garantindo a seleg@o da proposta mais vantajosa para a Administragdo Publica, levando em
consideragio aspectos técnicos, econdmicos e ambientais. O contrato devera prever critérios de entrega
periodica, de acordo com a demanda do CREA-MA, evitando desperdicios e garantindo a disponibilidade

continua do material.

4.3 Além disso, a empresa fornecedora devera apresentar certificagdes ambientais que comprovem a
adequagdo do produto as normas vigentes, assegurando que o0 CREA-MA cumpra seus compromissos

com a sustentabilidade e a responsabilidade socioambiental.

5. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
5.1 Da sustentabilidade

5.1.1 A Contratada devera declarar que atende aos requisitos de sustentabilidade previstos na Lei
Federal n.° 14.133, de 1° de abril de 2021. no ambito da administragdo publica a fim de estabelecer
a implementagdo de critérios, praticas e agdes de logistica sustentavel, devendo ser observados os

requisitos ambientais com menor impacto ambiental em relagéo aos seus similares.

5.1.2 Para atendimento aos termos da Lei. o licitante pode apresentar documento probatorio de que

possui compromisso com a sustentabilidade ambiental, que podera ser feito da seguinte forma:

5.1.2.1 Por declaragio, onde a licitante afirma possuir o compromisso e responsabilidade com a

sustentabilidade ambiental:

5.1.2.2 Com a apresentagio de documento probatorio (atestado, declaragédo, certificado, registro,
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credenciamento, etc.) emitido por 6rgdos publicos de qualquer ente da Federagdo que tenha
competéncia legal na drea ambiental que o produto ofertado, comercializado, ou o fornecedor,

distribuidor ou fabricante esta devidamente cadastrado, registrado, etc. no respectivo érgio; ou

5.1.2.3 Com a apresenta¢do de documentos que o fornecedor estd em fase de implantagdo de praticas
sustentaveis, informando, no referido documento, quais sdo as préticas ja implantadas e quais as

metas pretendidas a atingir na questdo da sustentabilidade ambiental.

5.1.2.4 Caso seja detectado pelos inspetores/avaliadores que as informagdes declaradas pelo licitante
ndo sejam verdadeiras, ou que estejam de ma-fé, serdo tomadas as medidas administrativas, e se for

0 caso, penais, cabiveis ao caso.

6. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO
6.1 Condig¢oes de Entrega

6.2 O prazo de entrega dos bens sera de 10 (dez) dias, contados a partir do recebimento da

Autorizagdo de Fornecimento e Nota de Empenho, em remessa PARCELADA.

6.3 Os copos deverdo ser fornecidos de acordo com a necessidade do CREA-MA, dentro do

quantitativo estimado.

6.4 Dentre as finalidades, os copos seréo utilizados dentro de uma perspectiva administrativa e
para campanhas institucionais do CREA-MA, que atendam as atividades finalisticas do

Conselho.

6.5 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar as razdes
respectivas com pelo menos 2 (dois) dias de antecedéncia para que qualquer pleito de

prorrogagdo de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de caso fortuito e for¢a maior.

6.6 Os itens deverdo ser entregues no seguinte endereco: Avenida dos Holandeses, quadra
35, lote 08, Calhau, Sdo Luis- Maranhdo, das 8h as 14h, e devera ser realizada em dias uteis

(segunda a sexta-feira, exceto feriados).

6.7 O fornecedor ou o transportador por ele contratado deve certificar-se antecipadamente

quanto a feriados locais ou alteragdes nos horarios de expediente.

6.8 Ficara a cargo da contratada ou do transportador a descarga e movimentagao do material do

veiculo até o local designado pelo empregado responsavel pelo recebimento.
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Garantia do Produto

6.9 O prazo de garantia ¢ aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).

Recebimento do objeto

6.10 Os itens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no prazo de 05 (cinco) dias,
pelo(a) responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior
verificag¢@o de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e

na proposta.

6.11 Os itens poderdo ser rejeitados. no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 05 (cinco) dias, a contar da notifica¢do da contratada, as suas custas, sem prejuizo da

aplicagdo das penalidades.

6.12 Os itens serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias, contados do
recebimento provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente

aceitagdo mediante termo detalhado.

6.13 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro
do prazo fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia

do esgotamento do prazo.

6.14 O recebimento provisério ou definitivo nio excluird a responsabilidade civil pela solidez
e pela seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugio do

contrato.
Forma de Pagamento

6.15 O pagamento sera efetuado no prazo de 10 (dez) dias, contados do recebimento da Nota
Fiscal/Fatura, por meio de boleto ou depdsito bancario indicados pelo contratado. 5.10. Sera
considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para

pagamento.

6.16 Quando do pagamento, serd efetuada a reteng@o tributaria prevista na legislagdo

aplicavel.

6.17 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo
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retidos na fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagdo

vigente.

6.18 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrerd a retengdo tributdria quanto aos impostos e
contribui¢des abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresenta¢do de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento

tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.19 Na hipdtese de erro ou divergéncia com as condigdes contratadas, a nota fiscal/fatura sera
recusada pela CONTRATANTE mediante declaragdo expressa das razdes da
desconformidade, ficando estabelecido que o prazo para pagamento seja contado a partir da

data da apresentagdo da nova fatura devidamente corrigida.

7 GARANTIA DA CONTRATACAO:

7.1 A garantia devera, obrigatoriamente, em toda a vigéncia dos 12 (doze) meses do contrato, cobrir a
reparagdo imediata dos servigos inoperantes ou problematicos, com todas as providéncias e custos a
serem assumidos pela CONTRATADA.

8 DO CONTROLE E EXECUCAO

8.1 Sera designado um fiscal de contrato para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em
registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for
necessario a regularizagio de falhas ou defeitos observados.

8.2 A fiscalizag@o de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢des técnicas
ou vicios redibitdrios, ou emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia
deste, ndo implica corresponsabilidade da CONTRATANTE ou de seus agentes, gestores e fiscais.

8.3 O gestor da contratagdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugio
do contrato, indicando dia, més e ano, bem como o nome dos funcionarios eventualmente envolvidos,
determinando o que for necessario a regularizagao das falhas ou defeitos observados e encaminhando

os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.
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9 OBRIGACOES DAS PARTES

9.1 Do Contratante

9.1.1 Receber o objeto no prazo e condigdes estabelecidas no Termo de Referéncia;

9.1.2 Comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢gdes, falhas ou irregularidades
verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido:

9.1.3 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obriga¢des da Contratada, através de servidor

especialmente designado
9.1.4 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e condigdes estabelecidos no Contrato.
9.1.5 Efetuar as retengdes tributarias devidas sobre o valor da Nota Fiscal/Fatura fornecida pela
contratada.
9.1.6 O CREA-MA nio respondera por quaisquer compromissos assumidos pela Contratada
coterceiros, bem como por qualquer dano causado aos seus empregados, prepostos e subordinados.
9.1.7 Informar a Contratada com antecedéncia minima de 10(dez) dias, a campanha institucional
do CREA-MA, para fabricagido dos copos personalizados.
9.1.8 O CREA-MA devera enviar a logo e desing da campanha a Contratada.

9.2 Do Contratado

9.2.1 A Contratada deve cumprir todas as obrigagdes constantes no Termo de Referéncia e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execugdo do objeto e, ainda:

9.2.3 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condig¢des, conforme especificagdes, prazo e local
constantes no aviso e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as
indicagdes referentes a: marca, fabricante, modelo, procedéncia e prazo de garantia ou validade:;

9.2.4Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13
e 17 a27, do Codigo de Defesa do Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990): 8.2.3. Substituir, reparar
ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de Referéncia, o objeto com avarias
ou defeitos;

9.2.5Comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da

entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida_
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comprovagao:

9.2.6 Manter, durante toda a execug¢do do contrato, em compatibilidade com as obrigagdes assumidas,
todas as condig¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo; 8.2.6. Indicar preposto para
representa-la durante a execu¢do do contrato.

9.2.7 Correrdo por conta da Contratada todas as despesas de embalagens, seguros, transporte, tributos,

encargos trabalhistas e previdencidrios, decorrentes da entrega e da propria impressdo dos produtos.

9.2.8. O carregamento e descarregamento dos produtos ficam inteiramente por conta da contratada.
9.2.9 . A contratada devera avisar e agendar com antecedéncia a data para entrega do material.

10.2.10 Informar a Contratante, sempre que houver altera¢do, nome, enderego, telefone e e-mail

do responsével a quem deve ser dirigido os pedidos, comunicagdes e reclamagdes.

10.2.11 Acondicionar devidamente os produtos, de forma a ndo danificé-los durante operagdes de
transporte, carga e manuseio.

10.2.12 da proposta seguinte, na ordem de classificagdo de cada grupo/item.

11. GESTAO DO CONTRATO

11.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as
normas da Lei n° 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecugéo total
ou parcial.

11.2. A comunicagdo entre a CONTRATADA e o CREA-MA devera ser formal, utilizando
prioritariamente Ordens de Servico emitidas por meio de canais oficiais, como o0 e-mail institucional ou
a plataforma de gerenciamento de transagdes da CONTRATADA. Esse procedimento visa garantir a
rastreabilidade e documentagio de todas as comunicagdes, garantindo o registro adequado para controle
e acompanhamento das atividades.

11.3. O CONTRATANTE podera convocar representante da empresa para adogdo de providéncias que
devam ser cumpridas de imediato.

11.4. A formalizac¢ido da contratagéio ocorrera por meio de termo de contrato.

11.5. Ap6s a assinatura do contrato, o CONTRATANTE poderd convocar o representante da empresa
CONTRATADA para reunido inicial para apresentagio do plano de fiscalizagdo, que contera
informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucdio do objeto, do método de aferigio dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

11.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).
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11.7. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas
as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, VI);
11.7.1. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto n°
11.246, de 2022, art. 22, 1I);
11.7.2. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corre¢do da execugdo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, III);
11.7.3. O fiscal técnico do contrato informard ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);
11.7.4. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21,
I).
11.8. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutengdo das condigdes de habilitagdo da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formaliza¢do de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatorios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, I e 11, do Decreto n° 11.246, de 2022).
11.8.1. Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 23, IV).
11.8.2 O gestor do contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscaliza¢do do
contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das altera¢des e das prorrogagdes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagdo da necessidade de adequagdes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, IV).
11.8.3 O gestor do contrato acompanhard a manutengdo das condi¢gdes de habilitacdo da contratada, para
fins de empenho de despesa e pagamento, ¢ anotara os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagao
e do pagamento da despesa no relatorio de riscos eventuais. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, I1I).

11.8.4 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico,

=



SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DO MARANHAO - CREA-MA
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obriga¢des assumidas pelo contratado, com mengao

ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos,
e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VIII).

11.8.5. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizagdo para fins de aplica¢do de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158
da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, X).

11.8.6 O gestor do contrato devera elaborar relatdrio final com informagdes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratag@o e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragdo. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

11.8.7 O gestor do contrato devera enviar a documenta¢do pertinente para a formalizagdo dos
procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestdo nos termos
do contrato.

11.8.8 A CONTRATADA devera manter preposto para representa-la na execugdo do contrato.

11.8.9 A indicagio ou a manuteng@o do preposto da empresa podera ser recusada pelo 6rgdo ou entidade,

desde que devidamente justificada. devendo a empresa designar outro para o exercicio da atividade.
12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

12.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Ato de dispensa de
licitagdo, com fundamento na hipdtese do art. 75, inciso Il da Lei n® 14.133/2021, que culminard com a

sele¢do da proposta de menor prego unitério do item.
12.2 A contratada devera cumprir as exigéncias de habilita¢do juridica, fiscal, social e trabalhista.
13. CONTRATACOES CORRELATAS E/OU INTERDEPENDENTES

13.1- Nio ha contratagdes correlatas e/ou interdependes.

14 DA ESTIMATIVA DE CUSTO

14.1 O valor estimado para a aquisi¢do de copos descartaveis biodegradaveis em ambito nacional,
sera realizado por pesquisa de pregos.
14.2 O valor estimado para a aquisi¢do de copos descartaveis biodegraddveis em dmbito nacional,

¢ de R$ XXXXX (XXXXXXXXXXXXXXX).
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15 DA DOTACAO ORCAMENTARIA

15.1 As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos proprios do Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia do Estado do Maranh@o — CREA-MA, mediante a seguinte dotagao:
15.2A dotagdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes serd indicada ap6s aprovagdo da Lei

Or¢amentdria respectiva e liberacio dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

Sdo Luis — MA, 26 de margo de 2025.
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