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TERMO DE REFERENCIA

Protocolo: 288103172025
Setor Demandante: 'Geréncia Administfativa-GEAD.

Objeto: Registro de Precos para Cbntratagﬁo de Empresa Especializada na Locagédo de
32(trinta e duas) Estagﬁés Compostas por Software e Equipamentos Destinados & Gestso
Eletrénica de Documentos, Incluindo M3o de Obra Qualificada para a Operacionalizagdo
dos Equip.amentos,' a fim de'Atender‘é's'Demandas da Sede e Inspetorias do Conselho
Regional de Engenharia e Agronomia do Maranh3o (CREA-MA), conforme as
especificagBes e quantidades detalhadas neste documento.
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~ TERMO DE REFERENCIA
Lein?14.133, de 12 de abril de 2021
Prestagdo de servicos

OBS: Havendo divergéncig entre as especificagdes constantes no sistema eletrénico e as
contidas neste Termo de Referéncia, prevalecerio estas.

1.1.

1.2,

~1.3.

1.4,
1.5,

2.1.

2.2,

O presente Termo de Referéncia tel_’h como objeto o Registro de Pregos para

Contratacio de Empresa_,E'specia'lizada_na Locacao de 32(trinta e duas)
EstacSes Compostas por Software e Equipamentos Destinados 3 Gestio

Eletronica de Documentos, Incluinds M3o de Obra Qualificada para a

Operacionalizagio dos Equipamentos, a fim de Atender as Demandas da
Sede e Inspetorias do Conselho. Regional de Engenharia e Agronomia do
Maranhdo (CREA-MA). - '

0 objeto -do presente: certame se enquadra na classificagdo de servico
comum, de acordo como artigo 69, inciso XIll da Lei 14.133 de 2021.

A pretensa contratacao. serd processada por meio de licitacdo na

* modalidade Pregio Eletrénico, de acordo com o parigrafo 22 do artigo 17 e
artigo 29 da Lei ne 14.133 de 12 de abril de 2021.

O servigo devera ser executado nos locais especificados no Anexo |

- O prazo:de vigéncia da_--_contr.a_tagéo € de 5 anos contados da assinatura do
contrato, prorrogavel por até 10-anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lej
N® 14.133, de 2021. '

Um assunto recorrente constatado pela Administracio Pablica é a condicdo
de acesso, armazenamento e localizacdo do volume documental dos orgdos.
Hoje, esses documentos estdo armazenados de forma que sua recuperacao
é trabalhosa e ineﬁci'ente,'e,.mu'i_tas vezes, sdo acondicionados de forma
inadequada. _ o .

Com muita frequéncia as unidades do CREA-MA geram demandas que
implicam efn desarquiVément’o de processos e documentos de pastas para

- obtenc3o de informacdes desej'ad,a's.r ‘
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Dentre as dificuldades em ter um arquive corrente, com grande volume de

insergdo e recuperacdo de documentos, temos:

Utilizagdo de espaco ﬁéico desnete,ssério, que pode ser destinado a outras
necessidades do CREA-MA; - _ ,
Dispéndio de tempo pa_ira arquivafnénto, desarquivamento, recuperacdo e
organizag&o do arquivo fisico; - .

_ Dispéndio financeiro, com gastos para 3 geracdo dos documentos em meio

fisico (materiais de impressao); e.com gasto de horas de trabalho da equipe.

Perda na qualidade dos documentos, uma vez que o decorrer do tempo traz
intempéries que danificam ‘os papéis e comprometem seu correto

desar_quivamento/recuperagﬁoﬁ quando necessdrio.

Assim, a referida contratagdo visa proporcionar modernizacio e
estruturacio tecno[égiéé " do CREAFMA, para cumprimento de suas
finalidades institucionais, tornando-se um processo de grande importincia
tendo em vista que o CREA-MA utiliza desde 2016 uma plataforma digital

‘para seus procedimentos de gestdo de documentos, processos e arquivos

pelo Sistema de InformagGes Técnicas e Administrativa do Crea - SITAC.

E. publico e notério que- todos 0s orgdos fiscalizadores e reguladores
Estaduais, Federais e de J’Ustiga do pais devem adotar medidas que permitam
0 envio eletrdnico de documentos da administragdo publica as entidades

. cbmpefentes. Fundamentam tais medidas no entendimento de que, além do
beneficio ac meio ambiente provocado péla eliminag&o do papel, a remessa

eletrénica possibilita a redugdo de tempo e espaco fisico evitando

- desperdicios de cdpias para verificagdo de documentos da administragio.

Temos observado esta .fendéhci'a. no cotidiano do Departamento, em que
nossos orgdos fiscalizadores, TCU - Tribunal de Contas da Unido, Ministério

_ dd Trabalho, Confea, Auditorias Externas, Justica do Trabalho, Vigildncia

Sanitaria, dentre outros, ‘tém - privilegiado o envio de documentos
eletrdnicos. R . :

‘Atualmente o CREA-MA possui um -acervo significativo de documentos

arquivades eu seu arquivo corrente, dispostos em arquives, prateleiras,
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Caixas-box e pastas A-Z. O "r'eduii'd-o_ numero de profissionais existentes no
orgdo, além da natureza técnica especializada do servico, dificulta a
realizagﬁd deste, tornando provével nio haver a execuc¢ao destas tarefas g
contento, desse modo justificando a contratacdo de empresa especializada

para executar o servigo.

Ha que se ressaltar, ainda, que as atividades a serem exercidas com 3

,contfatag?a"o do servigo n3o se inserem nas atribui¢des relativas aos cargos

de provimento efetivo do i:w_ad_ro de bessoal deste érgdo. Dessa forma, a
terce_iriz'agé"o dos servicos em reféi‘éncia, além de permitida pela legislac3o,
éa forr_na mais adequada e-éﬁci'ehte para atendimento das necessidades
administrativas. Deve-se regi'st'ratj"'pOriﬁm, que o fornecimento de m3o de
obra qua’liﬁcada para o se'rv‘igo de _dfgj'ta_lizagéo e indexagdo a ser contratado,
além do. fornecimento dos'. .equi'p_amentos e softwares bem como

armazenamento e suporte técnico, deve observar procedimento licitatério

conforme legislag3o vigente. - S

- Em razdo da necessidade de adequar a Administracio Pdblica as tendéncias

g!obais','écelerando a tramitagio de processos e por outras motivaces
acima citadas, a digitalizacdo dos’ documentos fisicos existentes e sua
indexag30 aos processos em sistema préprio faz-se indispensavel 3 agilidade
das atividades desenvolvidas pelo 'CREA-MA, sem a necessidade do
manuseio do processo fisico, realizando o pronto atendimento aos que
buscam os documentos de todo 0 6rgdo, garantindo aos mesmos: eficiéncia,
cdnﬁabilidade e seguranca no tdese_mpenho das atividades.

Por fim, a digitalizacdo e 0 gerenciamento eletrénico de documentos iro

~possibilitar ao CREA/M_A e s\eu's' departamentos a guarda segura de seu

acervo, assim com, a qualquer tempo, uma busca rapida e eficiente, gerando
economicidade e uma méi‘horé'Sigh‘iﬁcativa na prestagdo de servico 3
sociedade e.a seus filiados. o

Pdgina 6 de 43



SERVICO PUBLICO FEDERAL

CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRONOMIA DO ESTADO DO MARANHAO — CREA.

MA -

Av. dos Holandeses, Quadra 35, Lote 08 - Ca.lﬁau, Sdo Lufs/MA. CEP 65071-380 * Fone: 2106-8300

3.1

4.1.

4.2.

Home Page: www.creama.org.br., gabinete@creama.org.br

A descrigdo da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico
especifico dos Estudos Técnicos- Preliminares, apéndice deste Termo de
" Referéncia. : ~

- Os servicos ser3o executados, nos locais descritos no Anexo |.

Requisitos gerais

A_digitalizagéo de documentos & 0 processo de conversao de documentos
fisicos em formato digital dinamizando com eficiéncia o acesso e a
disseminacdo das informacdes entre os funcionérios e colaboradores, com a
visualizac3o instantdnea das imagens de documentos, bem como & uym
recurso importante nga es’_cfatégia Para a tecnologia de informacio
organizando seu banco de dados; bfére_tendo maior controle, facilitando a
busca e preservando as informacdes, otimizando o tempo de sua equipe
além de liberagdo de espago ﬁ’sic_o_d_e Sua empresa.

A CONTRANTE devera disponibilizar no valor total da proposta, os

materiais, a mio de obra, os equipamentos e insumos necessarios para a

" realizac3o dos servigos; tais. tomo: Computadores, Scanners, Software para

gerenciamento eletrdnico dos documentos, Armazenamento dos arquivos

- em HDs externos, nos servidores do CREA-MA e servidores online, de acordo
- tom as especificagdes a seguir:

Do software de gerenciamento eletrdnico de documentos — GED

I — A contratada deve‘ré'fdrne‘ce_r um-software, com usuarios ilimitados,

- manutencao, atualizagio e suporte -técnico, que devers gerenciar

elet_rOni_caménte a insercio, ‘guarda e recuperacio dos documentos gerados

pelo CREA-MA.

I - O software fomecido'dev'eré;_-ap'résentar funcionalidades adequadas

para que seja possivel O correto arquivamento, bem como recuperagdo e
exportacdo de documentos,. tais.. como pastas funcionais, folhas de
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pagamento, documentos relativos a recolhimento de impostos, dentre outros

_ aplicaveis ao-6rgdo, com-as seguintes funcionalidades:

a.

Criacdo e edicdo das solucBes de captura de documentos: Devers
oferecer ferramenta 'cdm intéi*facé'gréﬁca, que possibilite a criacdo e
personalizacio dos fluxos de‘captura de documentos de acordo com as
regras de negécio e critérios de classificagdo e indexa¢do de cada

-processo.

Origem de documentos e captura deverd possibilitar a indexagdo dos
documentos, seguindo critérios previamente definidos nos fluxos de
captura, de arquivos salvcjs em meio digital e documentos originados de
equipamentos de captura {impressoras, multifuncionais, etc.).

Politica de acesso aos fluxos de captura de documentos e
gerenciamento do a(;érVO ao sistema deve ser parametrizivel para
solicitar login e senha pafa'--a_c_e_sso dos usudrios ao ambiente de
digitalizacdo e gestio dos dodumentos, com definicdo de perfis de

“acesso conforme paramietrizagio da Contratante.

Os fornecimentos dos acessos para o software deverdo ser ilimitados.
O software deverd atender obrigatoriamente a todas as exigéncias

- contidas no Decreto n210.278 de 18 de marco de 2020.

O software devera atender obrigatoriamente a todas as exigéncias
contidas na Lei Geral de Protecio de Dados - LGPD.

" 0 software devera ter a funcionalidade de automatizacdo das rotinas de

assinatura eletrénica, compativeis com todos os certificados emitidos
por Autoridade Certificadora ICP-Brasil.

Ferramenta de ":auditoria ~do  repositério, possibilitando o
monitoramento por usuario, dos acessos, downloads, alteracdes,

* exclusBes e inclusdes de documentos, discriminando inclusive a data e

i

hora do evento. _
Visualizagdo das imagens e documentos por meio de interface Web, com
opgao de download. ‘

'O download dos dosumentos deverd ser personalizado, podendo ser
"~ feito em um arquivo, ‘Conjunto de arquivos ou entdo de um processo

completo, tendo a opg_éo"di:_éf'junta'r PDFs aleatérios, separar PDFs,
montando-os conforme. necessidade.
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Considerando a natureza dos 'arquivos a serem gerenciados pelo
software, a ferramehta--deyera’-permitir o download dos processos de
forma compativel com um dossié funcional, podendo ser documentos
isolados, por tipo de d'ocumento,"ou entdo do dossié completo por
ordem de arquivamento,

Recurso para cadastro dos usuérfo_s de forma manual, de forma que o

CREAMA gerencie 0s usudrios atiVos/inativos,'observando a quantidade
estabelecida na letra ‘d”.

Opgdo para criagéo‘de-ﬁpos,do't:-uméntais com campos de propriedades
Customizados, sendo possivel realizar a busca de documentos pelo valor
do campo de propriecade customizada.

Controle de acesso dos-documentos Por usuarios e grupos de Usuarios,
a nivel de pastas e documénfos, sendo possivel parametrizar o nivel de
acesso como (somente leitura, leitura e inclusdo de documentos e
geréncia com acesso p'ara ihclusé‘o, edi¢do e exclusio de documentos).
Blsca de documentos p’_dr: nome da pasta, nome ou parte do nome do
documento, palavras cﬁave “ho-eontetido do documento (Full Text
Retrieval) e pelo valor de campos de propriedade de tipos documentais
customizados. O sistema-devera possuir a fy ncionalidade de inser¢io de
documentos e busca em PDFs gerados com o recurso de OCR
(Reconhecimento'éﬁco de Caracteres), bem como a busca conforme
metadados minimos exigidos de acordo com 0 Decreto 10.278/2020.
Funcionalidade para "rhar;ripq'légéo de documentos PDF (partir
documento, juntar docéim'en_tos, excluir paginas, extrair paginas, inserir
marcar d’agua, prote‘gﬂe'r" o -documento com senha e rotacionar o
documento, tudo diretamen'te pela interface Web do sistema, sem a
necessidade de download do documento).

A Contratada deverd disponibilizar um responsdvel para prover

~ treinamento no uso do software para os funciondrios do 'CREA—MA,
disponibilizando Para a equipe um manual técnico de opera¢do do software
em lingua portuguesa. - ‘

a. O treinamento deveré ter carga horiria suficiente para que seja possivel
abordar as principais funcionalidades do software, devendo a equipe da
- Contratada estar disponivel para a solucgo de dividas posteriores,
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IV - A Contratada devers fornecer suporte técnico com especialistas para a

manutengdo corretiva e atualizagio do_'softwai'e, bem como a solucio de

~ duvidas relativas ao uso da ferramenta, sem custos adicionais no contrato.

a. AContratada deverd fornecer apoio € consultoria técnica ha configuracdo

@ customizacdo do software, ‘Ppor se tratar do primeiro ano de uso,

momento em que a Contratante poder4 se deparar com necessidadesrnéo

previstas. Esta consultoria técnica especializada ndo acarretara custos
adicionais no contrato, ocorfendo'preferencialmente de forma presencial.

V - O software disponibilizado pela contratada para captura e processamento
de documentos para comu nicagdo com o Scanner e controle dos processos da

linha de produc3o com as seguintes caracteristicas:

Definicdo de brilho e contraste de imagem:

Defini¢do de resolucio (DPI);

Definicdio do tamanho original

Controle de selecdo de éreés;

Digitalizacdc continua; -

Recursos de digitalizacdo Duplex:”

Suporte a documentos color‘idbs,'preto e branco e tons de cinza;
Captura‘remota com transferén'cias dos arquivos via Internet;
Alinhamento da imagem; -

Remogdo de sujeiras;

Remogdo de sombras; ™~ . .

Remogao de | inhas horizontais e verticais;

Reparo de caracteres;

Eliminagdo e limpeza dé bordas pretas;

Indexacdo automatizada oy manual com dupla digitac3o;
Capacidade de classificar e . separar automaticamente tipo

de

documentos com base no contetido textual, busca por expresstes

regulares e layout;

Definicdo de zonas p'a’rafeg’i,__s’:tro da pégina com base em informacdes

escritas € em marcas;

Capacidade de pr"cjcés'sé"mehto' de OCR full-text;
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IndeXagéo remota através do'ambiente WEB.

Exportagao de imagem pelo menos nos padrdes TIFF grupo3e4, BMP,
PCX, IPG, '

PDF, PDF pesquisavel;

As imagens deverdo ser preparadas para que todas as pesquisas atuem
sobre todas as palavras, letras e numeros contidos no documento Os
itens de pesquisa- prewamente conﬁgurados para documentos
deverdo ‘ser exibidos na tela do equipamento ne momento da
digitalizacdo e dlgltallzados dlretamente no software gerenciador de
documentos; -

As imagens deverdo Sér_digita_f'izadas em formato: PDF/a; em escala
bitonal - (preto e-‘branco); grayscale (escala de ¢inza, nos casos

“indicados) ou colorido; -com resolucdo de 300 DPI {minima), ou

superior, de acordo com a necessidade; com perfil de captura de cada

- documento na forma deﬁmda para cada projeto;

Recursos para geragao de -arquivos PDF pesquisdvel mantendo as
caracteristicas orlgmals do docu mento;

Possibilidade de definir niveis hierdrquicos de usuérios, permitindo
total controle de acesso aos médulos do sistema;

Fornecer dados de estatisticas e desempenho, log detalhado de uso de
sistema, fornece relatorlos estat'rstlcos relativos aos fluxos ou filas de
digitalizacdo de mado a permitir determinar os gargalos de producio
Nno processo de dlgatahzagao ‘

Criagdo de indices a pairti'r de localizadores inteligentes,
mdependentemente da deﬁmgao de dreas especificas de OCR, com
definicdo de Iocalnadores ‘por formato e expressées regulares que
possam ser conngurados pelo cliente: sem necessidade de

-programacio;

Permitir a sele¢iio de multlplos locallzadores para um determinado
-campo permitindo a selegio da busca com o melhor indice para ser
extraido do documento;

Numerc ilimitado de usu3rios de busca;

Armazenamento ilimitado M nuvem ou em servidor da prépria
contratada '
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A parte operacional da SOLU(_;KO deverd ser executada em sistema

~ operacional Windows 7, Windows 10 (32 bits e 64 bits), ou superior,

Linux ou Mac.0S 10.7 ou superior.

Especificagdes minimas para scanner

e

Digitalizacdo por meio de bandeja e em tela;
Base plana, alimentador automatico de documentos;
Digitalizacdo automatica de muiltiplas paginas com configuracio de

encerramento automatico e manual;

Configuragdo de digitalizagéb em frente (nica e frente e Verso;
Configuragdo do tamanho do papel, pelo menos nos padrdes, A4, A5,

B4, BS, carta (81/2 x 11”) e oficio (81/2 x 14");

Modo de documentos longos Comprlmento maximo de 4,1 metros
(160 pol.) '

Espessura e gramatura do papel de 342413 g/m2;

Configuracdo da digitalizagdo em cores, preto/branco e escala de
cinza; :

Volume didrio ADF de Até 10 000 folhas por dfa

Velocidades de produgdo Até 60 ppm/120 ipm a 200 dpi e 300 dpi;
Tecnologia de digitalizacio (ADF) CCD duplo;

Profundidade da saida em tons de cinza de 256 niveis (8 bits);

profundidade da captura em cores de 48 bits (16 X 3); profundidade de
bit de saida de cores de 24 bits (8 x 3);

Hluminag3o LED duplo

Resolugdo éptica 600 dpi;”

Resolucdo de saida 100/ 150/200/ 240 /300 / 400 /500 / 600 / 1200
dpi;

Conechwdade Compatwel com USB 2.0,USB 3.0

Suporte de software Pacote de software do WINDOWS: Drivers TWAIN,

ISI_S, WIA;
Recursos de geracdo de imagens: processamento de limite adaptével;
enquadramento; corte aufib'rhético; corte relativo; corte dindmico;

eliminagdo eletrnica de cores; digitalizacdo de fluxo dual; ajuste
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interativo de cor, brilho e cbntraste; orientagdo automatica; detecgio
automatica de cores;  suavizagdo inteligente de cores de fundo;
preenchimento intéligente de bordas da imagem; mescla de imagens;
detecgdo de pagina em branco baseada em conteddo; filtro de riscos;
preenchimento de furos da imagem; filtro de nitidez; brilho
automatico; V ‘

* Formatos de arquivos de saida TIFF, JPEG, RTF, BMP, PDF e PDF

pesquisével em uma ou varias folhas.

- _Especificacdes minimas para computador

* Processador 2.4 GHz até 4.2 GHz, cache de 8MB, quad-core, 112
geracio); Lo
* Placa de video Integrada com memdria grafica compartilhada;
* Telade 15 polegadas (minimo);
* - Memoria de 4GB DDR4, 2666MHz;
*  SSD de 256GB PCle NViMe M.2;
* Teclado e mouse padrio - em Portuguds (Brasil);
* Placa derede 802.11ac (WiFi '-1x1) + Bluetooth;
* Saida HDMI;
*  Entrada HDMI; |
* Porta RJ-45 Ethernet 10/100/1000;
* PortaUSB 2.0 Type-A(1); ,
* Porta USB 3.1 Type-A da 12 geragdo (3);
, * Media Card {SD, SDHC, SD 3.0, MS, MS PRO)
~ Subcontrata¢io ' '

‘ 4.3. Nao é admitida a subcontratacio do objeto contratual,
Garantia da contratagdo -

4.4, Exigir-se-3 da licitante vencedora, no prazo maximo de 10 (dez) dias

~orridos, contados da data da assinatura do Contrato, uma garantia a ser

" prestada em quaisquer modalidades previstas no art. 96, §12 da Lei ne

14.133/21, da ordem de 1% _(um_;_,por'-cento) do valor do Contrato, a ser
restituida apds sua execucdo satisfatoria.
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A5, Nos casos de prestacio de garantia pela modalidade seguro garantia, o
' prazo sera de 1 més, contado da data de homologacio da licitagdo e anterior
a assinatura do contrato, conforme exposto no art. 96, §32da Lei 14.133/21.

46. A garantia prestada ndo poder4 se vincular a outras contratagdes, salvo apds

-'sua liberagdo. Nos casos em que valores de multas venham a ser

descontados da garantia, seu valor original deverd ser recomposto no prazo

- de 72 {setenta e duas) horas, sob pena de rescisdo administrativa do
;Contrato. - "

4.7- - Evidencia-se a importancia de os Org3os publicos exigirem garantias para a

consecu¢do dos seus contratos a fim de resguardar o erdrio piblico e

. garantir o cumprimento das-obrigacdes pactuadas, além de assegurar 3

'-Administragéo- eventual cobertura em razdo da incidéncia de multas

contratuais. Ademais, o percentual de 1% (um por cento) de garantia

" contratual ndo promove, por si s6, qualquer restric3o a competitividade,
mostrando-se plenamente razoavel.

Condi;ées' de execucdo -

51, . Q contrato devera ser e'xéc_utado_ fielmente pelas partes, de acordo com as
- cldusulas avencadas e as, normas . da Lei n? 14.133 de 2021, e cada parte
responderd pelas conseguéncias de sua inexecucdo total ou parcial.

5.2, As comunicacdes entre o 6rgio ol entidade e a CONTRATADA devem ser
. realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se
0 uso de mensagem eletrdnica para esse fim.

5.3. O drgdo ou entidade poderd convocar representante da empresa para
adogdo de providéncias Gue devam ser cumpridas de imediato.

5.4. - Apds a assinatura do contrato oy instrumento equivalente, o 4rgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa CONTRATADA para
reunido inicial para apresentacdo do- plano-de fiscalizagdio, que conters
'informagc“)es acerca das obrigacBes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagéo, das estratégias para .execucdo do objeto, do plano
complementar de execticdo da CONTRATADA, quando houver, do método
de aferi¢do dos resultaduse das sangBes aplicveis, dentre outros,

- 5.5, servigo devera ser executado nos locais especificados no Anexo |.

5.6. . O servico devers atender as especificagdes da solucdo fundamentada na
- tecnologia de Gerenciamento Eletrénico de Documentos — GED, relativa 2

Pdgina 14 de 43



. SERVICO PUBLICO FEDERAL
CONSELHO REGIONAL DE ENGENHARIA E AGRON_OMIA DO ESTADO DO MARANHAO — CREA-
' o . MA . :
Av. dos Holandeses, Quadra 35, Lote 08 - Calhau, S&0 Luis/MA, CEP 65071-380 * Fone: 2106-8300
Home Page: www.creama.org.br., gabinete@creama.ore.br

digitalizag3o de todos os documentos, cuja atividade abrangera as seguintes
etapas abaixo: '

-Organizacdo dos docuﬁentbs, englobando as seguintes etapas:

* Conhecer a funcionalidade: identificar e conhecer a procedéncia dos
| documentos, a partir de orienta¢des de empregados do CREA-MA

- designados para o acompérnhamento dos trabalhos.

® Analisar, classificar e or(-:len'arr'os docu'.mentos: ler e ide_ntificar 05 assuntos e
- ordenar os documentos. cle-.r'nodo'. cronoldgico, a partir de orientagdes de
empregado do CREA-MA designada para o acompanhamento dos trabaihos.
. Relacionar.e organizar oS.dédos Ievantados: montar um relatdrio com todo
0 material levantado. | |
o Realizar a triagem dos documéntos, deixando—os aptos a serem digitalizados
com a melhor quaiidadé'possiveI; .

b._. Criagﬁo_dos pardmetros ‘(d'eﬁni_gao_ dos tipos documentais, criacio dos
modelos de docum-e'nto)s, glasﬁificagéo) dos documentos. Nesta fase
deveré‘o ser planeja_das as. configuracGes do processo de digitalizac3o,
the ;erﬁo definidos os parametros de brilho, contraste, resolucdo, entre .
outros, com apoio técnico da 'embr'eéa Contratada.

¢. Digitalizacdo do legado dlbs docufnentos das pastas funciohais, estimada

em 15,6 metros lineares, devendo a Contratada utilizar equipamentos que

~garantam a ﬁel reproducdo das informacdes contidas no documento original.

d. A digitalizago dos documentos devera seguir as especificagdes minimas
"~ conforme Decreto 10.278/2020 no ato da captura dos documentos:
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O scanner deverd digitalizar documentos em qualquer tamanho, limitado ao A4; -
Os documentos deverdo ser digitalizados com o recurso de OCR {Reconhecimento

_ Otico de Caracteres) para permitir a busca textual de forma 3gil pelos usuarios.

®  Os documentos deverdo ser exibidos como imagem fiel do original em papel, ndo
devendo haver nenhuma mudanga em seu formato, no tocante a layout da pagina,
fontes e tamanhos, formatacio (negrlto italico, etc.), cores, graficos, fotos efou
imagens, tomando inquestionavel a |dentfdade entre a imagem digitalizada e o
documento orlgmal

€. Indexa¢do dos documentos digitalizadoé no software, pardmetros
conforme estabelecndos neste Termo de Referencna conforme critérios
~abaixo:

- Os arquivos deverdo ser inseridos observando-se o formato de
arquivamento e consulta/recuperacio de documentos.

- Os documentos deverdo ser indexados em ordem cronoldgica conforme
arquivamento da pasta fisica, seguindo os pardmetros conforme estabelecido
_ heste Termo de referéncia.

- Nesta fase os documentos devero receber indices de busca de
localizagdo, previamente definidos pela Contratante, relacionados a um banco
de dados e indexados pelo seu conteddo textual, para posterior consulia
conforme conveniéncia administrativa.
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f. Armazenamento dos documentos digitalizados em um ambiente seguro
(servidor), através .do software, visando o acompanhamento e
gerenciamento dos documentos digitalizados, bem como a realizacdo de
backups.

Em razdo da existéncia de varias Inspetorias, situadas nos municipios citado

no anexo |, onde serd realizado o processo de gestdo documental, podera
_ ser necessdrio a implanta¢do pela CONTRATADA de Infraestrutura de Redes

dos Computadores que irfo se comunicar com o Servidor Préprio/Nuvem da
"CONTRATADA, podendo a CONTRATANTE utilizar-se dessa infraestrutura.

As imagens digitalizadas deverdo ser armazenadas diretamente no servidor
da contratada ou em nuvem através do software, conforme detalhado no
topico 4.2 visando o acompanhamento e gerenciamento dos documentos
digitalizados, bem como a realizacdo de backups.

* A contratada devera disponibilizar apds a execucdo total do servigo, a

guarda (armazenamento) em servidor préprio ou em nuvem, bem como o
software de Gerenciamento EletrSnico de Documentos apenas para
busca/consulta de todo o acervo digitalizado do CREA-MA por um periodo
de-10 (dez) anos, disponibilizando também copia dos mesmo em HD externo
ou no servidor da CONTRATANTE,

A geracio dos arquivos, resultado da digitalizagdo do legado do
Departamento de Recursos Humanos, deverd ser gerado em formato PDE
universal, isto &, em formato que garanta a recupera¢ao do acervo pela
CONTRATANTE, a qualquer momento, e mediante qualquer software de

. Gerenciamento Eletrénico de Documentos.

Para a execugdo do servico, a empresa Contratada deverd observar os tipos

.. documentais e fluxos cadastrados no software de gerenciamento eletrdnico

dos documentos conforme detalhado no item 4.2, inserindo a
- documentacdo no sistema conforme critérios pré-estabelecidos.

o O servico deverd atender as especificacdes da solugdo fundamentada na
' tecnologia de Gerenciamanto Eletrdnico de Documentos — GED, conforme o

Jitem 4.2, relativa 3 digitalizacdo de todos os documentos, Cuja atividade

- _:'abrangeré as seguintes etapas abaixo:

*

I - Os procedimentos e as tecnologias utilizados na digitalizacio de
- documentos fisicos devem assegurar:

a « Alintegridade e a conﬁabilidadé‘do documento digitalizado;

. b, Avrastreabilidade e a auditabilidade dos procedimentos empregados;
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¢. O emprego dos padrdes t_écnic_o’s. de digitalizagdo para garantir a
~qualidade da imagem, da legibilidade e do uso do documento digitalizado;
d A conﬁdencialidade,' -quando aplicével; e

€. Ainteroperabilidade entre sistemas informatizados.

“Il- O documento digitalizado destinado a se equiparar a documento fisico para
todos os efeitos legais e para a comprovacio de qualquer ato perante pessoa

juridica de direito publico interno devera:

Ta. Ser assinado digitalmente com certificagdo digital no padrio da
Infraestrutura de Chaves PL]incaS-B‘résiIeira - ICP-BrasiI, de modo a garantir
a autoria da digitalizacio e a'iiritégridade doe documento e de seus
.~ metadados; ' |
b. Seguir os ‘padrBes técnicos mmlmos prewstos no Anexo | do Decreto
10. 278/2020 e conter, no minimo, os metadados especificados no Anexo
Il do Decreto 10.278/2020.

n-o mstrumento contratual ﬁrmado entre o CREA-MA e a empresa Contratada
ira prever:

a A’ responsabilidade —in.tegrai do - contratado perante o 6rgdo e a
responsabilidade solidéria'é iIimi'ta'da em relac¢do ao terceiro prejudicado
por culpa ou dolo; e |

b Os'requisito_s de seguran-éa da informagﬁo e de protecio de dados, nos
termos da legislacdo vfgeﬁte. |

IV %0 armazenamento de documehtos. d'ig.italizados devera éssegurar:

| 4. A protegdo do documento digitaliz'ado contra alteragdo, d'estruigﬁo e,
'quando cabivel, contra d acesso e a-reprodugéo ndo autorizados; e

b. A indexagéo de metadados qué 'possibiiitem'

'513.77°7 A !ocahzagao eo gerenuamento do documento digitalizado; - A conferéncia

do processo de digitalizacio adotado.

1’

L
A
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5.14,
 dias Uteis a part:r da assinatura do contrato. No prazo decorrido entre a

6.1

6.2,

6.3.

6.4.

6.5.

6.6.

6.7.

6.8.

6.9,
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Prazo de inicio de servigo

A execugdo dos servigos deverd ser iniciada no prazo maximo de 10 (dez)

“4ssinatura do contrato e o inicio da execuc¢do dos servicos.

Nomear Gestor e Fiscais Técriico, Administrativo e Requisitante do contrato
- para acompanhar e fiscalizar a execugdo dos contratos;

Proporcionar todas as condi¢Bes para que a CONTRATADA possa
desempenhar os servigos de acordo com as determinacdes do Contrato e
deste Termo de Referéncia.

Ex1g|r a cumprlmento de todas as bbrigagc’ies assumidas pela CONTRATADA,
de acordo com as cldusulas contratuais e os termos de sua proposta.

Notificar a CONTRATADA por eéqrito_ da ocorréncia de eventuais falhas
técnicas e/ou operacionais no curso da execugio dos servigos, fixando prazo
de 48 {quarenta e oito) horas para a sua correg3o.

" Pagar 3 CONTRATADA o valor resultante da prestacio do servico, na forma

do contrato.

Zelar para que durante toda a vigéncia do contrato sejam mantidas, em

- compatibilidade com as"obrigagﬁes assumidas pela CONTRATADA, todas as
_ condlgoes de habilitagdo e quallflcagao exigidas na contratacdo.

"‘Realizar o backup, quinzenalmente, no equipamento utilizado para o
software de gerenciamento e contabilizaco.

-A CONTRATADA devera apresentar, pdr ocasido da assinatura do contrato,
- um cronograma para execucdo dos servicos.

A CONTRATADA devefé fornecer o software de GED durante toda a
execugdo do contrato e ao final devera disponibilizar a transferéncia do
software banco de dados ‘e imagens, para o servidor de rede da
CONTRATANTE para acesso posteribr aos dados armazenados, sem nenhum
6nus de licenciamento e limitagdes no software.
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6.11.

- 6.12.
6.13.
6.14.

6.15.

6.16.

6.17.
6.18.
6.19.

6.20.
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O fornecimento de software de gerenciamento eletrdnico de dados de faz
necessario pela diversidade e pelo grande volume de documentos gerados

~ pela contratante, bem como necessario a disponibilidade de servidor de

armazenamento para documentos especificos gerados no fluxo de trabalho

“da Contratante e (ue nao serdo integrados de forma imediata ao SEI.

A .CONTRATADA devera prestar servico de manutengao preventiva,
corretiva e evolutiva do sistema; oferecer treinamentc aos usuarios, durante
o periodo de implantacio; e oferecer apoio e treinamento & equipe de TI,
repassando & tecnologia usada para desenvolvimento do sistema.

O treinamento de operagdo deverd ser sem &nus para a CONTRATANTE e

- disponibilizado para todos os colaboradores Jpor meio presencial e/ou

online, em horério e periodo a ser definido pela CONTRATANTE.
A CONTRATADA devera habilitar politicas de seguranca para acesso a pastas

~ que serdo criadas, de forma'que haja uma hierarquia, conforme necessidade

da CONTRATANTE.

A CONTRATADA devera realizar as instalagBes das estacdes de producio,
conforme demanda e ordem de servico, das quais fardo todo o processo de
digitalizagdo e importacio para o sistema GED nos locais estipulados pela
CONTRATANTE. a -

A CONTRATADA dever disponibilizar o acesso para todos os colaboradores

~da CONTRATANTE, sem cobranca adicional de licenga.

A CONTRATANTE ird fornecer apenas os pontos elétricos e légicos de
comunicagdo, ficando sob responsabilidade da CONTRATADA todos os
mobilidrios necessérios para a execucio do servico, que ao final da vigéncia
do contrato, serdc devolvidos para a CONTRATADA. '

A contratada deverd criar politicas de backup dos dados e da aplicagéol GED

_ para o servidor e estrutura e armazenamento do CREA/MA.

A CONTRATADA devera ordenar d_s documentos a serem digitalizados em
lote pelo método a ser definido.

~ ACONTRATADA devera conferir compoéigﬁo do lote, a localizac3o, o assunto

e a temporalidade.

A CONTRATADA devera codificar o assunto do processo, realizar a digitacdo
de dados de cada documento. e padronizar via software de gestdo da

- .., producio.
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6.23.
6.24."
6.25.
6.26.
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6.30.

6.31.

6.32.
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- Apds a realizagdo da digitalizagdo a CONTRATADA devera devolver os

documentos as caixas, fazer a mdexagao das mesmas e realizar a ordenac3o
dos documentos.

A CONTRATADA devera prover suporte de seus equipamentos e softwares,
obedecendo as seguintes restri¢des para resolugdes de problemas:

-24 horas para resolu¢do de problemas que impactem na paralisacdo do

- servigo de modo geral;

48 horas para resoluco de problemas que |mpactem na paralisacdo de um

" colaborador;

‘72 horas para resolucio de problemas que ndo possui impacto no servigo

dos colaboradores;

A CONTRATADA deverd se responsabilizar pelos profissionais que
executardo os servigos nas dependéncias das Unidades de Saide.

A CONTRATADA deverd manter em seu corpo técnico durante a execucao

do gontrato, no minimo, um Analista de Sistemas.

A~ CONTRATADA deverd definir metodologia de higienizagdo dos
documentos, podendo sugerir manutengdes.

A CONTRATADA deverd verificar a anomalias de tamanho dos arquivos e de
quantidade de paginas.

A CONTRATADA devera arcar com a responsabilidade civil por todos e
qualsquer danos materiais e morais causados pela acdo ou omissdo de seus
empregados, trabafhadores, prepostos ou representantes, dolosa ou
tulposamente, 3 Administrag_ﬁo ou a terceiros.

Responsabilizar-se, quanto 3 cess&o de m3o de obra, por todas as obrigages
trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas na
legislacdo especifica, cuja inadimpléncia nio transfere responsabilidade a
Administrac3o.

Instruir seus empregados quanto a necessidade de acatar as orientagdes da
Admmlstragao inclusive quanto .80 cumprimento das Normas Internas,

» quaﬁdo foro caso
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Levar imediatamente ao conheamento da Fiscalizacio da CONTRATANTE,
qualquer fato extraordinario ou anormal que ocorra durante a execuc3o dos
Servicos e prestar os esclarecimentos necessarios, bem como comunicar,
por escrito e de forma detalhada, todo tipo de acidente que, eventualmente,
venha ao correr.

Manter sigilo, sob pena de responsabilidade civil, penal e administrativa,
sobre todo e qualquer assunto de interesse do CREA/MA ou de terceiros de

" que tomar conhecimento eém raz3o da execucdo do objeto deste Termo de
‘Referéncia, devendo orientar seus empregados nesse sentido,

comprometendo-se a CONTRATADA a:

N&o utilizar as informaces confidenciais a que tiver acesso, para gerar
beneficio préprio exclusivo e/ou umlateral presente ou futuro, ou para uso

- de terceiros;

C.

' 6.36.

6.37.

6.38.

Nao efetuar nenhuma gravagdo ou cOpia da documentacdo confidencial a
que tiver acesso; , ' _
Ndo se apropriar para si ou para outrem de material confidencial e/ou

sigiloso que venha a ser disponibilizado aos funcionarios da CONTRATADA.

Manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servicos, sem
mterrupgao seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, greve,
falta ao servigo e demissio de empregados.

Nao permltlr a utilizacdo de qualquer trabalho de menor de dezesseis anos,

exceto na condicdio de aprendiz para os maiores de quatorze anos; nem

permitir a utilizagdo do trabalho de menor de dezoito anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre.

Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as
obrigagBes assumidas, todas as condigcdes de habllltag:ao e quallﬁcagao
exigidas na licitagdo.

. -Nao transferir a terceiros, por qualquer forma, nem mesmo parcialmente,
- as obrigagoes assumldas nem subcontratar qualquer das prestacdes a que

estd obrigada, exceto nas condicdes au_torlzadas no Termo de Referéncia ou

-no contrato..
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6.39.
6.40.

6.41.

6.42.

6.43.

6.44,

- 6.45.

. 646. -
' - perntanente dos servigos, de forma a obter uma operagao correta e eficaz,

Home Page: WWW.creama.org.br., gabinete@creama.org.br

Vedar a utilizag#o, na execucio dos servicos, de empregado que seja familiar

. de agente ptblico ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianca

no CREA/MA.-

Apresentar a Contratante, no prazo de 72 (setenta e duas) horas do inicio da
vigéncia do contrato, a relagdo nominal dos empregados que adentrario a
sede do CREA/MA e das suas Unidades para a execug¢do dos servicos.

Implantar os servicos contratados no prazo maximo de 30 (trinta) dias do

“inicio da vigéncia do contrato, de acordo com as condigBes estabelecidas e

conforme especificacdes deste Termo, podendo ser prorrogado a critério da
Administracio. '

Substituir sempre que exigido, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas
apés a notificag3o, mediante justificativa por parte do setor competente,
qualquer empregado, inclusive o preposto, cuja atuac3o, permanéncia e/ou

- tomportamento seja julgado prejudicial e ou inconveniente & disciplina do

servico.

A Cbntrata_da deve refazer as suas custas, em até 48 {quarenta e oito) horas

~ do recebimento da notificagdo expedida pela Contratante, todos os Servicos

que apresentarem defeitos, erros, omissio ou quaisquer outras
irregularidades constatadas pela Fiscalizacdo.

Comunicar a equipe de fiscalizagdo do contrato, por escrito, no prazo de 10
(dez) dias Gteis, quaisquer alterag@es havidas no contrato social, exemplo:
alteracio nos socios, mudanca de endere¢o e etc. durante o prazo de
vigéncia do contrato, bem como apresentar os documentos comprobatérios
da nova situacio. '

Manter seu pessoal unifornﬂ'izado, identificando-os através de crachas, com
fotografia recente.

Im_pl_ahtar,' de forma édequada_,_a- planificacdo, execucio e supervisdo

realizando os servicos de forma meticulosa e constante, mantendo sempre
em perfeita ordem todas as dependéncias objeto dos servigos. 9.40.

Responsabilizar-se pelo cumprfmento, por parte de seus empregados, das

normas disciplinares determinadas pela Administracio.
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6.47.

6.48.
6.49.

6.50.

651,

6.52.

6.53.

6.54.

6.55.

6.56.
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Assumir todas as responsabilidades e tomar as medidas necessarias ao
atendimento dos seus empregados audentados ou com mal sibito, por
meio de seus supervisores. o

Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual,

_ distrital ou municipal, as normas de seguranca da Administrag3o.

Comparecer, sempre que convocada as reunides solicitadas pela
Contratante, assumindo todo onuis do nao comparecimento as reunides.

Prestar servigos de manutengao preventiva e/ou corretiva, nas estacBes que
compde o objeto deste certame, utilizando pessoal especialmente treinado,
habilitado a manter os equipamentos devidamente ajustados e em perfeitas
condigBes de funcionamento e de seguranca.

, Instrwr 0s seus empregados quanto a prevengao de incéndios nas dreas da
Admmrstragao

Prestar 0s servicos dentro dos pardmetros e rotinas estabelecidos,
fornecendo todos os materiais e produtos de qualidade e com tecnologia
adequada com a observancia das recomendacBes aceitas pela boa técnica,
normas e legislag3o.

Cumprir a legisiagdo vigente sobre saldde e seguranga do trabaiho, no que

~tange aquisi¢do e fornecimento de EPI - NROS.

Reparar quaisquer danos ‘diretamente causados 3 CONTRATANTE ou a
te'rc_iairos por culpa ou dolo de seus representantes legais, prepostos ou

. empregados, em decorréncia da relacdo contratual, ndo excluindo ou

reduzindo a responsabilidade da'fiscalizagéo ou 0 acompanhamento da
execugdo do contrato pela CONTRATANTE;

Propiciar todos os meios necessarlos a fiscalizagdo do contrato pela
CONTRATANTE, cujo representante tera poderes para sustar o

forneumentc total ou parcial, em qualquer tempo, desde que motivadas as
- causas e justificativas desta decisdo; -

Manter durante toda a execugao do contrato as mesmas condicdes da

' habllltagao
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6.57.
6.58.

6.59.
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Efetuar o registro do licitante fornecedor e firmar a correspondente Ata de
Registro de Precos; '

Conduzir o0s procedimentos relativos a eventuais renegociacdes de

condigbes, produtos ou pregos registrados;

Definir mecanismos de comumcagao com os Orgdos participantes e nio
participantes, contendo:

.6.59.1.  As formas de comunicagdo entre os envolvidos, a exemplo de oficio,

telefone, e-mail, ou sistema informatizado, quando disponivel; e
defini¢cdo dos eventos a serem reportados ao 6rgdo gerenciador, com a
indicacdo de prazo e responsavel;

7.1.

7.2,

7.3.

7.4.

- 7.5,

O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

- clausulas avengadas e as normas da Lej n2 14.133 de 2021, e cada parte

respondera pelas consequéncias de sua inexecucio total ou parcial.

As comunicagBes entre o drgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se

0 ugo de mensagem eletrénica para esse fim.

0 Bfgéo ou entidade poderad convocar representante da empresa para
adogdo de providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

Apbs a assinatura do contratc ou instrumento equivalente, o drgdo ou
entidade podera convocar o representante da empresa CONTRATADA para
reunido iniciaf para apresentacdo do plano de fiscalizacso, que conterd
informagdes acerca das obrigagBes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizagdo, das estratégias. para execugdo do objeto, do plano
complementar de execugdo da CONTRATADA, quando houver, do método

~de aferi¢do dos resultades e das sangOes aplicaveis, dentre outros.

Em caso de impedimento, ordem de paralisacio ou suspens3o do contrato,
0 cronograma de execugdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente anotadas tais mrcunstanuas mediante simples apostila.
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- Aexecugdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo(s}) fiscal(is)

do contrato, ou pelos respectivosvs,'ubstiwtos (Lein214.133, de 2021, art. 117,
caput). : : o

O fiscal técnico do contrato, além de exercer as atribuigdes previstas no art. -
33, ll, da IN SGD n? 94, de 2022,-acompanhara a execucio do contrato, para

que sejam cumpridas todas as con'di(;c”)es estabelecidas no contrato, de
modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto ne
11.246, de 2022, art. 22, VI):

O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas 3 execucdo do contrato, com a
descrigdo do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei ne 14.133, de 2021, art. 117, §1°, e Decreto ne
11,246, de 2022, art. 22, i1);

Identificada gualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do
contrato emitird notifica¢gBes para a correcdo da execugdo do contrato,
determinando prazo para a correcdo. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 22,
-y

O fiscal técnico do contrato informarg ac gestor do contato, em tempo habil,
a situagdo que demandar decisdo ou adog¢iio de medidas que ultrapassem

- Sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se

for o caso. (Decreto n® 11.246; de 2022, art. 22, Iv).

- No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas

datas aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicard o fato
- imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22,
V). - ' o

-0 fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo
habil, o término do contrato sob 'sua responsabilidade, com vistas
renovacdo tempestiva ou 3 prorfogagﬁo contratual {Decreto n® 11.246, de
2022, art. 22, V1I).

Caso ocorram descumprimento .das bbrigagﬁes contratuais, o fiscal do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao
gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando

- ultrapassar a sua competéncia; (Decreto ne 11.246, de 2022, art. 23, V).
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7.14. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencéo das condi¢cdes
de habilitacdo da CONTRATADA, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos aditivos,
solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso
necessario (Art. 23, | e I, do Decreto n? 11.246, de 2022).

_7.15.’ Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal
administrativo do contrato. atuara tempestivamente na solucio do
problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias

- cabiveis, quando ultrapassar a sua competenaa (Decreto n? 11.246, de
2022, art. 23, V).

7.16. O fiscal administrativo do co‘ntrato”e'ntregaré até o dia 10 (dez) do més
seguinte ao da prestacdo dos servigos, ao setor responsével pela fiscalizacdo
- do contrato, os seguintes documentos, quando n#o for possivel a verificacio

da regularidade destes no Sistema de Cadastro de Fornecedores {SICAF):

I.Cértidéo Negativa de Débitos relativos a Créditos Tributérios Federai e 3
- Divida Ativa-da Unido (CND);
I'I.Ce_rtidﬁes que c'omprovem a regulafidade perante as Fazendas Estadual,
Distrital e Municipal do domicilio ou sede do CONTRATADO;
Il.Certid3o de Regularidade do FGTS (CRF); e

IV.Certid3o Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT).

7.17. O 'gestor do contrato coordenard a atualizacgdo do processo de

' ©acompanhamento e fiscalizagdo do contrato contendo todos os registros

" formais da execucdo no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo

da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracBes e das

prorrogagdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da

~ necessidade de adequagdes do contrato para fins de atendimento da
finalidade da administragdo. {Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, IV).

'7.18. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do
contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugdio do contrato e as
medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior aquelas

*que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n2 11.246, de 2022, art. 21,

..
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"7.19." O gestor do contrato acompanhari. a manutencdo das condigdes de
'habilitagéo da CONTRATADA, para fins de empenho de despesa e
pagamento, e anotarg os problem'as, que obstem o fluxo normal da
liquidagdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

. (Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, 11). '

7.20. O gestor do contrato emitirs documento comprobatério da avaliagdo
realizada pelos fiscais técnico, administrativo e setoriai guanto ao
cumprimento de obrigaces assumidas pelo CONTRATADO, com mencao ao
seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, € a eventuais penalidades aplicadas,

- devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigacdes.
“(Decreto n® 11.246, de 2022, art. 21, Vill).

7.21. 0O gestor do contrato tomara prbvidéncias para a formalizagdo de processo
' administrativo de responsabilizagdo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser
conduzido pela comiss3o de que trata o art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021,

ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso.
(Decreto n? 11.246, de 2022, art. 21, X).

7.22. O gestor do contrato deverd elaborar relatério final com informacdes sobre

' "a consecugdo dos objetivos que tenham justificado a contratacio e
eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades
da Administrago. (Decreto n@ 11.246,-de 2022, art. 21, VI).

7.23. 0O gestor do contrato devers enviar a documentag3o pertinente ao setor de
contratos para a formalizacdo dos. procedimentos de liquidacdo e
pagamento; no valor dimensionado pela fiscalizacdo e gesto nos termos do
contrato. '

- - Os pagamentos serio efetuados mensalmente, observando o prazo de até
30 (trinta) dias consecutivos apos feita entrega dos produtos e/ou servicos, desde que
ndo haja fator impeditivo provocado pela CONTRATADA, mediante a apresentagido de
Nota Fiscal/Fatura; devidamente atestada, assinada e datada, acompanhada da
'respectiv_a Ordem de Servico, e das seguintes certiddes, como validades compativeis 3
data do pagamento: '

a. Certiddo negativa de débitbs,rela_tivos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unigo; -~~~ - :

b. Certiddo Negativa de Débito, emitida bela Receita Estadual;
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CertidéoNegativa de Divida Ativa, emitida pela Receita Estadual;

Certid3o Negativa de Deblto emltlda pela Receita Municipal, relativos
tributos ISS

E TLVF;

. " Certificado de Regularidade do FGTS;

Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas —CNDT.

- A nota fiscal/fatura seré"corjnf'eri'da e atestada pela Comiss3o Técnica Gestora.

Havendo erro na Nota Fiscal, contestacdo ou circunstancia que impeca a

~ liquidag&o da despesa, aquela sera d_evolvida CONTRATADA, e 0 pagamento

ficard pendente até que esta providencie as medidas saneadoras.

Nenhum pagamento ser3 efetuado 2 empresa, enquanto houver pendéncia
de Ilqwdagao de obrigacio ﬁnancelra, em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual. Néo ‘haverd, sob hipétese alguma, pagamento

antecipado.

: . ’
Do recebimento

- 8.1

8.2.

8.3.

8.4.

Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 5 (cinco) dias
Uteis, pelos fiscais técnico e adm'inist'rativo, mediante termos detalhados,
quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico e
administrativo. (Art. 140,1, a, da. Le| n214.133 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto

n® 11.246, de 2022).

0 prazo da disposi¢do acima sera contado do recebimento de comunicacio
de cobranga oriunda do CONTRATADO com a comprovacao da prestacdo dos

. servigos a que se referem a parcela a ser paga.

O fiscal técnico do contrato realizara 0 recebimento provisério do objeto do
contrato mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das
exigéncias de cardter técnico. (Art. 22; X, Decreto n? 11.246, de 2022).-

O fiscal administrativo do contrato realizara o recebimento provisdrio do
ob}eto do contrato mediante termo detalhado que comprove o
cumprimento das exigéncias de cardter administrativo. (Art. 23, X, Decreto

'n211.246, de 2022)
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- 8.5.

8.6. -

8.7.

8.8.

3.9.

8.10.

8.11.

8.12,

. 8.13.°

8.14.

- admin
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O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizard o recebimento
provisorio sob o ponto de vista técnico e administrativo.,

- Para efeito de recebimento provisério, ao final de cada periodo mensal:

o fiscal técnico do contrato devers apurar o resultado das avalia¢des da
execucdo do objeto e, se for o caso, a andlise do desempenho e qualidade
da prestacio dos servigos realizados em consonincia com os indicadores

previstos no ato convocatorio, que podera resultar no redimensionamento

de valores a serem pagos a CONTRATADA, registrando em relatério a ser
encaminhado ao gestor do contrato;

o fiscal administrativo devers verificar a efetiva realizacio dos dispéndios
concernentes aos salarios e 3s obrigacdes trabalhistas, previdencisrias e
com o FGTS do més anterior, dentre outros, emitindo relatério que ser3
encaminhado ao gestor do contrato. '

Sera considerado como ocorrido o recebimento provisério com a entrega do

termo detalhado ou, em havendo mais de um a ser feito, com a entrega do

- Ultimo.

O CONTRATADO fica obrigado a Feéparar, corrigir, remover, reconstruir oy
substituir, as suas €Xpensas, no todo ou em parte, o objeto em que se

- verificarem vicios, defeitos ou-incorre¢es resultantes da execugio ou

materiais empregados, -cabendo 3 fiscalizacdo n3o atestar a Oltima e/ou
Unica medig3o de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais
pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.

A fiscalizagdo n3o efetuard o ateste da Ultima e/ou Unica medicdo de
- servigos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam

vir a ser apontadas no Recebimento Provisério. (Art. 119 c/c art. 140 da Lei

'n2 14133, de 2021)

O recebimento pr'ovfsc’nrio‘ também- ficard sujeito, quando cabivel, 3
conclusio de todos os testes de campoe 3 entrega dos Manuais e Instrugdes
exigiveis. '

Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, guando em
desacordo com as especificacbes constantes neste Termo de Referéncia e

Na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

Quando. a fiscalizacio for' exercida por um Unico servidor, 0 Termo
Detalhado deverd conter o registro, a andlise e a conclusio acerca das
ocorréncias na execugdic do contrato, em relagdo a fiscalizacdo técnica e

istrativa e demais documentos que julgar necessdrios, devendo
encaminhd-los ao gestor do contrato para recebimento definitivo.
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8.15. .

. 8.16.

8.17.

8.18. .
8.19.

8.20.

8.21.

8.22.

8.23.

¢ instrumento de cobranga.
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Os'servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (cinco} dias Uteis,
contados do recebimento provisdrio, por servidor ou comiss3o designada
pela autoridade competente, apds a verificagdo da qualidade e quantidade
do sérvigo € consequente aceitagio mediante termo detalhado,
obedecendo os seguintes procedimentos:

Emitir documento comprobatério da avaliacdo realizada pelos fiscais

“ técnico, administrativg. e setorial, quando houver, no cumprimento de

obrigagBes assumidas pelo CONTRATADO, com mencdo ao seu desempenho .
na execugdo contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e
aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro

~ de atesto de cumprimento de obrigagBes, conforme regulamento (art. 21,

VI, Decreto n? 11.246, de 2022).

Realizar a andlise dos relatérios e detoda 3 documentacdo apresentada pela
fiscalizacdo e, caso haja irregularidades que impecam a liquidacio e o
pagamento da despesa, indicar as. clusulas contratuais pertinentes,
solicitando 3 CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregdes;

“Emitir Termo Detalhado para efeito de recebimento definitivo dos servigos

prestados, com base nos relatérios e documentacdes apresentadas;

Comunicar a empresa para que é_mita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor
exato dimensionado pela fiscalizagdo; e

Enviara documentagéo pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo
dos procedimentos de liquidacdo e pagamento, no valor dimensionado pela

fiscalizagdo e gestio.

No caso de controvérsia sobre a execugao do objeto, quanto 3 dimens3o,
qualidade e quantidade, devers ser.observado o teor do art. 143 da Lei n®
14.133, de 2021, comunicando-se 3 €mpresa para emissao de Nota Fiscal no
que peitence a parcela incontroversa da execucdo do objeto, para efeito de
liquidacdo e pagamento. -

Nemhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solucgo, pelo
CONTRATADO, de inconsisténcias verificadas na execugdo do objeto ou no

Orecebimento provisério oy definitivo n3o excluira a responsabitidade civil

-pela solidez e pela seguranga do servico nem a responsabilidade ético-

profissional pela perfeita execugép do contrato.
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Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correrd o

prazo de 10 (dez) dias dteis para fins de liquidacio, na forma desta secao,

- prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 72, 322 da Instrucdo
' Normatlva SEGES/ME ne 77/2022.

.0 prazo de que trata o item anterior sera reduzido 3 metade, mantendo-se

a possibilidade de prorrogagdo, nos casos de contratagdes decorrentes de
despesas cujos valores ndo. ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n? 14.133, de 2021

Para fins de liquidacio, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal
ou Fatura apresentada expressa os elementos necessarios e essenciais do
documento, tais como:

- 4. 0 prazo de.validade;

b. a data da emiss3o;

¢. os dados do contrato e do drgdo contratante;

d.o periodo respectivo de execucdo do contrato;

¢. ovalor apagar; e
f. e_ventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia gue
impe¢a a liquidagdo da despesa, esta ficard sobrestada até que o

. CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo

apés a comprovacdo - da regularizagdo da situacio, sem &nus 2
CONTRATANTE;

A Nota Fiscal ou Fatura deverd ser Obrigatoriamente acompanhada da
comprovagdo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-
line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou 3 documentac¢io mencionada no

_art. 68 da Lei n? 14.133/2021.

A Admlmstragao deverd realizar consulta ao SICAF para:

verlflcar a manutencdo das condlgoes de habliltagao exigidas no edital;

~ identificar possivel raz3o que impeca a partltlpagao em licitacdo, no dmbito

do drgdo ou entidade, proibigio de contratar com o Poder Publico, bem
como ocorréncias impeditivas indiretas {INSTRUCAO NORMATIVA N¢ 3, DE
26 DE ABRIL DE 2018). '

S
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Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do
CONTRATADO, sera providenciada sua notificacio, por escrito, para gque, no
prazo de 5 (cinco) dias Gteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual

~ periodo, a critério do CONTRATANTE.

Néo_ havendo regularizacio bu sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE devera comunicar aos 6rgios responsaveis pela fiscalizacio
da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como

© quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados

0s meios pertinentes e necessdrios para garantir o recebimento de seus
créditos. o :

Persistindo a irregularidade, o0 CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo
correspondente, assegurada ao CONTRATADO a ampla defesa.

Havendb a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato, caso o
CONTRATADO ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

O pagamento serd realizado atravéds de ordem bancéria, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pelo CONTRATADOQ, que deverdo
ser informados até a assinatura do Contrato.

~No caso da CONTRATADA estar estabelecida em localidade que n3o possua

agéncia da instituicdo financeira -contratada pelo CREA-MA ou, caso
verificada pelo CONTRATANTE 3 impossibilidade da CONTRATADA, em razio
de negativa expressa da instituicdo financeira contratada pelo CREA-MA,

. abrir ou manter conta corrente naquela instituicdo financeira, o pagamento

podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra instituicdo
financeira. Nesse caso, eventuais &nus financeiros e/ou contratuais
adicionais serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

Serd considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a
ordem bancéria para pagamento.

Quando'do'pagamentb, serd efetuada_'a reten¢do tributdria prevista na
legislacdo aplicavel.

‘Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando

houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagéo do pagamento, os
percentuais estabelecidos na legislacdo vigente.

O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos
da Lei Complementar n2 123, de 2006, nio sofrerad a retengdo tributaria
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quanto aos impostos e contrlbwgoes ‘abrangidos por aquele regime. No

entanto, o pagamento ficard condicionado 3 apresentac¢do de comprovaco,

. por meio de documento oficial, de que faz jus ao tratamento tributério
- faVo_recido previsto na referida Lei Complementar.

8.42. O pagamento serd realizado de forma parcelada, em cotas mensais e
consecutivas, proporcionais ao prazo de duracdo do contrato.

g 9..1. . Ofornecedor sera selecionado por meio da realizag3o de procedimento de
- LICITAGAO, na modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adocgo
do critério de julgamento pelo MENOR PRECO GLOBAL, conforme Anexo I,

9.2. Para fms de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes
requisitos:

Habilitagé_'o juridica _
9.3. = Empresério individual: inscricdo no Registro Piblico de Empresas

Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

9.4. - "Microempreendedor Indlwd_ual = MEL Certificado da Condi¢io de
Mitroempreendedor Individual - CCMEL, cuja aceitaco ficara condicionada
a verificagio da autenticidade no SItIO https://www.gov.br/empresas-e-
negocios/pt- br/empreendedor ES

'9.5. Sociedade empresaria, sociedade ilm:tada unipessoal — SLU ou sociedade
' identificada como empresa | mdl\ndual de responsabilidade limitada -
EIRELI: mscrl(;ao do ato constltutlvo estatuto ou contrato social no Registro

~ Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva

sede, acompanhada de documento.comprobatério de seus administradores;

9.6. Sociedade . empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de
- funcionamento no Brasil, publicada no Didrio Oficial da Unido e arquivada
naJunta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia,
sucursal ou estabelecimento, .a qual serd considerada como sua sede,
conforme Instrugao Normativa DREI/IVIE n.2 77, de 18 de marco de 2020.
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Sociedade simiples: inscrigdo do ato cbnStitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério
- de seus administradores; :

Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresiria; inscri¢io do
ato' constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou

- empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no

Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacio no
Registro onde tem sede a matriz '

Sociedade cooperativa: ata de fundac¢do e estatuto social, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do
registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as
alteracBes ou da consolidac3o respectiva.

Habilitagdo fiséal, social e trabalhista
Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;

Prova de 'regularidade' fiscal peranté a Fazenda Nacional, mediante
apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da
" Receita Federal do Brasil {RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda
Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e 3 Divida
Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos 2

- Seguridade Social, nos termos da Portarig Conjunta n® 1.751, de 02 de

outubro de 2014, do Secretdrio da Receita Federal do Brasil e da
Procuradora-Gera! da Fazenda Nacional.

Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

Prova de inexisténcia de débitos madlmplldos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certiddo- negativa ou positiva com efeito de
negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do Trabalho,
aprovada pelo Decreto-Lei n? 5.452, de 12 de maio de 1943;

Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao
domicilio ou sede do fornecedor, pertinente aoc seu ramo de atividade e
compatlvef com o objeto contratual

Prova de regularidade ‘com a _Fazen_da Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, relativa 3 atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

Caso o fornecedor seja- considerado isento dos tributos Estadual
relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condigdo mediante
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‘a apresentacdo de declaracio da Fazenda réspectiva do seu domicilio ou
sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

“Prova de inscricio no-cadastro de contribuintes Distrital ou Municipal
relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de
atividade e compativel com o objeto contratual;

Prova de regularidade com a Fazenda Distrital ou Municipal do domicilio ou
sede do fornecedor relativa 3 atividade em cujo exercicio contrata ou
concorre;

O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que

" pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei
Complementar n. 123, de 20086, estara dispensado da prova de inscricdo nos
cadastros de contribuintes estadual e municipal.

‘Qualificagdo Econdmico-Financeira

Certiddo negativa de faléncia ou de recuperagdo judicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, com emiss3o n3o inferior a
60(sessenta) dias. Caso a licitante-esteja em recuperacdo judicial, serd
valida, para fins de qualificacdo econdmico-financeira, a emissdo de
certiddo, pela insténcia judicial competente, afirmando que a interessada
estd apta econdmica e financeiramente a participar de procedimento
licitatério, conforme Acérd3o TCU ne 1201/2020 — Plenario.

Balango patrimonial, demonstragio de resultado de exercicio e demais
demonstragdes contdbeis dos 2 (dois}) ulimos exercicios sociais,
comprovando, para cada exerticio, indices de Liquidez Geral (LG), Liguidez
Corrente (LC), e Solvéncia Geral {SG) superiores a 1 {um).

Caso a empresa apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer

. dos indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente
(LC), seré exigido, para fins de habilitacdo, patrimdnio liquido minimo de
10% do valor total estimado da contratacdo.

Os documentos referidos acima limitar-se-30 ao Gltimo exercicio no caso de
a pessoa juridica ter sido constituida-hd menos de 2 (dois) anos:

Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite
definido pela Receita Federal do Brasil para transmlssao da Escrlturagao
Contabil Digital - ECD ao Sped. '

* O atendimento dos indices econdmicos previstos neste termo de referéncia
devera ser atestado mediante deciaracio assinada por profissionai
“habilitado da &rea contabil, apresentada pelo fornecedor.
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- O balango patrimonial e as demonstrages contabeis, bem como os indices
contdbeis exigidos, deverdo estar assinados por contador ou outro
profissional equivalente, dewdamente registrado no Conselho Regional de
Contabilidade.

* Alicitante que apresentar indice econdmico igual ou inferior a 01 (um} em
qualguer dos indices de Liquidez Geral, Solvéncia Geral e Liquidez Corrente,
devera comprovar

que possui capital minimo ou patrlmonlo Ilquado minimo ndo inferior ao percentual
definido na Parte Especifica deste ‘Edital, calculado sobre o prece estimado da
contratacdo ou item pertinente, por meio de Balango Patrimonial e demonstracdes
contabeis do Gltimo exercicio, ja exigiveis e apresentados na forma da lei, vedada a
sua substituicdo por balancetes ou balangos provisérios.

9.29.

- 9.30.

9.31.

9.32.

9.33.

9.34.

Qualifica¢dio Técnica

A Contratada devera apresentar atestado de capacidade técnica, expedido
por pessoa juridica de direito ptblico ouprivado, que comprove a locacdo de
equipamentos com fornecimento de m3o de obra para 0 servico de
gerenciamento eletrénico de documento em pelo menos 50% da quantidade
prevista no ltem 11.1. -

Indicar, expressamente, juntando os. documentos comprobatorios da
formagao profissional, bem como os necessarios ao exercicio da profissdo, de
no minimo 01 (um) Analista de Sistemas ou 1 {um)} Analista de Redes de
Computadores e 01 {um) Arqu:wsta, 0s quais serao os responsaveis técnicos
pela execugdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia.

A empresa LECITANTE deverd apresentar em razdo da implantacdo da

. Infraestrutura de Rede a sua inscricdo junto ao CREA (Conselho Regional de

Engenharia e Agronomia), podendo esta inscricao ser da sede ou filial da

-LICITANTE.

O Profissional Tecndlogo/Analista de redes de computadores devers estar

devidamente inscrito CREA (Conselho Regional de Engenharia e Agronomia),
podendo ser do seu domicilio ou qualquer das sucursais deste conselho.

O profissional arquwista devera aphcar as normas e técnicas de gestdo

* documental, conforme a Ler n2 8.159/1991 e demais legislagGes correlatas.

- Os profissionais indicados no subitem 9.30, deverdo, no inicio da execucao do

servico e durante toda a vigéncia contratual, possuir vinculo empregaticio
com a empresa licitante, comprovado per meio da juntada de cépia da ficha
de registro de empregado, ou copla do ato de investidura em cargo de

dlregao ou copla do contrato social ou ainda do contrato civil de prestacido
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. de _servigos' a fim de comprovar que este profissional pertence ao quadro

técnico da empresa, ou é seu sécio ou diretor.

A licitante devera apresentar, junto aos demais documentos de habilitaco, a
titulo de comprovagdo de sua qualificagdo técnica para a execugio do objeto,
a documentagdo a seguir relacionada:

a) Razdo social e CNPI da pessoa juridica emitente;

b) Enderego, telefone e-mail da pessoa juridica;

¢) Perfodos de vigéncia do contrato com-a licitante;

d) Breve descrigdo dos servicos realizados pela licitante;

Sera aceito o somatdrio de atestados e/ou declaragdes de periodos
concomitantes para comprovar a capacidade técnica. Somente serdo aceitos
atestados expedidos apds a conclusio do contrato ou decorrido no minimo

- 01 (um) ano do inicio de sua execugdo, exceto se houver sido firmado para

ser executado em prazo inferior.

O licitante deverad disponibilizar todas as informac¢des necessdrias 3
comprovagéo da legitimidade dos atestados solicitados, apresentando,
- dentre outros documentos, cépia do CONTRATO que deu suporte 3
contratacdo, endereco atual da CONTRATANTE e local em que foram
prestados os servicos, podendo esta comiss3o realizar diligéncias a fim de
comprovar a capacidade técnica do Licitante.

Declaragdo de que, na execucdo do objeto, fornecerd todos os materiais,
equipamentos e mao de obra que se fizerem necessarios.

Declaragdo de que dispBe de estrutura administrativa e operacional
‘compativel para a execucdo dos servigos, devendo constar a indicacio das
~instalagbes, os equipamentos e o endereco;
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10.1. Eventuals alteragdes contratuals reger se-ao pela disciplina dos arts. 124 e
“seguintes da Lei n? 14.133, de 2021.

10.2. O CONTRATADO é obrigado a aceitar, nas mesmas condi¢Bes contratuais, os
acréscimos ou supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato. .

10.3.  As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes
~ poderdo-exceder o I|m|te de 25% (vinte e cmco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato '

10..4. As alteragées contratuais deverdo ser promovidas mediante celebracdo de
termo aditivo, submetido a prévia aprovagdo da consultoria juridica do CONTRATANTE,
salvo nos casos de justificada necessidadé de antecipacéo de seus efeitos, hipétese em
‘que a formalizagio do aditivo deveré ocorrer no_prazo maximo de 1 (um) més.

10.5. ‘Registros que ndo caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por
simples apostila, dispensada a celebragdo de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei
n2 14.133, de 2021.
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11.1. A estimativa do valor anual apbs levantamento de mercado, estima-se o
valor da contratacio R$5.677.124,16 (cinco milhdes, seiscentos e setenta e
sete mil e cento e vinte e quatro reais e dezesseis centavos).

i

. ‘5'}

TR

Locacdo de
estagdo composta
por Equipamentios
‘| e software para ¢
trabalho de
Captura de
. Imagens por Meio | | . .
Digtal” . e} roicio | 32 | R$10.447,50 | RS 125.370,00 R$ 4.011.840,00
Indexagdo de

Documentos
{(GED)  Gerados
pelo  CREA/MA,
em conjunto com
outras ’
especificagbes
contidas no TR.
Fornecimentc de
Mio de Obra
Especializada para

| Operacionalizagio -
dos .
Equipamentos.

Posio ‘39 RS 4.336,68 .R$ 52.040,13 RS 1.665.284,16

| VALOR TOTAL GLOBAL - - . R$5.677.124,16

12.1. " As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de
recursos préprios do CREA-MA.

12.2. . A contrata¢do sera atendida pela seguinte dotacio:

Conta: 6.2.2.1.1.01.04.09.051 - digitalizagio e microfilmagem de
documentos '
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'13.1. O Contrato resultante deste Termo de Referéncia sera acompanhado e
' fiscalizado por empregados designados especialmente para esse fim.

Sdo Luis/MA, 18 de marco de 2025

Setor Requisitante: .| Geréncia Administrativa

Equipe de planejamento Juliana Teixeira do Nascimento

Juliana Teixeira do Nascimento

erente do administfativo
Mat. 0385

. Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovagdo do Superintendente Operacional
do CREA-MA:

Superintendente Operacional do CREA/MA
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Anexo - Locais de execugdo dos servigos

| ITEM LOCALIDADE ENDERECO
SAQ LUIS Rua 28 de julho, n° 214, Centro
2 [SAoLuis Av. dos Holandeses, Quadra 35, Lote 08 - Calhau
3 | BALSAS Rua dos Operarios, n°600 - Centro
4 | IMPERATRIZ Rua Urbano Santes, 155, Centro, Ed. Aracati Office, loja 13, térreo,
5 | BACABAL Rua 28 de julho, 493 - Centrog,
6 | ACAILANDIA - R_u_g 530 Paulo, n°676, sala 02 - Centro
7 |BARRADOCORDA [Riia Coelho Neto 355, 2° andar, sala 201,202 - Centro,
8 |copd Rua Conego Mendonca n° 334, Centro
9 | CAXIAS ?:i?:g‘a Central, n* 1858, loja 02, Complexo Shopping do construtor,
10 | CHAPADINHA Rua Benjamin Ferreira, n°336, Centro,
11 | PEDREIRAS Rua Frederico Bulhdo, 2187 - Goiabal
12 PINHEIRC Av. Getllio Vargas, n°623, sala 01-Ed. Jod3c Moreira - Centro
- 13 | SANTA INES Rua do Milho, n°500/209 2° andar, Ed. Jo&o Rolim - Centro
~ 14 | TIMON Av, Presidente Médici, n°1746-b, 1° andar - Bairro Sdo Benedito
.'15 . Av José Olavo Sampaio, 2580, Prédio Comercial Home Center Tavares, sala

PRESIDENTE DUTRA

40, térreo - Bairro: Campo Dantas
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