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1.1. Contratagao de servigos de Consultoria e Assessoria para realizagao de Corrida de
Rua, a serem executados com regime de dedicacdo exclusiva de mao de obra, nos termos
da tabela abaixo, conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento
1.2. 2. O prazo de vigéncia da contratagdao serd de 180 dias contados da assinatura do
contrato, se houver ou do recebimento do documento que o substitua (nota de empenho).
O prazo de vigéncia da contratacdo serd automaticamente prorrogado quando seu objeto
ndo for concluido no periodo firmado na contratagdo nos termos do ART 111 da Lei
14.1333/21.
1.3. A contratagdo sera realizada por dispensa de licitagdo, nos termos do art. 75 da Lei
n°® 14.133/2021, para prestagdo de consultoria e assessoria na organizagao e realizagdo de
Corrida de Rua, obedecendo as seguintes condigdes estabelecidas neste termo de
referéncia.
1.3 Das especificagdes
v" Planejamento Geral do Evento: elaborag¢do de plano de trabalho, defini¢dao de
etapas, cronograma de execucdo, estimativa de publico e recursos necessarios.
v’ Assessoria Técnica e Logistica: apoio na organizagdo da corrida, incluindo
percurso, seguranga, postos de hidratacao, sinalizagao e apoio médico.
v" Gestio de Inscricdes e Comunicacio: orientagdo quanto aos procedimentos de
inscri¢do, controle de participantes, marketing e divulgagdo do evento.
v' Execu¢do do Evento: acompanhamento presencial durante a realizagdo da
corrida, garantindo o cumprimento das normas técnicas e de seguranca.
v" Relatério Final: apresentacdo de relatério conclusivo contendo avaliagdo do

evento, registro de ocorréncias e resultados alcangados.
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2.1. A realizagdo de eventos esportivos ¢ uma estratégia de comunicagdo ativa que esta

sendo utilizada atualmente pela administracdo publica para fomentar o relacionamento
com os funciondrios, profissionais do sistema Confea/Crea, colaboradores, e incentivar
os atores da sociedade civil, a fim de desperta-los a participar do evento esportivo e se
envolver com este Conselho. Temos como objetivo criar visibilidade e gerar informagao
para a comunidade, dirigido a um grupo especifico de pessoas, com a participagdo de
publico interno, externo ou misto.

2.2. A contratagao de empresa especializada na prestacao de servigos de consultoria e
assessoria para realizar o evento esportivo do CREA-MA (Corrida de rua) ¢ uma
oportunidade para o Conselho divulgar os seus projetos, competéncias, agdes, atribuicdes,
responsabilidades e avancos, visando o fortalecimento da engenharia no Estado do
Maranhdo. Tendo em vista que a visdio do CREA-MA ¢ ter o reconhecimento e a
credibilidade da sociedade como instituicdo necessaria ao exercicio profissional e ao
desenvolvimento sustentavel, a realizacdo de eventos ¢ importante no sentido de se
alcangar este mister. Considerando ainda que, nos ultimos anos, o CREA-MA vem
investindo em acdes de inser¢ao social para o fortalecimento da sua autoridade técnica,
necessaria e fundamental para o desenvolvimento econdmico e social.

2.3. A corrida do Engenheiro marcard importantes encontros da classe no estado,
promovendo e incentivando um saudével relacionamento interpessoal, a pratica esportiva
e, sobretudo, a conscientizagdo da promogao da satide e qualidade de vida para os nossos
inscritos e toda a sociedade. As corridas também visam promover momentos de lazer,
pois, os eventos esportivos, em especial as corridas, sdo hoje um dos esportes que mais
promovem integragdo e geram resultados positivos para a imagem das institui¢des junto
ao publico interno e externo. A corrida ¢ uma das praticas esportivas mais democraticas,
uma vez que nao necessitam de grandes investimentos, envolvendo assim, pessoas das
mais variadas classes sociais.

2.4. O fendmeno das corridas de rua tem demonstrado um expressivo crescimento desde

o inicio deste século e vém propiciando a pratica do atletismo, baseado na acgdo
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socioeducativa, vislumbrando a criagdo da cultura e do hébito esportivo, favorecendo o
intercadmbio esportivo, cultural e solidario entre os participantes.

2.5. A corrida traz melhoria para a satde e a qualidade de vida, uma vez que diminui os
niveis de estresse, melhora a disposi¢ao fisica e mental, previne varias doengas
ocasionadas pelo sedentarismo e, ainda, contribui para a melhoria da autoestima.
Constitui-se também como um fator de desafio pessoal, facilitando e gerando novos

relacionamentos.

3.1. A contratacdo de consultoria e assessoria para realizacdo de Corrida de Rua visa
fornecer suporte técnico especializado em todas as etapas necessdrias a concepgao,
planejamento, organizagdo, execucdo e avaliacdo do evento esportivo. A solucio
contempla o acompanhamento integral do processo, assegurando que a corrida seja
realizada dentro das normas legais, técnicas e de seguranga, atendendo as expectativas do
publico participante e dos patrocinadores, bem como aos objetivos institucionais do
contratante.

3.2. O servigo envolve a elaboragdo do planejamento estratégico do evento, incluindo
defini¢ao de percursos, logistica operacional, obtencao das autorizagdes junto aos 6rgaos
competentes, organizacdo da infraestrutura de apoio (hidratagdo, sinalizagdo,
sonorizagdo, cronometragem, seguranga, atendimento médico e staff de apoio). Inclui
ainda a orientagdo quanto ao cumprimento das exigéncias legais, regulatorias e
esportivas, de forma a garantir a regularidade e qualidade da realizagao.

3.3. Adicionalmente, a solugdo prevé apoio na gestdo da comunica¢do e marketing do
evento, abrangendo a divulgacdo em midias digitais e tradicionais, assessoria junto aos
participantes e fornecedores, bem como suporte técnico na execucao do dia da corrida.
Ao final, a consultoria realiza relatorio conclusivo com a avaliagdo dos resultados,

propondo melhorias para futuras edigdes.
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3.4. Assim, a solucdo contratada garante a realizagdo de uma Corrida de Rua segura,
organizada e atrativa, promovendo esporte, lazer e integragdo social, alinhada aos
objetivos do contratante

3.4. Realizar a Corrida do Engenheiro ¢ uma oportunidade para o Conselho divulgar os
seus projetos, competéncias, agdes, atribuicdes, responsabilidades e avancos, visando o
fortalecimento da engenharia no Estado do Maranhdo. Tendo em vista que a visdo do
CREA-MA ¢ ter o reconhecimento e a credibilidade da sociedade como instituicao
necessaria ao exercicio profissional e ao desenvolvimento sustentavel, a realizacdo de
eventos ¢ importante no sentido de se alcancgar este mister. Considerando ainda que, nos
ultimos anos, o CREA-MA vem investindo em agdes de inser¢do social para o
fortalecimento da sua autoridade técnica, necessaria e fundamental para o
desenvolvimento econdmico e social.

3.5. A contratada prestaré os seguintes servigos:

v’ Assessoria no planejamento estratégico, organizacional e operacional;
Assessoria com profissionais especializados;

Elaboragdo de projeto, contendo detalhado plano de trabalho;
Acompanhamento e execuc¢do do planejamento operacional,

Organizacao, execu¢do e acompanhamento da preparagao da infraestrutura fisica;

AN NEENEEN

Prestacao de Servico de Inscri¢ao em plataforma digital;

Subcontratacao

4.1. Nao ¢ admitida a subcontratacdo do objeto contratual.

Requisitos Gerais

4.2. Em funcdo das necessidades institucionais, da natureza da solugdo, dos riscos
envolvidos na contratagdo e dos custos obtidos no levantamento de pregos, recomenda-

se a contratagdo de uma empresa especializada em consultoria e assessoria, comprovado
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através de contratos e ou atestado que ja realizou eventos esportivos.

4.3. A contratada devera organizar 02 (duas) provas simultaneas, sendo 2 (duas) corrida
e 1 (uma) caminhada; as corridas terdo percursos de 5 km e 10 km e a caminhada sera
livre.

4.4 A organizagdo do evento pela contratada deve abranger os seguintes servicos:

v Assessoria no planejamento estratégico, organizacional e operacional,

v incluira a etapa de inscrigdo que sera realizada com a seguinte logistica:

v Os inscritos optardo em qual modalidade e distincia participardo no momento da
inscrigao.

v' Serdo destinados para cortesias a cargo do CREA-MA; 10% da quantidade
estimada para participantes do evento. Ex.: Funcionarios da Autarquia, etc.

v’ Sera realizado a abertura de um lote com duragdo de 5 (cinco) dias corridos com
limite de 1800 (Mil e oitocentos) ingressos.

v Todos os inscritos, salvo os que serdo convidados por meio de cortesia, deverdo
pagar uma taxa cujo valor serd definido a posteriori.

v' A distribui¢do do “Kit Atleta” que contera o seguinte: 01 camiseta esportiva, 01
medalha, numero de peito, alfinete e chip. Sendo que, para a categoria
“Caminhada” ndo havera chip.

v’ Assessoria com profissionais especializados nas areas da Satde (Educador Fisico,
Enfermagem e Seguranga).

v Elaboragdo de projeto, contendo detalhado plano de trabalho para a execugdo da
corrida.

v/ Acompanhamento e execucdo do planejamento operacional desde a concepgdo do
projeto até a sua realizagao.

v Organizagio, orientagdo e na prepara¢do da infraestrutura fisica, direcionando e
especificando todo o layout do local de realiza¢ao da Corrida;

v’ Servigo de plataforma, com gerenciamento das inscrigdes.

4.5. A execugao do presente contrato podera exigir interagdo da CONTRATADA com
diversos 6rgdos publicos, incluindo, mas ndo se limitando a:

1. Orgios Municipais de Transito: para obtencio de autorizagdes, bloqueio de vias



e sinalizagao;
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2. Secretarias de Saude: para garantir atendimento médico e estrutura de primeiros

socorros durante o evento;

3. Corpo de Bombeiros e Defesa Civil: para cumprimento de normas de seguranga

e prevengao de riscos;

4. Orgaos Ambientais: quando houver impactos relacionados a areas publicas ou

ambientais;

5.Demais Orgdos Reguladores: conforme legislagio aplicavel e exigéncias

especificas do evento.

4.6.A CONTRATADA sera responsavel por orientar, planejar e acompanhar todas as

interacdes com os 0rgaos publicos, garantindo que as autorizagdes, licengas e aprovagoes

necessarias sejam obtidas dentro dos prazos estabelecidos.

4.7.0 objeto deste contrato serd executado conforme o seguinte cronograma, podendo ser

ajustado pela fiscalizagdo técnica e administrativa mediante justificativa fundamentada:

Etapa Descricao Prazo Entregaveis
1 Planejamento do 15 dias apods assinatura do | Plano de trabalho, definicdo de
evento contrato etapas, cronograma detalhado
. - . Rotas definidas, ,
2 Assessoria logistica 30 dias antes do evento otas gefinicas, segtiranca

postos de hidratacdo, sinalizagao

Gestdo de inscri¢bes

Plataforma de inscrigdo ativa,

3 . 20 dias antes do evento materiais de divulgacao,
e comunicagdo
campanhas
Supervisao presencial,
4 Execucdo do evento Dia do evento acompanhamento de todas as
etapas
g . , Relatério conclusivo, avaliagcdo do

5 Relatdrio final 15 dias apés o evento

evento, registro de ocorréncias

Da Sustentabilidade e Impacto Ambiental

4.6. A empresa a ser contratada devera adotar principios sustentaveis visando o

atendimento das exigéncias contidas nas normas e agencias regulamentadoras, bem como

na legislacdo vigente, assim, na qualidade de requisitos sustentaveis, devera:
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4.6.1. Adotar praticas que reduzam a polui¢do e minimize o desperdicio de recursos,

quando couber;

4.6.2. Causar menor impacto sobre recursos naturais, como flora, fauna, ar, solo e agua;

4.7. O presente processo de contratagao deve estar aderente a Constitui¢ao Federal, a Lei
n°® 14.133/2021, a Instru¢do Normativa SGD/ME n° 94, de 2022, Instru¢ao Normativa
SEGES/ME n° 65, de 7 de julho de 2021, Lei n° 13.709, de 14 de agosto de 2018 (Lei

Geral de Protec¢ao de Dados Pessoais — LGPD) e a outras legislagdes aplicaveis;

Requisitos de Manutencao

4.8. A execucdo do objeto contratado devera observar requisitos de manuteng¢do voltados

a continuidade, qualidade e seguranca da prestagdo do servigo, contemplando:

1.

Atualizacao e acompanhamento técnico — A empresa contratada devera manter
acompanhamento constante junto aos 6rgaos competentes (municipais, estaduais
e federagdes esportivas), garantindo que as autorizagdes, alvaras e licencas
necessarias estejam atualizadas até a data da realizagdo do evento.

Gestao documental e regulatéria — Sera responsabilidade da contratada manter
em dia toda a documentagao pertinente ao evento, incluindo seguros obrigatérios,
contratos com fornecedores e termos de responsabilidade, de forma a garantir a
regularidade da corrida.

Manutencdo da comunicacdo e divulgacdo — A assessoria devera manter
atualizadas as informacgdes oficiais do evento (site, redes sociais, releases),
assegurando transparéncia e atualizagdo continua junto aos participantes e publico
em geral.

Suporte operacional continuo — A contratada devera assegurar equipe técnica
disponivel para manutencao da infraestrutura durante o evento (sinalizagao,
pontos de hidratagdo, sonorizac¢do, cronometragem, suporte médico e seguranga).
Gestao pos-evento — Apos a corrida, a empresa devera realizar manutengdo dos
registros e relatérios, incluindo andlise de desempenho, estatisticas de
participacgdo, avaliacdo de fornecedores e feedback dos participantes, garantindo

a preservagao e sistematizacao das informacgdes para futuras edigdes.
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Dos prazos

4.9.A contratada devera observar rigorosamente os prazos estabelecidos no cronograma
da contratagdo, garantindo a execug¢do ordenada de cada etapa necessaria para a realizagao
da Corrida de Rua.

1. Planejamento e organiza¢ao — devera ser concluido em prazo compativel com a
data definida para o evento, incluindo obtencdo de licengas, autorizagdes e
defini¢do da logistica.

2. Execucao dos servigos preparatorios — montagem da infraestrutura, sinalizagao,
comunica¢do e¢ demais providéncias deverdo ser finalizadas com antecedéncia
minima de 24 (vinte e quatro) horas da realizagdo da corrida.

3. Realizacio do evento — a contratada deverd assegurar o cumprimento integral de
todas as atividades previstas no dia da corrida, sem prejuizos a seguranga,
regularidade e qualidade do evento.

4. Relatorio pés-evento — devera ser entregue em até 15(quinze) dias uteis apos a
realizacdo da corrida, contendo a avaliag@o das atividades desenvolvidas, numero

de participantes, registros e recomendagdes para futuras edi¢oes.

Indicacao de marcas ou modelos (Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133, de 2021)

4.10. Na presente contratagdo ndo ha indicagdo de marcas ou modelos especificos, em
atendimento ao disposto no Art. 41, inciso I, da Lei n° 14.133/2021. Todas as
especificagdes do objeto sdo descritas de forma a garantir a padronizacao necessaria, sem
direcionamento a fornecedor, marca ou modelo, assegurando a isonomia entre o0s

participantes e a selecdo da proposta mais vantajosa para a Administra¢ao Publica.

Vedaciao de marca/produto na aquisicio do objeto

4.10. Para a contratagio do objeto NAO haverd vedagdo ou restricdes com relagdo ao

emprego de marca ou produto de bens empregados em sua execugao
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Da verificacdo de amostra do objeto

4.11. Considerando que o objeto da presente contratagdo se refere a prestagao de servigos
de consultoria e assessoria para realizacio de Corrida de Rua, ndo ha que se falar em
apresentacao de amostra fisica.

4.12.A afericdo da conformidade do objeto contratado serda realizada por meio da
verificagdo documental, andlise do planejamento apresentado, acompanhamento da
execucao das etapas previstas e avaliacdo do relatdrio final do evento, garantindo-se o
atendimento as especificacdes técnicas e as condigdes estabelecidas neste Termo de

Referéncia.

Fiscalizacao e Monitoramento:

4.13. A execucdo dos servicos objeto da presente contratagdo serd acompanhada,
fiscalizada e monitorada por servidor(es) ou comissao designada pela Administrag¢do, nos
termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.
1. Acompanhar o cumprimento do cronograma previamente estabelecido para
todas as etapas da corrida;
2. Verificar a conformidade dos servicos prestados em relagdo as especificacdes
técnicas do Termo de Referéncia e demais documentos da contratagao;
3. Registrar ocorréncias e eventuais ndo conformidades, comunicando a
contratada e adotando as providéncias necessarias para a corre¢ao;
4. Aprovar relatorios e entregas parciais, garantindo a qualidade e a regularidade
da execucao;
5. Emitir parecer conclusivo acerca da efetiva execu¢ao do objeto, como condi¢do

para aceite definitivo.

Sao obrigacoes da CONTRATANTE:

5.1. Designar representante para acompanhar, fiscalizar e atestar a execucao dos servigos,

nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021;
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5.2. Fornecer as informacdes necessarias a execucdo dos servigos, inclusive quanto ao
local da realizagdo da corrida, prazos e condicdes especificas;

5.3. Facilitar o acesso da CONTRATADA as areas e documentos necessarios para a
execucao das atividades contratadas;

5.4. Cumprir com as obrigagdes financeiras assumidas no contrato, realizando os
pagamentos devidos nos prazos estabelecidos;

5.5. Comunicar formalmente a CONTRATADA qualquer ocorréncia que possa interferir
na execucao dos servigos;

5.6. Prestar o apoio institucional necessario a realizagdo do evento, especialmente no
relacionamento com 6rgaos publicos, entidades parceiras e patrocinadores, quando for o
caso;

5.7 Examinar e deliberar sobre os relatorios, planos e documentos apresentados pela

CONTRATADA, aprovando-os ou solicitando ajustes, quando necessario.

Sao obrigacio do CONTRATADO
5.8. Executar os servicos contratados em conformidade com as condigdes, prazos e

especificagdes estabelecidas neste Termo de Referéncia e no contrato;

5.9. Elaborar e apresentar o planejamento técnico do evento, contemplando percurso,
logistica, infraestrutura, seguranca, atendimento médico, hidrata¢do, cronometragem,
staff de apoio e comunicagao;

5.10. Providenciar todas as autorizagdes, alvaras e licengas junto aos 6rgaos competentes,
assegurando a legalidade da realizacdo da corrida;

5.11. Manter equipe qualificada e em ntimero suficiente para a execu¢do adequada das
atividades previstas;

5.12. Garantir a integridade e seguranga dos participantes, equipes de apoio e publico
durante todas as etapas do evento;

5.13. Disponibilizar relatérios de acompanhamento sempre que solicitado pela
fiscalizagdo da CONTRATANTE;

5.14. Apresentar relatdrio final conclusivo em até 10 (dez) dias tteis ap6s a realizagdo do
evento, contendo avaliagdo das atividades, quantitativo de participantes, registros e

recomendacdes para futuras edigdes;
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5.15. Corrigir falhas ou irregularidades apontadas pela fiscaliza¢ao, sem 6nus adicional
para a Administracao;
Responder pelos danos causados a Administragao ou a terceiros decorrentes de culpa ou

dolo na execucao dos servigos.

Condicoes de Entrega

6.1. A entrega do objeto contratado sera realizada conforme as seguintes condigoes:
1. Planejamento e documentacio inicial
e Entrega do plano estratégico do evento, incluindo cronograma detalhado,
definicao de percurso, logistica, infraestrutura, equipe envolvida, medidas
de seguranca e comunicagao;
e Apresentacao de todas as autorizagdes, licencas e alvaras necessarios para
a realizagao da corrida.
2. Execucio do evento
e Prestagdo dos servicos de consultoria e assessoria de forma integral
durante o dia da corrida, incluindo suporte operacional, acompanhamento
da logistica, infraestrutura, cronometragem, seguranga, atendimento
médico e comunicagao.
3. Relatério final
e Entrega de relatorio conclusivo em até 10 (dez) dias uteis apds a realizagao
do evento, contendo:
e Avaliacao das atividades desenvolvidas;
e (Quantitativo de participantes;
e Registro fotografico e/ou audiovisual;
e Andlise de desempenho e recomendagdes para futuras edi¢des.

4. Condicoes gerais
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e Todas as entregas deverdo ser formalmente aprovadas pela fiscalizacao
designada pela CONTRATANTE;

e [Eventuais ajustes ou complementacdes solicitadas pela fiscalizacdo
deverdo ser atendidos sem Onus adicional para a Administracao;

e O ndo atendimento as condi¢des de entrega poderd implicar em

penalidades previstas no contrato.

Requisitos de Garantia, Manutenc¢ao e Assisténcia Técnica

6.2. Garantia da Execucio
v' A CONTRATADA garante a execugdo dos servigos conforme as
especificagdes do Termo de Referéncia e do contrato, comprometendo-se
a corrigir, sem Onus adicional, qualquer falha ou nao conformidade
detectada pela fiscalizagao.
6.3.Manutencao dos Servicos
v" Durante o periodo de execu¢do, a CONTRATADA devera manter equipe
técnica qualificada e disponivel para ajustes, suporte operacional e
acompanhamento das atividades relacionadas a corrida;
v" Inclui a revisdo e adequagdo de planejamento, logistica, comunicagdo e
infraestrutura sempre que solicitado pela fiscalizagao.
6.4.Assisténcia Técnica e Suporte
v" A CONTRATADA devera prestar suporte técnico a CONTRATANTE
antes, durante e ap0s a realizacao do evento;
v" Disponibilizar canais de comunicagdo para esclarecimentos, orientagdes e
solucdo de problemas que possam impactar a realizagdo da corrida;
v’ Elaborar relatério final detalhado, incluindo recomendagdes para futuras
edi¢des, analise de desempenho e indicadores de eficiéncia.

6.5. Prazo de Vigéncia da Garantia
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v’ A garantia da execugdo dos servigos abrange todo o periodo do evento e
se estende até a entrega e aprovacdo do relatorio final pela

CONTRATANTE.

Modelo e gestao do CONTRATO

6.6. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as cldusulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133 de 2021, e cada parte responderd pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

6.7. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a CONTRATADA devem ser
realizadas por escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de
mensagem eletronica para esse fim

orgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

6.8. Ap0s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa CONTRATADA para reunido inicial para
apresentacao do plano de fiscaliza¢do, que contera informacdes acerca das obrigacdes
contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do
plano complementar de execu¢do da CONTRATADA, quando houver, do método de

aferi¢do dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre outros.

Fiscalizacao

6.9. A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do

contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacao Técnica

6.10.A execugao do presente contrato sera acompanhada e fiscalizada por representante
designado pela CONTRATANTE, devidamente formalizado por meio de Portaria ou
Ordem de Servigo, nos termos do art. 117 da Lei n® 14.133/2021.

6.11. Acompanhar, controlar, fiscalizar e avaliar a execug@o dos servigos de consultoria
e assessoria prestados pela CONTRATADA, garantindo a conformidade com as

especificagdes estabelecidas no Termo de Referéncia e demais documentos contratuais.
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6.12. Registrar em relatdrio circunstanciado quaisquer ocorréncias relativas a execugao
dos servigos, comunicando de imediato a Administracdo irregularidades ou falhas
identificadas.

6.13. Aprovar os planos de trabalho, cronogramas, relatorios técnicos, pecas de
divulgagdo e demais entregas que compdem o objeto contratado.

6.14. Exigir da CONTRATADA as providéncias necessarias a corre¢do de falhas, erros
ou omissoes identificadas, fixando prazos para regularizagao.

6.15. Certificar as medi¢des e atestar a execucao dos servi¢os, como condigdo para a
liberagdo dos pagamentos.

6.16. Encaminhar a autoridade competente as informagdes necessarias a aplicagdo de

eventuais san¢des administrativas, quando constatado descumprimento contratual.

Fiscalizacao Administrativa

6.17. A fiscalizacdo administrativa serd exercida por servidor ou comissao designada pela
CONTRATANTE, com a finalidade de acompanhar os aspectos administrativos da
execugdo contratual, em especial os prazos, a documentagdo e as obrigacdes acessorias
da CONTRATADA.

6.18. Verificar a regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria da CONTRATADA,
sempre que necessario para fins de pagamento e manutencao da contratacao.

6.19. Conferir o cumprimento das cldusulas administrativas do contrato, inclusive no que
se refere a manutengdo das condi¢des de habilitacdo e qualificagdo exigidas para a
contratagdo.

6.20. Controlar os prazos de execucdo e vigéncia contratual, adotando as providéncias
necessarias em caso de risco de atraso ou vencimento.

6.21. Fiscalizar o cumprimento das obrigagdes acessorias da CONTRATADA, tais como
apresentacao de relatérios administrativos, registros, seguros e outras exigéncias previstas
no contrato.

6.22. Registrar e comunicar formalmente a autoridade competente qualquer ocorréncia

administrativa que comprometa a boa execugao do contrato.
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6.23. Instruir os processos de pagamento com a devida documentagdo comprobatoria e

atestar a regularidade administrativa para a liquidag@o da despesa.

Gestor do Contrato

6.24. Para a fiel execucdo do presente contrato, a CONTRATANTE designara
formalmente um Gestor do Contrato, que terd como responsabilidade principal o
acompanhamento e a coordenacdo geral da execugdo contratual, atuando de forma
integrada com a fiscalizacao técnica e administrativa.

6.25. Zelar pelo cumprimento integral das clausulas contratuais, assegurando que os
servigos de consultoria e assessoria sejam prestados em conformidade com o Termo de
Referéncia e demais documentos que compdem o processo de contratacao.

6.26. Articular as atividades da fiscalizacdo técnica e administrativa, consolidando
informacdes ¢ relatorios necessarios a avaliagao da execugao contratual.

6.27. Comunicar formalmente a autoridade competente qualquer ocorréncia relevante que
demande decisao administrativa, inclusive situagdes de descumprimento contratual.
6.28. Propor a adogao de medidas administrativas, como aplicacao de sangdes, alteracdes
ou rescisdo contratual, quando for o caso.

6.29. Atuar como interlocutor oficial da CONTRATANTE junto a CONTRATADA,
centralizando as comunicagdes, notificagoes e tratativas administrativas.

6.30Emitir relatorios de gestdo sobre o andamento do contrato, encaminhando-os a
autoridade superior quando solicitado.

6.30. O Gestor do Contrato exercera suas fungdes em conformidade com o disposto no
art. 117 da Lein® 14.133/2021, sem prejuizo da responsabilidade técnica e administrativa

atribuida aos fiscais designados.

Critério de medicao
6.31. A medi¢do dos servigcos sera feita por etapas concluidas, de acordo com o
cronograma aprovado, mediante apresentagao de relatorios e comprovacao da execugao.

O pagamento somente sera efetuado apds o ateste da fiscalizacdo técnica e

administrativa, sendo vedado pagamento antecipado.
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Sancdes Administrativas e Procedimentos para retencio ou glosa no pagamento

6.31. O inadimplemento total ou parcial das obrigacdes assumidas pela CONTRATADA
podera ensejar a aplicacdo das sancdes previstas nos arts. 156 a 162 da Lei n°
14.133/2021, sem prejuizo da rescisdo contratual e da responsabilidade civil e penal
cabiveis.
6.32. As san¢des aplicaveis incluem:

e Adverténcia;

e Multa, nos percentuais fixados no contrato;

o Impedimento de licitar e contratar com a Administragao Publica, pelo prazo

previsto em lei;

e Declaracao de inidoneidade, quando for o caso.

6.32. Nos casos em que forem constatados falhas, omissodes, servicos executados em
desacordo com as especificacdes ou descumprimento de prazos, a CONTRATANTE
podera promover reteng¢iao parcial ou total dos valores devidos, at¢ a corre¢do das

irregularidades.

6.33. Quando nao houver possibilidade de corre¢do ou a falha comprometer o objeto
contratado, a Administragdo aplicara glosa proporcional no pagamento, calculada com

base no valor correspondente a parcela inadimplida ou executada em desconformidade.

6.33.A aplicacdo das sang¢des observard o contraditorio e a ampla defesa, mediante prévia
notificagdo formal a CONTRATADA, garantindo-se prazo para apresentacao de

justificativas.
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Recebimento do Objeto

7.1.0 recebimento do objeto contratado obedecera ao disposto no art. 141 da Lei n°

14.133/2021 e ocorrerd em duas etapas:

7.2.Recebimento Provisorio: realizado pela fiscalizacdo técnica e administrativa,
mediante termo circunstanciado, quando da conclusdo de cada etapa dos servigos
previstos no cronograma, para verificagdo preliminar de conformidade.

7.3.Recebimento Definitivo: realizado apos a conferéncia e aprovagdo dos relatorios,
documentos e resultados entregues, mediante emissao de termo de recebimento

definitivo pela autoridade competente, desde que comprovada a execugdo integral e

regular do objeto.

7.4.Caso sejam verificadas falhas ou irregularidades, a CONTRATADA sera notificada
para corrigi-las no prazo fixado pela Administracdo. O pagamento ficara

condicionado a regularizacdo e ao ateste da fiscalizagao.

Liquidacao

7.5. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 10
(dez) dias tuteis para fins de liquidag¢@o, na forma desta secdo, prorrogaveis por igual
periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instru¢do Normativa SEGES/ME n°® 77/2022.

7.6. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a
possibilidade de prorrogacdo, no caso de contratacdes decorrentes de despesas cujos
valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso II do art. 75 da Lei n°® 14.133, de
2021.

7.7. Para fins de liquidagdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios e

essenciais do documento, tais como:

i. o prazo de validade;

1i.  adata da emissao;
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iii.  os dados do contrato e do 6érgao Contratante;
iv. o periodo respectivo de execugdo do contrato;
v. o valor apagar; e

vi.  eventual destaque do valor de retencdes tributérias cabiveis.

7.8. Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente,
ou circunstancia que impeca a liquidagdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o
CONTRATADO providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagdo da regularizagdo da situacdo, sem 6nus a0 CONTRATANTE;

7.9. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente
acompanhado da comprovag¢do da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta
on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletronicos oficiais ou a documentacdo mencionada no art. 68 da Lei
n°® 14.133, de 2021.

7.10. Administragdo devera realizar consulta ao SICAF para:

a) verificar a manuten¢ao das condi¢des de habilitagao exigidas no edital;

b) identificar possivel razdo que impeca a participacdo em licitagdo, no ambito do
orgdo ou entidade, que implique proibi¢do de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL
DE 2018).

7.11. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade do CONTRATADO,
sera providenciada sua notificagdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias tteis,
regularize sua situacao ou, no mesmo prazo, apresente sua defesa. O prazo poderad ser
prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do CONTRATANTE.

7.12. Nao havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o
CONTRATANTE deverd comunicar aos Orgdos responsaveis pela fiscalizagdo da
regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do CONTRATADO, bem como quanto a
existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e

necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.
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7.13. Persistindo a irregularidade, o CONTRATANTE devera adotar as medidas
necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo administrativo correspondente,
assegurada ao CONTRATADO a ampla defesa.

7.14. Havendo a efetiva execucdo do objeto, os pagamentos serdo realizados
normalmente, até que se decida pela rescisdao do contrato, caso o CONTRATADO nao

regularize sua situacdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.15.0 pagamento sera efetuado no prazo de até¢ 10 (dez) dias uteis contados da
finalizagdo da liquidagdo da despesa, conforme se¢do anterior, nos termos da Instrugdo
Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.16. No caso de atraso pelo CONTRATANTE, os valores devidos ao CONTRATADO
serdo atualizados monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data
de sua efetiva realiza¢do, mediante aplicag¢ao do indice 0,5% (meio por cento) ao més de

correcao monetaria.

Forma de pagamento

7.17.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pelo CONTRATADO.

7.18. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem
bancaria para pagamento.

7.19. Quando do pagamento, serd efetuada a retencgdo tributaria prevista na legislagdo
aplicavel.

7.20. O CONTRATADO regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei
Complementar n° 123, de 2006, ndo sofrera a retengao tributaria quanto aos impostos e
contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara
condicionado a apresentacdo de comprovagdo, por meio de documento oficial, de que faz

jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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Forma de selecio e critério de julgamento da proposta

8.1.A selecao da proposta sera realizada por meio de Dispensa de Licitagdo, nos termos
do art. 75 da Lei n°® 14.133/2021, considerando tratar-se de contrata¢do de baixo valor e
de natureza especifica.

8.2. O critério de julgamento adotado sera o de menor prego global, desde que atendidas
todas as condicdes e especificagdes constantes no Termo de Referéncia e demais
documentos do processo.

8.3. Somente serdo consideradas validas as propostas que apresentarem conformidade
técnica e administrativa com as exigéncias do edital/aviso de contratacdo direta, sendo

desclassificadas aquelas que nao atenderem integralmente as condi¢des estabelecidas.

Forma de fornecimento

8.4. Os servigos objeto deste contrato serdo prestados de forma continua e de acordo com
o cronograma previamente aprovado pela CONTRATANTE, abrangendo todas as etapas
do planejamento, execucdo e finalizagdo do evento.

8.5.A  CONTRATADA devera entregar relatorios, documentos técnicos, pecas de
divulgacdo, planilhas de controle e demais produtos previstos no Termo de Referéncia,
observando os prazos estabelecidos.

8.6.A execucdo dos servicos podera ocorrer presencialmente ou de forma remota,
conforme definido pela CONTRATANTE, respeitando sempre as normas técnicas e
orientagdes especificas para cada etapa do evento.

8.7.0 fornecimento sera considerado concluido somente apds a aprovacao e ateste da
fiscalizacdo técnica e administrativa, condicionando-se a liberacdo do pagamento a

efetiva entrega do objeto contratado.

Exigéncias de habilitacao

8.8. Para fins de habilita¢do, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.9. Empresario individual: inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectiva sede;

8.10. Microempreendedor Individual - MEIL: Certificado da Condigao de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a
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verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e negocios/pt-
br/empreendedor;

8.11. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade
identificada como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscri¢ao
do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatorio de seus administradores;

8.12. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no
Brasil, publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade
federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera
considerada como sua sede, conforme Instru¢do Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.13. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus
administradores;

8.14. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscri¢do do ato
constitutivo da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria,
respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de
Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz
8.15. Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia
que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei
n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.16. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou

da consolidacdo respectiva;

Habilitacao fiscal, social e trabalhista

8.17. Prova de inscri¢cao no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas;
8.18. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentagao de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e

pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
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tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive
aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de
outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da
Fazenda Nacional.

8.19. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
8.20. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho,
mediante a apresentacdo de certidao negativa ou positiva com efeito de negativa, nos
termos do Titulo VII-A da Consolidag¢do das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-
Lein® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.21. Prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes Estadual relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto
contratual;

8.22. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.23. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicao mediante a apresentagao de declaragao
da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.
8.24. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir
os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006,
estara dispensado da prova de inscrigdo nos cadastros de contribuintes estadual e

municipal.

Qualificacao Economico-Financeira

8.25. Certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou
sede do licitante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na
licitacdo (art. 5°, inciso 11, alinea “c”, da Instru¢ao Normativa Seges/ME n°® 116, de 2021),
ou de sociedade simples;

8.26. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei

n°® 14.133, de 2021, art. 69, caput, inciso II);
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8.27. Balanco patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio e demais

demonstragdes contabeis.

Qualificacao Técnica

8.28.A CONTRATADA devera comprovar capacidade técnica para a execucao do objeto
contratado, mediante apresentagao de:

» Experiéncia Profissional: atestados ou declaragoes de servigos prestados em
consultoria e assessoria para eventos esportivos ou corridas de rua similares;

» Equipe Técnica Qualificada: comprovacdo de profissionais com formagao e
experiéncia compativeis com as atividades contratadas, incluindo planejamento,
logistica, comunicagdo e execugdo de eventos esportivos;

» Recursos e Infraestrutura: demonstracdo de meios materiais, tecnologicos e
logisticos suficientes para atender as exigéncias do contrato;

> Referéncias Técnicas: indicagdes de clientes anteriores ¢ relatorios de

desempenho que comprovem a capacidade de entrega de servigos de qualidade.

9.1.A estimativa do valor para servigos ¢ de R$ 56.500,00, considerando todos os servigos
de consultoria, assessoria técnica, logistica, planejamento, execucdo do evento e
elaboracdo de relatorios finais.

9.2.0 valor inclui todas as despesas necessarias para a completa realizagdo da corrida,
tais como equipe técnica, deslocamento, materiais, comunicagao e demais custos diretos
e indiretos relacionados ao objeto contratado.

9.3.0 pagamento sera efetuado conforme as etapas concluidas e atestadas pela
fiscalizacdo técnica e administrativa, nao ultrapassando o limite do valor estimado da

contratacao.

10.1. As despesas relativas Contratacio de Consultoria e Assessoria para Realizacio

de Corrida de Rua, conforme especificado neste Termo de Referéncia, correrdo a conta
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de dotacdo orgamentdria propria da unidade requisitante, consignada no or¢camento

vigente. Conta Contabil 5.2.2.1.1.04.09.02. - Servico de Assessoria e Consultoria.

11.1.A presente contratagdo, que tem por objeto Contratacdo de Consultoria e
Assessoria para Realizacdo de Corrida de Rua,, ndo consta no Plano de Contratagdes
Anual — PCA do exercicio corrente, em razio de tratar-se de uma demanda superveniente,
identificada ap6s o encerramento do ciclo de planejamento anual, decorrente da
necessidade de atender a eventos e comunicacdes institucionais que nao haviam sido
previstas inicialmente, bem como a reposi¢cdo de materiais que se tornaram urgentes
diante da ampliagdo das agdes de fiscalizacdo e comunicacdo institucional e atividades

administrativas do Conselho..

11.1.0 Contrato resultante deste Termo de Referéncia sera acompanhado e fiscalizado

por empregados designados especialmente para esse fim.

13.1. Submeto o presente Termo de Referéncia a aprovacdo do Superintendente

Operacional do CREA-MA:

Documento assinado digitalmente

“b JEANE FERREIRA DE SOUZA
g Data: 04/09/2025 15:58:46-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Jeane Ferreira de Souza Mat 0425
Assessora de Parlamentar e Institucional

Assinado de forma digital por
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Superintendente Operacional
José Henrique Borges Nascimento
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